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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para
terrencs en los gue se desarrollen Provectos de inversion Plblica, de Asociacion Pablico - Privada o de
Goneesion Privada que se realicen, para ia prestacion de servicios piblicos esenciales o para la ejecucion de
infragstructura pablica,

1.2 Indusing, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

1.3 Transparencia y accesa a la informacion

Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesicn o bajo su
contro!

1.4 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales,
carrespondiente a programas promovidos por f Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficianos de

- atencion extraordinaria del Bono Famiiiar Habitacional, establecidos enel numeral 3.2 1 del Articulo 3, de la

. Ley N® 27829, Ley que crea el Bone Familiar Habitacional (BFH).

1.5 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
{Con ITSE posterior)

Inspeccion: Tecnica de Segundad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesga medio

1.8 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad
para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas risticas y
que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano

17 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGC MEDIO
{Con ITSE posterior)

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

1.8 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacidn de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisares Urbanos para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que
constituyan islas rgsticas y que conformen un lote dnico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial
provincial o metropolitanc

1.8 industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)
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inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

1.10 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad
para modificacion de Proyecto de Habilitacion Urbana gue corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral
aprebado con anterioridad o con plazo vencido.

1.11 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técrica de Seguridad en Edificaciones para establecimiantos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

1.12 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Rewvisores Urbanos para modificacion de Proyects de Habilitacion Urbana gue corresponda a alguna etapa de
un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

1.13 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

114 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobagion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica con construccion simulianea que saliciten venta garantizada de lotes,

1.15 Industria, negocic y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para estabiecimientos objeto
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

1.16 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Rewisores Urbanas con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes

1.17 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para estabiecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alte

118 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comisian
Técnica con conslruccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo
de viviendas a edificar se definan en el prayeclo, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

1,19 Industria, negocioc y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectdculos pablicos deportivos y no deportives (ECSE) con una
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concurrencia de hasta 3,000 personas

1.20 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobaczion de Proyecta con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos con construccion simultanea de viviendas en las gue el nimero, dimensionses de lotes a
hahilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venla de
vivigndas edificadas.

1 21 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNGIONAMIENTO PARA BODEGAS

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectacuios publicos deportivos y ne deportives (ECSE) con una
concurrencia de mas de 3,000 personas

1.22 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en ias
modahdades A, B y D, como aquellas a gjecutarse sobre predios que constituyan parte integranite del
patrironio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amartiguamiento y en ecosistemas
fragiles.

1.23 Industria, negocio y emprendimienta

TRANSFERENGCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

1.24 Inmuebles y vivienda

Licenciz de Habllitacion Urbana Modalidad G - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las
modalidades A, B y D, como aquellas a giecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del
patrimonio cultural de la nacion, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecasistemas
fragiles.

125 Industria, negocio y emprendimiento

CESE DE ACTIVIDADES

1.26 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacidn de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para proceso de Reurbanizacion.

Licencia de Habilitacion Urbana Madalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos
de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento
integral

Licercia de Habililacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Tecnica para predios que colinden con zonas arqueoclogicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio
cultural de la nacion o, con dreas naturales protegidas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para predios gue colinden con zonas argueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del
patrimonio cultural de la nacion o, con reas naturales protegidas

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Camision
Tecnica con o sin construccidn simulianea, para fines de Industria. Comercio y Usos Especialas (OU)
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacidn previa por los
Reévisores Urbanos con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales

(OU).
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Muodificaciones Mo Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A -
Aprobacion Automatica con firma de Profesionales, antes de su gjecucion

Muodificacionas No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B -
Aprabacian de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su gjecucion

Madificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habillitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion.
Muodificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacian Urbana, aprobados bajo Maodalidad € -
Aprabacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion
Madificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbang, aprobados bajo Modalidad © -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanes, antes de su gjecucion
Madificacignes No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Madalidad D -
Aprobacion de Proyecto con evaluacien previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D -
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa par los Revisores Urbanos, antes de su gjecucion
Independizacion o Parcelacion de terrenos rusticos ubicadaos dentro del area urbana,

Independizacion o parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata con
aprobacion de planeamienta integral

Independizacion o parcelacion de terrenos rusticos ubicadoes dentro del area urbana con Licencia de
Hahilitacion Urbana Modalidad 8 - Aprobacion de proyecto con evaluacion por fa Municipalidad.
Independizacion o parcelacion de termenos rasticos ubicados dentro del drea urbana con Licencia de
Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica
Independizacian o parcelacion de termenos rusticos ubicados dentro del area wrbana con Licencia de
Habilitacion Urbana Modaldad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por fa Comision Técnica
Independizacion o parcelacion de terrenos rusticos ubicades dentro del &rea urbanizable inmediata o gue no
colinden gon areas urbanas o que colinden con predios con proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecutado con aprebacion de planeamiento integral, y con Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D -
Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Téenica

Subdivision de Lote Urbano

Recepeion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Madalidad A

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Madalidad B

Recepcion de obiras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C

Recepecion de obras de Habilitacidn Urbana sin vanaciones, aprobadas hajo Modalidad D

Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variacicnes no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con vanaciones no sustanciales, aprobadas bajo Madalidad B
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con vanaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con vanaciones no sustanciales, aprebadas bajo Modalidad D
Recepcitn Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas
Reguiarizacion de Habilitacicnes Urbanas

Reguiarizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C

Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D

Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas

Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitacion Urbana de

alguna de lags etapas
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Licencia de Habilitacion Lrbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado

Prorroga de la Licencia de Habilitacién Urbana

Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para construccion de
una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacion en & late
Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprabacién automatica con firma de profesicnales para ampliacion de
una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o
declaraloria de fabrica yfo edificacion sin carga y la sumatonia del area techada de ambas no supere los 200
m2

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprabacion automatica con firma de profesionales para remodelacion de
una vivienda unifamiliar, sin medificacion estructural, ni camblo de use, ni aumento de area lechada

Licencia de Edificacion Medalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para la construccion
de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionates para demolicion total
de edificaciones de hasta tres (03) pisos de aliura, que no cuenien con semisotano m sotanos, siempre que no
haga uso de explosives

Licencia de Edificacion Medalidad A - Aprobacidn Autematica con firma de profesionales para ampliacicnes y
remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la norma técnica G.040,
“Definiciones” del RNE
’Li-::er'-.cia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesicnales para edificaciones
carrespondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familizr Habitacional, establecidos en el numeral 3.2 1 del Articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para edificaciones
necesarias para el desarrolio de proyectes de inversian publica, de asociacion publico - privada o de
concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la gjecucion de
infraestructura publica

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprabacian automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Caracter Militar de las Fuerzas Armadas y las de Caracter Paolicial de la Policia Nacional del Per, asi como
los establecimientos de reclusion penat

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para edificaciones de
Universidades Nacionales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacian automatica con firma de profesicnales para edificaciones de
establecimientos de salud estatales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica can firma de profesionales para edificaciones de
insfituciones educativas estatales

Licencia de Edificacion Medalidad B - Aprobacidn de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, mullifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayoeres a cinco (05) pisos. siempre gue e proyecto tenga un maximo de 3 000 m2 de area
techada

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar yfo muitifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre gue el proyecto tenga un maximo de 3 000

m de area techada
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Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la
construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régiman de unidades inmabiliarias de
propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades
inmobiliarias de propledad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacian de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para cbras
de ampliacién o remodelacion de una edificacion exislente, para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacion Modalidad B - Agrobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para obras de ampliacion o remadelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con
modificacion estructural, aumento de drea techada o cambio de uso

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecio con evaluacion por la Municipalidad para
demolicién parcial

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprabacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprabacidn de proyecto con evaluacion por Iz Municipalidad para
demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisdtano y sotanos,
siempre que no reguiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Medalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacian previa por los Revisores
Urbanos para demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura ylo que cuenten con semisotano
y sGtanos, siempre que no requiera &l uso de explosivos

Licencia de Edificacion Mcdalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para
medificacion de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobada con
anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion pravia por los Revisores
Urbanos para medificacion de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecte integrat
aprobado con anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, gue incluyan vivienda multifamiliar
de mas, de cinco (05) pisos ¢ de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Medalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciongs con fines de wvivienda multifamiliar, quinta o condominiog, que incluyan vivienda
muitifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o da 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de prayecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecio con evaluacion previa por los Revisores
Urhanos para edificaciones de uso mixte con vivienda

Licencia de Edificacion Medalidad C - Aprcbacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para las infervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural

de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Culiura
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Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las infervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parle integrante del
Patnmonig Culiural de la Nacidn, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacidn Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectdculos que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area lechada

Licencia de Edificacion Medalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para edificaciones de locales comerciales, culiuraies, centros de diversion y salas de espectaculos
que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licenoia de Edificacidn Medalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para edificaciones de mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanas para edificaciones para mercados gue cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprebacion de proyecto con evaluacion previa porla Comisién Técnica
para locales de espectaculos deportives de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprebacion de proyecto con evatuacion previa por los Revisores
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ccupantes

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que reguieran el uso de explasivos
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para demolicién total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran €l uso de
axplosivos

Licencia de Edificacion Modalidad € - Aprobacion de proyecto con evaluacian previa por la Comision Técnica
para lodas las demas edificaciones aue no se encuentren contempladas en las Modalidades A By D
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D
Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacidn de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para ampliacion, remodelacion yfo demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacion, remaodelacién y/o demalicion parcial

Licencia de Edificacian Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comisidn Técnica
nara edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaiuacion previa por los Revisores
Urbarnos para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edficacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que
individualmente o en gonjunto cuenten con mas de 30 000 m?2 de area techada

Licencia de Edificacion Medalidad D - Aprabacién de proyvecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanas para las edificacionss de locales comerciales, culturales, centros de diversian y salas de
espechaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con més de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Medalidad D - Aprobacidn de proyecto con evaluacidn previa por la Camision Técnica
para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de drea techada

Licericia de Edificacion Modalidad D - Aprobacidn de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanas para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluzacion previa por la Comision Téonica
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para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para locales de espectaculos depertivos de-mas de 20 000 ccupantes

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprebacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Tecnica
para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje. establecimientos de expendio de combustibles y
terminales de transporte

Licercia de Edificacion Modalidad [ - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisares
Urbanos para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de
combustibles y terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
para ampliacion, remodelacion ylo demolicion parcial

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para ampliacion, remodelacion ylo demolicion parcial.

Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprebacion con evaiuacion por la
Municipalidad antes de emitida la licensia

Madificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad © - Aprobacion con evaluacion previa por la
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Madificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprebacicen con evaluacion previa por la
LComision Técnica antes de emitida la licencia

Maodificacion No Sustancial del Proyecto Aprobade de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica can
firma de profesionales, después de emitida Ia licencia de edificacion, antes de su ejecucion

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
* evaluacion por la Municipalidad, después de-emifida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion
Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urhanos, después de emitida ia licencia de edificacion, antes de su
gjecucion

Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Modificacion No Sustancial del Proyecio Aprobado de Edificacion Medalidad C - Aprobacién de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Madificacion Mo Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emifida la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion

Maodificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida [a licencia de edificacion, antes de su
ajecucion.

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Medalidad A - Aprobacidn automatica con firma
de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su gjecucion,

wModificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad 8 - Aprobacion de proyecto con
evaluacion por la Municipalidad, después de emitida i3 licencia de edificacion, antes de su gjecucion
Madificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad 8 - Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ajecucion.
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Madificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con

evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, anies de su

ajecucion

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobaciaon de proyecto con

evaluacion previa por los Reviscres Urbanes, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

gjecucion

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con

evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emifida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion,

Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con

evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida a licencia de edificacion antes de su

gjecucion

Aprabacian de Antéproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacion previa por la Comision Técnica.

Aprobacion de Anteproyecto en Consulla para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comisién Técnica

Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica

Predeclaratonia de edificacion para Modalidades A, B, Cy D

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no

habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no

hatutable}

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no

habitabile)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad B {casco no
. habitable}

Canformidad de Obra y Declaratonia de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no

habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad D {casco no

habitable).

Declaracion municipal de edificacién terminada para las Modalidades B. Cy .

Conformidad de Obra y Declarstoria de Edificacion sin variaciones para la Modalidad A

Conformidad de Obra y Declarateria de Edificacion sin variaciones para las Modalidades B. Cy D

Confarmidad de Obra y Declaratonia de Edificacion con variaciones para la Modalidad A

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad B.

Conformidad de Obra y Declaratona de Edificacion con vanaciones para la Modalidad C.

Canformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con vanaciones para la Modalidad .

Licencia de Regularizacion de Edificaciones

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modaldad C - Evaluacion previa por la Comisién

Tecnica

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacian previa por ta Comision

Técnica

Aprobacidn del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las efapas en

Madalidad C - Evaluacion previa por Comisidn la Técnica

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacién con la emision de la Licencia de Edificacion de alguna de las

atapas en Modalidad [ - Evaluacion previa por la Comision Técnica

Licencia de Edficacion de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad,
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Prorroga de Licencia de Edificacian.

Revalidacion de Licencia de Edificacion.

Asignacion de NMumeracion Municipal

1.27 Triputacién y aduanas

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS (descuento de 50 UlTde la Base Imponible
del Impuesto Predial)

SOLICITUD DE DEVOLUGION DE PAGO INDERBIDO O EN EXCESO

CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

Emision de Constancias Diversas

SOLICITUD DE EXONERACION DE LOS ARBITRIOS

FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS

FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS POR MULTAS ADMINISTRATIVAS

Impuesto de Alcabala (Calculo)

Impuesta Predial {Autovaluo) - Baja Parcial

Impuesto Predial {Autovaluo) - Baja Total

Impuesto Predial {(Autovaluo) - Disminucion del Valor

IMPUESTO PREDIAL [(AUTOVALUO) INSCRIPCION

Impuesto Predial (Auctovaluo) - Rectificaciones Aumenio de Valor, Reclificacion de error de Nombre de RUC,
ete

Inafectacion al pago dei impuesto de alcabala

inafectacion del Impuesto a los Espectaculos Publicos No Deportivos

INAFECTACION DEL IMPUESTO FREDIAL

PAGO DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE MULTAS ADMINISTRATIVAS

PRESENTACION DE DECLARACICN JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL
CONTRIBUYENTE

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA LA BASE IMPONIBLE
PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS, RECLAMOS CONTRA ORDENES DE PAGO Y
RESOLUCIONES DE DETERMINACION Y DE MULTAS

SOLICITUD DE RECATEGORIZACION DE ARBITRIOS

1.28 ldentidad, nacimignto, matrimonio, divorcio y defuncion

MATRIMONIO CIVIL

SEPARACION CONVENCIONAL ¥ DIVORCIO ULTERIOR

POSTERGACION DE MATRIMONIO CiVIL

REPROGRAMACION DE FECHA DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO CON ANTICIPACION)
RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL

INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO

INSCRIFCION DE MATRIMONIO CIVIL

INSCRIPCION DE DEFUNCION

EXPEDRICION DE COPIAS DE ACTAS DE MATRIMONIO

EXPEDICION DE COPIAS DE ACTAS DE NACIMIENTO

EXPEDICION COPIAS DE ACTAS DE DEFUNCION

1.29 Infragstruciura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL
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CERTIFICADC CATASTRAL

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA (Trabajos temporales en via publica)

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

CERTIFICADO DE JURISDICCION

CERTIFICADO DE NOMENCILATURA VIAL

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO DEL SUELO

CERTIFICADO DOMICILIARIO

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL

CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS
AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS
EN LA JURISDICCION DEL TIGRE

AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE
AGUA, DESAGUE, GAS, ENERGIA Y OTROS

Autorizacion para Ampliacion de Redes Subterraneas o Casos Especiales en Area de Uso Pdblico No
Vinculados con Telecomunicaciones (agua, desague, energia eléctica, gas, efc)

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO
{Redes principales)

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O REFACCION DE SARDINALES Y VEREDAS EN AREA DE
USO PUBLICO

Autorzacion para instalacion de infraesiructura en dreas de uso publico y privade para el servicia de
telecomunicaciones

;SECC!ON N® 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

2.2 Inmuebles y vivienda

Certificado de Numeracién Municipal.

2.3 Tributacion y aduanas

Duplicado de Declaracion Jurada de Autovalue por afo

REIMPRESION DE DJ. HR, HIA, y HL -IMPUESTO PREDIAL ¥ ARBITRIOS (Declaracion Jurada, Hoja de
Resurmen, Hoja Informativa de Arbitriosy Hoja de Liguidacion)

2 4 Infragstructura, comunicacionss, servicios basicos y servicios publicos

CONSTANCIA DE FICHA CATASTRAL

CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS

SECCION N° 3: FORMULARJOS

Formularic PDF: Formato de declaracion jurada para informar gl cambio de giro

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento,

Fermulario PDF: Solicitud de Acceso a |z Informacidn Publica creada u obtenida por 1a entidad, que se
encuentre en su pasesion o bajo su control

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N* 422
N 424
N 426
N 428
N 430
N° 432
N 433
N" 435
N* 437
N° 439
N 441

N 445

N° 447

N” 449

N° 451

N" 453

N"™ 454

N® 455

N" 456

N® 457

N 458
N"459
N" 460
N* 461
N" 463
N" 467

N" 468



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para terrenos en los que se desarroflen
Proyectos de Inversion Pablica, de Asociacion Pablico - Privada o de Concesién Privada que se realicen, para la pr ion de servicios pablicos
esenciales o para la ejecucién de infraestructura pablica. "

Cddigo: PE1726971001

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativa mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamients de licencia de Habilitacion
Urbana para lemenos en los que se desarrollen proyeclos de inversion pablica, de asociacién piblico - privada o de concesion privada que se realicen,
para |a prestacian de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraeslructura publica. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y ctorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y fiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
cantados a partir de [a fecha de su emision, puede ser prormogada por (nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario ant su vencimiento indicando el ndmerc de la licencia y/o del expediente. Vencida la licendia, esta puede ser

| revalidada por Gnica vez, por un periodo de trelnta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrative comespondiente.

P s

| Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHY, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por les profesionales responsables, en el que se debe consignar ia informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion

2.- En el caso que el administrade no sea el propietanio del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3 - Certificados de Faclibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica,
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacian del terrenc con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y seccionas de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
€aso sea necesario para comprender la infegracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, cen indicacian de curvas de nivel por cada matro, de comesponder

& Plano de ornamentacion de pargues. referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el
caso

f. Memona descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda,

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

8- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonic Cultural de la Nacién

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamenta de
Licencias de Mabhilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Motas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N” 28284, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremao N° 005-2006-JUS.

2.~ No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimanio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato POF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

I Formularios

e I

I Canales de atencién

edes de la Entidad. Centro de M(’jl‘.ll’ﬂ Atont:mn al Ciudadano - MAC: )

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

( Manto - 5/ 302.90 \| [ Caja de la Entidad ]

Efectivo; soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE”

i ~

Aprobacidn autemdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el misino momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocera, siempre que 2| administrada cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidas en ef TUPA de fa entidad.

l Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA L.unes a Viemes de G7:00 a 15:00,

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

< -
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la soiicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Tenitonal y Econdomico Teléfono: (065) 233226
Cormeo: alcaldia@munitigre.gob pe

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No Aplica - No Aplica Na Aplica - No Aplica
Plaza maximo de No aplica Mo aplica
preseniacion
Plazo maxime de No aplica Mo aplica
respuasta
I Base legal
Articulo Cenominacion Tipo Namero Pugﬁg:é‘ién
Literal a) del inciso 19 1.1 | Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de| Decreto Supreme 029-2018-VIVIENDA | 06M11/2018
del numeral 181 del|Edificacion
articulo 18
?;mera! 221 del articulo [Fgg%lam_e;lto de Licencias de Mabilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
! =dificacian
;J;mera! 24.1 del articulo {:Qe lamento de Licencias de Mabilitacidn Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08f11/2019
“dificacidn




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Cédigo: PE1027380A2

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcicnamienlo para establecimientos cafificados con nivel
de riesgo bajo o medio, y gue decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o acondicionamiento, a fin
de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel de niesgo a alto o muy alto.
El procedimiento es de aprobacion automatica.

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar &l cambio de giro.
Notas:

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro
Ubicacién: hitp:/fsut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_1646_ 20250730 155547 pdf

I ‘Canales de atencion

( Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAG: ‘J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e A s M M A e e ‘ ~
Maonto - S/ 28.50 Caja de la Entidad |
Efectivo: soles |
_________________________________________ DR E L S LE S E S e )
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
oS TR s Teny s N e i e s

Aprobacién automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presenlacan
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

e e e e N e e et o s i e e e - b i i b ———

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes aViernes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Vigmes de 0700 a 1500,

‘ Unidad de organizacién donde se presenta ia documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Terntorial y Econdmico Teléfono: (065)233226
Anexo: -
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Mo Aptica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipe Nomero Fecha

: P Publicacién

Art 3 Textc Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de|Decrete Supremc N 163-2020-PCM 03M10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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! Declaracion Jurada

l
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Denominacion del Procedimiento Administrative

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccidn clasificados con
nivel de riesgo bajo”

Cédigo: PE6ST857552

I Descripcion del procedimiento

=
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para ]
establecimientos objeto da inspaccion clasificados — seguan la Matniz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento

de los requisitos, realiza la diligencia de [TSE y de cumplir con las condiciones de segundad otorga la resalucidn y el cerlificado de ITSE. El certificado

de ITSE tiene una vigencia de dos (2) aios.

Este procedimignto aplica para los aiguiemes CABOS!

-Establecimientos obrlo de inspeceion que ne requieren de licencia de funcicnamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones no ha side renovade antas da su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Cerfificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones de

,_ segu ridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicanda numero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimienic de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Neotas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerda con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPREDA, Manual de Ejecucion de
Ingpeccian Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Farmularios

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadana - MAC: J
| Pago por derecho de tramitacicn i wodalidad de pagos
Monto - 5/ 84.40 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
' Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive; 5i venddo el plazo de atencién, no obtiena respuesta, la
palicion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes g Viemnes de 07.00 3 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viermes de 07:00 2 15:00. .

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ D
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Municipal Teléfono: (065)233226
Anexo; -
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal Alcalde - Alcaldia
Plazo maximo de 15 dias habilas 15 dias habiles
presentacian
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuests
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I Base legal

Articulo

Denominacion Tipo Nimero P“Eﬁgg:im
Literal x) del articula 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCH 05012018
Articules 11, 14 (Edificaciones

numerales 153 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articule 33 y articula
36y a7
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Denominacion del Procedimiento Administrative
“Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, gue se encuentre en su posesion o bajo su control”

Cddigo: PE123293E43

I Descripcion del procedimiento

D ——

Procedimiento a través del cual toda 5>ersona. natural o juridica, solicita informacion pablica (informacidn creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad piblica), sin expresar |a causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitade, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual, El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmante imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Gnica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionard la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informaciin,

l Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion,

2.- De correspender indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago™.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidacion det costo de
reproduccion gue contiene la informacion requerida, como maximo, hasta el noveno (9) dia habil de recibida la solicitud,

Motas!

1.- La solicitud de informacion debe ser dirigida al Puncionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Informacian. En
caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funciornaric que tiene en su poder la informacion requerida o al
superior inmediato

2.- lLa solicitud de acceso a la informacion publica puede ser presentada por cualquier persona natural o juridica ante |a unidad de
recepcion documentaria de |a entidad, & traves de un formulario digital, un correo electronico establecido para tal fin o a través de
cualquier ofro medio idoneo que para tales efectos establezcan las entidades,

3.- La liguidacion del costo de reproduccion que contiene la informacidn requerida se notifica al solicitante como maxime, hasta el noveno
{2} dia habil de recibida la sclicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercandase a la entidad o traves de los
mecanismos de pago a distancia o pagoes digitales que cada entidad ponga a disposicion. El pago efectuado debe ponerse en
clonc)cimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectue |a reproduccién correspeondiente y pueda entregar la informacion dentro del
plazo

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el coste que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles. De haber una denegatoria
tacita, no existe un plazo pereniono. El plazo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, contados a partir de |2 admisibilidad del
recursp por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. El plazo para declarar |z admisibilidad del recurso gs de
siete (7) dias habiles, contados 2 partir del siguiente dia habil de su recepcidn por el Tribunal, Si ef Tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere alfa la apelante gue subsane en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su
notificacion. De no subsanar en este plazo, se tiene por no preseniado e recursa,

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacidn Piblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesin o bajo su coniral,
Ubicacion: hitp:/isut. pem.gob.pefsutArchivosfiile 698 20240228 144515 pdf

Formulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: hitp://sut pom.gob pefsutArchivosffile_699_20240228 144532 docx

I Canales de atencién

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadan

| Pago por derecho de tramitacién

Copia simple formate A4 (por unidad)
Monto - 5/ 0.10

Informacion en CO (por unidad)
Monto - 5/ 1.00

Informacion par Correo Electronico
Monto - 5/ 0.00

| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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P

10 dias habiles } Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: 5i vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta,
puede interponer jos recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 2 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07,00 a 15.00,

' Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Gl iR
l Unidad de erganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
! Gerencia Municipal Teléfono: (065)233226
Anexo: -
b Correo: alcaldia@imunitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Auteridad competente No Aplica - No Aplica Tribunal de Transparenciay Acceso ala informacion Piblica -
Tribunal de Transparenciay Acceso ala informacian Patlica
Plazo maxime de Mo aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
l Base legal
N i 5 . Fecha
; Articule Denominacion Tipo Numero Publicacién
10,11, 12,13, 14,15, 16| Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 27808, Ley de|Decreto Supremo N7 021-2018-JUS 11202019
17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la informacion Pablica
13,16, 17, 21, 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Bupremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024
28,28y 30 Informacion Pablica
6. 7. 9 y PrimeralDecreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional deDecrete Legislativo N" 1353 071012017
disposici én|Transparenciay Acceso a la Informacion Pablica, fortalece el
complementaria|Reégimen de Proteccion de Datos Personales v la regulacion de
modificatoria la gestién de intereses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Licencla de Habilitacién Urbana Modalidad A - Aprobacidn Automatica con firma de profesienales, correspondiente a programas promovidos por
el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1
del Articulo 3, de la Ley N* 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH). "

Codigo: PE1726971002

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, salicita el otorgamienta de licencia de Habilitacion
Urbana correspondientes a programas promovidos por el sector vivienda, para fa reubicacidn de beneficianos de alencion extraordinania del bono
familiar hahitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del arliculo 3, de la ley N* 27829, Lay que crea el bono familiar habitacionai (BFH), La
municipalidad verifica el cumplimienta de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual rio se encuenira sujeta a renovacion y tiene
una vigendia de treinta y seis ﬁSﬁ) meses contados a partir de fa fecha de su emisidn, puede ser prorregada par dnica vez por un lapso de dogce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendaric antedores a su vencimiento indicando el ndmere de la licencia yio del
expediente. Vancida la licencia, esla puede ser revalidada por dnica vez, por un perindo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
ki procedimiento administrative comespondiente,

1.- Formulario Unico de Habllitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccitn que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar fa informacion necesarnia al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion,

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica,
4 .- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrade y los profesionales responsables del diseno,
compuesta por,

a. Plano de ubicacian y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b, Plano perimétrico y topografico.

¢, Plano de trazada y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
cAso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro,

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder, R )

e Plano de crmamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
casc.

f. Memaoria descriptiva.

6.- Copia del planeamienta integral aprobado, cuando corresponda.

7. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion,

& - Certificado de Inexistencia de Restos Arquenidgicos en aquelios casos en que el _perimetre del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parie integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

.- Esludio de Mecanica de Suglos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previste en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licenclas de Edificacion.

Noias:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en 1a Ley N° 28284, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacian con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2 - No estan consideradas en esta modalidad: Lag habilitaciones urbanas proyectadas scbre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura,

3 - Se recomienda que la presentacion de la decumentacion &onica en archivo digital se realice en formato PDF.

4 - Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Mocalidad, el Anexo H, de acuerdo a o establecido en el RWAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio 8 ia abra,

I Formularios

C

l Canales de atencidn

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencion al Ciudadano - MAC: i __)

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Monto - 5/ 302.90 J [ Caja de la Entidad ]
Efactivo: soles

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automaiica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su preseniacion
anie la entidad competente para conpceria, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEQE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15,00
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes da 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Y )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ! Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmice Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
' Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente No Aglica - Mo Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maxime de Mo aplica Mo aplica

presentacion

Flazo maximo de No aplica No aplica

faspuesta
I Base legal

, i i i < Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

Literal b) del inciso 19.1.1 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urhana y Licencias de | Decreta Supremo 029-201SVIVIENDA 06112019
del numeral 191 del|Edificacion

articulo 19

Nurmeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion

N:mem! 241 del articuln ?egramenlo de |icencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 0B/11/2019
2 ~dificacian
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJQ (Con ITSE posteriar)”
Cadigo: PE1027344C1

I Descripcion del procedimiento

Pm:.edlmlentu a fravés del cual, toda persona natural 0 juridica, solicita |a autorizacion para el desarrolle de una actividad econdmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa p in de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en funcién a
Ia matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el limiento de los requisitos y otorga de manerd automatica la licencia de
funcionamiento, £n el plazo de dos (2) dias habiles emite v notifica la licencia de funcionamiento, 1a cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente,
realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificadiones (ITSE), emite y notifica el certifi cada |TSE en un plazo maximo de nueve (8) dias habiles.
El cerfificado ITSE se renueva cada dos (2) afos,

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcichamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimera de R.U.C. y el nimero de DN o Camé de Extranjeria de su
representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.| o Carné de Extranjeria, y el niumero de DNl o Camé de
Extranjeria del representanie en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivas, Declaracion Jurada del representante legal o apederado senalando que su
poder se encuentra vigente, consignando el ndmero de Partida Electronica v asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP), Tratandose de representaucn de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada par el
poderdante indicanda de manera obligatoria su numere de documento de identidad, salvo que se trate de apoderades con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términes establecidos para personas juridicas.

3 - Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la edificacion.

4 - Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar cen titulo profesional vigenie y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud

--b} Declaracion Jurada de contar con ta autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

--¢) Cuando se trate de un bien inmuebdle declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el adminisirado presenta
;ma declaracién jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrallo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento

Notas:

' Formutaries

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento,
Ubicacion: htp:/fsut. pem.gob pe/sutArchivosifile_ 164620250730 161156 pdf

Formularia PDF: Dedaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en 1a edificacién.

I Canales de atencion

( ﬂlenc:{)n Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Cludadana - MAC: . _J
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Monto - S/ 126.40 Caja de |a Entidad

Efectivo: soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
i cem s T N T ——
2 dias habiles Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprabada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisios y enfrague

L J la documentacion mmplﬁta enmﬁus en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencion

SEDRE CENTRAL Lunes a Viemnes de 07.00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemas de 07:00a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C B - )

l Unidad de erganizacion responsable de aprobar la selicitud ! Consulta sobre el procedimiento
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Gerencia de Desamollp Tenitorial y Econdmico Teléfono: (065)233226
Anexo: -
Correo: alcaldia@munitigra.gob.pe

[ Instancias de resolucitn de recursos

Recensideracidn Apelacién
Autoridad compelente No Aplica - Mo Aplica Mo Aplica - Mo Aplica
Flazo maximo de Mo aplica No aplica
prasentacion
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
Articuto Denominacion Tipo Numero Putfﬁ:?:; on
Art. B, Ty 8 Texte Unico Ordenado de la Lay N° 28978, Ley Marco de|Decretc Supremo WN® 163-2020-PCM Q3a/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art 20 MNuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Suprémo N O02-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procadimiente Administrative

“Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de rissgo medio”

Cdédigo: PEGST851169

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural ¢ juridica solicita la inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio, La municipalidad venfica el
cumplimiento de Jos requisitos, realiza Ia diligencia de [TSE v de cumplir con fas condiciones de seguridad otorga la resolucién y el cerdificadoe de ITSE,
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos {2) anos.

Este procedimiento aplica para Ipségcguiames Cas0s!

-Establecimientos obieto de inspeccion que ne requieren de licenda de funcicnamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado anles de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccidn que cuentan con Cerlificado de ITSE y son objeto de medificacion o amgliacén que afecta las condiciones de

seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando humero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N* 16-2018-CENEPRED/. Manual de Ejecucion de
Inspeccion Técnica de Seqguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

S e e S S—— >
I Canales de atencion
[ Atencién Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencian al Ciudadano — MAC: ) j
I Pago por derécho de tramitacion I Modalidad de pagos
B e = —
Manto - 5/ 97.30 Caja de la Entidad
Efectiva: soles .
| Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
e e — ; e - ; e T v ; il
3 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positive: 5i vendido el plazo da atencién, no obtiene respuesta, la
pelicién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes 2 Vigmes de 07 00a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 07:00 2 15:00. N

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organlzacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
- = e e e e e e i S s
Gerencia Municipal Teldfona: (065)233226
Anexo, -
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal Alcalde - Alcaldia
Plazo maxime de 15 dias hahiles 15 dias habiles
prasentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

r g

' Base legal

Articulo Denominacion Tipa Namero Pu;f?::si -
Literal x} dei articulo 2,|Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decrele Supremo N* 002 2018-PCM 05172018
Articulos 11, 14 |Edificaciones

numerales 15.3 y 154
del articulo 15, articulos

1 al 23, numeral 331
del articule 33 y articulo
IS VAT
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WIUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Medalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para unidades prediales de uso
residencial no mayores de cinco (5) Hectéreas, que constituyan islas risticas y gua conformen un lote dnico, siempre y cuando no esté afecto al
plan vial provincial o metropolitano.

Codigo: PE1726971003

Descripeion del procedimiento

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
i Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco {9) Haclareas, que constituyan islas risticas y que conformen un lole dnico,
1 siempre y cuando no esté afect al plan vial provincial o metrepolitano. La municipalidad verifica el cumplimients de los requisitos y otorga l1a Licencia

de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovadion y liene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a parlir de la fecha de su
emisién, puede ser promogada por Gnica vez por un lapse de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicande el nimere de la licencia yio del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por nica vez, por un

Requisiios

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscrilos por el administrado y, enla
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que e administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariilado y de energia eléctrica.
4 . Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

t. Plano perimetrico y topografico.

. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesaria para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos. con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

& Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso

i Memoria descriptiva.

£ - Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion

8- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en agueilos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previaments declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

5 - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacian, de acuerdo a lo prevists en el literal ¢ det articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

HNotas:

1.~ Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segdn io establecido en |a Ley N° 28264, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N? 005-2006-JUS.

2. No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sabre terrenos que constituyan parte integranite
del Patrimonio Cultural de la Nacion deciaradas por el Ministerio de Cultura,

3 - El administrado puede presentar en el expedierite selo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otres dos (02) jueges requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana

4. El carge de ingreso del expedients constituye la Licencia Temparal para Habilitacién Urbana, fa cual esta conformada por el FUHU y
la documentacién técnica, debidamente sellados con la recepaion y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacion Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo & proceso de movimiento de tierras y excavacion.

5. Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

53 5 e e e i)
I Canales de atencion
( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadana — MAC: ) j
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"”

Monto - 5/ 373.50 Caja de la Entidad
4 : Efeclivo: soles
I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento
S —
23 dias habiles Evaluadon previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lungs a Viemes de 07.00 a 1500
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

ol i e e e e e e e e e e >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimiento
_____ =S wamay
Gaerencia de Desamollo Teémtorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instanclas de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autonidad compelentes Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territerial y Econémico

Plazo maximo de’ 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
l Base legal

Articul Denominacio Tipo Namera Facns
ICLHO enominacion 4] Publicacién

Literal a) del inciso 19.2 1| Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2013-VIVIENDA Qer 12019
del numeral 18.2 del|Edificacion

articulo 19 )

MNumeral 22.1 del articulo Re?lamen!ﬁ de Licencias de Habilitagién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo Q29-2013-VIVIENDA 0611/2019
22 Edificacion

Numeral 251 del articulo 25%'*’”‘%"“’ de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
25 ificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”
Cdodigo: PET02730761

I Descripcion del procedimiento

Procedimientn a iraves del cual, toda persona natural o juridica, solicita la aulorizacion para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento delerminado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio an
funcion a la matriz de riesgo, Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga de manera automatica la licencia
de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiznto, la cual tiene vigencia indeterminada,
Fosteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y nolifica el certificade ITSE en un plazo maximo de nueve
{9) dias habiles. El ceriificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1- Selicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u olros entes colectivos: su nimera de R.U.C. y el nimero de DN o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.| o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.IN.1 o Carné de
Extranjeria del representanie en caso actten mediante representacion,

2 .- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apederado sefialando que su
poder se encuentra vigenie, consignando &l numero de Partida Electrénica v asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicande de manera obligatoria su numero de decumento de identidad, salvo que se trate de apoderacdos con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4 - Reqguisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con titule profesional vigente y enconirarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--bj Declaracion Jurada de contar con I autorizacion seclorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamienta de la licencia de funcionamiento,

--cj Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
tfana declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamento.

Notas:

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licenda de funaanammn!o
Ubicacién: hitp//sut.pem.gob pefsuthrchivos/file_1646_20250730_ 1561930 pdf

Formulario POF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion,

l Canales de atencion

Alenuml Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejma m@nuﬁn al Cludadano —MAC: J
I Fago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 176.40 Caja de la Entidad

Efective: soles

l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los reguisites y entregue

9 la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

' Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

R — - ey

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Gerenda de Desamollo Temitorial y Econdmico Teléfono: (065)233226

Anexo: -
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plaze maximo de Mo aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta
| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
e P Publicacion
AL 6, Ty8 Texte Unico Ordenado de la Ley N® 28978, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 031072020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art 20 Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-FCM 0so1Zoe
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccidn clasificades con
nivel de riesgo alto”

Cédigo: PEBSTE5E631

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificades — segin la Matriz de Riesges - con un nivel de fiesgo allo, La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza |a diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el cerdificado de ITSE. £l cerfificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:
-Establecimientos objeta de inspeccidn que no requieren de licendia de funcionarmiento
-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificade de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificacionas no ha sido renovade antes de su vencimiento
-Establecimientos Objeto de Inspeccitn que cuentan con Cerlificado de ITSE y son pbjeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones de
L seguridad iniciales.
I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite

2.~ Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuande corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

2} Croguis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de afaro,

¢} Plana de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medician de resistencia del sislema de puesta a tierra,

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

fi Memaoria o protacoles de pruebas de operatividad yio mantenimiento de |as equipos de seguridad y proteccion contra incendio

Notas:

1.~ Solicitud de {TSE de acuerdo con ef Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N? 16-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucion de
Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.~ No son exigibles el croguis ni planos a gue se refieren los Herales a), b) y ¢} del numeral precedente en el caso de edificaciones gue
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido medificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos, de confermidad con lo estadlecids en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N? 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

I Formuiarios

I Canales de atencidn

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencin al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
VI — o U —— ~
Manta - 5/ 205.20 Caja de la Entidad |
Efectivo. soles }
l Plazo de alencidn I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles ] Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de alencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada. Y

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemaes de 07:00 a 15.C0.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud I Gonsulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE TIGRE™

CGerencia Municipal Teléfono: (065)233226
Anexno: -

Correq: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion
Autoridad competente | Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

“Apelacién

Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

| Base legal

Articulo Denominacidon

5 Fecha
Tiee Numero Publicacion
Literal x) del articulo 2 |Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decretc Supremo N 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulas 11, 14 |Edificaciones

numerates 153 y 154
del articulo 15, arliculos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacidn de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para unidades
prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que constituyan islas rdsticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando
no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano.

Cadigo: PE1728971004

Descripcian del procedimiento

Urbana para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) heclareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lole unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano. L.a municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga 1a Licencia
de Habilitacion Urbana, Ia cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de |a fecha de su
emisian, puede ser promogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta {30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un
periado de treinta y seis (36) meses calendario a lravés del procedimiento adminisirative comespondiente.

{ Procedimiento administrativa mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion

Requisitos

e Wi 274

1.- Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
secoion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimients que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion, debidamente firmados y sellados por los
Revisares Urbanos.

2.- En &l caso que &l administrado no sea e propietaric del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariiiado y de energia electrica,
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimélrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracidn con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro,

K. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

te. Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ormamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

Et. Memoria descriptiva.

5 - Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda

7.- Certificacian Ambiental, segun lo dispuesto en ¢l literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urhana y
Licencias de Edificacion.

8- Certificado de Inexistencia de Restos Arquenldgicos en aguellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
rea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacion.

9 . Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Infarme Técnico Favorable, acompaiiando a los requisitos precedenies, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto,

Motas:

1.+ El Informe Técnico Favorable y la documentacian téenica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de ios Revisores Urbanos.

7. Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodesico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea & Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento. aprobado por Decreto
Supremo N° (005-2006-JUS.

3. No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

4.- Se recomienda que la presentacion de ja documentacion iécnica en archivo digital se realice en formato PDF.

5 - Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

| Formularios

I . ) 5
I Canales de atenclon
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC! - ___‘_j
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Manto - §/20.50 Caja de 1a Entidad '
] Efectivo: soles

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

Aprebacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn
anie la entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los reguisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

A

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

S— - e — e
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Tenitorial y Econémico Teléfona: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competenie Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maxime de M aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maxime de Ne aplica Mo aplica

~“t{espue'}saa

[\

)f Base legal

117 Articulo Denominacion Tipo Numero Pugﬁgggién

Literal a) del inciso 19.2.1| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08M11/2019
dal numeral 19.2 del|Edificacion
articulo 18
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 026-2019VIVIENDA | D6/M11/2019
22 Edificacion
Numeral 25.1 del ariculo | Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | O06M172019
25 Edificacion
Numerales 27 1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
*LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cddigo: PE102735877

I Descripeion del pracedimiento

e e = R

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrolio de un negocio en un establecimiento
delerminado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa pr i6n de la solicilud determina el nivel de riesgo afto en funcion a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, 1a municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccian Técnica de Seguridad en Edificaciones
ITSE) y emite ef certificado ITSE en un plaze maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emife fa licencia de funcionamienta en un (1) dia habil.
mbas documentas se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el cartificado ITSE se renueva cada 2
afos.

I Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcichamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya;

a) Tratandose de personas juridicas u otros enies colectivos: su nimero de R.U.C. y ei nimero de D NI o Carné de Extranjeria de su
representante legal

b} Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.L o Carné de Extranjeria, y el numero de D.NA. o Camné de
Extranjeria del representante en caso actuen mediante representacion.

2 - En el caso de personas juridicas u oiros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando gue su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, acjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismas lérminos establecidos para personas juridicas.

3. Croguis de ubicacion.

4 - Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle def calculo de aforo.

5 - Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas,

6.~ Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.~ Plan de Seguridad del Establesimiento Objeto de Inspeccion,

8 - Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

g - Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos.

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.

--b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquelias actividades gue conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

¢} Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrolio de las actividades objeto de la licencia de

funcionamiento.
Notas:

1.~ No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribugion de tableros elécinicos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufnido modificaciones, si &s que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cince (5) afios
anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licenda de funcionamiento,
Ubicacién: hitp://sut. pem,gob.pe/sutArchivosifile_1846_20250730_170439 pdf

l Canales de atencion

e ey S — i —— e
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centra de Mejora Atencion al Ciudadano -- MAC: _)'
I Pago por derecho de tramitacion i Modalidad de pagos
Monto - 5/ 879,50 Caja de la Entidad
L Efectivo: soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles ( Evaluacion provia - Silencio Administralivo Positivo: Si vencido el plaze de atencién, no obbiene respuesta, la
peticion se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencién

pag. 37




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

SEDE CENTRAL Lunes a Vigmes de 07.00 a 1500,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes 2 Viemes de 0700 a 15:.00.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

I Unidad de arganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

(Gerenda de Dasamollo Temitorial y Econémico Teléfono: (065)233226 xi
Anexo: -
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Temitorial y Econdmico - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrolle Territonal y Econdmico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias nabiles

presentacién

Plazo méxime de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Pusﬁg:& ”

Arl.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 031102020
Licencia de Funcionamiento y los formates actualizados de
Declaracién Jurada. |

Art. 25 Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decrete Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientes Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion de! Procedimiento Administrativo

“Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alte”

Cédigo: PEGSTBE7F96

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita 1a Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificacianes (ITSE), para
establecimienios objeto de inspeccion clasificados —~ segin la Matriz de Riesges - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumnplimiento de los requisitos, realiza l2 diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga Ia resolucion v el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

_Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcioramiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de |TSE y son objeta de modificacién o ampliacitn que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de inspeccion Téchica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando el ndmero y la fecha de pago, por &l derecho de
tramite

2 - Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda, Las caracterishicas
de eslos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones,

a) Croquis de ubicacion.

b} Planc de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

) Plana de Disfribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medician de resistencia del sistema de puesta a tierra,

e} Plan de segundad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

1) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de los equipes de seguridad v proteccian conira incendio

Motas:

1 - Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de Elecucion de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2 - No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢} del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de cbra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Muricipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de 1a Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

(ol A e = ? : —— ——

l Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencién al Giudadano — MAC: )
I Pago por derecho de tramitacién ‘ Modalidad de pagos
Monto - 5/ 386,00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencidn I Calificacion de! procedimiento
S R 5 PO T — SR S=r B
7 dias habiles | Evaluadion previa - Silencio Administrative Positivo: Si veneido el plazo de atencién, no obiene respuesta, ia
j peticidn se considera aprobada. ) .

| Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 1500. N

SEDE DESCONCENTRADA lLunes a Viemes de 07.00 2 15.00

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

.......... e ——

o = - i

I Unidad de organizacion responsable de aprobar ia solicitud I Cansulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

CGerencia Municipal Teléfono: (065)233226
Anexo; -
. Corres: alcaldia@munitigre.gob_pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hahiles

respuesta
I Base legal

Articuto Denominacion Tipe Numero . Pu;!?g;]:i o

Literal x) del articulo 2.|Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 08012018
Articulo 11, 14 |Edificaciones

numerales 153 y 15.4

del articulo 15, articulos

25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33 y articulos

36y a7 I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para medificacion de Proyecto de
Habilitacién Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plaze vencido. "

Cédigo: PE1726971005

Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el atorgamiento de licencia de Habifitacian
Urbana para llevar a cabo la madificacion de proyecto de Habilitacian Urbana que corresponden a alguna etapa de un Eroyecln integral aprabado con
anterioridad o con plazo vencido. La municipalidad verffica el cumplimiento de(ios requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, fa cual no se
encuentra sujela a renavacin y tiene una vigencia de freinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por
Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrative correspondiente.

Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, n la
seceién gue corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiente que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- Enel caso que ef administrada no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
2.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energla eléctrica.
4 - Declaracion: Jurada de inexistencia de feudatarios

5 - Decumentacion técnica, en fres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefo,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y locakizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacian de loles, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
£ase sea necesarno para comprender la integracion con ef entarno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentas, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

e. Plana de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion vy equipamiento de las areas de recreacion publica, de serel

caso.
f. Memaoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando correspenda

7 - Certficacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Regiamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacian.

9.~ Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamenio de
Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

1 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en |a Ley N° 28294, Ley
gue crea e Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, v su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremao N 005-2006-JU5

2. No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura,

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de ia documentacian técnica requerida. En ese
supuesio, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias. contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4. El cargo de ingreso del expediente constituye 1a Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, la cual esta conformada por el FUFRIULy
la documentacion técnica, debidamente sellados con 1a recepcion y el nimere del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacion Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras prefiminares que correspondan a los trabajos preparatorios
incluyendo las obras provisicnales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de tieras v excavacion,

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion téonica en archivo digital se realice en formato PDF

I Formularios

C = I . o

l Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Cludadano — MAG:

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

pag. 41




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Manto - 5/ 389,80 Caja de la Entidad
. Efectivo: soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plaze de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencidn
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00. -
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econémico Teléfano: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
l Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracidn Apelacion
Autoridad competenie Gerente de Obras e infragstructura - Gerencia de Desamolic Gerente Mumicipal - Gerencia Municipal
Teritorial y Econémico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
o A Plazo maximo de 18 dias habiies 30 dias habiles
q respuesta
I Base legal
i i ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero siblicacién
Literal b} del inciso 19 2 1| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo D29-2019-VIVIENDA | 08112013
del numerat 19.2 del|Edificacion
articuio 19
Mumeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licentias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion .
Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | O8/11/2019
25 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
YLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”
Caédigoe: PE102735FCS

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, selicila 1a autorizacién para el desarrallo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de fiesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesge muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitas, realiza la Ins eccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones ]TSE) y emite el cerificado [TSE en un plazo maxima de siete (7) dias habiles. Posterormente, emite 1a licencia de funcionamiento en un
(1) dia habil, Ambos documentos se natifican en un solo acta, La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado {TSE se
renueva cada 2 afios, )

I Requisitos

1 - Soligitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de RU.C. y el nimero de D.NIL ¢ Carné de Extraneria de su

representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R U.C y el nimero DN o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.1 o Carne de

Extranjeria del representanie en caso actlien mediante representacion.

2 - En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicanda de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
an SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismas términos establecidos para perscnas juridicas,

3.- Croquis de ubicacion

4- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5. Piano de distribucion de {ablercs eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

&.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.~ Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion:

8- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de segunidad y proteceion contra incendio,

9 - Requisitos especiales: en {os supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de centar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud

--b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguelias actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamienio de la licencia de funcionamiento.

--¢) Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una daclaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del nien cultural en el desarrolio de las actividades objeto de la licencia de
funcionamiento,

Notas:

1.- No son exigibies el croquis de ubicacian, plano de arquitecturs de la distribucion existente y delalle del caleulo de aforg, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuenian con conformidad de
cbra y no hayan sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos

I Farmularios

[ Formato de declaracion jurada para licendia de funcionarmiento. J

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana — MAC: )
l Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

. S - 2 i . e, S .

I Monto - S/ 1289.40 Caja de la Entidad

L Efectivo: soles

l Piazo de atencion l Calificacion del procedimiento

______________________________ > . o
B dias habiles Evaluadan previa — Silendio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obfiene respuesta, ia
peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién
L pag. 4:1‘




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de 0700 a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

S s G D)
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmico Teléfona: (065)233226
Anexa; -
Corren: alcaldia@munitigre gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracidn Apelacion
Autoridad competente Gerente de Desarroilo Economico e Inclusion Social - Gerencia |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
de Desarmrollo Terntonal y Economico
Plazo méaxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesia
I Base legal
y . " ‘ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niumero Publicacion
Arl. B, 7Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 0310/2020
Licencia de Funcionamiente y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequridad en | Decrete Supremo N* DO2-21E8-PEM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Renovacion del certificado de Inspeceién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificades con
nivel de riesgo bajo”

Codigo: PEGSTE505D5

l Descripcion del procedimiento

Pracedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice ¢l periodo de vigencia del cerfificado de Inspaccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), atorgado como parte del proceso de obtencitn de la licencia de funcionamiento o del Cerificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste gque mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificade de ITSE. La
municipalidad verffica el cumplimiento de los requisitos v otorga la resolucian y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE, i
certificado de ITSE tiene una vigenda de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacidn, ampliacion gue afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

| administrade debe solicitar una nueva ITSE para ei nivel de riesgo corespondiente, segun la Matriz de Riesgos. )

-

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificade de Inspeccién Técnica de Sequridad de Edificaciones,

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE conternido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios
C e e )

I Canales de atencién

( Atencién Prasencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Marito - 5/ 103.60 Caja de la Entidad
Efeclivo: soles
I Plaza de atencidn l Calificacién del procedimiento
7 dias habiles -) Evaluacion previa -~ Silencio Administrativo Positiva: 5i vencido el plazo de atendién, no obtiene respuesta. la
y peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viermes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Anexn: -

s SNSRI .
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

i F— R "

i Gerencia Municipal Teléfono: (065)233226

1

N o

R B S SO ) R

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad compatente Gerente Municipal - Gerencia Municipal Alcalde - Alcaldia
Plaza maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal

I 1 T T T 1
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"
2
Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁgrgién
Nueve Reglamento de Inspecciones Téenicas de Seguridad en | Decrete Supremo N? 002-2018-PCM 05/01/2018

Literal x) del articulo 2,
numeral 15.4 del articulo

Edificaciones

15 y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién dei Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para modificacion de
Proyecto de Habilitacién Urbana gue corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con piazo vencido. "

Cédigo: PE1726971006

Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para llevar a cabo la medificacién de proyeclo de Habilitacion Urbana que coresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprabado con
anterivridad o con plazo vencido. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujela a renovacién y tiene una vigencia de freinlta y seis (38) meses contadas & partir de la fecha de su emisidn, puede ser promogada por
dnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el nimero de ta licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrative comespondiente.

e I S U R I e e SR D e S e e g e e e e s e e e s S R =

Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administradoy, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesana al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillade y de energia eléctrica
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado v los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a, Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTI.

b. Plano perimétrico y topografica. _

c. Plana de trazado y lotizacion con indicacian de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
£aso sea necesario para comprender la integracion con el entorng, con indicacion de curvas de nivel por cada melro.

d. Plano de pavimentas, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder W

& Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso

f. Memaoria descriptiva

E.- Copia del pianeamiento integral aprobado, cuando corresponda,

F7 .- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y
ET_icencia's de Edificacion.

-8.— Certificado de Inexistencia de Restos Argueociogicos en aque}!os casos en que el _perimetro del area a habilitar se superpanga con un
area previamente declarada coma parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacian.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Informe Técnico Favorable, acompafiando & los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecta.

Bt

Notas:

1.- Informe Técnico Favorable y la documentacion t&cnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el selio de
proyecte favorable de los Reviscres Urbanos.

2 .- Los plangs son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N® 28254, Ley
que crea e Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremao N° (05-2006-JUS,

5 . No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura,

4.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formalo PDF.

5. Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

I Formularios

Atencien Presencial: Sedes de fa Entidad. Centre de Mejora Atencidn al Cludadano — MAC: o ....._____J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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SR g B
Monto - 5/ 17.40 Caja de la Entidad
. Efeclivo: soles
I Plazo de atencién I Calificacion det procedimiento
e T . y ==
Aprohaniér} automatica; La soliciud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y enfregue
L _ la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,
I Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00. —
I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion
L& c e e s o T
I Unidad de organizacién responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Temnitorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226 \!
Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe J
| Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Aulonidad competente Na Aplica - No Aplica No Aglica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacién
Plaza maxime de No aplica Na aplica
respuesta
l Base legal
) . Ti N Fecha
Articulo Denominacién po umera Publicacién
Literal b) del inciso 19,2 1 | Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 0811/2019
del numeral 19.2 del|Edificacion
articuio 19
Numeral 22 1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habiitacion Urbana y Licencias de Decrele Supremao 029-2019-VIVIENDA | 0611/2019
22 Edificacion
Numeral 25.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 061172018
25 Edificacion
Numerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Hahilitacian Uirbana v Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06112018
del articulo 27 Edificacion B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"!6105#;2:? DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
{Con previa)”

Codigo: PE102738868

I Descripcion del procedimiento

- 5
Procedimiento a través del cual, teda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma carporaliva para el desarrolle de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razdn ¢ denominacion social que los representa o la junta de
propietarios, La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy atto en funcion a la matriz de fesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Sequridad en Edificaciones (ITSE) y emite e
cerificado 1TSE en un plazo maximo de siele (7) dias habiles. Posteriormente, emite Ia licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un selo aclo. La licencia de funcicnamiento tiene vigencia indelerminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los modulos, puestos ¢ stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyn tramite depende de la clasificacion del
L nivel de rigsgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

ke

‘ Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de DN o Carne de Extranjeria de su

representante legal ) ) )
i) Tratandose de personas naturales: su numerp de RUCy &l nimera DN o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.| o Came de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacian.

2 - En el caso de personas juridicas u otras entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apederado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Elecironica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimere de documento de identidad, saivo que se trate de apoderados con poder inscito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en 10s mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.~ Croquis de ubicacion.

4 . Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del céicuio de aforo.

5 _ Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas,

6 - Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7 - Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion,

8- Memaria o protocolos de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
9 - Requisitos especiales: en jos supuesios que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con tilulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspandiente, en &l

caso de servicios relacionados con la salud.

b} Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al oforgamiento de la licencia de funcionamiento. ) - o

¢} Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimenio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del nien cultural en el desarrolio de las actividades objeto de la licencia de

funcionamiento
Motas:

1 - No son exigibies el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de afore, plane de
distribucion de tableros eléciricos, diagramas uniflares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y ne han sufrido medificaciones, siempre que se lrate de dogumentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos
anteriores inmediatos.

I Formularlos

A e S - i 1 = \

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamianto.
Ubicacion: hittp:/fsul. pom.gob pelsutArchivos/file _1 646_20250730_170547 pdf

I Canales de atencion

Atencién Prasencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano —~ MAC:

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 57 1261.2D | Caiade la Entidad

L Efectivo: soles J

I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento

< —— i = e -

8 dias habiles Evaluadian previa - Silencio Adminisirativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada,

i
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I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 2 15:.00
SEDE DESCONCENTRADA Lunes @ Viemes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
C e —— ST S IS .
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Dasarrolle Territorial y Economico Teléfono: (065)233226
Anexa: -
s Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe )
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Cerente de Desarrolio Econémico e Inclusion Social - Gerencia | Gerente Municipal - Gerencia Municipal

de Desarrollo Territorial y Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 14 dias habiles
presentacion
Plaza maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁggéén

Art.6, 7,8y 9 Texto Unice Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10i2020

Licengia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Decrete Supremao N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Renovacién del certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medig”

Cadigo: PEGSTS56F0E

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del cerificado de Inspeccion Técnica de
Sequridad en Edificaciones (ITSE), olorgado como parte del proceso de oblencion de la licencia de funcionamienta o del Certificado de ITSE, solicita su
renavacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y oterga la resolucion v el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02} afos,

En caso el establacimiento objeto de inspeccion sea objete de medificacion, ampliacion gue afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segin la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1 Solicilud de renovacion del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuniando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1 - Solicitud de renovacisn del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPREDA, Manual
de Ejecucion de Inspaccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

C

I Canales de atencion

( Atencion Prasencial Sedes de la Enlidad, Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto- 5/ 113.80 Caja de la Entidad
Efectivo: soles N -
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles -1 Evaluacion previa — Silencio Adminisirativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no abliene respuesta, ia
P petician se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL |unes a Viemes de 07 .00 a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 & 15:00. j

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

 So— e - = S = = L S R sy e
l Unidad de organizacion responsabie de aprobar la salicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia Municipal Teléfono: (065)233226
Anexa: -
Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe _ J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion ‘i

Autoridad competente Gerente Municipal - Gerengia Municipal Alcalde - Alcaldia
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias hablles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

" T 1 T T 1
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- < . : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
Literal x} del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N 002-2018-PCM 05/01/2018
numaral 15.4 del articulo | Edificaciones
15 y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WMUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

.

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Pro i i i
L : t yecto con evaluacion previa por la Comis BC)
simultanea que soliciten venta garantizada de lotes. " 4 5 i T SR e

Cédigo: PE1726871007

I Descripcion del procedimiento

e = ey — = S

fecha de su emision, puede ser prorrogada por tnica vez por un lapso de dece (12} meses calendario, se

vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a lravés del procedimiento administrativo comespondiente.

I Requisitos

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgami ia de Habiltaci
stratiy al t ) " ento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lofes. La municipalidad verifica el cum;r)%mientc de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacien Urbana, |a cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de {reinta z seis (36) meses contados a parlir de |a
o 8 pr ada | | S debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anieriores a su vencimiento indicando el nimero de la icenda ylo del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica

se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho da tramitacion

4. Cerlificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarilado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarics.

5 .- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por &l administrado v los profesionales responsables del disefna,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

casg sea necesario para comprender 1a integracion con el entormo, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.
d, Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

£aso, o
f. Memoria descriptiva.

&.- Copia del planeamiento integral aprobade, cuando corresponda.

7 . Certficacion Ambiental, segan lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

area previamente declarada como parte integrante del Palrimonio Cuttural de la Nacion

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
10.- Estudio de Impacto vial, en los casos gue establezea el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11 - Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales: en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

Supremo N° 005-2006-JUS

2. £l administrado puede presentar en el expediente selo un (07} juedo del FUHU vy de ia dogumentact

supuesto, los otr ) gos 1€
aprobacion del proyecta ce habilitacion urbana.

I Formularios

l Modalidad de pagos

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) jusgos originales, debidamente suscritos par el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesana al precedimiento que

2 - En el caso que &l administrado no sea e propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

¢, Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en

e. Plano de grnamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién piblica, de ser el

& . Certificado de Inexistencia de Restos Argueolbgicos en aquellos casos en que el perimetro del Area a habililar se superponga con un

a - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articule 21 del Reglamento de

1 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley Ne 28294_. Ley
que crea el Sislema Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, ¥ 8U Reglamento, aprobado por Decreto

&n técnica requerida. En ese
os dos (02) juegos requeridas, son aresentados dentro de un plaza de tres (03) dias. comado desde la notificacion dela

3. Se recomianda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

= . Caja de la Entidad
[Mmto G1261.10 W [ Efectivo: soles ___"____J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

L 48 dias habiles

1 Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no cbliene respuesta la
4 peticion se considera aprobada. I

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes & Viemes de 07.00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

N

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerendia de Desarolle Teritorial y Econémico

Teléfona: (065) 233226

JUs _

Correo: alcaldia@munitigre.qob.pe

I instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Territorial y Econémico

Plazoc maximo de

15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plaze maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

" . :hi
Articulo Denaminacion Tipo Numero Pugﬁéagén_

Literal b) del numeral|Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de!Deerato Supremo 029-2018-VIVIENDA 0611/2018
19.3 del articulo 19 |Edificacién IO
Mumeral 221 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
22 Edificacion = |
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licancias de Habiiitacion Uirbana y Licencias de | Decreto Supremo 028:2018-VIVIENDA 061112019
26 cdifcacion. e e e e




Texto Unice de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO {Con ITSE posterior)”
Céodigo: PE102734ABB

I Descripcion del procedimiento
e — e B

Procedimianto a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, selicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo media en funcion a fa matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcignamiento. En 2l plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcienamiento, 1a cual fiene vigencia indaterminada. Posteriormente, realiza la inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y

nofifica el f:ertiﬂcada ITSE en un plazo méximo de nueve (9) dias habiles. £l certificado ITSE se renueva cada dos {2) afos.

I Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya.

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. vy el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su
representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su ndmera de R U.C y el nimero D.N.I o Carné de Extranjeria, y el numerode DN o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2 .- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivas, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripeion en |a Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada par el
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrita
&n SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en fos mismos términos establecidos para personas juridicas.

9. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en jos supuesios que a continuacien se indican, son exigibles los siguientes requisitos’

—-a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el

caso de servicios relacionados con la salud,

--b} Declaracion Jurada de contar con i@ autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquelias actividades que conforme a ley la
requieran de manera previa al oforgamiento de |2 licencia de funcionamiento.

--¢y Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante del Patrimenio Cuitural de fa Nacion, el administrado presenta
}Jﬂa declaracion jurada de conservacion de la eslructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objeto de la licencia de
uncionamiento.

Notas:
1 - No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para

cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o Un lercero cesionario, baje responsabilidad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que estabiece el Ministerio de la Produccion, 5i no se afectan las condiciones de

sequridad del establecimiento.

I Formularios

Formuiario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de fundonamiento.
Ubicacién: hitp:f/sut.pem.gab.pe/suthrchivosifile_1646_2 0250730_165158.pdl

Eormularic PDF: Declaracian jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad &n fa edificacion.

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano — MACG: J
e - B B e e g e e e e S T e
I Pago por derecho de tramitacion i Modatidad de pagos
e e - S s - T R st
Monto - S/ 179.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles B -
I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo m ta de su pr tacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que ol administrade cumpla con los requisitos y entregue
J |a documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidad. ) = —

I Sedes v horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes & Vieines de 07.00 2 15.00, }

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes 2 Viemes de G7:00 a 15,00 B

I Unldad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE”

I Unidad de organizacion responsable de aprobar fa solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Dasarrollo Territorial y Econémice Teléfono: (065)233226 N R
Anexo; -
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plaze maximo de Mo aplica N aplica 7
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
i . ‘ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
Art 3,6.7,¥8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N? 163-2020-PCM 03102020
Licencia de Funcionamiento y los formates actualizadaos de
Declaracion Jurada.
Adt. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 06/01/2018
L Edificaciones. ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WMUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"™

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Renovaclén del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para estableci j i ifi
Wizl tobior p slablecimientos objeto de inspeccitn clasificados con

Cédigo: PEGS785351D

l Descripcion del procedimiento

Procedimienta mediante 2l cual una persena natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Téenica de
Segundad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de Ia ficencia de funcionamiento o det Certificado de ITSE, solicita su
renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otargamiento del Cerificado de ITSE. La
municipalidad venfica el cumplimiento de los requisitos v olorga ia resolucion y el certificado de ITSE siempre gue yerifigue a través de la diligencia de
LLS‘I!Z QLEE zz;# eﬁstabieamlentu ohjeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificada de [TSE tiene una vigencia
0s anos.

En taso el establecimiento ohjelo de inspeceion sea objelo de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva {TSE para €l nivel de riesgo correspondiente, segun |a Malriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificade de ITSE

MNotas:

1. Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de 1a Resolucidn Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/,
Manuat de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

C -
T S -—
o o8 H“( l

Canales de atencién

(_ﬂiencic‘m Presencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Cludadano — MAG: o OO S j
y l Pago por derecho de tramitacion | #odatidad de pagos
Monto - 5/ 208.00 Caja de la Entida R
Efectivo: soles _ - ___'_____‘___"'____”__J
! Plazo de atencion ! Calificacion del procedimiento
S-St e e =
"""""""""""""""""""" s e T - 5 -
4 dias habiles | Evaluadan previa ~ Silentio Administrativa Positiva: Si vencido el plaza de atencidn, no obtieng respuesta, 1a
- peficion s consideraaprobada. e o
| Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL TLunes & Viemes de 07:00 a 15:00. N .
SEDE DESCONCENTRADA ' Lunes a Viemes de 07.00 & 1500, . __]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Gerencia Municipal

‘ Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
rAutoridad competente Gerente Municipal - Gerencia tunicipal Alcalde - Mcaldia
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentadion B
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Articuto Denominacion Tipe Numero PuII:Iei: ::ién

Literal x} del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segundad en | Qecreto Supremo N* 002-2018-PCM gs/c12018

articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones

del articulo 15y articuio
g 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

*Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos con construccion

simultd que soliciten venta garantizada de lotes ”

Cadigo: PE1726871008

l Descripcion del procedimiento

o S ——— - = ? T— -
Frocedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilit: cid
Urbana con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes, La municipalidad verifica el cum;rn?imientu de los requisitos y gtlc:faga tg
Lu:_encra d_e Habilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujela a renovacisn y tiene una vigencia de freinta y seis (36) meses contados a partir de |a
fecha de su emisian, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicanda &l nimero de la ficendia y/o del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Onica
\_ver. por un periodo de treinta y seis (38) meses calendano a través del procedimiento administrativo correspondiente.

| Requisifos

1.- Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHY, en tres {03) juegos originales, debidaments suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesarna al procedimiento que

se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.- En el caso que & administrado no sea el propietario de| predio, la decumentacion gue acrediie gue cuenta con derecho a habilitar.
3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, aleantarillado y de energia eléctrica.

4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefic,
compuesta por

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plang perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de loles, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitacionas urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender |3 integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada met

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ormamentacion de parques, referentes al disenio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion pubiica, de ser el
caso

f. Memonia descriptiva:

6. Copia del pianeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 . Certificacion Ambiental, segdn lo dispugsto en el literal a) del articulo 21 de! Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aguellos casos enque el perimetro del srea a habilitar se superponga con un
srea previamente declarada como parte integrante del Palrimonio Cultural de fa Nacion

g - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢j del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10~ Estudio de Impacto vial, &n los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11 - Infarme Técmco Favorable, acompanando a los requisilos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores

Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Notas:
1 - El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de ios Revisores Urbanos.

2.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodesico Oficial, segun [o establecida en la Ley N° 28294, Ley
que crea gl Sistema Nacional Integrado de Catasiroy su Vinculacien con el Registro de Predios, y su Reglamento. aprobado por Decreto

Supremo N° 005-2006-JUS
3. Se recomienda que la presentacion de la documentacion téenica en archivo digital se realice en formalto PODF.

4 - Se adjunta al expedente de Licencia de Habilitacidn Urbana en esta Modatidad, el Anexe H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripeion y dar inicia a ia obra

I Formularios

I Canales de atencién

Monto - 5/ 20.50 Caja de la Entidad
Efectivo: sole s
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento
Aprobacion autormatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn
ante |z entidad competente para conocerla, siempre que el administrada cumpla con los requisitos y eniregue

........... ~ ___ladocumentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmico Teléfona: (069) 233226

Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

lAuior‘ldad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plaze maxime de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maxime de No aplica N aplica

respuesta
| Base legal

EiEape b S o : Focha |

Articula Denominacion Tipe Namero Publi::;ac_l_én__

Literal b) del numeral}Reglamento de Licencias de Habllitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremso 029-2019-VIVIENDA 0611/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
22 Edificacion N
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 029-2019VIVIENDA | 06/11/2019

Edificacion e —— A

Numerales 27.1 y 27.2{Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremao 029-2018-VIVIENDA 06112019
|del articulo 27 Edificacion o =g
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Texto Unice de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICAGIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Cdodigo: PE10273750E

I Descripcion del procedimiento

P s S .
Procedimianto a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarroflo de actividades simulténea

a_da;zpna!es en un establecimiento con nivel de riesgo afto que ya cuenta con licencia de tunclanam?ento, La municipalidad previa present:tlzlign d: };
solicilud determina el nivel Ida riesgo alto en funcion a ia matriz de riesgo. Recibida la solicitud, 1a municipalidad yerifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza fa inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite ef certificado ITSE en un plazo maximo de sigte (7) dias habiles.
Pastenormenta, emite la licencia de funcionarmiento en un (1) dia habil, Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento

k__._f{e"e “Qenda_i_ndetefminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 aiios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Func_mnamiento. con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su namero de RU.C. y el nimerode D.N.L o Camé de Extranjeria de su
representante legal

b) Tratandose de personas naturales: su numero de RU.Cy el nimero DNl o Carné de Extranjeria, y el nimere de D.N.1 o Carne de

Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivas, Declaracion Jurada del representants legal 0 apoderado sefialando que su
poder se encugntra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica v asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por &l
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscnfo
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términas establecidos para personas juridicas.

1 Croquis de ubicacion,

4 - Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del caleulo de aforo

5.~ Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadra de cargas.

6. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

( 7 - Plan de Seguridad det Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8 - Memoria o protocolos de pruehas de operatividad ylo mantenimiento de Ins equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

--a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse hahilitade par el colegio pro esional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con 1a salud. ) ) :
--p) Deglaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquelia

requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionarmiento. . ) B )
g} Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumento integrante de! Patrimonio Cultural de la Nacion, el a_dmml'.;trad_o presenta
una declaracion jurada de conservacion de \a estructura fisica del bien cultural en el desarrollo de las actividades objelo de la licencia de

funcionamiento.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

s actividades que confarme a Ley 12

Notas:
1 - No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funf;lonamtentq, ni una licencia de iun_ciona_!_'nienm para o
cesionarios, cuande el titular de una licencia ce funcionamiento o un tercero cesicnario, bajo f_uvgsponsamlldad de dicho titular, desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Preduccion, 5100 se afectan las condiciones de
sequridad del establecimiento

2 - No son exigibles el croguis de ubicacion, plang de arg : : .
distribucion de tableros electricos, diagramas unifilares ¥ cuadro de cargas, en el caso de edificaciones gue cu
obra y no han sufride modificaciones, siempre que se trate de documenios presentados a la Municipalidad duran

Lantefiores inmediatos

uitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, planc de
entan con conformidad de

te los cinco (5) anos

l Formularios

Formulario PDE: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamienta. j
t,pcm_gcb_persuwmivusiﬂle_j646__20250?30_21 1002 pdf

Ubicacién: h

______________________________________________________________________________________ ey

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Crntro de Mejora Atencion al Ciudafiano ~_—_MAE‘;;__ _______________________________________________________ .
I Pago por derecho de {ramitacién | Modalidad de pagos
Maonto - 5/ BB2,10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles - ) [E—

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimienta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

-

[- Bdnasl_wa_b:lj_ - _J [_ E;ﬁg::g;gx\;ad;msg?gnm 3‘2,”‘5“‘5“*’“"“ Positivo: Si v(!.rlddo 2l piazolié atencitn, no uht;e;e_r;;)u;si;li;_]
| Sedes y horarios de atencion |

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 0700 a 15:00. N

SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Wiemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C _ S

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre el procedimiento

Gerendia de Desamollo Territorial y Economico

| Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (085)233226

Anexo. -
Corren: alcaldia@munitigre.gob pe

Reconsideracion

Apelacion

Autorndad competente
de Desarrollo Terrtenial y Econamico

Gerente de Desarrollo Economico & inclusion Socia - Gerencia | Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxime de 15 dias habiles

presentacion

15 dias nabiles

Plazo maxime de 15 dias habiles

respuesta
i

30 dias habiles

I Base legal

. . i Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero publicacion
ﬁ_uT 3?6 7y8 Texto Unico Drdenado de la Ley N 28876, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
' Licencia de Funcionamienta y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada o ] T L 1
Kr;q;S “““““ Nusvo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Sequndad en Dacraetc Supremo N¢ 002-2018-PCM 0&I012018
Edificaciones I =
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovac!én del certificado de inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto”

Caédigo: PE65T859STE

Descripcion del procedimiento

{ Procedimiento mediante el cual una persona natural o jutidica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones {ITSE), otorgado como parie del procese de obtencidn de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su W

renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de sequridad que sustentaron el otorgamiento dei Certificado de ITSE. La

municipalidad venfica gl cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y ei certificada de ITSE siempre gue verfique a través de ia diligencia de

LTSE qs.es ze)l e:tabieumlenm objeto de inspaccion manliene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. E| certificado de |TSE tiene una vigencia
& dos anos.

En casa el establecimiento objeto de ins eccitn sea objeto de modificacion, ampliacion gue afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el

administrade debe salicitar una nueva TSE para el nivel de riesgo comespondiente, segan la Matriz da Riesgos

Requisitos

4 - Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por &l derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1. Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 ce la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificacionas, publicada el 23/01/2018.

l Formularios

l Canales de atencidn

" . » . . R . e

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Gentro de Mejora Alencidn al Ciudadano ~MAC: o )
| Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Monto - Sf 388.80 Caja de la Entidad
Efectiva; soles [
I Plazo de atencion l Galificacion del procedimiento
______________________________ i . M=~ e
4 dias habiles Evaluadian previa — Silencio Administrativa Pasitiva: Si vencido el plaza de atencidn, na obtiene respuesta, la )
pelicién se considera aprobada. e e s s o S

I Sades v horarios de atencion

I_SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:.00 a 15:00. __[

LSEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta ia documentacion

£

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sohre el procedimiento

Gerencia Municipal Teléfono: {0B5)233226 W

X0: -
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Cerente Municipal - Gerancia Municipal Alcalde - Alcaldia |
Plazo maximo de 15 dias habiles 156 dias nabiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
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Literal x) del articulo 2,
articulo 11, numeral 154
del articulo 15y articulo
29, 38

Edificaciones

Articulo Denominacion Tipe Numero P“gﬁcﬁ:g &h
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05012018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“l_.icen!:ia de Habi?ltacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecte con evaluacion pravia por la Comision Téenica con construccion
smulmqea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en ol proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. "

Codigo: PE1728971009

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo madiante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacian
Urbana con construccion simulianea de viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas, La municipalidad verifica el cumpli de los requisitos y otorga la Licencia
de Habilitacion Urbana, 1a cual no se encuenira sujela a renovagion y tiene una vigencia de treinta y seis (38) meses caontados a parlir de la fecha de su
emision, puede ser promagada por dnica vez por un fapso de doce (12) meses calendario, se dene solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimienio indicanda el nimero de la ficencia y/o del expediente. Vencida Ia licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, porun
periodn de freinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

X

I Requisitos

1.« Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en lres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en |13
SECCION quUe opr_responda. por los profesionales responsables, en el que se debe consignar 1a informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia electrica.
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5 Documentacion téenica, en tres (03) juegos onginales, firmada por el administrade y los profesionales responsables del disefio,

compuesta por.

= Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTN.

. Plano perimétrico y topografico.

. Plano de trazado Y lotizacisn con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de razoy habilitaciones urbanas colindantes, en

caso sea necesario para comprender ja integracion con gl entorne, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

hjd Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder, R

le Plano de ormamentacion de parques, refarentes al diseRo, ornamentacion y equipamiento de las Areas de recreacion publica, de ser el
pz o)

{. Memoria descriptiva. } )

g. La propuesta de disefio arquitectonico de la edificacion correspondiente que se requiere ejecutar,

3 6 - Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corrgsponda.

7 - Certificacion Ambiental, segun lo dispuesta en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacian.

& - Certificado de Ingxistencia de Restos Arqueciogicos en aquellos ¢asos en que el perimelro del area a habilitar se superponga conun
Area previamente declarada como parte integrante del Patrimanio Cultural de fa Nacion

0. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10 - Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacioral de Edificaciongs,

11 - Copia de los comprobantes de pago por revision efecluados en los Colegios Profesionales en ias instituciones con funciones
especificas, o, en las entidades que designan delegados de senvicios publicos.

Notas:

1 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, seguiln io establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, ¥ su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2 . El administrado puede presentar en el expediente sclo un {01) juego del FUHU y de 2 documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias. contado desde ta notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

3 - Se recomienda gue la presentacicn de 123 dorumentacion técnica en archivo digital se realice en formato POF

4 - Los requisites que se presentan son aquelios que corresponden al proyecto de habilitacion urbana, al anteproyecto en consulta y al
proyecto de edificacion que se solicita

I Formuiarios

l Canales de atencion

C Atencion Presencial; Sedes dela Entidad.

I Pago por derecho de framitacion i Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Caja de la Entidad -‘\i
Efectivo; soles

{ Manto - 5/ 261,10

= == SR SRS PN RTINS
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa — Silentio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no ablieng respuesta, fa
- peticion se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencidn
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 a 1500,
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacién responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Garencia de Desarrollo Territorial y Economice Teléfono: (0B5) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe ) -
I Instancias de resolucién de recursos
[ Reconsideracién Apelacion —|
Auteridad competente Gerente de Obras e Infraestruciura - Gerencia de Desarralio Gerente Muricipal - Gerencia Municipal
Territerial y Economico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
| Base legal
> . Fecha
Articulo Derominacion Tipo Namero Publicacion
Eeral ¢) del numeral|Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 026-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
19 3 del articulo 19 |Edificacidn ]
Numeral 22.1 del articulo |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019VIVIENDA | 08f11/2018
Edificacion
;&umeral 26,1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 0611172019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE pravia}”
Codigo; PE10273BF60

I Descripcion del procedimiento

e o S o SR, =

Procedimiento a través del cual, un tercersa, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de aclividades simultaneas y
adicionales en un establacimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento, La municipalidad previa presentacidn de
la solicitud detemmina el nivel de riesga muy alto en funcion a ja matriz de rdesgo. Recibida la solicitud, la municipaiidad verifica el cumplimiento de los
requisites, realiza fa Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles.
Posteriormente, emite |a licenda de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto, La licencia de funcionamiento

| tiene vigencia indeterminada y el certificado [TSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos
1.~ Solicitud de Licencia de Funcicnamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero d& D N.I. o Camé de Extranjeria de su
representante legal

b} Tratandose de personas naturales: su namero de R.U C vy el ntimero D.N.|. o Carné de Extranjeria, y el nimero de DN o Carné de
Extranjeria del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el case de personas juridicas U otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
peder se encuentra vigente, consignando ol numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su numero de decumento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrite
en SUNARP, en cuya caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas,

3 .- Croquis de ubicacion.

4 - Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo

5.- Plano de distribucian de tablercs eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

&.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8- Memoria o protacolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteceidn contra incendio.

9 - Requisitos especiales: en i0s supuestos que 2 contiruasion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

--a) Declaracion Jurada de contar con fitulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
casc de servicios relacionades con la salud.

—-b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley 1a
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

-6} Cuando se trate de un bien inmueble declarado monumenio integrante det Patrimonio Cultural de la Nacion, el administrado presenta
una declaracion jurada de conservacion de la estructura fisica del bien cultural en el desarrolio de las actividades objeto de la licencia de

funcionamiento.
Notas:

1 - No se requiere solicitar una madificacion, ampiliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una leencia de funcionamiento para
cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho fitular, desarrolia
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establece &l Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones
de sequridad del establecimiento.

2 - No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arguitectura de la distribucion existente y detalle del caleulo de afore, planc de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, n &l caso de edificaciones gue cuenian con conformidad de
obra y no han sufrido madificaciones, siempre que se trala de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) anos
anteriores inmediatos

I Farmularios

Formulario PDE: Formato de declaracién jurada para licancia de funcionamienta.
Ubicacian: hitp:#/sut.pem.gob pe/sitArchivos/file_1 646_20250730_212410 pdf .

I Canales de atencion

L_ _Al_enct(m PI‘E_?_BI_"I‘[;i-aL Se‘desjé;a‘la Enﬁda_t;j ’(_I_e-_u_t_r;%{-e‘i;ﬂajnra Al;-:_ndén al (.??Jdadano T_.:.C_\f‘,_:_____ o - B - _“__ “_“__"J
| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
I Plazo de atencién ! Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

peticitn se considera aprobada.

[ 8 dias habiles J ( Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva; Si vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesta, la ]

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07 00 a 15.00

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

B - o R S e b
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la selicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Desamollo Teyritorial y Econémico Teléfono: (065)233226
Anexo; -
Correo:; alcaldia@munitigre.gob pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacian

Autoridad competente Gerente de Desarraiio Econdmico e Inclusién Social - Gerencla | Gerente Municipal - Gerencia Municipal

de Desarollo Terrtorial y Economico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méxime de 15 dias habiles 20 dias habiles
respuesta
I Base legal

. . Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero Pubﬁt(::a:i i —l

Al 3,6 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-FCM 0311012020

Licencia de Funcionamiento y los formatos aclualizados de

Declaracion Jurada -
Art. 25 Nuevn Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
L Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Evaluacion de condiciones de seguridad en especticulos piblicos deportivos y no deportivos (ECSE} con una concurrencia de hasta 3,000
personas’

Cadigo: PE6ST85664D

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de Jas condiciones de segundad de un espectaculo piblico |
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la facha de
realizacion del Espectaculo Pablico Deportivo o No Deportive. En el case que precise de mas de siele (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, tajes o acondicic iento, [a solicitud debe ser preseniada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye fa evaluacion de la instalacidn, montaje o acondicionamiento de las estructuras e inslalaciones
temporales a utilizarse en el espectacule, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre olros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de |a fecha da realizacion del espectaculo. La
4 resolucion tiene una vigencia maxima de tres {03) meses

l Requisitos

1.+ Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguricad de un Espectaculo publico deportive o no deportivo - ECSE, indicando
numero y fecha de page por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar gue se encuentre vigente

3 - Croquis de ubicacién del lugar a reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4 - Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mehbiliario y otros, asi como el calculo de aforo,

5 - Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de |a programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras: instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mebilianio

& - Protocolo de medicion del sistema de puesta a lierra con vigencia no mencr a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones
eléclricas

7 - Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

& - Plan de segundad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacian. rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los
asistentes al evento

g - Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuada de petréles (GLP), en caso coresponda,

16 - En caso de uso de juegos MECANICOS yio aleclromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e
instalaciones elécincas

11 - Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no io haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del misma en el formato de soficitud

Notas:

1 - Los documentos se presentan en copia simple

5. Salicitud de acuerda con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

3. L'a memoaria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a
realizar,

I Formularios

I Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atancion al Giudadano -MAC: ) j
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 184,50 Caja de la Entidad
Efectivo: soles e
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
§ dias habiles W Evaiuadion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta,
J puede interponer los recursos administrativos. ) o

I Sedes y horarios de atencion

[SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 0700 a 15:00, - |
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|SEDE DESCONCENTRADA lLunes & Viemes de 07:00 a 15:00. ]

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

: . _ : RS AR

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

A
Teléfono: (165)233226 |
Anexo: - J

Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

Garencia Municipal

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente Municipal - Gerencia Municipal Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hahiles

presentacion

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

raspuesta
! Base legal

i . Fecha

Articulo Denominacion Tipe Numero Publicacion

Articuios 39, 40, 41, 47 |Nueve Reglamento de Inspecciones Téenicas de Seguridad en | Decreto Supremo N 002-2018-PCM 0&/01/2018
45 y 49 Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecio con evaluacién previa por los Revisores Urbanos con construccion
simult&qea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

Cédigo: PE1726871010

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana con construccion simultanea de viviendas en tas que el nimero, dimensiones de lates a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
pmiy‘rlect_q. siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitas y otorga ia Licencia
de Habilitacion Urbana, 1a cual no se encuentra sujela a renovacian y tiene una vigencia de treinta v seis {36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se depe solicitar dentro de las treinta {30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (38) meses calendario a través del procedimiento administrativa correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitacianes Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2 .- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariilado y de energia eléctrica.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanos.

5. Documentacian téonica. en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plana de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender |a integracion con &l entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d_ Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, arnamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser &l
caso

f. Memoria descriptiva,

- Copia de! planeamienta integral aprobado, cuando corresponda.

7 - Certficacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

4. Certificado de Inexistencia de Restos Argueologicos en aguellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de scuerdo a lo previsto en el literal ¢ del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10~ Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11 - Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Notas:

1 £l Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener &l nombre, firma, colegiatura, especiatidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

7 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N" 28284, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto

Supremo N° 005-2006-JUS
3. Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formalo PDF.

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modahidad, el Anexo H, de acuerdo 2 1o establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a fa obra

I Formularios

I Canales de atencién
A R S T - e ey
Atencion Presencial Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Alancion al Ciudadano ~ MAC: . e 4
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

o~

[ Sloter-SLSLR0 Calgementdsd 1
Efectivo: soles

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La selicitud es considerada aprobada desde el mismo momenta de su presentacian
ante la entidad competente para conoceria, siempre que &l administrade cumpla con los requisitos y entreque
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 0700 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. i " - - . = D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Desarrollo Territorial y Econémico Teléfono: (065) 233228
| Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacian
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maxime de No aplica Na aplica
presentacion
Plazo maxime de Ne aplica No aplica
respuesta
l Base legal
. - B " : Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Pubii:::ar,i &
Literal ;} del numeral Re%lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decrete Supremo 079-2019-VIVIENDA | 08111/2019
14 3 del articulo %9 |Edificacion B I B ;O
e o anioulo | Reglamento de Uicencias de Habilitacion Urbana y Licendias de| Decrelo Supremo 029.2019.VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacian B i g | - S —
Numeral 26 1 del articulo |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decretc Supremo 020-2015-VIVIENDA | 061172018
26 Edificacion - |
-;Q_L;merales 2}'_;—\; 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articule 27 LEd'rﬁcacaon B




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacian del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS™
Cdodigo: PE102738212

| Descripcion del procedimiento

. - I = .
Procedimiento que constituye una altemativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para i funcionamiento de su
bodepa calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad olorga de manera gratuita y automatica .?revia conformidad de la zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente. la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de nolificada la licencia,
en un plazo que no supera jos seis (B) meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter obligatorio,
Vencido el plazo de vigendia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregulanidades, o detectandose y sienda éstas subsanadas, 1a
municipalidad emite y notifica ia licencia de funcionamiento definitiva de manera automalica y gratuita dentra del plazo de los diez (10) dias calendaric.

l Requisitos

1.+ Solicitud de Licencia _Prgvisionai de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos regisirado en SUMNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto
social, accionistas y representante legal informacian de la ubicacion del establecimienta.

2_.~_Deciafacic'm Jurada de cumplimiento de las condiciongs de segundad de la bodega, conforme a ias Condiciones de Segundad en
Edificacionas establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiente a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de
cincuenta metros cuadrades (50 m2), calificacas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contigues de una vivienda, con
frenie o acceso directo desde la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

l Formularios

[ _Solicitud de formato de declaracion jurada para ficencla provisional de funcionamienta W

i Canales de atencién

Afencién Presencial Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano -~ MAC: j

I Pago por deracho de tramitacién I Modalidad de pagos

Z | gy e e

( Gratuite

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

S " A
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud as considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
. P, |a documentacion completa, exigidos en el TUPA de ia entidad. -

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 0 7:00 a 15:00, o,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes 2 Viernes de G7.00.a 15:00.
' Unidad de arganizacion donde se pr ta la docl tacion
] SR e e -
I Unidad de organlzacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Temitorial y Econdmico ;ﬁi(aform: (085)233228 W

exo; -
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe = o
| Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plaza maximo de Mo aplica No aplica

presentacion

Flaze maximo de Mo aplica Mo aplica

respuasta
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

| Base legal
Articul Denominacié T Nimero Fagna.,
e cREn Ao Pe Publicacién
At B Ley General de Bodegueros lLey N° 30877 0512/2018
Art. 4,19, 20,21y 22 Reglamento de la Ley N 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N;Sé%ﬁ%‘? 14/05/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Evaluacién de condiciones de seguridad en espectéculos plblices deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas”

Codigo: PE6ST85966E

I Descripcion del precedimiento

Pracedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
departive © no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menar de siets (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Pablice Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siste (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondiclonamiente, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus aclividades,

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e instalaciones
temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, enire otros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de 13 fecha de realizacion del espectaculo. La
resolucion tigne una vigencia maxima de tres (03) meses,

I Requisitos

1 - Solicitud de Evaluacion de Condiciones de Seguridad en Espectaculos pablicos deportivos y no departivos — ECSE, indicande
numero y fecha de pago por el derecho de framite.

2 - Declaracion Jurada suscrita por el salicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actue mediante representacian,
el representante iegal o apoderade debe consignar los datos registrales de su pader y sefialar gue se encuentre vigenie.

3 Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectacule
4 . Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mabiliario v otros, asi como el caloulo de aforo.

5.- Memona descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de aclividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estruciuras, instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

.- Protocalo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menora un (1) afig, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

g - Plan de seguridad para el Eventa, que incluya Plano de cefializacion, rutas de evacuacién y ubicacion de zonas seguras para [0s
asistentes al evento.

9 - Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petroleo (GLP), en caso corresponda

10 - En caso de uso de juegos mecanicos yio electromecanicos, memaoria descriptiva de seguridad de ia instalacion de las estruciuras e
instalaciones eléctricas.

11 - Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinlo, en caso no lo haya expedido la Munigipalidad. En caso contrario, &
dehe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

MNotas:

1. Los documentos se presentan en copia simple.

2 . Salicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16.201B-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

3 . {a memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje instalaciones a
realizar,

| Formularios

s . : - = . - ey

A —— - ) s , - A

I Canales de atencion

e ey

J

‘f 13 Y &
l\ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencian al Ciudadano — MAC!

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
T - 7.8 Caja de |a Entidad 1
[ MR ] Efectivo: soles B 5 |
I Plazo de atencion i Calificacién del procedimiento
-_E;;ias hs_bgler. W Evaluagon previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atancion, no obliene respuesta, J
J puede interponer [0S recursos administraﬁuqs, __________ N R -

l Sedes y horarlos de atencion

LSEDE CENTRAL Lungs a Viernes de 0700 a 15:00. i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

e

ISF_DE DESCONCENTRADA

Lunes & Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

 — g " )
I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud | Consulta sebre el procedimiento
Gerencia Municipal Teléfono: (165)233226
Anexa: - ;
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad compelente Gerente Municipal - Gerancia Municipal Alcalde - Alcaldia
Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaza maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legai
Articul Denominacié Ti Namero Freha
ulo nominacion po Publicacién
Articulos 39, 40, 41, 47| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Suprema N 002-2018-PCHM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Téenica para todas las demas
Habih_tacianas Urb_anas gue no se enc en contempladas en las modalidades A, B y D, como aguellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacidn, dreas naturales protegidas, su zona de amartiguamiento y en ecosistemas

fragiles. "
Cédige: PE1726971011

I Descripcién del procedimiento

Procedimiente administrativa medianta el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encueniren contempladas en |as modalidades A, By D, como aquellas a ejacutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, dreas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga 1a Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encusntra
sujeta a renovacion y fiene una vigencia de treinta y seis {38) meses contados a partir de la fecha de su emisidn, puede ser prorrogada por anica vez
por un lapso de doce (12) mesas calendaria, s debe soliciiar dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de |z licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de ireinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimienio administrativa correspondiente,

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en lres (03) juegos ariginales, debidamenie suscntos por el administrado y, en 12
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar ia informacion necesaria al precedimiento que
se requiere inigiar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrada no sea el propletario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
1. Cerfificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcartariiiado y de energla eléctrica.
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,

5 . Documentacion técnica, en tres (02) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

& Plana de ubicacion y locatizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢ Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entormo, con indicacion de curvas de nivel por cada metra.

4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

& Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de serel
caso.

f. Memoria descriptiva. o - _ _ _
g. La propuesta de disefio arguitecténico de la edificacion correspondiente que se requiere ejecutar,

G- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.~ Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

& - Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el _perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamenta declarada como pare integrante del Patrimonio Cultural de ia Nacion

g - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsio en &l liteal ¢) del articulo 21 del Reglamento de

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
10.- Estudio de Impacto vial, en los casos gue sstablezea el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales: en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elzborades en forma georreferenciada al Sistema Geodasico Ofici
que crea g Sislema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro
Supremo N° 005-2006-JUS.

2 - El administrado puede presentar en el expediente s
supuesto, los otros dos (02) juegos r_e;quendos. SOM pre
aprobacion del proyecto de habiltacion urhana.

3.- Se recomienda gue la presentacion de la documentacion técnica en
: inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de 1a Nacion o ubicados en el

4 - Paralos proyectos de habilitacion urbana en bienes nmu ntegrar { ; de L
en*.or‘?'lo de d?chgs inmuebles o predios, se aplicara & Siiencio Administrativo Negativo (tercer parrafo del numeral 4 del articulo 10 deia

Ley N 25090)

al, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley

olo un (01) juego del FUHU vy de Ia documentacion técnica requerida. Enese
senlados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la

archiva digital se realica en formato PDF

de Predios, y su Reglamento, aprobado por [ecreto

-

l Formularios




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

-

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 261,10 ] Caja de la Entidad ]
j Efectivo: sales )
I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimlento
48 dias habiles Evaluadion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencide el plazo de atencién, no obliene respuesta, la
pelicion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencidn
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07,00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 a 1500
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
e b
I Unidad de erganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instanclas de resolucién de recursos

Recensideracion Apelacion
Aultoridad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desamollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territonal y Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 diag habiles
presentacion
Flazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta
| Base legal
. T - . ; Fecha
Articulo Dencminacion Tipo Namero Publicacion
Literal d) del numeral Re%!amento.de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
19.3 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 061 1/2019
22 Edificacion
z.lgmeral 26.1 del articulo Eg%}amento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-20M3-VIVIENDA | 06(11/2M9
ificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

(

Denominacion del Procedimiento Administrative
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTG O CAMEIC DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

' Descripcion del procedimiento

A T

Procedimiento a traves del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica Ia licencia de funcionamiente, para lo
cual se deben mantener los gires autorizados y fa zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o apmbie
. comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica,

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.
Notas:

I Formularlos

Formulanio PDF: Formate de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: hitpi/sul.pom.gob . pefsutArchivostile 164620250730 222649 pdf

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento,

L

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

(

l Plazo de atencion I Calificacion del procadimiento

Efective: soles

Monto - 8/ 28.70 J [ Caja de la Entidad }

i

Aprobacion autornatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que i administrada cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa enlidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C S O

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desamolio Terrtorial y Econdomico Teléfono: (085)233226
Anexo: -
Correo: -alcaldia@munitigre gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plaza maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Na aplica
respuesta
' Base legal

] Fecha

. pag. 79




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Articuio

Denominacion

Tipo

Namero

Publicacion

Arl 13

Texio Unico Ordenado de la Ley N° 28878, Ley Marco de
Licencia de Funcicnamienio y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Decrato Supremo

N® 163-2020-PCM

03012020

Y7
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

DPenominacién del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para todas las demas
Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, By D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, dreas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas

fragiles, "
Cédige: PE1726971012

| Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecularse
scbre predios que constituyan parte integrante del palrimonio cultural de la nacion, areas naturales protegidas, su rona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Habilitacian Urbana, la cual no se encuenira
sujeta a renovacion y liene una vigencia de treinta y seis (38) meses contados a parir de la fecha de su emision, puede ser promogada por Unica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de fos treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicanda e nimero
de 1a licencia yio del expediente. Vendda la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de ireinta y seis {36) meses calendario a
través del procedimiento administrativa comespendiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por €l administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del reciba de pago del derecho de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea e propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3 - Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcartarilado y de energia eléctrica

4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanos

% - Documentacion téenica, en tres (03) juegas originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por.

a Plano de ubicacitn y localizacion del terreno con coordenadas UTM

b. Plano penmétrica y topogralico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas calindantes, en
case sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacian de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el

caso.
f. Memoria descriptiva.

6 - Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7 - Certificacion Ambiental, segan lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion

8 - Cerbficado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aguelios casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patnmanio Cultural de la Nacion

§.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10 - Estudio de Impaclo vial, en los casos gue establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11 - Informe Técnico Favorable, acompariando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto

Notas:

-~ El Inforr ne Téchico F avorable ¥ Iz documen cién técnica y enar el no e, 1irma, col Pg.all ira j
rtacien deben cantener el n mbre, f - " -
p OyECtU favorable de los Revisores Urbanos. i H ' legi , eéspecialidad ¥ el sello de

2 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial J

1 Y 3l Sis Sic . s€ lo establecido en la Ley N” 282
que crea el Sistema Nacional Integr. j o de Pradic i b
e S aasind Macor grado de Catastro y su Vinculacian con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
3.- e recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formaio PDOF

4.- Se adunta al expediente de Licencia de Habilitacion y
para agiizar Sil SuseipeION ¥ 0ar it o i chs ; ion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo 2 lo establscido en el RVAT,

I Formularios

e

' Canales de atencién ) o e
( Alencién Presencia: Sedes de fa Entidad. Coniro de Mejor Alencon al Ciudadano —MAC: T —————— N

——— e

' Pago por derecho de tramitacion
Modalidad de pagos
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Monto - 5/ 20,50 Caja de la Entidad
Efectivo: sales
| Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
e - '

Aprobacion automatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 1500
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

) e D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamrolio Temitorial y Economico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente [ No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

presentacion

Plaza maximo de Ne aplica Mo aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacis Tipo Namero Fagha
=4 QROMINAEN P Publicacién

Literal d} del numeral | Reglamentlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIEMDA 081172012
19.3 del articulo 19 | Edificacion

Mumeral 22,1 del articula | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licenclas de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
26 Edificacion

MNumerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2013-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 27 Edificacion
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominaclén del Procedimiente Administrativo
“"CESE DE ACTIVIDADES"
Cédigo: PE102734DAS

l Descripeion del procedimiento

- T

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solidita dejar sin efeclo la ficencia de funcionamiento otorgada, El cese de actividades
puede ser solicitado por un lercero con legitimo interes, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento es de
aprebacion automatica.

i Requisitos

1 - Comunicacion de cese de actividades,
Notas:

Formularios

Formulario PDF: Formate de declaracidn jurada para licencia de funcionamienlo,
Ubicacion: hitp:/fsut.pcm.gob.pefsutArchivos/file_1646_20250731_122745 pdf

Canales de atencion

L e e A T

Atencién Presencial: Sedes dela Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito j ( ]
__________________ e IR S R R R
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
- = S
Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la enlidad competente para conacerla, siempre que el administrade cumpla con los requisites y entregue
\ P, la documentacion completa, exigidos en &l TUPA de la enfidad.
l Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07 00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
RS S i
I Unidad de organizacion responsable de aprebar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencla de Desamollo Temitorial y Econdmico Elﬁmno: (065)233226 1
exo: -
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe ko,
I Instancias de resolucion de recursos
Recansideracion Apelacién
Autoridad competenta No Aplica - No Aplica MNo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
. " . - Fecha
Articulo Dencminacién Tipo Ndamero Publicacion
Art, 14 Texio Unice Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decretc Supremo Ne 1B3-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
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1, Licencias de Edificacion,

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para proceso de
Reurbanizacion. "

Cadigo: PE1726971012

I Descripcion del procedimiento

i R ey S
Procedimiente administrativo mediante &l cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habiilitacion
Urbana para llevar a cabo el proceso de recomposicidn de la trama urbana existente, mediante la reubicacion o redimensionamiento de las vias; puede
incluir 1a acumulacién v posteror subdivision de lotes, la demelicion de edificaciones y cambios en [a infraestructura de servicios, este procedimiento
administraliva esla sujeto a los trédmites de una habilitacién urbana con construccidn simulidnea y no estdn sujetos a los aportes adicionales a los
existentes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Habilitacion Urbana, fa cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados & partir de la fecha de su emisién, puede ser promogada por anica vez por un
lapso de doce {12) meses calendaric, se debe solicitar dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
licencia ylo del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través

| del procedimiento administraltivo comespondiente. )

I Requisitos

1- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar 1a informacion necesaria al procedimienta gue
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso gue el administrado na sea el propietanio del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantaniiado y de energia eléclrica,
4 - Declaraciaon Jurada de inexistencia de feudatarios

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del diseng,
compuesta por;

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b Plano penmétrico y topografico. )

c. Plano de trazado v lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
case sea necesario para comprender la integracion con el entorne, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metre, de corresponder.

e. Plano de ornamentacion de parques, referentas al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacidn publica, de ser el
Caso.

I, Memoria descriptiva,

&.- Copia del planeamiento integral aprobade, cuando corresponda.
7.~ Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

8.- Certificado de Inexislencia de Restos Arqueciogicos en aquellos casos en que el perimelro del area a habilitar se superpanga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nagion.

g - Esludio de Mecanica de Suelos con fings de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢ del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,

10 - Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Naciona! de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
‘especificas; o, én las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Motas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun |o establecido en la Ley N° 28284, Ley
que crea el Sistemna Nacional Integrado de Catastro y su Vincutacion con el Registro de Predios, v su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N 005-2006-JUS.

2 - El administrado puade presentar eén el expediente solo un (C1) juego del FUHU y de ia documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los ofros dos (02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde ia notificacion de la
aprobacian del proyecto de habilitacion urbana,

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion lécnica en archivo digital se realice en formata PDF

! Formularios

- I I

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atancion al Ciudadano —~ MAC: )

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Monto - 57 261.10 Caja de la Entidad
Efectivo: soles




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimionto
48 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Adminisirativo Positivo: 5i vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 5 15:.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

e 2
I Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Desamello Territoral y Economico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autaridad competente (Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarmoilc Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Termiterial y Econémico
Plazg maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
a : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Articulo 17 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06112019
Edificacion
Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 0B11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA OB11/2019
26 Edificacien

pag. 85 |




Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"RUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecio con evaluacién previa por la Comision Técnica para predios que no
colinden con dreas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto,
requiere de fa formulacion de un planeamiento integral. "

Caodigo: PE1726971014

l Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacian
Urbana para predios gue no colinden con areas urbanas a colinden con predios que cuenten con Proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecitados, por tanto, requiere de la farmulacidn de un planeamiento inte%faI. La municipalidad venfica el cumplimiento de los requisitos y otorga la
Licencia de Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacian y tiene una vigencia de treinta y seis {36) meses contades a parlir de la
fecha de su emisitn, puede ser prorrogada por unica vez por un lapse de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licendia yio del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por anica
vz, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrative correspondiente.

i

' Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que comrasponda, por ios profesionales responsables, en el que se debe consignar fa informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion

2.~ En el caso que el administrado no sea el propigtario del pradio. la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a habilitar.
3 - Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia aléctiica.
4. Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanos.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por.

a. Plano de ubicacian y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
casp sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacian de curvas de nivel por cada metro.

d Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

& Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefic, crnamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el
caso

f. Memona descriptiva.

6 .- Para la aprobacitn del Planeamiento Integral con fines de integracion, en e} caso que €l drea por habilitar esté comprendida en el
Plan de Desarrollo Urbano y/o zonificacion y no colinde con zonas habilifadas, ademas se presenta:

a. Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

b Plano de usos de |a totalidad de |a parcela.

c. Plano con la propuesta de integracion a la frama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el refieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes narmatives, en concerdancia con el Plan de Desarrollo Urbanoe aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
d. Memoria Descriptiva

7 .- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

& - Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el litgral a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

9 .- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquelios casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada coma parte integrante del Patrimonic Cultural de la Nacion.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimantacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Estudio de Impacto vial, en los casos gue establezca el Reglamento Naciona! de Edificaciones.

12 - Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Celegios Profesionales; en las instituciones con funcicnes
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos sen elaborados en forma gearreferenciada al Sistema Geodeésico Oficial, segun lo establecido en |a Ley N® 28294, Ley

ue crea ! Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, v su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremao N° 005-2006-JUS
2 - Bl administrado puede presentar en el expadiente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los ofros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un piazo de tres (03) dias, contado desde fa notificacion de la
aprobacién del proyecto de habilitacion urbana.

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato POF

I Formularios

I Canales de atencién
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Lmancién Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 261,10 Caja de la Entidad
] ~ Efectivo: soles
I Plazo de atencidn I Calificacion dei procedimiento
48 dias habiles Evaluadion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencide el plazo de atendién, no obfiena respuesta, la
petficidn se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07,00 a 15.00.

I Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrolio Territorial y Econdmico Teléfona: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autondad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Resarrello Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Teritonal y Economico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaza maximo de 18 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacidn Tipo Numero Py Eﬁgggi -
Literal a) del numeral Re?lamenlo de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 029-2013-VIVIENDA 061172019
19.4 del articulo 19 |Edificacion |
Numeral 22,1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Cecreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
26 Edificacion N
Articulo 33 Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Edificacion
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Benominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica para predios que colinden
con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cufiural de la nacién o, con reas naturales protegidas. "

Cadigo: PE1726971015

Descripcion del procedimignto

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamienio de licencia de Habili{acidn
Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueologicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Habifitacion Urbana, la cual no se encuentra
sufela a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prarrogada por Gnica vez
por un lapso de doge (12) meses calendario, se debe sclicilar dentro de los treinta (30) dias calendaro anteriores a su vencimiento indicando el nimerc
de la kicencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un perodo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrative corvespondiente.

Requisitos

1.- Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,

5 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimetrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
casc sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada melro.

d. Plano de pavimentas, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

e Plano de oramentacion de parques. referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el

€aso. )
f. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda

7 - Certificacion Ambiental, segun lodispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamenta de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion

8 - Certificada de inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
#rea previamente declarada coma parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nagcion

9 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimeniacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢ del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10 - Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.
11 - Capia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los 'Cc_:!egios Profesionales; en ias instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.
Notas:
1.~ Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodeésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
ue crea el Sistema Nacicnal Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
uprema N° 005-2006-JUS
2 - El administrado puede presentar en el expadiente solo un (01} juego del FU
supuesto, los ofros dos (02) juegos requendos, son presenfados denfro de un p
aprobacion del proyecto de hahilitacidn urbana.

3. Se recomienda que |a presentacicn de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

HU y de la documentacion técnica requerida, En ese
lazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la

l Formularios

C s = _ = . D
I Canales de atencion
( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Cludadana -MAC: ) L j

I Pago por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos

_;u_‘;mw - 51 252.90 J/_ Caja de la Entidad
L Efectivo: soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Plazo de atencidn I Calificacion det procedimiento

] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, J

puede interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 2 1500

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

oo T ~ E— D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento
Gerencia de Dasarollo Territorial y Econgmico Teléfono: (065) 233226 1
Correo: alcaidia@munitigre.gob.pe ]
I Instancias de resoluclon de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territenal y Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
- i . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero publicaclon
Literal b} del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 020-2018-VIVIENDA | 061172019
19.4 del articulo 19 |Edificacion )
| Numeral 22.4 del articulo | Reglamente de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de | Decrelo Suprema 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
6 Edificacion N
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para predios que
colinden con zonas arqueocldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con 4reas naturales protegidas ™

Codigo: PE17269710186

Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo medianie &l cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicta el otorgami o de T i ifitacio
i i 3 5 f | , 4 gamienta de licencia de Habifitacion
Urbana para en predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas, Bienes Inmuebles Integrantes del Patrimanio Cultural de la Nacién o, con Areas
Maturales Protegidas. La municipalidad venfica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, |a cual no se encuentra
sujeta a renovacifn y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser promogada por (nica vez
Sgr !;f;l_é:ﬂsq da; dgﬁ {12) Q}esles aalen%an?. lse debe solicitar dentro de los treinta (30} dias calendasio anteriores a su vencimiento indicando ef ndmero
icencia y/o del expediente. Vendida la ficencia, esia puede ser revalidada por Onica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses n
través del procedimiento administrative comespondiente. r 5 E ! s

Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos per el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesana al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién gue acredite que cuenta con derecho a habilitar,
3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarilado y de energia eléctrica.
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarics.

5.- Documentacian técnica. en tres (03) juegos origingles, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefo,
compuesta por;

a, Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b, Plano perimétrico y topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con €l entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro,

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

& Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
casoe

f. Memoria descriptiva.

6 - Copia del planeamiento integral aprobado, cuande corresponda,

7. Certficacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

8 - Certificada de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el _perimetm del area a habilitar se superponga cen un
area previamerite declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

6. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
{icencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,

10 - Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacionai de Edificaciones.

11 - Infarme Técnico Favorable, acompanando a |os requisitos precedentes, debidamente firmados y seliadas por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieran para la revision y aprobacion del proyecto,

Notas:

1. El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben caritenar el nombre, firma, colegiatura, especiatidad y el sello de
preyecto favorable de los Revisores Urbanos.

2 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en 12 Ley N° 28294, ey
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremg N° 005-2006-JUS.

2. Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se reslice en formato PDF.

4 - Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexa H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT,
para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

H Formularios

I Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAG:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

" i = 3 — : o 3
Maonto - 5/ 20.50 Caja de la Entidad |
Efectivo: soles R _____‘_______”__'J




Texto Unico de Procedimientos Administratives
"WMUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

oo

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

J Aprobaclén autornética: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisilos y entregue
|a documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 0700 a 15:00.

SEDE DESCONGENTRADA

Lunes g Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Territorial y Econtmico Telsfono: (065) 233226
Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
=
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plaza maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
1 l Base legal

Articulo Denominacian Tipo Mimero Pu Eﬁg ;';- B ]
Literal b) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-201 8-VIVIENDA Q8/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Numeral 22,1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2018
22 Edificacion B
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 026-2019-VIVIENDA | 0611/2019
26 Edificacion
Numerales 27,1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019VIVIENDA | D8/11/2019
del articulo 27 Edificacion -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

—

Denominaclon del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Habilitacién Urbana}ﬁodalidad D - Aprobacién de Proyecio con evaluacion previa por la Comision Técnica con o sin construccidn
simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales {OU) "

Codigo: PE1726971017

I Descripcion del procedimiento

% = .

Procedimiente administrativo medianie &l cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el olorgamiento de licencia de Habilitaciin Wn
Urbana con o sin canstruccion simultanea, para fines da Industria, Comercio ¥ Lﬁsos Especiales (OU). La municipalidad verifica el cumplimiente de los
requisiles y otorgd la Licencia de Hahilitacién Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacian y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
contados g partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por (nica vez por un fapso de dace (12) meses calendario, se debe solicitar dentro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el ndmero de a licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser
revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a travas del procedimiento adminisirativo correspondiente.

l Requisitos

. . i BE . = o . 5 2o =
1.- Fermulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la
seccion gue corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2. En &l caso que el administrado no sea el propietaric del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a habilitar.
3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua polable, alcantarillado y de energia eléctrica.
4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrade y los profesiorales responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

¢, Plana de trazado y lotizacion gon indicacion de lotes, vias y secciones de vias, gjes de {razo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso Sea necesano para comprender |a integracion con el entorna, con indicacion de curvas de nivel par cada metro.

d_ Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder. :

& Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ernamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el

caso: o
f. Memona descriptiva.

&.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda,

7. Certificacion Ambiental, segan lo dispuesto en &l literal a) del articulo 21 del Reglamente de Licencias de Habilitacien Urbana y
Licencias de Edificacion.

8. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en gue el perimetro del Area a habiliar se superponga con un
area previamente declarada como narte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

g Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en &l literal ¢} del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

10 - Estudio de Impacto vial, en los casos gque establezca el Reglamento Nacional de Edificaciones.

11.- Copia de los comprobanies de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en ias instifuciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

hotas:

1 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun |6 estahlecido en la Ley N° 28284, Ley
que crea el Sistema Nacional integrade de Cataslro y su Vinculacion con el Registra de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decrelo
Supremo N? 005-2006-JUS.

2 _ El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documertacion técnica requenda. En\o_a'se-
supuesto, los otros %os {OQP) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la nolificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacién urbana.

4. Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4 - Cuando requiera Con Construccion Simultanea debe presentar ia propuesta de disefic arguitectonico de fa edificacion
correspondientie que se requiere ejecutar,

l Formularios

l Canales de atencion

( Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Elid,%‘j_a‘_‘_"_ 2 MAC_ N

l Pago por derscho de tramitacién I Modalidad de pagos

™ i - IR C_ ;J; -a:;.a E__ngidad ]
L Mardaes Sl Efectivo: soles




Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativa Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
pelicidn se considera aprobada,

..... = - - - A

[ 48 dias hahiles

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes & Viemes dg 07:00.a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA |.unes a Viemes de 07.00 a 15.00.

! Unidad de organizacion donde se presenta ia documentacion

¢ : - S
I Unidad de organizacion responsable de aprobar ia solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Tenitorial y Econdgmico Teléfono: (065) 233226
Carren: alcaldia@rmunitigre gob pe

! Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competenta Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Termitorial y Economico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15.dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
o
. Fecha
Articulo Denominacion Tipe Niimearo Publicacién
_l_mi teral ¢} de! numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
19.4 del articulo 19 |Edificacion
Elrnerel 22 1 gel articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 0611/2019
22 Edificacion
Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2018
26 ' Edificacion
_Articuio 35 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrela Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2018
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"HMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Licencia de Habilita na Modalidad D - Aprobacién de P oyecto con ev,
cion Urba L
pr { 1o co aluacion pr evia por los Revisores Urbanos con o sin consts uccion

Codigo: PE1726971018

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una il i ici e |

: VO e 3| persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento icanci ilitaci

irgﬂgﬁacg; 3:3'3_; zﬁgsli_{?:nmg; 3?:1*2%:5?‘:&%1% Eg::ad?;rgtgt::, Caﬂerdoty so]s lEspeciaias {QU). La munic{p?alidald veﬂ??glel'gﬁpﬂ&:g?gl?: 1122
§ r Licen : ; ,lacu se encuentra sujela a renovacian y tiene una vigencia de treinte is (36 ]

contados g pardi de la fecha de su emision, puede ser prorro ada por tinica vez 1 d . i e e

de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento mdic:fndo el m’jr;erop ?!relig ﬁapsa_ s b lanin, A e et

g 0) E r cancia ylo del expedienta. i
revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del prcu.!lr aminto admirish \:f:‘f g{?nlgshpos:gl:ﬁt‘fa el

l Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) 1 igi i 3 ini 3

0! | i ) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y. enm
SECCIoN que. corresponda, por los profesianales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al prooedimier{io que
se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que &l administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariliado y de energia eléctrica.
4 - Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

% . Documentacian técnica, en tres (03) juegos orginales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por

4 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b Blano perimétrico y topografica.

¢ Plano de trazado y lohzacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, gjes de trazo v habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesano para comprender 1a integracion con el entorno, £on indicacion de curvas de nivel per cada metro,

d. Plang de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metra, de corresponder.

a Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion plblica, de ser el
caso

{. Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.~ Certificacion Ambiental, segun 1o dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licercias de Habilitacién Urbana ¥
Licencias de Edificacion

& Certficado de Inexistencia de Restos Argqueologicos en aquelios casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
srea previamente declarada como parte integranie del Patrimonio Cultural de la Nacion.

g - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimeniacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articule 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

10.- Estudio de Impacto vial, en los casos que establezca el Reglamento Nacianai de Edificaciones.

11 - Informe Técnico Favorable, acompafiando a los requisitos precedentes, debidamente firmados y sellados por los Revisores
Urbanaos, los cuales sirvieron para la revision y aprobacion del prayecto

Notas:

1.- El Informe Técnico Favorabley la dacumentacion técnica deben contensr &l nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sella de
proyecto favorable de ios Revisores Urbanos.

2 - Cuando requiera Con Construccion Simultanea, debe prasentar ia propuesta de disefic arquitectanico de la edificacion
correspondiente que se requiere ejecutar.

4. Los plancs son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun 1o establecida en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Calasiro y su Vinculacion con el Registro de Predios, vy su Reglamento, aprobado por Decreto

Supremo N° 005-2006-JUS
4 - Se recomienda que 12 presentacién de la decumentacien técnica en archivo digital se realice en formalo PDF

5 .- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Madalidad, el Anexo H, d& acuerdo a lo establecido en &l RVAT,

para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra |

L L

‘ Formularios

( Atencicn Presencial: Sedes de 12 Entidad. Centro de Mejora Atencion al Chiiadina -_—_I':o!i@_:_

I Pago por derecho de tramitacion ! Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

.

[ Monto - 5/ 20.50 Caja de la Entidad - _
_____ ) o » Efeclivo: soles
l Plazo de atencién | Calificacion del procedimient:
— 5 \I - =S
Aprebacion automatica: La solictud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
‘ ante |a entidad competente para congcerla, siempre que 2 administrado cumpla con los requisitos y entregue
. . 7 la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

A — ) N ) = I D
| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta
Gerenda de Desarmrollo Temitorial y Econémico Telafano: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Apiica Mo Aplica - No Aplica
Plazo madmo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maxime de No aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
[ o o e Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Pubﬁgacién
_1_il€!ral ¢} de! numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-20189-VIVIENDA 08M11/2018
19 4 dei articulo 19  |Edificacion o B N
Nurneral 22 1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreie Supremo 029-201VIVIENDA | 06/11/2018
22 Edificacion ) - .o
Numeral 26.1 del articulo | Reglamerio de Licencias de Hahbilitacion Urbanay Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08112019
Ecig'lcacion I ) ——
-r:umerales 27.1 y 27.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 061172019
del articulo 27 Edificacion
Articulo 38 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 061 112019
Edificacion { i

pag. 95




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de
Profesionales, antes de su gjecucion "

Cédigo: PE1726971018

Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el olorgamienta de licencia de Habilitacidn
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Medalidad A - Aprabacion Autamética con firma de
Profesionales, antes de su ejecucian. La municipalidad verfica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Habilitacion Urbana, 1a cual no
se encuantra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorogada
por tnica vez por un lapso de doce (12) meses calendaric, se debe solicitar dentro de los treinta {30) dias calendano anleriares a su vencimiento
indicande el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida 12 licencia, esta puede ser revalidada por nica vez, por un perioda de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente. )

Requisitos

1 - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos onginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales resporisables, en el que se indica el nimerc de recibo y la fecha de pago del derecho de
iram tacion de la licencia ante la Muricipalidad.

2.- Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio,

Notas:

1 - Los planos son elaborados en forma geoarreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28284, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Calasira y su Vinculacién con el Registro de Predios, y sU Reglamento, aprobado por Deécreto

Supremo N° 005-2008-JUS.

5 . La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por &l administrado y los profesionales responsables
del diseno.

7. No estan consideradas en esta madalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre lerenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Culturai de la Nacian deciaradas por & Ministerio de Cultura,

; t Se recomienda gue la presentacion de ia documentacion técnica en archivo digital serealice en formato PDF

l Formularios

e s

I Canales de atencidn

l Pago por derecho de tramitacion ! Modalidad de pagos

L i ey

. e S
Caja de la Entidad J
[ Manto - S/ 302,80 J L s e]'cli\ra: s Entl

l Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento

e SR £ v : La solicitud es considerada aprobada desde ol misme momento de su presentacion 1

i matica 35| u |
gﬁlrg?aagr?{i‘dzg%ompemnta para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los reguisitos ¥ eniregue J

|a documentacion completa, exigidos en el TU_F_'A ge !’E‘}‘_i_da_d;_

unes & Viemes da 0700 a 15:00, IR —

Lungs a Viemes de 07:00 215:00. ~ L

-__"___.__ﬂ_-—_“) [ Teléfono; (065) 233226 1

Correv: alcaldia@munitigre.gobpe

Eerenda de Dasamallo Territorial y Economico

l |nstancias de resolucion de recursos

Reconsideracion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Autoridad compelente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Piazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Pugﬁgggicn
Numeral 28 1y literal a)| Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 026-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del numeral 28 2 del|Edificacion
articulo 28 N
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denaminacion del Frocedimiento Administrativo

"Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modali i P
Muni i , o Modalid -
il Aot B P i idad B - Aprobacidn de Proyecto con evaluacién por

Cédigo: PE1728971020

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativa mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicia el oto amienta de licencia de Habilitacion
Urbana para medificaciones No Suslanciales de Proyectos de Habiiﬁ‘auifm Urbana, apenbados bajo Modaﬁdrgd B - Aprobacidn de Proyetlzto DD:‘!
evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Habilitacion
Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contadoes a partir de la fecha de su emision,
puede ser pronuga‘da por (inica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se dehe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o de! expediente. Vencida fa licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, porun periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procadimiento adminisirativo carrespondiente.

I Requisitos

1.- Fgrmutsrio Unico de Habilitaciones Urhanas - FUHU, en tres {03) juegos onginales, debidamente suscritos por el administrado y, &n la
seceion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica e! nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
framitacion de la licencia ante la Municipalidad,

2 - Planos por triplicado y demas documentas gue sustenten su petitono.
Notas:

1 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastra y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS

2 - La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por &l administrado y los profesionales responsables
del diseno.

3. £l administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego dal FUHU y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requerdos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde {a notificacion de |a
aprobacion del proyecto ce habilitacion urbana.

4 - No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos gue gonstituyan parte iniegranie
del Patrimonio Cultural de la Nacion deciaradas por el Ministerio de Cultura.

A |5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion {&enica en archivo digital se realice en formata POF

I Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial; Sedes de la Enlidad. Centro de Majora Atencian al (_:iuda_d_s_ng:ﬁm -

' Modalidad de pagos

LR NS ——

______ ____-'___"_“-_—_-'_“”_“F_"_- i Cajadela Entidad
[Monlo 5721510 j E e sois - J

l Pago por derecho de tramitacion

10 dias n_a;o.ilas. Evaiuacion previa - Silencio Adrinistrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no abtiene respuesta, ia )
paticion se considera aprobada, e e

l Sedes y horarios de atencion

.,._...n._...__._.-._._,._--______.,._-n-—-v_..,._._...,,_...._

Lunes a Viemes de 0700 a 16:00.

e s e e

SEDE CENTRAL

e s

l Unidad de organizacion donde se prasenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud I Consulta sobre  procedimiento
_________________________________________________________________________ A e S e,
itoriz Zcontm Telgfono: (065) 233226
[Gé[ﬂnt!d de Desamrolla Terrtorial y Econ ico ) L el alca!dia@munnﬂqm.gabfe ________________________________________ B
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Obras ¢ Infraestructura - Gerencia de Desarollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémica

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias hiabiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
i i : Fecha

Articuio . Denominacion ‘ Tipo hatin oo Publicacion

028-2018-VIVIENDA oei12019

Numeral 28.1 y literal b)
del numeral 28.2 del
E_rticuio 28

Edificacion

Reglamento de Licencias de Hahliitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema

|




l
|

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Meadificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalid i ec! 5
. s ad B - Aprobacion de Proyecto
previa por los Revisares Urbanos, antes de su ejecucion. ” = P i yecto con evaluacion

Codigo: PE1726871021

Descripcidn del procedimiento

Pracedimiente administrativo medianie el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habifitacian
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprabados bajo Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con
avaluacicn previa per los Revisores Urbanos, antes dé su ejecucion, La municipalidad verifica el cumg limianto de los requisitos y otorga la Licencia de
Hailitacion Urbana, 1a cual no se encuenira sujela a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser proragada por Gnica vez por un lapse de doca (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un

periodo de treinta y seis (36} meses calendario a través del prosedimienio administrative comespondients. J

Requisitos

1.- Fplrmu}ario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03} juegos onginales, debidamente suscritos por el administrado y, enE-I
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de reciboy 1a facha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Informe Tecnico Favorabie acompanado de los requisitos, devidamente firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyeclo.

Notas:

1- Los planos son eleborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N® 282894, Ley
que crea &l Sistema Nacional Integrado de Catastro y su virculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprabado por Decreto

Supremo N° 005-2006-JUS.

5. La documentacion técnica, se presenta er tres {034 juegos originales, firmada por gl administrado y ios
del diseno.

3. No estan consideradas en esta modalidad: Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura,

4 - Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archive digital se realice en formato PDF

L

l Formuiarios

profesionales responsables

l Modalidad de pagos

~pewennnsasssiia I Caja de la Entida
(Montmsn?,a,u ] ( Gl ds e "

l Plazo de atencion

.r'___‘-—___--—___‘-___‘—___- N + H s el It - i 51 Iaﬂﬁl'!
robacibn automatica: La solicitud €3 considerada aprobada desde &l mismo momento de sul.u__pre‘.en
[ 1| ‘:r':ta |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con jos requisitos y entregue

{3 documentacion completa, exigidos en el TUPA defaentided. .

l Sedes y horarios de atencién

———

e

SEDE DESCONCENTRADA lLunes a Viemes de 07-00 a 1500, o

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemes de 070081500, . S — j

l Consulta sobre &l procedimiento

i itor 2 i Telefano: (065) 233228
[Garenua de Dasarrollo Territorial y Econémico Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe J

l Instancias de resolucion de racursas

S e B s |
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

prasentacian

Flazo maximo de Mo aplica No aplica

respuesta
I Hase legal

. . " Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion

Numeral 28.1 y literales | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06112019
h) y d} del numeral 28 2|Edificacion

SEI articulo 28 -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados baja Modalidad C - Aprobaci
. o , - acion de zio ¢
previa por la Comision Técnica, antes de su gjecucidn 1 ¥ i S AR

Cédigo: PE1726971022

| Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacion
Urbana para medificaciones ‘No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, a rabados bajo Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con
avaluacion previa par |a Comision Técnica, antes de su ejecucion. La municipalidad ven‘ﬁc.a el cumplimiento de los requisitas y otorga la Licencia de
Ham[ﬁmén Urbana, ia cual no se encuentia sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (34) meses contados a partir de la fecha de su
amision, puede ser prqrroga_da_pcr Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe soiicitar dentro de los treinta (30} dias calendario
anteriores d su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, parun

pedodo de treinta y seis (36) meses calendario a fravés del procedimiento administrative comespondiente. J

I Requisitos

[1 . Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos onginales, debidamente suscritos por €l administrado y, en ia
seccion que corresponda, por 1os profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante 1a Municipalidad.

2 - Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su pelitorio.
3.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
Notas.

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en |z Ley N° 28284, Ley
que crea g Sistema Nacional Integrado de Catasiro y su Vineulacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreta
Supremo N° 005-2006-JUS

2. La documentacion técnica, se presenta en tres (03) jueges originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefo.

1 . Ef administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de ia documey:tacién técnica requerida. Enese
supuesto, los otros ‘c)los {{JQp) juegos requeridos, son presentados dentro de un plaza de tres {03) dias, contado desde |2 notificacion de fa
aprabacian del proyecto de habilitacion urbana.

4.- Se recomienda gque la presentacion de la documentacian técnica en archivo digital se realice an formato PDF

l Formularios

L Atencion Presencial: Sedes de [a Entidad, Centro de Mejora Atencion it}iﬂgt}a_np;ﬁc_; ______________ e e __:J

| pago por deracho de tramitacion

LR e Caja de la Entidad 1
[ Manto - 5/ 261.10 J L Efectivo: soles o

I Plazo de atencion | Galificacion del procedimienta

23 d‘l_a; héb&;: ;o Evaluadion previa ~ Sitenicio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtieng respuesia, la J
peticion se considera aprobada.
s i

| Sedes y horarios de atencion

SEDECENTRAL o
SEDE DESCONCENTRADA . luuesaViemesde 070021500

| Unidad de organizacion donde se presenta 12 documentacion

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Instancias de resolucion de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstruciura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méxime de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. ’ Fech
Articulo Denominacion Tipo himero Publicacién

}G[;merai 28.1 y literal ¢} | Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2013-VIVIENDA | 08/11/2018
del numeral 28.2 del|Edificacion

articulo 28 Sty
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| |3~ Sa recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formata PDF

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Modificaciones N? Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién
previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion”

Cédigo: PE1726971023

Descripcién del precedimiento

Urbana para medificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados baje Modalidad C - Aprobacion de Proyecta con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de 'su ejecucion. La municipalidad verfica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion v iene una vigendia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser promrogada por tnica vez por un lapse de doce (12) meses calendario, se debe soficitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
pericdo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimienio administrativo corespondiente. g,

{ Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habifitacion
l Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en fres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por log I\grofesionales responsables, en el que se indica al numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2 - Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos, debidamente: firmados y sellados por los Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto.

Notas:

1 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sisterma Geodésico Oficial, sequn lo establecido en 1a Ley N° 28294, Ley

que crea & Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vincuiacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° (105-2006-JUS.

5 - La documentacion técnica, se presenta en tres (03} juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del diseno.

| Formuiarios
i

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora }Eeng‘{injft_

l Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

otes _-““'—_" = I Gaja dela Entidad W
 — V(o )
l Plazo de alencién l Calificacion del procedimiento

et ; 7 - . i6n

i Atica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo mo 0 de su pre:
23{3?;? gﬁd?i?%?rﬂé&t&nte para conaceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
|a documentacion completa, exigidos en ol TUPA de fa entidad,

SEDE DESCONCENTRADA . Lunes a Viemnes de 07.00 a 15:00. RO W——"

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| Unidad de organizacion responsable de aprohar la solicitud

T ey . .-_--_:__l_“_- e _ Telafono: (085) 233226
LGemnua de Desarrolio Territorial y Economice ) ( Caorreo: alga;dia@munitigre,gab‘pe .

| Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracion

No Aplica - No Aplica

No Aplica - No Aplica




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Plazg maximo de Na aplica No aplica

presantacion

Plazo maxime de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipe Mumero P nileigg; &0

Nurmeral 281 y literal ¢) y | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 06f11/2019
d) del numeral 28.2 del|Edificacion

articule 28
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Deneminacion del Procedimiente Administrativo

"Mor._iificat:ioneei Mo Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Medalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica, antes de su ejecucion ”

Codigo: PE1726971024

‘ Descripcion del procedimiento

Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habifitacion Urbana, aprabados bajo Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con
avaluacién previa por Ia Comisién Técnica, antes de su ejecucitn. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y ctorga la Licencia de
Hailitacion Urbana, 1a cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (38) meses contados a partir de la fecha de su
emisién, puede ser promogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe soficitar dentro de los treinta (30) dias calendario
anleriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia yio del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
perodo de freinta y seis (36) meses calendanio a través del procedimiento administrativo comespondiente.

Procedimiento administrativo mediante el cual una persena natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitacidn 1

I Requisitos

1 - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por &l administrado y, en la

seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Planos por tripticado y demas documentos que sustenten su petitorio.
4.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.
Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Cficial, segln lo estahlecido en 1a Ley N° 28294, Ley
que crea e Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, v su Reglamento. aprobado per Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS

5. La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el admimstrado y los profesionales responsables
del diserio,

3. Bl administrado puede presentar en el expadiente solo un {01) juego del FUHU y de ia decumentacion téenica requerida, En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03} dias. contado desde 1a notificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4.- Se recomienda que |a presentacion de 1a documentacion iécnica en archivo digital se realice en formate POF,

l Formularios

e . P

! Ganales de atencion

(e i S, ot e e e WG i
l Pago por derscho de tramitacion I Modalidad de pagos
( ——m } ngw neqiemm - }
l Plazo de atencion l Calificacion del procedimienta
[WZZi"ias';;;ii;;____-- ) [— Evaluadion previa - Silencio Administrativo Posiii_v: S_I vendde-et plazo de atencion, no obli;n:r_e.;u;st;a.gj

} J peticion se ml_'nsidera a[zib_a_da, ________________________________________________________________
l Sedes v horarios de atencion
S;Dt% CENTRAL Lunes a Vigmes de 07.00a 1500, . N ) 1
SEDE DESCONCENTRADA . Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00. ___J

‘ Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

S — S vt -
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la sclicitud Consulta sobre el procedimiento
______ f"_"‘"__“"__". i - ennomit Teléfona: (065) 23’.122?} W
(Gerenc:a skesaioals Tmmral SRR J [ Correo: alcaldia@munitigre.gobpe )
l Instanicias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

4
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Obras & Infragstructura - Gerencia de Desarolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Termitcrial y Economico

Plazo maxime de 15 dias hébiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias nabiles

respussta
I Base legai

N , " F
Articulo Denominacion Tipo Numero Pubr;g::ién

Numeral 28.1 y literal ¢)|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019

del numeral 28 2 del|Edificacion

articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Adminisiratives
"MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Maodiflcaciones NP Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion”

Caodigo: PE1726971025

I Descripcian del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia de Habilitaciin
Urbana para modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados baje Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de
Habilitacion Urbana, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses conlados a partir de la fecha de su
amision, puede ser pfqrrugalda por anica vez por un fapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
apteriores a su vencimiento indicando el nimere de |a licencia yio del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo corespondiente.

l Requisitos

1.- Formulano Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion gue corresponda, por los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del derecho de
tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.~ Informe Téenico Favorable acempanado de los requisitos, depidamente firmados y sellades por (08 Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y aprebacion del proyecio.
Notas:

1.- Los planes son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en |a Ley N° 28264, ey
que crea el Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacian con el Registro de Pradios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° (005-2006-JUS.

9 La documentacion técnica, se presenta en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del-disefo.

3. Se recomienda que fa presentacién de la documentacion téonica en archivo digital se realice en formato POF. J

I Formularios

I Canales de atencion
( Atencion Presencial; Sedes de fa Entidad. Centro de Mejara Atencion al Ciudadano - MAC: L _____J
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
T T SR A Sy TR, N
Manto - S/ 20.50 Caja de la Entidad
Efectivo; soles B )
| Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

robacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que 2l administrado cumpla con los reguisies y enfregue
\a documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes v horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 2 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de §7:00 a 15.00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar ja solicitud

ia de Desarrollo Territorial y Econémico Teléfono: (085) 233228
[Gemnqa s g J [ Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe =

I Instancias de resolucién de recursos

[ Reconsideracion Apelacion j

|:ulondad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

—
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Plazo maximao de Mo aplica Mo aplica

presentacion

Plazo méximao de Ne aplica No aplica

respuesta

I Base legal

i n— 3 Fecha
Aru-.:uln Denominacion Tipo Namero Publicacion

Numeral 28.1 v literal ¢} y | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
d) del numeral 28 2 del|Ediicacien

articulo 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procadimiento Administrative
"Independizacién o Parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro del area urbana. "
Cadigo: PE1726971028

| Descripcian del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la independizacion o il

A h | 2 ) parcelacion de un terreno
ristico ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, doncie cada parcela sera superior a 1 hectarea, incluyendo las reas remanentes. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos v otorga la Resolucion de la Autorizacién de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a J

L renovacion y tiene una vigencia indeterminada.

I Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHUY, en tres. {03) juegos onginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
$ECCIon que corrgsponda, por el profesional habilitado, en el que s devbe consignar ia informacion necesaria al procedimiento que se
requiere miciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, 1a documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.~ Anexa E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el sdministrado y, en la seccion que corresponda, par los el profesional habilitado.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5 - Documentacion técnica, en ires (03) juegos originales, firmada por al administrado v &l profesional habilitado, compuesia por
4 Plano de ubicacion y localizacion dei terreno matriz con coordenadas UTM.
b. Plano del predio mistico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes

ragistrales.

¢. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s} parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderps, area,
curvas de nivel y nomenciatura original, segln antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacian identifica el numero de parcelas con los sufijos del predio matnz,

& Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente

Notas:

1 - Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Lay N* 28254, Ley
que crea & Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y sU Reglamento, aprobado por Decrato

Supremo N° 005-2006-JUS.
2. Se recomienda gue la presentacion de la documentacion tecnica en archiva digital se realice en formato POF.

I Formularios

( Atencitn Presencia Atencion al Ciudadane ~MAG. o o
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
"""""""""""""""""""""""""""""""""" o _"E-_';"I'E'}?Q"J'""_""_"'"_""'""'_""'""_""“.
to - 57 297.40 aja de la Entida
[ i— J Sl s e
I Plazo de atencién i Calificacion del procedimiento
_.-.1.3 d;a.s habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencion, no obfiene respuesta, fa ]
peticién se considera aprobada. e ——————

I Sedes y horarios de atancion

Lunes a Viemes de 67.00 @ 15:00. — R = -

SEDE CENTRAL o
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 07.00 2 1500, .

| Unidad de organizacion donde se presentala documentation

| Consulta sohre &l procedimianto

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

e . _ ‘ Telefono: (085) 233226
(Gerencaa da Desarrollo Teritorial y Economice J Lol éa S B _]
i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I instancias de resolucion de recursos
Apelacion

Reconsideracion
Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarrolio

Autoridad competente
Territorial y Econamico
15 dias habiles

Plazo maxime de 15 dias habiles
prasentacion
30 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipe Namero Fecha
P Publicacidn
Numeral 22.1 del articulo Ee lamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 08/11/2018
22 ~dificacion
Ngmeral 29.1 del articula ge lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrate Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
2 dificacion

.'.' " wq.y

&
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Independizacién o parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro del drea urbanizable inmediata con aprobacian de planeamiento integral”
Cdadigo: PE1726971027

' Descripcion del procedimiento

e S e S e e e S O R —
Pracedimiente administrative mediante el cual una persena natural o juridica, pablica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un lerreno |.
ristico ubicado en 4rea urbanizable inmediata, en dos ¢ mas parcelas, donde cada parcela serd superior a 1 hectérea, incluyendo las areas |
remanentas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Resolucion de la Autorizacion de la independizacion, la cual no se f
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada. )

I Requisitos

1.- Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
secoidn que corresponda, por el profesional hahilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue se
requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion

2. En el caso que el administrade no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Arexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originaies, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitado.

4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originates, firmada por el administrado y &l profesional habilitado, compuesta por:

a Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b, Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos, drea, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registrales.

¢. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica e nimero de parcelas con los sufijos del predio matniz

& Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matiz, del drea independizada y del area remanente
f Plano con la propuesta de integracion & la trama urbana mas cercana, sefalando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normatives, en concerdancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial carrespondiente.

Notas:

1. Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segin o establecido en |a Ley NP 28294, ey
que crea & Sisterna Nacional Integrade da Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Suprema N° 005-2006-JUS.

2 - Se recomienda que la presentacion de |a documentacion téenica en archivo digital se realice en formato POF

I Formularios

e i s ;s === - —

I Canales de atencion

[ Atencién Prasencial: Sedes de la Entidad. Cenira de Mejora Atencidn al Ciudadano ~ MAC: B ____j’
I Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos
= = == S o = : ey
Monto - 57 287 50 Caja de la Entidad |
Efactivo: soles __)
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
13 dias hdbiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitive: Si vencide el plazo de atencion, no abliene respuesta, la
petician se considera aprobada, _ o
I Sedes y horarios de atencian
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07 00 a 15:00, B N
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
g - R ] s R

i Unidad de crganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

(Gerenda de Desamolle Temitorial y Econémico

...... ot

1 Teléfono: (065) 233226
Carreo: alcaldia@munitigre.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autondad competente

Gerenle de Obras e Infraestruciura - Gerencia de Desarrollo
Territonal y Economico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias nébiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articuto Denominacion Tipo Nitmero P gg:g; 5a

Numeral 22.1 def articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

2 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habifitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremg 029-2018-VIVIENDA | 06112019
28 Ediflicacion

Numeral 33.3 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-201 8- VIVIENDA | O6/11/2019
33 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

B B!

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“independizacién o parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro del &rea urbana con Licencia de Habilitacicn Urbana Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad, *

Codigo: PE1726971028

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pdbilea o privada, solicita [a independizacion o parcelacién de un terreno
nistica ubicado dentro del area urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela sera superior a 1 hectdrea, incluyenda las dreas remanentes, y 13
ficencia de Habilifacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica ef cumplimiento de los requisitos y olorga la Resolucion
e I3 Autarizacion de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacitn y liene una vigencia indeterminada, v, la licencia de Habilitacion
Urhana la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede
ser prorrogada por tnica vez por un lapse de doce (12) meses calendario, se debe solicilar dentro de los treinta (30) dias calendanio anteriores a su
vencimienta indicando el nimero de la licencia yio def expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por (nica vez, por un periodo de

trainta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativa carespondiente. J

I Requisitos

1.- Farmularic Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue se
requiere iniciar, consignando os datos del recibe de pago del derecho de tramitacion.

2 - En el caso que ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustice / Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originaies, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los f profesional habilitado.

4.~ Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rustico, en tres (03} juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por.

a Plano de ubicacian y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM.

b Plana del predio rustico matriz, indicande perimetro, linderos, drea, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedeantes
registrales.

¢. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura oniginal, segun antecedentes registrales

d. Cuando corresponda, el Planc de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

e. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del area remanente.

&.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana, en tres {03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionates responsables del disefio, compuesta por

2 Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b, Plano perimétrico y topografico.

¢ Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender [a integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentas, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder. ) i

¢ Plano de ornamentasion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamicnto de las 4reas de recreacion pibiica, de ser el
caso

f Memoria descriptiva.

7 - Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.

8 - Copia del planeamiento integral aprobade, cuando corresponda.

g - Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articule 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

10.- Certificado de Inexistencia de Resios Arqueniogicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un &rea previamente declarada como parte integrante del Patrimonic Cultural de la Nacion.

11 - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) de! articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:
1. Los planos son elaborados en forma gearreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segln Io establecido en la Ley N° 28284, Ley

gue crea & Sistema Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con €l Registro de Predios. v su Reglamenio, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS

2. No estan consideradas en esta modalidad: Las habilifaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante
del Patrimonio Cultural de 1a Nacion deciaradas por el Ministerio de Cultura.

3. El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de fa documqntacir‘an téenica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos regqueridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde 1a natificacion de la
aprobacion del proyecto de habilitacion urbana.

4 .- El cargo de ingreso del expediente canstituye la Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, la cual esta conformada por el FUHU y
la documentac:an técnica, debidamente sellados con la recepcion y el nimero del expediente asignado. La Licencia Temporal para
Habilitacion Urbana, en la presente modalidad, sclo autoriza a [as obras preliminares que correspondan a los trabajos preparatorios,
incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de movimiento de fierras y excavacion

5.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion 1&cnica en archivao digital se realice en formato PDF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

o
l Formularios
S o e e e )
I Canales de atencion
( Atencion Presencial; Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
: —“ N
Manto - 5/ 423.40 Caja de la Entidad
Efeclive: soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
23 dias habiles Evaluadion previa - Silendio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de alencidn, no obtiena respuesia, 1a
pelicidn se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
o . A D,
\I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sabre el procedimienta
| | Gerencia de Desamollo Teritorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo; alcaldia@rmunitigre.gob.pe
I Instancias de resolucidn de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad compelente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desamolle Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territenal y Economico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesia
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁg:t?i én
Literal 2) del incise 19.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 020-2018-VIVIENDA | 06112019
del numeral 192 del|Edificacion
articulo 19
Numeral 221 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029:2019-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion
Numeral 25 4 del articuls | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
: Edificacion
Articulo 29 Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA TR ey ]
Edfieagen . e ]
\‘ pag. 115




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Independizacion o parcelacidn de terrenos risticos ubicados dentro del drea urbana con Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C -
Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica ™

Cédigo: PE1726971029

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un temeno
ristico ubicado dentro del drea urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela seré superor a 1 hectdrea, incluyendo las areas remanentes, y l1a
licencia de Habilitacién Urbana en alguna de las parcelas resultantas. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion
de la Autorizacion de fa independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, y, la licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuenira sujeta a renovacion y Bene una vigencia de treinta y seis {(36) meses contados a partir de |a fecha de su emision, puede
ser prerrogada per Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta {30} dias calendario anleriores a su
vencimiento indicando el nomero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un penodo de
trainta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo cormespondiente,

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignande los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- Bn el caso que el administrado no sea gl propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,

3.- Anexo E del FUHU: independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana. en tres (03) juegos originaies, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que correspenda, por los el profesional habilitade,

4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanos.

5 - Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terreno rastico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matniz con coordenadas UTM. - )

b. Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y namenclaiura original, segun antecedentes
registraies. )

¢. Plano de independizacidn, sefalando la parcela independizada y |a(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetre, linderos, drea,
curvas de nivel y nomenciaiura original, segun antecedentes registrales

d. Cuando comresponda, e Plaro de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matnz.

& Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del area remanente.
Los planos antes referidos deben estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28204 y su
Reglamento.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del disefio, compuesta por

a Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM,

b. Plano perimétrico y topografico. )

¢. Plano de trazado y lotizacian con indicacion de lofes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorng, con indicacion de curvas de nivet por cada metra.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder. )

¢. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio. ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion pablica, oe ser el
caso.

f. Memoria descripliva.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica.
8.- Copia del planeamienta integral aprobado, cuando corresponda.

.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion,

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquelios casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un drea previamente declarada come parte integrante del Patrimonie Cultural de la Nacion.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

12 - Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en ias instituciones con funciones
especificas: 0, en las entidades que designan delegados de servicios publicos

MNotas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
gue crea ef Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de Ia documentacion técnica requenida. En ese
supuesto, los ofros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la netificacion de 1a
aprobacién del proyecto de habilitagion urbana.

3 .- Se recomienda que la presentacion de la documentacion téchica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Canales de atencién

( Atencitn Prasencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

[ Manto - 57 301,30

Efectivo: soles

J{

Caja de la Entidad ]

I Plazo de atencion

l Calificacion del procedimiento

[ 48 dias habiles

Evaluadidn previa - Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no abtiene respuesta. la
peticion se considera aprobada,

J(

l Sedes y horarlos de atencigén

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de 07 00 a 1500

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes g Viemes de 0700 2 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

\L Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre ¢l procedimiento

T

%Ig}arenda de Desarolio Teritorial y Economico

Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

¥ £
<
2

&
e

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autondad competente

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo

2Rt 5 € | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territenal y Econamico

Plazo maximo de

15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesia

I Base legal

Articulo Deneminacion Tipo Numero Pulﬁlelgggién

N;meral 18.3 del articulo Ee lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supreme 028-2019-VIVIENDA | 06M11/2019

1 dificacien

Numeral 22.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019

22 Edificacion

Numeral 26.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decrete Supremo 029-218-VIVIENDA 06112019
Ediicacion

Articulo 29 Rg%iamanlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2018VIVIENDA | 061172019
Edificacion

pag. 117 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Independizacion o parcelacion de terrenos risticos ubicados dentro del drea urbana con Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por Ia Comilsién Téonica "

Codigo: PE1726971030

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativa mediante el cual una persona natural o juridica, pabiica a privada, solicita la independizacién ¢ parcelacién de un terreno
ristico ubicado dentro del drea urbana, en dos o mas parcelas, donde cada parcela serd superior a 1 hectérea, incluyendo las dreas remanentes, y la
licencia de Habiftacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes. La municipalidad verifica el cumplfimienta de los requisitos y otorga fa Resolucian
de la Autorizacidn de la independizacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia indeferminada, y, Ia licencia de Habilitacion
Urbana la cual no se encuenltra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinla y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede
ser prorrogada por dnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su
vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a traves del procedimiento administrative correspondienta,

I Requisitos

1.- Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la
seccion que corresponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere niciar, consignando los dalos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- En el caso que el administrado no sea ei propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originaies, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que correspenda, por los el profesional habilitado.

4 - Declaracion Jurada de inexislencia de feudatarios

5.- Doecumentacion técnica para la independizacion o parcelacién de terreno rustico, en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y el profesional habilitado, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM,

b. Plana del predio ristice matriz, indicando perimetro, linderos, drea, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
registraies.

©. Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, lindercs, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el numero de parcelas con los sufijos del predio matriz,

&. Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predic matriz, del drea independizada y del area remanente,

6.- Dogumentacion técnica, para la obtencién de la Licencia de Habilitacion Urbana en tres (03) juegos originales, firmada por el
administrado y los profesionales responsables del diseno, compuesta por:

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas TR,

b. Plano perimétrico v topografico.

¢. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
Caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio. ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
Casn

f. Memoria descriptiva.

7.~ Cerlificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariilada y de energia eléctica.
8 - Copia del planeamiento integral aprobado, cuande cormesponda

g.- Certificacion Ambiental, segdn lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglameanto de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion,

10.- Cerlificado de Inexistencia de Restos Arquenitgicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habiiitar se superpanga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 de Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

12.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones con funciones
especificas; o, en las entidades que designan delegados de servicios publicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido enla Ley N 28284, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2006-JUS.

2 - El administrado puede presentar en el expediente solo un (01) juego del FUHU y de la documentacian técnica requerida, En ese
supuaslo, los ofros dos (02) juegos requeridos, son presentades dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprohacion del proyecto de habilitacion urbana

3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios
C E— ] e sl - T
i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

l Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudada 3 j
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Maonto - S/ 301.30 . Caja de |a Entidad
Efectivo: soles
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
48 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abliene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07 00 a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

S
I Unidad de erganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desarmollo Territorial y Econdmico 1 Teldfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacian
Autaridad competente Gerente de Dbras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerenciz Municipal
Teritonal y Econémico
Plazo maximo de 15 dias hahiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias hahiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
2 z . v Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicaciéi
Numeral 19.4 cel articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
19 Edificacion
Numeral 22 1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Lirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
22 Edificacion
Mumeral 26,1 del anticulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 061112019
26 Edificacion
Articulo 29 Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA D&M1112019
Edificacian
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procadimiente Administrative

“Independizacién o parcelacion de terrenos rasticos ubicados dentro def rea urbanizable iInmediata o que no colinden con Areas urbanas o que
colinden con predios con proyectos de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutado con aprobacion de planeamiento integral, y con Licencia de
Habilitacidn Urbana Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnjea ™

Cadigo: PE1726971031

I Descripcion del procedimiento

- T R T i
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la independizacion o parcelacion de un terreno
nistico ubicado dentro del &rea urbana, en dos o mds parcelas, donde cada parcela serd superior @ 1 hetérea, incluyendo las dreas remanentes, yla
licencia de Habilitacion Urbana en alguna de las parcelas resultantes, La municipalidad verifica el cumplimienta de los requisitos y olorga Iz Resolucidn
de la Autorizacion de la independizacion con la aprobacion del Planeamiento Integral, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y liene una vigencia
indeterminada, y, Ia licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujela a renovacian y tiene una vigendia de treinta v seis (38) meses
contados a partir de 1a fecha de su emision, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapse de doce (12) meses calendario, se debe solicitar deniro
de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimera de |a licencia yio del expediente, Vencida la licendia, esta puede ser
revalidada por unica vez, por un perigdo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente,

b S e S L L

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos par el administrado y, en la
seccion gue cormesponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar 2 informacian necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,

3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado v, en la seccion que corresponda, por los el profesional habilitada.

4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica para la independizacion o parcelacion de terrenc ristico, en tres (03) juegos originales, firmada por &l
adrministrado y el prefesional habilitado, compuesta par:

2 Plana de ubicacion y localizacion del terreno matnz con coordenadas LUTM,

b. Plano del predio nistico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenglatura original, segun antecedentes
registrales.

¢. Plano de independizacion, sefalando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos de! predio matriz.

& Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del area remanente
f. Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimatro v el relieve con curvas de nivel, usos de
suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

6.- Documentacion técnica, para la obtencion de la Licencia de Habilitacion Urbana en tres (03) juegos onginales, firmada por el
administrado y los profesionales responsabies del disefio, compuesta por;

a. Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico.

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
Cas0 sea necesano para comprender ia integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

€. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disenio. ernamentacion y equipamiente de las areas de recreacion publica, de ser el
caso

f Memaria descriptiva,

7 .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarilado y de energia eléctrica

8 - Cerlificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articule 21 del Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos en aquellos cases en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

11.- Copia de los comprobantes de pago por revision efectuados en los Colegios Profesionales; en las instituciones don funciones
especificas, o, en las entidades que designan delegados de servicios plblicos.

Notas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en |z Ley N° 28284, Ley
que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, y su Reglamente, aprobado por Decreto
Supremo N° 005-2008-JUS

2 - El administrado puade presentar en el expediente solo un (01} juego del FUMU y de ia documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los ofros dos (02) juegos requeridas, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde 1a notificacion de la
aprobacion de! proyecto de habiltacion urbana

3.~ Se recomignda que la presentacicn de la documentacion téenica en archiva digital se realice en formato PDF.

l Formuiarios

 — s e Sl
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Canales de atencidn

( Alencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Cludadano - MAC: )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Maonto - S/ 301.30 Caja de la Entidad "]
Efectivo: soles =
' Plazo de atencion ' Calificacion del procedimisnto
48 dias habiles Evaluadon previa — Silencio Administrative Pasitiva; Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes 2 Viemes de 07.00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes da 07:00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

! Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre ¢l procedimiento
Gerencia de Desarelio Temitorial y Econémico Teléfono: (085) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desamollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico
Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias nabiles
respuesta
I Base legal
- i 2 : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Mumeral 19.4 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029- 2019 VIVIENDA | 06112019
19 Edificacion '
;J;meral 22.1 del articulo FEQS%Lam_epto de Licencias de Mabilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-201-VIVIENDA | 06/11/2019
ificacion
glgmerai 26.1 gel articulo gg lamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 0812018
icacion
Articulo 29 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 025-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 33.3 cel aticule Ee;%_lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de{ Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
33 dificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Subdivisién de Lote Urbano ™
Cadigo: PE1726971032

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona nalural o juridica, pablica o privada, solicita fa realizar Ia subdivision o fraccionamiento de
ur lote habilitade como urbano en dos o varios lotes, que cumplen los pardmetros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano o norma
urbanislica que corresponda de la jurisdiceion donde se localice. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucion de la
Autorizacion de la de |a subdivision de lote urbano, con la aprobacién del Planeamiento Integral, la cual no se encuentra sujeta a renovacion v tiene una
vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03] juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y enla
seccion que comesponda, por el profesional habilitado, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere inciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

<.- En el caso gue &l administrado no sea el propietario del predio, la documentacion gue acredite gue cuenta con derecho a habilitar.

3- Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano, en tres (03] juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la
seccion que corresponda, y el profesional responsabie del proyecto.

4.~ Documentacion téenica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto,
compuesta por,

2. Plano de ubicacion y localizacién del lote materia de subdivision.

b. Plano del lole a subdividir, sefialando el drea, linderas, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales,
. Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
concordancia con Io establecide en la Norma Técnica GH.020, "Componentes de Disefio Urbano® del RNE

d. Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos
resultantes.

Notas:

1.- En caso se solicite la subdivision de un lote urbano que cuenta con obras de habifitacion urbana inconclusas, dichas obras son
gjecutadas y recepcionadas en este procedimiento administrativo, considerando lo dispuesto en los articulos 31 y 36 del Reglamento de
Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de Edificacion,

2.- Los lotes que conformen bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion no pueden ser materia de subdivision, de
Etéuferdq a lo dispuesto en la Norma Técnica A 140, “Bienes Culturales Inmuebles y Zonas Monumentales' del Reglamento Nacional de
fficaciones

I Formularios

(T L 3

I Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano — MAG: )
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Maonto - S/ 287.40 Caja de la Entidad
Efectiva: soles
I Plazo de atencién I Calificacidn de! procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes 3 Viames de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

~ s S ] D)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar Ia solicitud i Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Tenitorial y Econdmico Teléfona: (085) 233226
Corren; aleaidia@munitigre.gob.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Obras e infraestructura - Gerencia de Desamolle Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economico
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. ; 5 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Bublicacién
Articulos 31 gg lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2018
mcacion
Articulos 32 g? tamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA D8f1/2019
Hicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Recepcion de obras de Habilitacidn Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A "
Codigo: PE1726971033

I Descripcion del procedimiento

G L it e T Lo N

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona nalural o juridica, piblica o privada, litular de la licencia de habilitacion urbana o quien

cuente con derechos a habilitar, solicita la recepaon de las obras de la habilitacién urbana. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisilos y

emile la recepcidn de obras, el FUHU con &l ntmero de recepcidn de obras asignado, los cuales no se encueniran sujeta a renovacion y tliene una
. vigencia indetarminada, asimismo autoriza la inscripcitn registral.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en |a seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesara al
procedimiento gue se requiere iniciar,

2- En caso que ¢ titular del derecho a habilitar sea persena distinta & la que inicid el procedimiento administrativo de habilitacién urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecha a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4 - Copia de las minutas firmadas por gl administrade, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de
los mismos; 6, el cargo de presentacion de la copia de Ia licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
gue se refiere el numeral 16.12 del articuio 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

I Formularios

== SRR S e Y

I Canales de atencion

Atencisn Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano —~ MAC: )

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Monto - 5/ 148.70 Caja de la Entidad ]
Efactivo: soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencin, no obtiens raspuesta, la
peticion se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencidn

|SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

S e — S —

I Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimienta

Teléfono: (D65} 233226
Correo: alcal munitigre.qob.pe

[Gelenda de Desarolle Terntorial y Econtmico

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico

Plazo maximec de 15 dias hablles 15 dias habiles
presentacion

Flazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

l Base legal

Articula Deneminacién Tipo Nelsrere Publicacion
Literales a), b}, ¢) y d) del | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA N&M1112019
numeral 36.1 del articulo | Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procadimiento Administrative
“Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B "
Cédigo: PE1726971034

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persena natural o juridica, publica o privada, titular de la licencia de habilitacion urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, solicita la recepddn de las obras de Ia habilitacion urbana. La municipalidad verifica el cumplimienta de los requisitos y
emite la recegacit’m de obras, el FUHU con el ndmearo de racepcidn de obras asignado, los cuales no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada, asimismo auloriza ia inscripcin registral, /

I Requisitos

1.~ Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tras (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar |2 informacion necesaria al
procedimiento gue se requiere imciar.

2 - En caso que el litular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio el procedimiente administrativo de habilitacion urbana,
la dogumentacion que acredile que cuenta con derecha a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3- Decumentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publices otorgande conformidad a las obras de su competencia,

4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante 1as cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de
los mismos, o, el cargo de presentacion de |a copia de {a licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado v lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articuio 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion.

Notas:

: ‘I Formularios

..... bl
edes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano ~ MAC: J
' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Maonto - 8/ 151,00 Caja de |a Entidad
Efectivo: soles
l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa - Sileancio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
_ pelicidn se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 6700 a 1500, —
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viernes de 0700 a 15:00. i
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
R st s S e e L e e e e e ey
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(Ger\artda de Desamolio Temtorial y Econdmico Teléfono: (085) 233226
Correq: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Gerente de Obras ¢ Infraestructura - Gerencia de Desarollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Teritcrial y Econdmico

Plazo maximeo de 15 dias habiles 15 diag habiles
presentacion

Plaza maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namera Pu;ﬁggsién
Literales aj, b), ¢} y d} del Re?jamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018VIVIENDA | 06/11/2019
numeral 36.1 del articulo | Edificacion

pag. 127 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Recepcion de obras de Habillitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C "
Codigo: PE1T26971035

I Descripeion del procedimiento

s e SR = i

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, titular de Ia licencia de nhabilitacion urbana o qmen ]
cuente con derechos a habilitar, solicita la recepcion de las obras de la habilitacion urbana, La municipalidad verifica el cumplimiento de los i

¥
emite la recepcion de obras, el FUHU con el numero de recepcion de obras asignade, los cuales no se encuenira sujeta a renovacion y tiene una I
vigengia indeterminada, asimismo autoriza la inscripcion registral. »,

| Requisitos

1.~ Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el adminisirado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimignte que se requiere iniciar.

2.~ En caso que el titular del dereche a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
la decumentacion gue acredite gue cuenta con derecho a habilitar v, de ser el caso, a edificar.

3 - Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4 - Copia de las minutas firmadas por &l administrado, acreditando fecha cierta, meadiante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de 1a redencion de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de ia licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado v lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16,12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

I Formularios
Eom bl

l Canales de atencidn

\ A!enuén Prespnmal Sedes de la Entidad. Centro de Mejem Aiencabn al Ciudadano ~ MAC: )

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 181.40 Caja de la Entidad
Efectivo; soles

E1 3 dias habiles J [ Evaluacidn previa — Silencio !\drmms!mlivo Paositivo: Si vencide el plazo de atencion, no abtiene respuesta, la ]

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viermnes de 07:00 a 15:00

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

S — SO
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I c Ita sobre el procec to
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econémico Telefono: (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipa
Territorial y Econcmico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias hablles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Base legal

Articulo Denominacion

Fecha
Tipo Humero Publicacién
Literales a), b}, ¢} y d) del | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2013-VIVIENDA D6/11/2019
numeral 36.1 y numeral j Edificacion
36.2 del articuio 36
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"“Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D"
Cadigo: PE1726971036

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, litular de |2 licencia de habilitacion urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, solicita |a recepcitn de las obras de Ia habilitacidn urbana. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
emite |a rece?cién de obras, el FUHU con el nimero de recepcion de obras asignado, los cuales no se encuenlra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia indeterminada, asimismo auloriza la inscripcidn registral,

I Requisitos

1.- Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar,

2.~ En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicid el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
lz documentacion que acredite gue cuenta con derecho a habilitar v, de ser el caso, a edificar.

3.- Decumentos emitidos por las entidades prestadaras de ios servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia

4. - Copia de las minutas firmadas por €l administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aporles reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plana de trazado y Iotizacién aprobado, al
gue se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:

I Formularios

I Canales de atencidn

( Atencidn Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

e e e T e P e — TR ——

Monto - S/ 207 .80 Caja de la Entidad

Efactivo; soles J

I Plazo de atencion I Calificacion de! procedimiento

13 dias habiles Evaluacian previa — Silencio Administrativo Posilive: Si vencide el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la

peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 a 15:00.

I Unidad de organizacitn donde se presenta la documentacion

C T o T i
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud i Consulta sobre &l procedimjento
Gerencig de Desarollo Temitorial y Econémico Teléfono: (0B5) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

' Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autaridad competente Gerente de Obras e Infragstruciura - Gerencla de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipat
Territonial y Economico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 diag habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

' Base legal
. Z : ] Fecha
Articulo Dencminacion Tipo Numero Publicacion
Literales a), b), ¢} y d) del Re%lamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de|Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 0©8/11/2019
numeral 36.1 y numeral | Edificacion
36.2 del articulo 36
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de Habilitacién Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A
Codigo: PE1726971037

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, titular de [a licencia de habilitacion urbana o quien
cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, solicita recepcion de [as obras
de la habilitacion urbana con varaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la recepcion de obras, el FUHU con el
namero de recepeion de obras asignado, jos que no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
inacripeian registral.

I Requisitos

1 - Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso gue el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicid el procadimiento administrativa de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos per fas entidades prestadoras de los servicios pablicos otargando conformidad a las obras de su competencia

4 - Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante [as cuales se confirme 1a transferencia de las

areas (e apaortes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de ia redencion de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado vy lctizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16 12 del arficulo 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion.

5 - Documentacian técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado v el profesional responsable del proyecto,
compuesia por;

a. Plano de replanten de trazado v lotizacion.

b. Plano de oramentacion de pargues. cuande se requiera. - Memoria descriptiva correspondiente.

c. Memoria descriptiva correspondiente.

Notas:

[\ 1.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

-

3 I Formularios

1 /( —— ST — e o e R P LS

_— I 2

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de #Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
- y S
Mento - 5/ 152,40 } Caja de la Entidad
Efectivo: soles J
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
. e s s s oo
13 dias habiles Evaluacian previa — Silencio Administrativo Positive. 8i vencido el plazo de atendién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 & 1500,

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07,00 a 15:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

e = S . —

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar 1a solicitud l Consulta scbre el procedimianto

Teléfono: (065) 233228
| Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

[Garencia de Desarrollo Territorial y Economice

' Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competenie

Gerente de Obras e Infraestnuclura - Gerencia de Desarrollo
Temitorial y Econdmico

Gerenle Municipal - Gerencia Muricipal

Plazo maxime de

15 dias habiles

15 dias habiles

Mumeral 36.1 del articulo
36

Edificacion

presentacion
Plazo maxima de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
—_
I Base legal
Articulo Denominacion Tipe Nimero pugﬁg‘:‘én
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Recepcion de obras de Habilitacién Urbana con varlaclones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B "
Codigo: PE1726971038

I Descripeion del procedimisnto

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, titular de la licencia de habilitacion urbana o guien h\
cuente con derechos a habilitar, que haya efectuade modificaciones ne sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, solicita recepcion de las obras
de la habilitacion urbana con varaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emile ia recepeién de obras, el FUHU con el
nimero de recepcion de obras asignado, jos que no se encuentran sujetos a renovacién y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoniza la
inscripcidn registral,

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originaies, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se reguiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a Ia que inicid el procedimiento administrativa de habilitacion urbana,
la documentacién que acredite que cuenta con derecho & habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por fas entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia,

4 - Copia de las minutas firmadas por el adminisirado, acreditando fecha cigrta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las
areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de 1a redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de |a licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado v lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16 12 del articuio 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional responsable de
la obra, compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion,

b. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requigra

¢ Memoria descriptiva correspondiente.

Motas;

1.- El administrado puede adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, sari
presentados denfro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion del proyecto,

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

N _ —

LAiencidn Presenciai: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano ~ MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 153.70 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluadién previa — Silencio Administrativo Positivo, Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

' Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07.00 a 15.00.

| SEDE DESCONCENTRADA . Lunes a Viemes de 07.00 2 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C ) B
I Unidad de or izacion resy ble de aprobar la sclicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desarrollo Territorial y Econdmice Teléfono: (165) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.qob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente | Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesia
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Pugﬁgg& dn

Numeral 36.1 del articulo Ee%lamentu de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
36 dificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrative

"Recepcion de obras de Habilitacién Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C "

Codigo: PE1726971039

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, tilular de la licencia de habilitacion urbana o quien
cuente con derechos a habifitar, que haya efeciuado modificaciones no sustanciales al proyeclo de habilitacion urbana, solicita recepcion de las obras
de la habifitacidn urbana con vanaciones. La municipalidad verifica el cumplimienle de los requisitos y emile la recepcién de obras, el FUHU con el
namero de recepcion de ohras asignado, los gue no se encuentran sujetos a renovacion y tiene una vigencia indeterminada, asimismo autoriza la
ingcripcion registral.

| Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepeion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar.

2.~ En caso que el titular del derecho a habilitar sea persena distinta a la que inicio el procedimiente administrativo de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, 2 edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4.- Copia de las minutas firmadas por el adminisirado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las
areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de a redencion de
ios mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de |a licencia de habilitacién urbana y del piano de trazadao y lotizacion aprobadp, al
que se refiere el numeral 16 12 del articuio 16 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrade y por el profesional responsable de
la obra, compuesta por:
'\a. Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
b. Plano de ornamentacion de pargues, cuando se requiera
¢. Memoria descriptiva correspondiente.

T

Motas:

1.- El administrado puede adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacién del proyecto.

2 .- 5e recomienda que la prasentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF,

l Formularios

— "

| Canales de atencién

( Atencién Presencial. Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 184.10 Caja de la Entidad

Efectivo: soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

13 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Adminisirative Positiva: Si vencido el plazo da alendién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00. |
SEDE DESCONCENTRADA L Lunes & Viemes de 07 00 a 1500 e __|
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacian
£ - e o i)
I Unidad de organizacién responsabie de aprobar la soficitud I Constilta scbre sl procedimiento
Gerencia de Desarrolio Temtorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Autoridad competente

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Plazo maximo de
presentacion

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desamollo
Termitenal y Econdmico

15 dias habiles

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

15 gias habiles

Plaze maximo de 15 dias habiles 20 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Pu Eﬁg:gi i
gfgmeral 36.1 del arliculo Fggglamgnlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2013
icacion

M‘r; 0
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrativo

"Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D "

Codigo: PE1726971040

Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, titular de la licencia de habilitacion urbana o quien |

cuente con derechos a habilitar, que haya efectuado modificaciones no sustanciales al proyecte de habilitacion urbana, solicita recepcidn de las obras
de la habilitacién urbana con varaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emile la recepcidn de obras, el FUHU con el
namero de recepcion de obras asignado, los que no se encuentran sujetos a renovacion y tiena una vigencia indeterminada, asimismo auloriza la
insgripcidn registral,

Requisitos

1.- Formulario Unico de Mabilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Qbras, en tres (03) jueges originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesana al
procedimiento que se requiere iniciar.

2~ En caso que el litular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicid el procedimiento administrativa de habilitacion urbana,
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.~ Documentos emitidos por |as entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia

4 - Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme 1a transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de ia redencion de
los mismos; 0, &l cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de razado y lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articuio 16 del Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y por el profesionsl responsable de
la ohra, compuesta por:

a. Plano de replanteo de trazado y lofizacion.

b. Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

¢. Memuoria descriptiva carrespondiente,

Notas:

1.- El administrado puede adjuntar un juege criginal al inicio del procedimiento adminisirativo y los otros dos (02) juegos originales, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacion del proyecto.

2. Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

C R . - : i
l Canales de atencion
( Alencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atenf‘:ifi_rl f:_l_(_:'lrfnui_a_dano = M_AC - . o ___)

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

— — o \

["J;;&;'f 521050 j [ Caja de a Entidad )

Efaciivo; soles

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
.-;;halas habiles - Evaluadon previa - Silencio Administrativa Positivo: Si vencido o plazo de atencion, no obtiene respuesta, la ]
petician se considera aprobada. B oS N S S

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00. . J

SEDE DESCONCENTRADA Lunes 2 Viemes de 07:00 3 15:00. ; s i

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

T i —" =
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
= . ” - - _ _ S
iz itorial y E i Teléfono: (065) 233226
[Gemnad de Desarrollo Territorial y Econémico J L iR b o RO ‘ o e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

l Instancias de resolucitn de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desamolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econdmico
Plazo méaxima de 15 dias habiles ‘15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximeo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pugﬁg:; -
MNumeral 36.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 087112019
36 Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas”
Cadigo: PE1726971041

1 - Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por—1

el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que seé reguiere iniciar.

Descripeion del procedimiento

Procedimiente administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, titular de la licencia de habilitacién urbana o guien
cuente con derechos a habilitar, sclicila la recepcion parcial de las obras de la habifitacion urbana por eiapas, siempre que se haya ejecutado todas las
obras proyectadas y autorizadas con Ia licencia para la elapa respectiva. La municipalidad verifica el cumplimianto de los requisitos y otorga el FUHU
con el namere de recepcion de obras asignado, el cual no se encuentra sujelo a renovacion y tiene una vigenda indeterminada, asimismo autoriza la
inscripcion regisiral de |a efapa recepcionada, permaneciendo el drea pendiente de ejecucion de obras en |a partida registral matriz.

Requisitos

2.- En caso gue el titular del derecho a habilitar sea persona distinta & la que inicio el procedimiento administrativo de habilitacion urbana,
la documentac:én que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar

3 .- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otargando conformidad a las obras de su competencia

ando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

4.- Gopia de las minutas firmadas por el administrado, acredit
de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de

areas de apartes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos,; o,

los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacic
que se refiere el numeral 16 12 del articulo 16 del Reglamento de Licencias de

n urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, &l
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- Para los casos en los gue existan mod

ificacionas no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, deben presentar la

documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, debidamente su

serito por el administrado y por el profesional responsabie de la

obra, compuesta por. o
a, Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
b. Plano de ormamentacion de parques, cuando se requiera.

¢. Memaria descriptiva correspondiente
Motas:

1.- Fl administrado puede adjuntar un
presentados dentro de un plazo de tres

juego original al inicio del procedimiento administrativo y 1o otros dos (02) juegos onginales, son
{03) dias, contado desde 1a aprobacion del oroyecto,

2 .- Se recomienda que la presentacion de |a documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

I Formularios

L

I Canales de atencién

ano — MAC:

( Alencion Presencial: Sedes de la Entidad

. Centro de Mejora Atencion al Ciudad

_J

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

1( Manto - 5/ 148 30

l Calificacion del procedi

[_

I Plazo de atencion

Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Pasitivo: Si vendido el plazo de atencicn, no obtiene respuesta, Ia
peticion se considera aprobada,

J

o
L 13 dias habiles 1

sl

I Sedes v horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Vigmes de 07.00'a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07.00 2 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacin

s ST S e e e T S e el
I Unidad de organizacion responsable de aprabar la solicitud l Caonsulta sobre ¢l procedimiento
Gerencia de Dasamollo Territorial y Econdmicn Telslono: (065) 233226
Comeo: alcaldia@munitigre.gob.pe L
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Instancias de reselucidn de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrolio

Temitonal y Econémice

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxime de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Mumeral 36.1 del articulo
36

Edificacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
" 3 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Reglamento de Licéncias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08M11/2018

Articulo 37

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de

Edificacion

Decrete Supremo

029-2019-VIVIENDA

06112019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denaminacion del Procedimiento Administrative
"Regularizacion de Habilitaciones Urbanas "
Cadigo: PE1T26971042

Descripcion del procedimiento

de sepliembre de 2018, sin fa correspondiente licencia de habilitacion urbana, y siempre que cuenta con obras de distribucion de agua potable,
recoleccion de desagie, de distribucién de energia & iluminacién pablica, asi como cbras de accesibilidad, solicita regularizacion de forma individual. La
municipalidad verifica el cumplimiento de fos requisitos y emite la Resolucion de Regularizacion que apruebe la Habilitacion Urbana, la cual no se
encuentra sujeta a renavacién y tiene una vigencia indeterminada.

{ Procedimiento administrativo mediante el cual una persena natural o juridica, pibiica o privada, que haya ejecutado una habilitacién urbana hasta el 17
I Requisitos

1 - Formularie Unico de Regulanizacion (FUHU mas FUHU - Recepcion de Obras), en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne la informacion necesaria al
procedimiente que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision.
£l pago de tramitacion de la licencia y los pagos por derecho de revision se encuentran comprendidos en la determinacion del derecho
de tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUC de la Ley N° 27444

2- Enel caso que ef administrado no sea el propietano del predio, la documentacion con la que acredite que cuenta con derecho a
realizar una habilitacion urbana.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatader, compuesta por:

a Plano de ubicacion con la localizacién del terreno con coordenadas UTM,

b, Plano de lotizacian, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, ceras y bermas, y, las areas
correspondientes a los aportes. La lotizacién debe estar en concordancia con el Plan de Desarrolio Urbano - PDU aprobado por |a
Municipalidad Provincial correspondiente.

¢. Plano perimétrico y topografico del lerreno, incluyendo la referencia topogréafica a la via urbanizada mas cercana existente o con
aprobacion de proyectos.

d. Plano que indique los lotes ocupados vy las alturas de las edificaciones existentes.

& Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los Ictes, la numeracian y los aportes reglamentarios
4 - Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia £l valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la

obra a reguiarizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su gjecucion y de la fecha de
solicitud de la regularizacion,

5. En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no carresponde presentar el plano de ubicacion con la lecalizacion del
terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reempliazo: ia localizacion del terreno y &l plana de lotizacion, debiendo
presentar en su reemplazo;

= Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.

b. Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de corresponder

Motas:
1.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion tecnica en archivo digital se realice en formato PDF

&Resolumc’m de Regularizacion que apruebe la Habilitacion Urbana, debe considerar también |a 2probacion de la recepcion de ohras.

l Formularios

‘

I Canales de atencion

T
[ Atencién Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: i R /i
I Pago por derecho de framitacion I Modalidad de pagos
Manto - S/ 285.50 Caja de la Entidad
Efective: soles
I Plazo de atencion I Galificacion del procedimiento
..... 2 S — = g e e
23 dias habiles Evaluadién previa — Silencio Administrativo Positive: Si vendido el plazo de atencién, no obtizne respuesta, la ?
pelicion se considera aprobada, B o
l Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Vienes de 07:00 a 15.00. l
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 & 15:00. l
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

C A SECERaEE s ST
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrolio Territoral y Econdmico Teléfona; (065) 233228 1
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe 4
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autonidad competente Gerente de Obras & Infraestructura - Gerencia de Dasarrollo Gerente Municipal - Gerencla Municipal
Temitorial y Econamico
Plazo maxime de 15 dias habiles 14 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuests
I Base legal
5 Fecha
Articula Denominacion Tipe Namero Publicacién
Articulo 38 Reglamente de Licencias de Habiltacion Urbanay Licentias de | Decreto Supremo 029-2015-VIVIENDA 06111/2019
Edificacion
}:ﬂicuie 349 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06M11/2019
Edificacion e
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Regularizacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia *
Codigo: PE1726971043

I Descripcion del procedimisnto

Procedimiento adminisirativo mediante el cual una persona natural o juridica, pabiica o privada, que haya ejecutado una habilitacion urbana hasta el 17
de septiembre de 2018, asi como haya ejecutado una edificacién desde el 01 de ensro de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018 sin la
correspondienta licencia de habilitacion urbana y licencia de edificacian, respectivamente, y siempre que cuenten con obras de distribucicn de agua
potable, recoleccion de desagiie, de distribucion de energia e iluminacion pablica, asi como obras de accesibilidad, y ademas cumplan con la
normatividad vigente a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con a normativa vigente al momento de a presentacion, solicita
regularizacion de forma conjunta. L.a municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucion de Regularizacion de Habilitacion
L Urhana y de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovadion y fiene una vigencia indeterminada.

| Requisitos

Para obtener Regularizacion de Habilitaciones Urbanas.

1.- Farmulario Unico de Regularizacién (FUHU mas FUHU - Recepcion de Obras), en tres {03) juegos originales, debidamente sUsCritos
por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional respansable, en el que se consigne la informacion necesaria al

procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado en ef colegio profesional por derecho de revision,

El pago de tramitacicn de |a licencia y los pagos por derecho de revision se encueniran comprendides en la determinacion del derecho

de tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444,

2 - En el caso que el administrade no sea e propietario del predio, la documentacién con la que acredite aue cuenta con derecho a
realizar una habilitacidn urbana.

3 - Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

4. Plano de ubicacién con la localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefic de la lotizacion, de las vias, ceras y bermas; y, las areas
correspondientes a ios aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con &l Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la
Municipalidad Provincial correspondierite.

¢. Plano perimétrico y topografico del lerreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con
aprobacion de proyectos.

d. Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

e Memaria descriptiva, indicando |las manzanas de corresponder, ias areas de los loles, la numeracion y los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. E| valor de la muita es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su gjecucion y de la fecha de
solicitud de la regularizacion.

5.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacién con la lecalizacién del
terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo.

2 Resalucién y planos de los estudios preliminares aprobados.

b. Planos de Replanieo de la habilitacion urbana, de corresponder.

Para obtener Regularizacion de Edificaciones.

8- Formulario Unico de Regularizacion {FUE més FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion), en tres (03} juegos
originales, debidamente suscritos por &l administrado y, en 2 seccion que corresponda, por el prqfesmnat responsable, en el que se
debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuniando copia del recibo del pago efectuado por

derecho de revision al Colegio Profesional.

7. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar fa documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar,

8 - Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por.
2 Plana de ubicacion y localizacion del lote.

b. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

. Memoria descriptiva

4 - Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

10.- Para regulanzacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite 12 declaratoria de fabrica o
de edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por ia Municipalidad; en su defecto, copia del Cerlificado de
Conformidad ¢ Finalizacion de Obra, o |a Licencia de Obra ¢ de Edificacion de la construccion existente que no es materia de
regularizacion.

11 - En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de
Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga
o gravamen.

12 - Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia, El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a reqularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su giecucion y de la fecha de
solicitud de 12 regularizacion.

13.- En &l caso que el predio esté sujeto al regimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacién de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Reqistro de Predios. De no estar inscrita o no estar actuatizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecto no sontravenga las normas vigentes, los parametios urbanisticos v edificatorios, asi como las

candiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayaoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras

Notas:
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

-

1. Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

2 - La resolucion de Regularizacion que expida la municipaiidad debe aprobar | ilitacio it :
: s ; ; la Habilitacion Urbana y | ; 2
la Edificacion y la Cenformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, eEn conjunto. ana y la Recepcion de Obras, asi como

3.- La Regularizacién de Edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, siempre

ﬁiffe !{]:tl;)mplan con ia normativa vigente sobre la materia a la fecha de su conslruccion o, en Caso que sea mas favorable, con la normativa

I Formularios

I Canales dg atencion

(_ _Atenci:’:n Prasencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencidn al Cludadano —~ MAC:

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

7 Cala de ta Entidad .
) Efectivo: soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘, 28 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativa Positiva; Si vencido el plazo de atencion, no nbiene respuesta, la
pelicidn se considera aprobada,

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta |a documentacién

C o S0 LA s S S : —,_ i
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el prosedimniento
Gerendia de Desarrollo Termtorial y Economico Telafono: (065) 233226 W
Corre: alcaldia@munitigre.gob.pe )
l Instancias de resolucidn de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autorndad competente Gerente de Obras & Infragstructura - (3erencia de Desarrollo CGerente Municipal - Gerencia Municipai
Territorial y Econamico
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méxime de 15 dias habiles 30 dias habiies
\E%puesta
I Base legal
i " " @ 5 Fecl .
Articuto Denominacién Tipe Ntimero Pubricggj i
:Aﬁiculos 38 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urhana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/20%9
Edificacion |
| Articulos 33 Regiamento de Licancias de Habiltacion Urbana y Licencias dé| Decrelo Supremo 039.2019VIVIENDA | 08/11/2019
Edificacion .
Articulos 40 Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supreme 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
Edificacion n——
Articulos 82 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Supremo 026-2019VIVIENDA | 06/11/2019
Edificacion I A
Articulos 83 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
Edificacion 2 T
Anticulos 84 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08112019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacin del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad G
Codigo: PE1726971044

I Descripeion del procedimiento

. . = e = it A i i - I R
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, que desee iniciar una obra de habilitacion urbana por 1
etapas y de forma independiente en su gjecucion y funcionamiento, en base a un proyecto integral, solicila el Proyecto Integral de Habilitaciones J

Urbanas. La municipalidad, verfica e} cumpl iento de fos requisitos y emite, a traves de la Comision Tecnica para Habilitaciones Urbanas, el Dictamen
conforme del prayecto integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y tiene una vigencia de 10 afios.

I Requisitos

1.- Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, &n la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el gue se debe consignar la informacicn necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntaride copia del recibo del pago efectuado en los colegios
grofesio_na}es; en ias instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecha

2 revision

2- Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acradite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar,

9. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun io dispuesto en el literal b)
numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

4.- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
5 - Plano perimétrico y topografice del proyecio integral,
& - Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que

demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender [a integracion con el entorno:

7.- Plano de trazado y lotizacion con indicacian de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de

corresponder

8 - Plano de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro. de corresponder.

"o . Planio de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser
el caso.

10 - Memona descriptiva.

11 - Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal &) de!l articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

12 - Cerlificado de inexistencia de Reslos Arqueoidgicos, en aguellos casos en que el perimetro del drea a hahilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimanio Cultural de la Nacién.

13- Estudio de Mecanica de Suelas con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas: —J

l Formuiarios

e ety

| Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
1o~ §/228.70 " Caja de la Entidad
[ M5 J ( Efectiva: soles i
l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
sl R e w5 e s RS e
48 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrative Positiva: Si vencido el plaze de atencién, no obtiene respuesta, la J
\ peticion se considera aprobada. e »

l Sedes y hararios de atencion

EE.‘DE CENTRAL ] Lunas a Viemes de 07.00 3 1500, : N S _]
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

1 SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07 00 a 15.00, l
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
s SR s e
I Unidad de organizacion responsable de aprobar {a solicitud | Caonsulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Territorial y Econémico Telefono: (065) 233226

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autondad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territonal y Econdmico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero Publicacién
Articulo 34 Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
Edificacion ol
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WMUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D"
Codigo: PE1726971045

I Descripeion del procedimiento

s - = e :

[ Procedimmiento adminisiralive mediante el cual una persena natural o j idi - i inici
i i _ n i ! juridica, publica o privada, que desee iniciar una obra de habilitacitn urba
L etapas y de forma independiente en su ejecucion y tuncionamiento, en base a un proyeclo integral, solicita el Proyecto Integral de Habi!ilagiaor?gg

Urbanas. La municipalidad, venfica el cumplimiento de los requisitos i isi i ilitaciol i
dad, ! i y emite, a través de fa Comisién Técnica para Habil i
contorme del proyecta integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y flene una vigencia de 10 aios. pasa HEacn e U, f D1

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el agministrado y, en la
seccion gue corresponda, per los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al prccedlmiwfo que
se requiere iniciar, de acuerdo a |2 modalidad correspondiente, Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en ios colegias

profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecho

de revision.

2.- Encaso que &l administrado no sea el propietario dei predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

3 Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarilado y de energla eléctrica, segun lo dispuesio en €l literal b)

numeral 20,1 del articulo 20 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion

4 - Plano de ubicacion y localizacion del terrenc con coordenadas UTM.

5 - Plana perimétrico y topografico del proyecto integral

.- Plano de identificacion de las etapas, en ia que se indique apories reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que

demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo ¥ habilitaciones urbanas colindantas, en
caso sea necesario para comprender 1a integracion con el entorno.

7 - Plano de trazadao y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de razo y nabilitaciones urbanas
e curvas de nivel per cada metro, de

colindantes, en caso sea Necesario para comprender la integracion con &l entorno, con indicacion d
corresponder

8.- Plang de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

4. Plano de omamentacion de pargues, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las dreas de recreacion pablica, de ser
el caso

10.- Memoria descriptiva.

11 - Cartificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal @) de! articul
{jcencias de Edificacion

17 - Cerificado de Inexistencia de Reslos Arquealégicos, en aguellos casos en que &l perimetro del area a habilitar se superponga can
un area previamente declarada comao parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion,
de acuerda a lo previsto en &l jiteral o) del articulo 21 dél Reglamento

a 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

13- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavlmentar;lc’m,
de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion.

MNotas:

Formularios

I Canales de atencion

a Entidad, Centro de

[ Monio - §/ 256.50 W [
o

l Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
___________________________ 5 ____-___A.___.__-___-___-__--___-__.___.________.____.__.___-____‘___.__.____-__.,___-.,____.,___..___.___-___-
48 dias habiles Evaluacion previa ~ Silentio Administrativa Positivo: §i vencide ¢l plaze de atencién, no obliene respuesta, |8 )
peficion se considera aprobade, e BEINS ===S

I Sedes y horarios de atencion

e
e e ]

{semz CENTRAL R S —, l_-yﬂ%ﬂ,_ﬁ_\fif-’mﬂ.-ﬂﬂ.9_?_'-.90_%.‘_511_‘10_-_--__._-_.--_.—_-F--—_—--—-—m——-——-———-——-
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

-

l_gEQ_E DESCONCENTRADA Lunes a Viemnes de 07:.00 a 1500 J

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

) — . : - - = g
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre ¢l procedimiento
Gerendia de Desarrollo Terrtorial y Econémico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldin@munitigre.gob pe
I Instancias de resolucion de reécursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestruciura - Gerencia de Desamollo Gerente Muricipal - Gerencia Municipal
Teritorial y Econdmico
Plazo méxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
praseniacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
raspugsta
| Base legal
" , Fecha
Articulo Denorminacion Tipo Namero Publicacion |
Articulo 34 Reaiamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 026-2019-VIVIENDA | 06112018
Edificacion . |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"aprobacién del Proyecio Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas
Cddigo: PE1726971046

Descripeion del procedimiento

Pracedimiento ad irativo medianta el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita la aprobacion del Proyecto Integral de
Habilitacion Urbana con la Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las elapas, La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite,
i a través de 1a Comision Técnica para Habilitacionas Urbanas, el Dictamen conforme del proyecto integral, el cual no se encuentra sujeto A renovacion y
L tiene una vigencia de 10 afias, asimismo, la municipalidad emite la licencia de Habilitacion Urbana la cual no se encuentra sujela a renovacion y tiene

una vigencia de treinta y seis (36) meses contados 3 partir de fa fecha de su emision, puede ser prarrogada por Grica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se deba soliciiar dentro de fos treinta (30) dias calendario anterioras a se vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
procedimiento administrativo carespondiente.

Requisitos

1. Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos par el administrado y, en la
seccien que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesana al pracedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en fos colegios
profesionales; en ias instituciones con funcicnes especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecho
de revision.

2.~ Pago por derecho de framitacion de la licencia correspondiente.

3. Encaso que el administrado no sea et propigtario def predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar

4. Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantariiado y de energia eléctrica, segdn lo dispuesto en el literal b)
numeral 20,7 del artticulo 20 del Reglamento de {icencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

% - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
compuesta por: )

a. Plano de ubicagion y focalizacion del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico del proyecto integral. ; . ) )

¢. Plano de identificacion de las etapas, en la gue se indigue aportes reglameniarios de cada etapa, vias y secciones de vias que
demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesaria para comprender la integracion con el entarno. ) ) ) ) o

4. Plano de trazado y lolizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, gjes detrazoy habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con ol entarno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de
comesponder

e Plana de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metra, de corresponder. ; o

f Plano de arnamentacion de parques, referentes al disefio. omamentacion y equipamiento de |as Areas de recreacion publica, de ser el
£aso.

g Memoria descriptiva.

6. Certificacion Ambiental, segun lo dispuesio en el literal a) del articulo 21 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urhana y
Licencias de Edificacion.

7 - Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos, en aguellos casos en que &l perimetro del area a habiiitar se superponga conun
srea previamente declarada como parie integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

& - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamento de

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Motas:

| Formularios

(" uanoin Frosnl Sedos i Exid Con da fos Alenon o CudadanoMAC: )

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

(“;;;};T's'féa_;;;}]_"_”_" e J ( EQ;‘-’E ewes _J

I_Plazo cla-a atencién I Calificacion del procedimiento

[E{j}; vavies | [ ”_F'_'C;@SS@J,-?.'é@,;}},_EA';@;;;'};;1;';;E";;};;;ZE[;;;;;e;;mn, no obtene respuesia, .a]
dsdesvabies | oleln s onslerapront.

I Sades y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

— — — 7 ; - o—— oy
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento
Gerencia de Desarrcllo Territorial y Econdémica Teléfono: {065) 233226 w
Corren; alcaldia@munitigre.gob pe L
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autendad competents Gerente de Obras & Infraestructura - Gerencia de Desarrolle Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territerial y Econémico
Plazo maxima de 15 dias hahiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
s Fecha
Articulo ‘ Denominacion ‘ Tipo Numerg Bublicacicn
Articulo 34 \Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA | 081172019
Edificacion o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Aprobacién del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las etapas "
Codigo: PE1726971047

I Descripcian del procedimiento

Procedimisnto administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita la aprebacion del Proyecto Integral de
Habilitacion Urbana con la Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas. La municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite,
a través de la Comision Técnica para Habilitaciones Urbanas, el Diclamen conforme del proyecta integral, el cual no se encuentra sujeto a renovacion y
tiene una vigencia de 10 afos, asimisme, la municipalidad emite la licencia de Habilitacidn Urbana la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencdia de treinta y seis (36) meses coniados a partir de ia fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida |a licencia; esla puede ser revalidada por Unica vez, por un perodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
procedimiento administrativo comespondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seceidn gue corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente. Adjuntando copia del recibo del pago efectuado en los colegios
grofesi_o_r!ales; en [as instituciones con funciones especificas; o, en aquellas que designan delegados de servicios publicos, por derecho

£ MevISIon.

2.- Pago por derecho de framitacion de la licencia correspondiente.

3.~ En caso gque el administrado no sea el propietario de! predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el gaso a edificar.

4.~ Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segln io dispuesto en el literal b)
numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

5 - Documentacion técnica, en tres {03) juegos originales, firmada por el adminisirado y los profesionales responsables del diserio,
compuesta por:

a, Plano de ubicacion y localizacion del terrena con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico del proyecto integral

c¢. Plano de identificacion de las etapas, en ia gue se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias gue
demuestren la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
€aso sea necesario para comprender la integracion con &l entorne.

d. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, apories, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender |a integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de
cormesponder.

e Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

f. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de |as dreas de recreacion publica, de ser el
caso

g. Memaoria descriptiva,

6.~ Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

7.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos, en aguellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superpenga con un
area previamente declarada comao parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

& - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Notas:
I Formularios
C S
I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora _}
! Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Manto - 5/ 249.10 ( Caja de la Entidad _\

Efactivo: soles J

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

48 dias habiles Evaluacdion previa - Silencio Administrativo Posilive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

o peticion se considera aprobada,

I Sedes y horarlos de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07,00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de G7:00 3 15.C0.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

-
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamclio Temitoral y Econdmice Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Auiondad competente Gerente de Obras e Infraestruciura - Gerencia de Desarrolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico
Flazo maxima de 15 dias hahiles 15 dias habiles
presentacidn
Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articuio Denominacion Tipe Nimero Py Eﬁg:é‘i Sh
Articulo 34 Eg%lameglo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
=dificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrative
“Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado "
Codigo: PE1726971048

I Deseripeion del procedimiento

=
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la licencia de Habilitacién Urbana de alguna de
las etapas del proyecto integral aprobados. La municipalidad, verifica al cumplimiento de los requisitos y emite la licencia de Habilitacion Urbana la cual
no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada
por dnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el niimero de |a licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
| meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- Formulario Uriico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos oniginales, debidamente suscritos por el administrada y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar a informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente
Notas:

I Formularios

e 5

I Canales dea atencion

( Atencion Presencial: Sedes de [a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Maonto - 5/ 26.30 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencidn I Calificacion del procadimientd
3 dias habiles W Evaluadidn previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de alencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considers aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viermes de C7-00a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta {a documentacion

C D) e D
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ! Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Teritorial y Econdmico Teléfona: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrolic Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Territarial y Econémico
Plazo maxmo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal

' Fech
[ Articulo | Denominacion Tipo ] Namero ‘ eend 1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

e Bublicacion |

Articulo 34 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2013-VIVIENDA 0611172019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Prérroga de la Licencia de Habilitacién Urbana”
Caodigo: PE1726971049

' Descripeion del procedimiento

Procedimientc administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la promoga de Licencia de Habilitacién Urbana
por inica vez, dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el ndmero de [a licencia y/o del expediente. La
municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite 1a licencia de Habilitacion Urbana la eual ne se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de doce (12} meses calendario y por dnica vez, una vez vendda la promoga, el administrade puede revalidar por treinta y sais {(38) meses
calendario y por dnica vez.

| Requisites

1 - Farmulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, que le fue entregado con la licencia.
Motas:

I Formularios

s E——— el

‘ Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Ce

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

5 I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

[ 3 dias habiles J [ Evaluadon previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la ]

pelicion se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

DS Sl SO Rl B T GRS R e s SRS e bl
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud i Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarolle Territorial y Econdmice Teléfono: (065) 233226

Correa; alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economico

Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 gias habiles

respuesta
l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Putﬁﬁg::ién
Ariculo 3 Eg%lam_e_nto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 0611/2019
cacion
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana"
Cadigo: PE1726971050

l Descripeion del procedimiento

Sl
Procedimiento administrative mediante el cual una persana natural o juridica, publica o privada, solicila la revalidacion de Licencia de Habilitacion
Urbana por dnica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de la licencia de habilitacion urbana, por el mismo plaze por el cual fue olorgada. La
municipalidad, verifica el cumplimiento de los requisitos y emite 1a licencia de Habilitacién Urbana la cual no se encuentra sujeta a renavacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) maeses calendario.

I Requisitos

1.- Farmularic Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, que le fue entregado con la licencia de habilitacién urbana.
2 .- Pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente.
Notas:

1.- La revalidacion solo procede cuando exista avance de fa ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares, Este avance
puede presentar madificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad deciara la improcedencia de la solicitud.

' Formularios

I P ; — S

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: J

I Pago per derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Manto - 5/ 142.80 Caja de |a Entidad
Efactive: scles

' Plazo de atencidn | Calificacion del procedimiento

135 dias habiles Evaluadon previa - Silendio Administrativo Pesiliva: Si vencido el plazo de alendién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viermes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

R . c

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre ¢l procedimiento

[Gefenda da Desamolle Tertorial y Econdmico

{ Teléfono: (065) 233226
L Correo: alcaldia@munitigre

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e infraestructura - Gerencia de Desarroilo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economico
Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
l Base legal
3 . - " ” Fecha
Articuio 1
cy Denominacion Tipo Nomero Publicacisn
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Articulo 4

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacian

Decreto Supremao

029-2018-VIVIENDA

06/11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para construceion de una vivienda unifamiliar de hasta
120 m2 construidos, siempre gue constituya la Gnica edificacion en el lote ™

Cédigo: PE1726971051

I Descripclon del procedimiento

D R

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el olorgamiento de licencia Eam realizar una
obra de edificacion de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m? construidos, siempre gue constiluya la dnica edificacidn en el lote, La municipalidad
verifica el cumplimiento de fos requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacian y tiene una vigencia de treinta
y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se
debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licendia yfo del expediente. Vencida la
licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
L comespondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamenie suscritos por el administrado v, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
q prop P q q

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y selladas por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plana de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (pianta, cortes y elevacicnes), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas. Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital,

Notas:
1.- El administrado puede optar por la presentacion de un proyecta adguirido en el banco de proyectos de la Municipalidad,

2.- Ne estan consideradas en esta modaldad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonic Cultural de |la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario gue debe remitir €l citado Ministeno, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal 1) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 28080,

- l.as obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 150 m y colinden con
edificaciones existentes, En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B,

3.- Se recomienda gue la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4 - Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, ¢l Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicic a la obra.

l Formularios

- D

e

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Alencién al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modatidad de pagos
Monto - §/ 335,60 ] Caja de la Entidad
Efectivo: soles

I Plazo de atencion | Calificacion de! procedimiento

Aprobiacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que ef administrado cumpla con los requisitos y entregue
J la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 0700 a 15:.00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de crganizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sohre el precedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

ESerem:ia de Desamollo Temitorial y Econdmico

Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob pe

I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autondad competente No Aglica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plaze maximo de No aplica Mo aplica

presentacien

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

respuesta
I Base legal

Arti ooz i Fecha
iculo Denominacion Tipo Nomero Publicacién
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080 2510912007
Edificaciones y sus modificatorias

Literal a) numeral 58,1 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
del articulo 58 Edificacion

Literales a} y b) numeral | Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2013-VIVIENDA 061112099
61 1 del articulo 61 Edificacion

Numerales 63.1 y 83 11|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprems 029-201 S-VIVIENDA 061112019
del articula 63 Editicacion

5 O -.q/

G
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya
edificacién original cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o declaratoria de fabrica ylo edificacién sin carga y la sumatoria del
area techada de ambas no supere los 200 m2 "

Cadigo: PE17265971052

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion orginal cuente con licencia de construccion, conformidad de obra o declaratoria de
fanrica y/o edificacion sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere Jos 200 m2, La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga |a Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emision, puade ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicanda el nimero de la licencia y/o del expedlente Vencida Ta ﬂcenc.‘a esla puedﬁ ser revalidada
por anica vez, por un periodo de irefnta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo comesp

I Requisitos

1.- FUE, entres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe cansignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de framitacion,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar

3- Paral los casos de remodelaciones, amplizciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
canformidad o finalizacion de obra, o la licencia de ohra o de edificacion de la construccion existente

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, corles y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas, en los que se diferencie el area existente y el area de ampliacion. Esta documentacién debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebies integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N® 28090,

- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m v colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B

2.- Se recomienda que |a presentacion de la documentacion iéenica en archivo digital se realice en formato PDF,

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Madalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo estabiecido en el RVAT para
agiiizar su suscripcion y dar inicio a la obra

| Farmularios

Atencion Presenc:al Sedes de la Entidad, Cee:tm de Mejora Atencion al Cludadano — MAC: )
I Pago por derecho de tramitacidn ! Modalidad de pagos
Monto - 5 335 60 Caja de la Entidad
Efectivo; soles
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es mnszuﬁralﬁa aprobada uessde el mismo momento de su fE'ienlachn
ante la entidad competente para conocearla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
- la decumnentacion completa, exigidos en al TUPA de |2 entidad,

l Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 2 1500,

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Terrtorial y Econdmico Teléfona: (065) 233226 b
Corren: alcaltia@munitigre.gob.pe J

I Instancias de resolucidn de recursos

Recensideracion Apelacion

Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plaze maxime de No aplica No aplica

presentacién

Plazo maxime de Mo aplica No-aplica

respuesta
' Base legal

. " o Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habililaciones Urbanas y dejley 29080 251002007
Edificaciones y sus modificatorias

Literal b} del numeral Re#lamenlc de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
58,1 del articulo 58 |Edificacion

Literales a), b} y ¢) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | OBM1/2019
giilmeral &1.1 del articulp | Edificacian

Numerales 83.1, 63 4 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIMIENDA | 08/ 12019
63.11 del articulo 63 |Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para remodelacion de una vivienda unifamiliar, sin
madificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de drea techada

Cddigo: PE1726971053

I Descripcion del procedimiento

P
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el olargamiento de licencia para realizar una
obra de remodelacion de una vivienda unifamiliar, sin modificacidn estructural, ni cambio de uso, ni aumento de drea techada, La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisilos y otorga la Licencia de Edificacitn, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
{36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su ventimiento indicanto el nimero de la licencia yio del expediente. Venicida la licencia,
esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiente administrativo
correspondiente.

el e St e et e e o e B e e et

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando ios datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite gue cugnta con derecho a edificar,

3". Paral los casos de remodeiaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivas planos en case no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizacion de obra, 0 |a licencia de obra o de edificacién de la construccion existente.

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
&l plano de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitanas y de instalaciones eléctricas. en los que se diferencie fa edificacion existente de las areas y elementos remodelados. Esta
decumentacion debe ser presentada también en archive digital.

) h, | Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad: )

- Las abras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
 {del literal f} del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 25080

/) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse 1a Licencia de Edificacion bajo la modalidad B

2.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agitizar su suseripeion y dar inicio a la obra

I Formularios

I Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: J
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 335.60 Caja de la Entidad
L Efeclivo. soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
( Aprobacitn automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisilos ¥ entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 & 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA l.unes a Viemes de 07,00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Ce Ita sobre el procedi )

¢

I Instancias de resolucién de recursos

erencia de Desarmollo Temitorial y Economice Teléfone: (065) 233226
Correw: alcaldia@munitigre.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero - ugﬁggi -
Articule 25 Ley de Regulacion de Habililaciones Urhanas y de|ley 29080 25{09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal ¢) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
58.1 del articulo 58 |Edificacién
Literales a), b) y ¢) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
numeral 611 del arliculo | Edificacion
61
Numarales 63.1, 63 5 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06M11/2019
63.11 del articulo 63 | Edificacion
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Denominaclon del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para la construccion de cerces de mas de 20 metros de
longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmaobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comiin ™

Codigo: PE1T26971054

l Descripcion del procedimiento

Pt e e
Procedimiento administrativo medianie el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el olorgamiente de licencia para realizar una
nbra de construccion de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régi de unidades inmohiliarias
de propiedad exclusiva y de propiedad comdn. La mumicipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no
se encuentra sujeta a renovacian y fiene una vigencia de breinta y seis (36) meses contados a partir de |a fecha de su emision, puede ser proropada
por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
ndicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a traves del procedimiento administrativo corespondiente,

S

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamenie suscritos por el administrado y, en la seccion que carresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iriciar, consignando los datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2 .- En el caso gue el administrado no sea &l propietano del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion y localizacion del lote y los pianos de las especialidades que correspondan con 5us respectivas memorias
descriptivas. Esta documentacion debe ser presentada también en archiva digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patnmonio Cultural de la Nacién y su drea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal ) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N 29050

- Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisélanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y celinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la madalidad B.

2.- Se recemienda que la presentacién de |a documentacian técnica en archivo digital se realice en formato PDF

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

I Formularios

l Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadane ~ MAG: )

_______________________________ e o)

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

j Caja de la Entidad
4 Efective: soles

[ Manto - 5/ 335,60

! Plazo de atencidn ! Calificacion del procedimiento
- il B
} Aprohacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde sl mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocera, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue
\ J la decumentacion completa, exigidos en ¢l TUPA de la entidad,
' Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Vigmes de 07.00 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA _|Lunes a Viernes de 0700 3 15:00. o

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud ’ Consulta sobre el procedimianto
Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
. Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
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I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Apl'ica - Ng Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maxime de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

respuesta

I Base legal

Articuio Denominacion Tipe Ntmero Fechs

Publicacién

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y defley 29080 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias

Literal d} del numeral{Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreta Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

58.1 del articuio 58 |Edificacion

Literales a) y b} del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Qecreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08f11/2019

rumeral 1.1 del articulo | Edificacion

61

Mumerales 631, 63 6 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 028-2013-VIVIENDA 06/11/2019

B3.11 del articulo 63

Edificacion
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Denominacion del Procedimiente Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacidn Automatica con firma de profesionales para demolicion total de edificaciones de hasta tres
(03) pisos de altura, gue no cuenten con semisdtanc ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos *

Cédigo: PE1726971055

I Descripcion del procedimiento
pe= e ==

Procedimiento administrativo mediante i cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar la
demalicion total de edificaciones de hasta tres (03) pises de altura, que no cuenlen con semisdtano ni sdtanes, siempre que no haga uso de explosivos.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga |a Licencia de Edificacion, ia cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una
vigencia de treinta y seis {36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de doce {12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicanda el nimero de la licencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un perdodo de treinta y seis (36) meses calendado a través del procedimiento
administrativo correspondients.

S e

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en ¢l que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando ios datos del
recibe de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

3.- Documentacion iéenica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad. Esta
documentacion debe ser presentada tambien en archivo digital y esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion de lote,

b} Plano de cerramiento del predio.

¢} Declaracion jurada de habilitacion profesional.

d) Carta de seguridad de obra y memona descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil,

e} Copia del documento que acredita la declaratonia de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmerile en el caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacidn se encuentra inscrita en el Registro de Predios:
f} Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenas, En su defecto, acreditar
la autarizacidn del titular de la carga o gravamen.

Adicionalmente en el caso en que |a edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva;

g) Plano de planta de la edificacion a demoler

MNotas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lole
debe contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

2.- No estan consideradas en esta modalidad:

- l.as obras de edificacion en bienes inmugbles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declaradas por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministeric, de acuerdo a lo establecido en el segunda parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29080,

- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semigdtanos, o unz profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

3- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

4 - Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacian en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo esiablecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra

l Formuiarios

— = —y

I Canales de atencién

———— e e ————————— vy

(-

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Alencian al Ciudadano - MAC:
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
T e B & A
Monto - 57 335,60 Caja de la Entidad |
Efectivo; soles _}
l Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos y enfregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de ia entidad,

I Sedes y horarios de atencién
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SEDE CENTRAL Lunes & Viemes de 07.00 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

_____ )
' Unidad de organizacién responsable de aprobar la sclicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencla de Desamollo Tenitorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Corren: alcaldia@@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autonidad competents Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica

Plazo maximeo de No aplica No aplica

prasentacion

Plaze maximo de No aplica Mo aplica

respuesta

l Base legal

. — > Fecha
Articulo Deneminacion Tipe Numero Bliblicacién
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29050 25109/2007
Edificaciones y sus modificatorias

Literal e) del numeral Re%}amento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Suprermo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
581 del articulo 58 |Edificacion

Literales a}, b}, £), d) y e)| Reglamento de Licencias de Habilitacién Uirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2M9VIVIENDA | 06/11/2019
del numeral 61 1 del|Edificacion

articule 61

Numerales 63.1, 637 ¥ Reglamenm de Licencias de Habilitacién Urbana y Licendias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
63.11 def articulo 83  |Edificacion
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I Descripcién del procedimiento

l Requisitos

Denominacidn del Procedimiento Administrative

“Licencla de Edificacion Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesicnales para ampliaciones y remodelaciones consideradas
como ohras menores, segun lo establecido en la norma técnica G.040, “Definiciones” del RNE "

Cédigo: PE1726971056

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacién y remodelacién consideradas como obras mencres, segun lo establecido en la norma técnica G.040, “Definiciones” del RNE, La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuenira sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a parir de ia fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce {12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicande el nimero de la licencia yfo del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un perodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondients.

-

|2~ Se recomienda que la presentacion de Ia documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

1.-FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar |a informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion

2.- En el caso que e administradoe no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de cbra. o |a licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
el plane de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) donde se diferencien el area original
y & area en ampliacion y remodelacion, asi como la declaracion jurada de habilitacion profesional del arquitecto responsabile del
proyecto. Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital

Notas:

1 .- No estan consideradas en esta modalidad:

- LLas obras de edificacion en bienes inmuebies integrantes del Patrimonio Culiural de |2 Nacion y su drea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio. de acuerde a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N°® 28090,

- Las obras que requieran la ejecucion de sétancs o semisdtanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse 1a Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

3.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio 4 la obra

I Formularios

( Alencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencian al Ciudadano ~ MAC:

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Meonto - 5/ 335,60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
anle |a entidad competente para conacera, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregue
la documentacion complela, exigidos en el TUPA de ia entidad.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

S "
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

”
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento

Gerencia de Desamuollo Teritonial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maxime de No aplica Mo aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipe Numero Eecha
> Publicacién
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y dejley 29080 25108/2007
Edificaciones y sus meoedificatorias

Literal 1) del numeral 58.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremio 029-20M8-VIVIENDA | 0611/2019
del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y c) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019VIVIENDA | 081112019
gumeral 61.1 del articulo | Edificacion

1
Numerales 63.1, 833 y Re‘%lam!:-nlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
63.11 del articulo 63  |Ediicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automdtica con firma de profesionales para edificaciones correspondientes a Programas
promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacién de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos
en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley gue crea el Bone Familiar Habitacional {BFH) "

Cédigo: PE1726971057

l Descripcion del procedimiento

S U VR ST S eSS s PSS S S ; T -
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacidn correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de atencidn extraordinaria del
Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la Ley N° 27828, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH). La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacitn, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinla y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12} meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiente indicando el namero de la licencia ylo del expediente,
Vencida [a licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimienio

- administrative correspondiente.

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrtos por el administrado y, en la seccion que carresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.- En el caso que el administrado no sea el propielario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
3= Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Decumentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada especialidad, compuesta por
&l planc de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arguitectura {planta, cortes y elevaciones). Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital

Notas;

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el
Ministeno de Cultura e incluidos en el inventario guie debe remitir el citado Ministerio, de acuerde a lo establecido en el sequnda parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090,

- Las obras que requieran la gjecucion de sétanos o semisdtanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B,

2.- Se recomienda gue la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

3.~ Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
aqilizar su suscripcion y dar inicic a la obra.

I Farmularios

(- I R
l Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad. Centra de Mejora Atencion al Ciudadano = MAC: )
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - 57 335.60 Caja de la Entidad \]
Efective; soles .
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
Aprebacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.
i Sedes y horarios de atencién
[S‘;EOE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,
ISEDE DESCONCENTRADA Lunes a iemes de 0700 a 1500,
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Telélono: (065) 233226
Correa: alcaldia@munitigre.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

Numerales 631, 6310y
6311 del articulo 83

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion

Reconsideracion Apelacion

Auteridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plaza maximo de Na aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maximo de MNa aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Deneminacion Tipo Numero Pﬁ:ﬁ:::i(bn
Articulo 28 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 25080 25/09/2007

Edificaciones y sus modificatorias
Literal 5?} del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
581 del articulo 58 |Edificacion
Literales a), b) y f) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 0611/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacién
61
Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

E Y
Se
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones necesarias para el desarrollo de
proyectos de inversion publica, de asociacion pablico - privada o de concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la gjecucién de infraestructura pablica *

Cédigo: PE1726971088

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona nalural o juridica, pUblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion plblica, de asociacion plblico - privada o de concesion privada que se realicen,
para fa prestacion de servicios pliblicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura pdblica, La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licenda de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacidn y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses cantados a
partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce E! 2) meses calendario, se debe saolicitar dentro de los treinta
{30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida ia licencia, esta puade ser revalidada
por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo comespondienta.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.~ En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion tecnica, en tres (03) juegos originales, firmados v sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del iote, el plano perimétrico, asi como una descripcicn del proyecto. Esta
decumentacion debe ser presentada también en archive digital

Motas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles inlegrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn v su dres de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir f citado Ministerio, de acuerde a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090

- Las obras que requieran la gjecucion de sotanos o semisdtanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes, En dicho caso debe tramitarse 1a Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2- Se recomienda que la presentacion de la documentacion {écnica en archivo digital se realice en formato PDF.

3 .- Se adjunla al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcién y dar inicio a la obra

I Formularios

- T - ezt

l Canales de atencién

( Atencian Presencial: Sedes te fa Enfidad, Centro de Majora Atencion al Ciudadanc - MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos L
Monto - 5/ 335.60 ( Caja de la Entidad
nassas 0 Efeclivo; soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

P e e —————————— e e ool

Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conoceria, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y enfregua

l Sedes v horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunas a Viemes de 07:00 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

4

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta

pag. 173 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Gerencia de Dasamcllo Tenitorial y Econémico Teléfona: (065) 233226 \i
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe )
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
prasentacion
Plaza maxime de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
i A i Fecha

Articulo Dencminacion Tipo Numero Bublicacion

Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y defley 29080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificalorias

Literal h} numeral 58.1 Reg}lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de [ Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08f11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b} y f)jReglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06112019
numeral 61.1 del articulo | Edificacion
61
Mumerales 63.1, 63,9 y Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
63.11 del articulc 63 | Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para edificaciones de Caracter Militar de las Fuerzas
Armadas y las de Caracter Policial da la Policia Nacional del Perd, asi como los establecimientos de reclusion penal *

Cédigo: PE1726971059

I Descripcidn del procedimiegnto

Procedimiento administrative mediante el cual una persona nalural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de ficencia para realizar obras
de edificacion de cardcter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Peri, asi como los establecimientos de
reclusidn penal, La municipalidad verifica &l cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinia y seis (36) meses contados a partir de |a fecha de su emisién, puede ser prorogada por Gnica vez por un
lapso de doce (12} meses calendario, se debe soliditar dentro de los treinta (30) dias calendaric anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la
ficencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esla puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través
L dei procedimiento administrativo comespondiente.

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere miciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion

2.- En el caso que ¢l administrado no sea &l propietaric del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con darecho a edificar.
3.- Certificade de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos oniginales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el piano de ubicacian y localizacion del lote y ia memoria descripliva, asi como sefialar el numerd del Codigo Unico de
Inversion generada por Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones. Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital.

Notas:

1.- No estan consideradas en esta medalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el invertario que debe remitir el citado Ministeric, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N 29050,

- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisétanos, o una profundidad de excavaciéon mayoer a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse ia Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territonal y Desarrolie Urbano.
3.- Se recomienda que |a presentacion de la decumentacion técnica en archiva digital se realice en formato PDF

4. 5e adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio & la obra

I Formularios

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Ceniro de Mejora Atencidn al Ciudadano —~ MAC:

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
SR g L —
Monto - 5/ 335.60 Caja de la Entidad
Efectivo; soles

l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprabada desde & mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacion completa, exigidos en &l TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Vigmes de 07.00 a 1500,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

« - - - R —

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Gerencia de Dasanollo Territorial y Econdmico Teléfona; (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.gob pe

' Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autondad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero WL ol
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080 25/08/2007
Edificaciones y sus maodificatorias

Literal i) del numeral 58.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029:-2019-VIVIENDA | 06/M11/2019
del articulo 58 Edificacion

Literales a), b) y f) del{Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremn 029-2013-VIVIENDA | 0611/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacion

&1

Numerales 63.1, 6.8 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 028-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
63.11 del articulo 63 |Edificacion

A\
Ll
T
£

/
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Licencla de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para edificaciones de Universidades Nacionales "

Caodigo: PE17269710680

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de Universidades Nacionales. La municipalidad verifica el cumplimienio de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacidn, fa cual no se
encuentra sujeta & renovacion y tiene una vigencia de lreinta y seis (36) meses contados a parfir de la fecha de su emision, puede ser promogatia por
anica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia yfo de| expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada par Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo comespondients.

I Requisitos

1- FUE, en lres (03) juegos coriginales, debidamente suseritos por el adminisirado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando ios datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.- En el caso gque &l adminisirado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de 18 especialidad,
compuesta por el planc de ubicacion y localizacion del iote y la memoria descriptiva, asi como sefalar el numero del Cadiga Unico de
Inversion generada per Sistema Nacional de Pragramacion Multiznual v Gestion de Inversiones, Esta documeniacion debe ser
presentada también en archivo digital.

Motas:

1.~ No estan consideradas en esta modalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su drea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministeric, de acuerdo a lo establecido en el segunda parrafo
del literal f} del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090

- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisotanos, o una profundidad de excavacion mayoer & 1.50 m y colinden con
edificaciones ex:stentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacién baje la modalidad B,

2 - Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano
3.- Se recomienda que la presentacién de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4 - Se adjunia al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripeion y dar inicio ala obra.

T D
l Canales de atencion
( Alancion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 335.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles

I Plazo de atencidn I Calificacitn del procedimiento
S T eI 1o e ek =

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante fa entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
L la documentacion completa, exigidas en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 & 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

¢ ==

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solleitud l Consulta sobre ¢l procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Gerencia de Dasamollo Territorial y Econdmice Telétono: {065) 233226
Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No Aglica - No Aplica Neo Aplica- No Aplica

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
B Publicacion
Articulo 25 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 28080 2510912007
Edificacianes y sus modificatorias

Literal j) numeral 58.1 del Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremn 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
articule 58 Edificacion

Literales a), b) y Reglamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | D06/M11/2019
numeral 61.1 del aricula | Edificacion

61

Numerales 83.1 y 63.11|Reglamento de Licencias de Hahilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 0611/2019
del articulo 63 Edificacion
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Texto Unico de Procadimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de establecimienios de salud
estatales "

Codigo: PE1726971061

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de establecimientos de salud estatales. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisito: dY otorga la Licencia de Edificacian, la
cual no se encuenira sujeta a renovacion y tiene una vigencia de lreinta y seis (38) meses contados a partir de |a fecha de su emision, puede ser
prorogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antenores a su
vencimiento indicando el numero de la licencia yfo del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de
Ireinia y Seis (36) meses calendario a traves def procedimiento administrative correspondients.

L

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
respansables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2~ En el caso que el administrado no sea e! propietario del predio, fa documentacion que acrediie que cuenta con derecho a edificar
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documenitacion tecnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del lote y la memoria descriptiva, asi come sefalar el numero del Codigo Unico de
Inversion generada por Sistema Nacional de Programacion Multianual v Gestion de Inversiones Esta documentacién debe ser
presentada tambien en archivo digital,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta medalidad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonie Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Mirnisterio de Cultura e incluidos en el inventario gue debe remitir &l citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N® 29090,

- Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o semisatanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B

2 - Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano
3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacién técnica en archivo digital se realice en formata PDF

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuérdo a lo establecida en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicic a la obra.

l Farmularios

. SO —— T e e e A

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Cludadanc ~ MAC: ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - S/ 335.60 Caja de la Entidad W
Efectivo; soles J

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprabacion aulomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momanto de su presentacion
ante |a entidad competente para conocearla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y enfrequs

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL lLunes a Viemes de 0700 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07 00 a 15.00.

] Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

g R S S e e

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la soficitud ' Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

r

Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I instancias de resolucién de recursos

63,11 del articulo 83

Edificacion

Reconsideracion Apelacion

Autondad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

prasentacion

Plaza maxime de Nao aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. Fecha
Articulo Denaminacion Tipo Numero Publicacion
Articuio 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 280580 2510902007
Edificaciones y sus modificatorias

Literal k) numeral 58.1 Re%lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-20189-VIVIENDA | 061112019
del articuio 58 Edificacion

Literales a}, b) y f)|Reglamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
glz]lnreral 61.1 del articulo | Edificacion

Numerales 63.1, 638 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrele Supremo 028-2018-VIVIENDA 06f11/2019

A\

T

e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automadtica con firma de profesionales para edificaciones de instituciones educativas estatales

Codigo: PE1726971062

I Descripcion del procedimiento
~

Prozedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita ¢l otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de instituciones educativas eslatales. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de 1a fecha de su emision, puede ser
prorogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antenores a su
vencimiento indicando el namero de la licencia y/o del expedienta. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administralivo correspondiente.

l Requisitos

1.- FUE, en fres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3 .- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por el profesional responsable de la especialidad,
compuesta por el plano de ubicacion y localizacion del ote v la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de
Inversion generada por Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones. Esta documentacion debe ser
presentada también en archivo digital,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modaldad:

- Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonic Cultural de la Nacion y su drea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura & incluidos en el inventario que debe remitir &f citado Ministerio, de acuerde a lo establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N°® 29090

- Las abras que requieran la ejecucion de sotanos o semisdtanos, o una profundidad de excavacién mayer a 1 50 m y colinden con
edificacionegs existentes. En dicho caso debe tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la modalidad B.

2.- Estas edificaciones deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarreilo Urbano.
3.- Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF.

d 4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios

I Canales de atencién

( Alencitn Presencial; Sedes de la Enfidad. Cenlro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAG: J

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva: soles

[ Mante - 57 335.60

' Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
s = == S — S

Aprobacion automdatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administradn cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de 1a entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a2 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
A = e T

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar |a solicitud I Consuita sobre ¢l procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Gerencia de Desamelle Teritorial y Econdmico

J L Teléfona; (065) 233226

Curreo: alcaldia@munitigre.gob,pe

I Instancias de resolucion de recursos

63,11 del articulo 63

Edificacian

Reconsideracién Apelacion
Autondad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
prasantacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
l Base legal
Articulo Dencminacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
Articulo 25 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y delley 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatarias
Literal 1) numerai 58.1 del Re%lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
articule 58 Edificacion
Literales a), b) y f)|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
gumeral 61.1 del articulo | Edificacion
1
Numerales 63.1, 63 8 y|Reglamento de Licencias de Hzbilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Stipremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"”

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para edificaciones con fines de vivienda
unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar yfo multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un
maximo de 3 000 m2 de &rea techada "

Codigo: PE1726971083

I Descripeion del procedimiento
SS——— e A b \
|
|

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion de una vivienda unifamiliar, multifamiliar ¢ condominio de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco {05) pisos,
siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000 m2 de drea techada, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia
de Edificacian, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia da treinta y seis (36) meses contadaos a partir de la fecha de su emision,
puede ser prorrogada por dnica vez por un lapse de doce {12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicands el namero de la licencia y/o def expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periedo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiante. )

I Requisitos

1.- FUE, en ires (03) juegos originales, debidamente suscntos por el administrade y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademds en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Sueios (d). Esta documentacion esta compuesta por.

a. Plano de ubicacion y localizacion del lote.

t. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciongs sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyeclo y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
par cada especialidad.

c. De ser el caso, plano de scstenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Tecrica k050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompadado de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones calindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fatos.

d. Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.080, "Suelas y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patnmonio Cultural de
la Nacion y su drea de infiuencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluides en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Lay N® 29090,

2 .- El administrado puede presentar en el expediente sclo un juege del FUE y de la documentacion tecnica requerida, En ese supuesto,
los oiros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un piazo de tras (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas |as especialidades.

3 - Para proyectos multifamiliares o condominios, Ia Poiiza CAR (Todo Riesgo Conlratista), segin las caracteristicas de la obra que se.
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a lerceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este decumento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anlerior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceseo edificatorio.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esté constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y numero de expediente asignado. Esia licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
que se requieran para implementar [a obra, previo al proceso de excavacion

I Formularios

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadanc — MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
s sz ey e e e S S ~
Monto - S/ 1304,20 Caja de la Entidad {
Efectivo: soles N )
| Prazo de atencion l Calificacion del procedimiento
18 dias habiles . Evaluacian previa — Silencio Adminisirativo Positivo; 5i vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, ia
peticion se considera aprobada. )

l Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

i B
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07.00'a 1500
| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00a1500.
I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacin responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Daesamolio Teritorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Cormea: alcaldia@munitigre.gob.pe
l Instancias de resclucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competenie No Aplica - Ne Aplica No Aplica - No Aplica
Plaza maximo de No aplica No aplica
prasentacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Oenominacion Tipo Nomero Pugﬁgggidn
Literal a) del inciso 58.2.1 Re%lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06M11/2018
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacion
i 61 -
| Numeral _E:;_h'!ndel articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-201 8-VIVIENDA DEM1/2019
s 64 Edificacion )
/ U\M RiTgd ™, T
A@ - of \
Ff o f b \*
b A : =
S\ g 29
= 'y --/
. MTY '."{-‘ i
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Texto Unico de Procedimisntos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Prog o Ad trative

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por ios Revisores Urbanos para edificaciones con fines de
vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto
tenga un maximo de 3 000 m2 de drea techada "

Cadigo: PE1726971064

Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante al cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion de una vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominio de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos,
siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000 m2 de drea techada. La munidpalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencla
de Edificacion, |a cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a parir de [a fecha de su emision,
puede ser promngada por Onica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar-dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
su vencimiento indicando el namero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un pericdo de
treinta y seis (36) meses calendario a través dei procedimiento administrativo correspondiente,

Requisitos

1.- FUE, en fres (03] juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion:

2.- Enel caso que &l administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho s edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion tecnica gue sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, |2 que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d). Esta documentacion esta compuesta por

2, Plano de ubicacion y localizacién del lote.

b. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser ¢l caso, firmados v
sellados por los profesionales respansables del proyecto v por ef administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriplivas
por cada especialidad.

¢. De ser el caso, plano de scstenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
"Suetos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise |as caracteristicas de la obra, ademas de las
edificacicnes colindantes indicando el numero de pisos y sotanos, complementando con folos.

d. Estudia de Mecdnica de Suelos a Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos gue establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5. Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patnimonio Cultural de
la Nacion y su @rea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a Io estabiecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 de! articulo 3 de la Ley N° 29090,

2.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR {Tedo Riesge Contratista), segun las caracteristicas de la ohra que se.
vaya a ejeciiar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Sequro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como méximo & dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual © mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

I Formularios

i 2 e o I b)

Atencion Prasencial; Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MACT: e —————— e send] j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
o - 57 21.80 Caja de la Entidad
[ Honte - 512 J [ Efectivo: soles )

I Plazo de atencion I Calificacidn det procedimiento

ante la entidad competente para conacarla, siempre que ef administrado cumpla con los requisitos y entregue

Aprohacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desda el mismo momento de su presentacion }
la documentacion completa, exigidos en al TU_PA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

[SEDE CENTRAL Lunes a Viemnes de 07.00 a 1500, 1
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[
|SEDE DESCONCENTRADA

lLunes aViemes de 07.00 481500

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

o . S -

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I c Ita sobre el procedi

[Gerem‘.ia de Desarrollo Territorial y Econdmico

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: (065) 233226

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

o

Reconsideracion

Apelacion

Autaridad competente Nao Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plaze maxime de Mo aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

- » . Fech.
Articulo Denominacion Tipa Namero Pubfi"ga:lén

‘i_'i;erat a) del inciso 58.2,1 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA oeM12019
del articuic 58 Edificacion

Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08/11/2019
numeral 61.1 del articulo | Edificacion

61

Numeral 64,1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2012VIVIENDA 061112018

6 Edificacion i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la construccion de cercos en inmuebles
que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun "

Codigo: PE1726971065

I Descripcion del procedimiento

- - ;
Pracedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, sclicita el otorgamiento de licendia para realizar una

obra de construccion de cercos en inmuebles gue se encuentren bajo e régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comn,
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisilos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una

vigencia de treinfa y seis (36) meses confados a partic de ia fecha de su emisin, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce {12) meses
calendario, se debe solicifar dantro de los treinta (30) dias calendarie anteriores a su vencimiento indicande el nimero de la licencia yio del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un peroda de treinta y seis (368) meses calendario a través del procedimiento
\ adminisiralive correspondiente,

I Requisitos

1.- FUE, en lres (03] juegos originales, debidamenie suscrites por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2:- En el caso gue el administrado no sea &l propietario del predio, la documentacion que acradite que cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyecios de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital. Esta documentacion
esta compuesta por:

a. Plana de ubicacion y localizacion del lote,

b. Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.

c. Autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUQ del Reglamento de la Ley N° 27157, segun
corresponda, siempre gue esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o na estar actuslizada la Junia de
Propietarics y siempre que el proyecio no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos v edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietaros autorizando la
ejecucion de las obras.

MNotas:

1. En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el sequndo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 20090,

2 .- Et administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los ofros dos (02} juegos requeridos, son presentados dentro de Un plazo de fres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyects en todas las especialidades.

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de |a obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por daios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Lev de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este decumento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de |a obra, teniendo una vigencia igual & mayor a la
duracion del proceso edificatono

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion {écnica, debidamente sellados con ta
recepcion y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion,

I Formularios

C S kAN D
I Canales de atencion
[ Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano - MAC: ]
| Pago por derecho de tramitacién I Modatidad de pagos

Manto - S/ 1304.20 I Caja de la Entidad

J Efectivo; soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
. - i SR TEC
18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

I SEDE CENTRAL Lunes a Viermnes de 07:00 a 15:00. i

pag. 187 |




Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

l Unidad de organizacién responsable de aprobar a solicitud I Cansulta sohre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econdmice Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica MNa Aplica - No Aplica

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica

prasentacién

Flazo maximo de Mo aplica Mo aplica

respuesta
I Base legal

" g ; o~ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacian

Literal &) dal inciso 58 2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
gt;merai 61.1 del articulo | Edificacion

MNumerales 84 1 y 64 4 [Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licendias de | Decretg Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 64 Edificacion
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Denominacién del Procadimiento Administrativo

“Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacidn previa por ios Revisores Urbanos para la construccion de cercos
eni bles que se encuentren bajo al régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comin”

Codigo: PE17269710686

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun.
La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisilos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisitn, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando &l ndmero de la ficencia y/o del expediente.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un perodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrative correspondiente.

I Requisitos

1- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando fos datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea &l propietario del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Decumentacion téonica que sirvid para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos coriginales, la que debe ser presentada
ademas en archive digital. Esta documentacion esta compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b. Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas.

¢. Auterizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamenta Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun
curresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de
Propietanios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las
cendiciones de segundad y funcionamiento, se presenta un documenio suscrite por mayaria simple de los propietarios autarizando la
&jecucian de las abras.

5 - Informe Técnico Favorable canteniendo el nombre, firma, colegiatura, especislidad v el sello de proyecio favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 25080,

2.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceres y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, Este documento se entrega
obligatoriamente a a Municipalidad coma maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio,

Formularios
SRl I R D
| Canales de atencion
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 21.80 Caja de la Entidad

Efectivo: soles

I Plazo de atencién I Calificacién dei procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
anle la entidad competente para conocerla, sismpre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 2 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
| |
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

¢ = e et i s et

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento
Gerenda de Desamollo Teritoral y Economico Telifona: (065) 233226 1
Correo: alcaldia@munitigre.gob. pe |

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maxime de No aplica Nae aplica

prasentacion

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

respuesta
l Base legal

Articulo Denominacion Tipe Nomero Pugggzgidn

Literal b) del inciso 58.2. 1 | Reglamento de Licencias de Habiitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
numeral 61,1 del articulo | Edificacion

61

Nu_r%eralns B4 1 y G4 4| Reglaments de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 0811219
del articulo 64 Edificacion

Numerales 69.1 y 698.2 Rergrlamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08112019
del articulo B9 Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacidén de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para obras de ampliacién o remodelacion de
una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de drea techada o cambio de uso "

Cadigo: PE1726971067

Descripcion del procedimiento

= =L e e - SR Ly

Procedimienio administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el olorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de drea techada o cambio de
uso, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, ia cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene
una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por dnica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
procedimiento administrative correspondiente,

1.- FUE, en lres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se reguiere iniciar, consignando jos datos del
recibo de pago del derecho de framitacién.

2- En el caso que e administrade no sea el propietario del predio, 1a documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o Ia licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

4 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda muliifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso

5.- Decumentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Sueles (d). Esta documentacidn esta compuesta por:

a) Planc de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planes de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsabies del proyecto y por el propietario, adjuntando las memonas descriptivas por especiatidad,
donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion axistente, la cual debe contar con licencia de construcoion, licencia da
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratona de edificacion

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E. 050
‘Buelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise |las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

d) Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun |os casos gue establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

6 - En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interne,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre gue esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada {a Junta de Propietarios y siempre que el
?roy_ecto no contravenga las normas vigertes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
uncionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando |a gjecucion de las obras.

Neotas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion v su area de influencia, declarades por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo estabiecido en el sequndo parrafo dei literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 28090

2 - Bl administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otras dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias. contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- Paliza CAR (Todo Riesge Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios matenales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesqgo previsto en la Ley N° 26790, Este
documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad cemo maximo el dia habil anterior al inicio de 12 obra, teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente seflados con ia
recepcion y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
que se requieran para implementar la obra, previo a! proceso de excavacion.

I Formularios

¢ - S e e e e s

l Canales de atencion

( Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: j

I Pago por derecho de tramitacién i Modalidad de pagos

E’intldad j

L Monto - 5/ 1304.20
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dministrativos
DE TIGRE"

| Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

( 18 dias habiles

peticion se considera aprobada.

J ( Evaluacion previa - Silencia Administrative Positivo: Si vendido el plaze de atencié

, no obtiene 1

,Im}

l Sedes y horarios de

atencitn

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemnes de 07:00 a 15!

00,

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes 2 Viemes de 07,00 a 15

00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

C

l Unidad de erganizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia de Desarollo Terrtorial y Econdmico ] [

Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarrollo
Termitonial y Econémico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxime de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximao de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. 7 ; Fecha

Articulo Deneminacion Tipo Namero Publicacitn
Literal c) del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-201 SVIVIENDA 0&m11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b) y ¢} del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 02;20'19-VNIENDA D&/11/2019
g;:meral 61.1 del articuio | Edificacion
Numerales 641 y £4.2 Re&lamenio de Licencias de Habilitacion Lirhana y Licencias de| Decreto Suprems 029-2018-VIVIENDA | D6/11/2019
del ‘articulo 64 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacion del Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para obras de ampliacién o
remodelacidn de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de drea techada o cambio de uso

Caédigo: PE1726971068

l Descripcién del procedimiento

s == —
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita ef otorgamiento de ficencia para realizar obras
de ampliacion o remedelacion de una edificacidn existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de drea techada o cambio de
us0, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacian, 1a cual no se encuenira sujeta a renovacion y fiene
una vigencia de treinta y seis (368) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por dnica vez por un lapso de doce (12)
meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimianto indicando el nitmero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamentie suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignanda los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- En el caso que el acministrado no sea &l propigtanio del predio, la documentacion que acradite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que acredita la declaratonia de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
‘expedido por la Municipalidad, en su defecto. copia del certificado de conformidad o finalizacion de abra, o |a licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

5.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nambre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademds en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote. '

b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalacionas sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriplivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declarateria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacian.

¢) De ser el caso, plano de sostenimiente de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
"Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise fas caracteristicas de |a obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el niumero de pisos y sdtanos, complementando con fotos,

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técaico de Suelos, de corresponder, segun los casos gue establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

6 - En el caso que el predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Intertio,
el plane de independizacion correspondiente a |a unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios. siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registio de Predios: De no estar inscrita ¢ no estar aclualizada |2 Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simpla de los propietarios autorizando la ejecusién de las obras.

Elbl nfarme Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad vy el sello de proyecto favarable de los Revisores
roanos.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Culturat de
la Nacion y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluides en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en ef sequndo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 2 de fa Ley N° 28090,

2.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y comeo cemplemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790 Este
decumento se entrega obligatoramente 2 la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

I Formularios

N — S - : .

I Canales de atencion

[_ﬁ!e_ncmn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: J

l Pago por derecha de tramitacion | Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva: soles

-~
l Monto - 5/ 21.80

I Plazo de atencién I Calificacion de! procedimiento
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Aprobacion aulomatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momenio de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a iemes de 07:00 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

I Unidad de organizacldn donde s¢ presenta la documentacion

Lo 3
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Desamoilo Temitorial y Econdmico Teléfona: (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aglica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazoc maximo de No aglica No aplica
presentacion
Plazo maximao de No aplica No aplica
respuesta
' Base legal
5 ; Fe g i Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numerg Bublicacién
Literal ) del incise 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b) y c) del|Reglamento de Licencias de Habifitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | o0&M12018
gymeral 61.1 del articulo | Edificacion
=i}
Numerales 84 1 y 64.2 |Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08M1/2019
del articulo 64 Edificacion
Numerales 69.1 y 68.2 |Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencdias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08112018
del articulo 69 Edificacion
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Denominacion del Procaedimiente Administrative
“Licencia de Edificacién Modalidad 8 - Aprobacién de proyecto con evaluacidn por la Municipalidad para demolicion parcial
Codigo: PE17264971089

l Descripeidn del procedimiento

Procedimienio administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de demolicidn parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, pueds ser promogada por Unica vez por un
lapsa de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niimero de la
licencia yic dal expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de trainta y seis (36) mases calendanio a ravés
| del procedimiento administrativo corespandiente.

l Requisitos

1.- FUE, en lres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el adminisirado y, en la seccion que carresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando ios datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.- En el caso gue el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.« Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital Esta documeniagion
esld compuesta por:

&) Plano de ubicacion y lecalizacion del lote,

b} Planes de planta diferenciando las zonas y elementos de 12 edificacion a demoler, asi como del perfil v alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demolicionas parciales

¢} Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion & utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Tecnica G.050, "Seguridad durante fa Construccion” del RNE y demas normas de 1a materia, asi como carla de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) En el caso gue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamenta Interno, el
plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

) Copia del documenta que acredita |z declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos plancs en caso ne haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o |a licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica ¢ de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

f) Declaracion jurada por parte del administrado, senalando que sobre el bien no recaen cargas ylo gravamenes, En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

MNotas:

1.~ En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, asi como el
plano de planta de |a edificacion a demoler, deben presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sancionas gue la Municipalidad,

Z- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su &rea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remilir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 28090,

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los ctras dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde Ia notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas |as especialidades.

4.- Poliza CAR (Todo Riesgo Confratista), seqan las caracteristicas de [a obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesqgo previsto en la Ley N° 26780, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se enirega obligatoriamente a la Municipakdad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién

5.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y nimero de‘_ expediente asignade. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
que s@ requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion

I Formuiarios

— = e S s————" B
' Canales de atencion
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Cenatro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
S N e e » .
Manto - S 1304.20 Caja de la Entidad
Efectivo; soles

I Plazo de atencldn i Calificacién del procedimiento
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18 dias habiles Evaluadon previa - Silencio Adminisirativo Positivo. Si vencido el plazo de atencidn, no ebliens respuesta, la
pelicidn se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
5
Gerencia de Desamollo Teritorial y Econdmice Teléfono: (065) 233226 |
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe )
i I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestruciura - Gerencia de Desanollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territarial y Econémico
Plaze maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Flaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero PubFﬁ.g::lidn
Literal d) del inciso 58.2.1 Re?lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | O0B8/11/201%
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b}, c), d} y e} | Reglamenio de Licencias de Habilitacién Urbana v Licendas de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 061112019
del numeral 61 1 del|Edificacion
articulo 61
Mumerales 641, 643 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 08112019
64,13 del articulo 64 Edificacion
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Denominacién del Procedimiente Administrative
"Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para demolicion parcial "

Caodigo: PE1728971070

l Descripeion del procedimiento

Frocedimiento administrativo mediante el cual una persona natural e juridica, pablica o privada, solicita ef otorgamiento de licencia para realizar obras
de demolicidn parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuenira sujeta a
renovacion y tiene upa vigencia de Ireinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser promogada per Unica vez por un
lapso de dace (12) meses calendario, se debe solictar dentro de los treinta (30) dias calendaro anteriores a su vencimiente indicando el nimero de la
licencia yfo del expediente, Vencida la icendia, esta pusde ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendano a través |
del procadimiento administrative comespondiente, i)

I Reguisitos

1- FUE, en tres (03 juegos criginales, debidamente suscrites por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrade no sea el propietario del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Decumentacion técnica que sirvid para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el selle de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos criginales, la gue debe ser presentada
ademas en archivo digital, Esta documentacion esta compuesta por;

a) Plane de ubicacion y localizacion del lote

b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasia una distancia de 1.50 m de ios limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion 2 utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Tecnica G.050, "Seguridad durante 12 Consfruccidn” del RNE y demas normas de la matena, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el
plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiiiaria y 1a autonzacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en gl Registro de Predios

&) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de abra; o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionaimente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica ¢ de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefalando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

4 - Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de prayecto favorable de los Revisores
Urbanos.

MNotas:

1-En el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la auterizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacian, asi como el
planc de planta de |a edificacion a demoler, deben presentarse diferenciando |las dreas a demoler de las remanenies, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.

2.- En la presente mogalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de |
la Nacion y su drea de influencia, declarades por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inveniario que debe remitir el citada Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 25090,

J.- Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como cemplemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N® 26730, Ley de
Modernizacion de ia Seguridad Social en Salud, Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a |a duracion del proceso edificatorio.

I Formuiarios
( ...... e e L i L e e iy _.)

' Canales de atancion

( Atenciton Presenci

: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 21.80 Caja de la Entidad
Efectivo; soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
..... . .

Aprobacion autoratica: La selicitud es considerada aprobaida desde el mismo momento de su presentacion
anta |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de {a entidad,
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l Sedes y horarios de atencion

[SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA l.unes a Viemnes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

4 2
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sebre ¢l procedimiento
Gerenda de Desamolio Termitorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@muniigre.gob pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maxime de Na aplica No aplica
presentacion
Plazo maxime de No aplica No apilica
respuesta
I Base legal
; : i i . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
Literal d) del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2013-VIVIENDA | 061 1/2019
del articule 58 Edificacion
Literales a), b?. ¢), d v &) | Reglamento de Licencias de Habiiitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08112019
del numeral 81 1 del|Edificacién
articulo 81
Numerales 64.1, 64 3 y|Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Cecrete Supremo 029-2019-VIVIENDA |  08/11/2019
64.13 del articulo 64 Edificacion
Numerales 691 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 081172019
dei articulo 689 Edificacion
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Denominacion del Procadimiente Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad para demolicion total de edificaciones hasta
cinco (§) pisos de altura ylo qua o con isétano y sotanos, siempre que no requiera el uso de explosivos "

Cadigo: PE1726971071

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el olorgamiento de licencia para realizar obras
de demaolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de aliura yfo que cuenten con semisttaneo y sdtanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisilos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (38) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prarrogada por dnica vez por un lapso de doce
{12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niimero de la ficencia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrative comespondiente.

-

I Requisitos

1- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignande los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- En el caso que e administrado no sea &l propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

3.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital, Esta documentacion
esta compuesta por:

aj Plano de ubicacion y localizacion dal lote.

b} Planos de planta de fa edificacion a demoler.

¢} Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccidn” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Intermo, el
plano de independizacion correspondiente a la unidad inmaobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietanos, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios

&) Copia del documento que acradita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en casa no haya sidoe
expedido por la Municipalidad; en su defecto, conia del certificado de conformidad o finalizacion de obra. o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas ylo gravamenes, En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen,

hNotas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lote, asi
como el plano de planta, deben contener las dreas de la edificacion a demoler, sin perjuicic de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere,

2- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patnmenio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remilir el citado Ministerio,
de acuerdo a io establecido en &l segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090,

3 - Eladministrado puede presentar en el expediente sclo un juege del FUE y de |a documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los ofros dos (02) juegos requenidos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, conlade desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

4.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Conlratista), segun las caracteristicas de la cbra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
habil anterior al inicio de |a obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

I Formularios

C I

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de Meajora Atencién al Ciudadano - MAC: J
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Maonto - 5/ 750.00 Caja de la Entidad
Efective: soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticlon se considera aprobada,
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[
I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

e smm————

. )
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimienta
Gerendia de Desamollo Termtorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territarial y Econémico '
Plazo maximoe de 15 dias habiles 15 dias habiles
pesentacion
Piaza mixime de 15 dias habiles 30 dias hablles
respuesta
I Base legal
. . ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Mumero Publicacisn
Literal d} del inciso 58.2 1| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b), ¢} d} y e)| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supreme 029-2019-VIVIENDA 06112019
del numeral 61.1 del|Edificacion
articulo 61
Mumeral 64.1, 64.3 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
64 .13 del articulo 64 |Edificacion
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Denominacion del Procedimiente Administrativo

“Licencla de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacidn previa por los Revisores Urbancs para demolicion total de
edificaciones hasta cinco (5) pisos de aitura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivas ™

Cadigo: PE1726971072

| Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el olorgamiento de licencia para realizar obras
de demolicion tetal de edificaciones hasta cince (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisdtano y sotanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, 1a cual no se encuenira sujeta a renovacian y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a pariir de la fecha de su emision, puede ser prarrogada por dnica vez por un lapsa de doce
{12; mases calendario, se debe solicitar dentre de los treinta (20) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimere de la licendia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traveés del
L procedimienta administrative correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del derechao de tramitacion.

2-En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion gue acradite que cuenta con derecho a edificar,

3.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecte, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad v el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital. Esta documentacién estd compuesta por,

a} Plano de ubicacion v localizacidn del lote.

bz Planos de planta de la edificacior a demoler.

¢} Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Tecnica G.050, “Seguridad durante la Construccion’ del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil,

d) En el caso gue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Interno, e!
plane de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre gue esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios

e) Copla del documento que acredita 1z declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planes en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuenira inscrita en el Registro de Predios

f) Declaracion jurada por parte del administrado, sefalande que score el bien no recaen cargas yfo gravamenes, En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

4. Informe Tecnico Favorable conteniendo € nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con fa autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lole, asi
como el plano de planta, deben contener las areas de la edificacion a demeler, sin perjuicio de las sanciones gue la Municipalidad
respectiva consigere.

Z.- En |z presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonia Cultural de
la Nacion y su area de infiuencia, deciarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario gue debe remitir &l citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en si sequndo parrafo del literal f) del numeral 2 del articula 3 de la Ley N® 280490

3.- Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracter(sticas de |a obra que se va}ga a gjecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceras y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad coma maximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificaloric.

l Formularios
T e e D

I Canales de atencién

Atencidén Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano - MAC: ]

l Pago por derecho de tramitacion I Modalldad de pagos

Efectivo: soles

[ Monto - 5/21.80 L Caja de la Entidad ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

( Aprobacidn automatica; La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que ¢l administrado cumpla con los requisitos y enlregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

S I
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I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de 07.00.a 15.00,

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Garencia de Desarrollo Territorial y Econfimico

T

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.

I Instancias de resolucion de recursos

ST e

del articule 69

Edificacion

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No Aplica - Ne Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentacion
Plaza maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacion
Literal d} del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licendas de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b), ¢} d) y e} | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
el numeral 61 1 del|Edificacion
articulo B1
Mumeral 64,1, 64 3 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrste Supremo 028-2012-VIVIENDA 0B/ 172018
5413 del arliculo 64 |Edificacion
Numerales 69.1 y 692 Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013VIVIENDA | 06112019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia da Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por ia Municipalidad para modificacién de proyecto de
edificaciones que carresponden a etapas de un proyecto integral aprehado con anterioridad o con plazo vencido

Codigo: PE1726971073

I Descripcion del procedimiento

Bracedimianta: adfifistiative ite el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiente de licencia para realizar
madificacidn de proyecto de edificaciones que corresponden a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido, La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de freinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (20) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el ndmero da la licencia yio del expedients.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de freinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrative correspondiente.

e

I Requisites

1.-FUE, en lres (03) juegos origirales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pagoe del derecho de tramitacion.

2+ En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
3 - Certificade de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda muitifamiliar o fines diferentes al de vivienda,

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (d) Esta dosumentacion esta compuesta por:

a) Plana de ubicacion y localizacion del lote.

b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevacicnes), estrusturas, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
seliados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriplivas
por cada especialidad.

c) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciores colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de commesponder, segun los casos que establecs la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentacionss” del RNE.

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacian en bienes inmuebles integrantes del Patrimanio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo eslablecido en ef segundo pareafo del literal f) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley N° 29090,

2.~ El administrado puede presentar en el expediente sole un juego del FUE y de la documentacian técnica requerida, En ese supuesto,
los ofros dos (02) juegos requeridos, son preseniados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todss las especialidades.

3.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Coentratista), segun las caracteristicas de la abra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento s entrega
obligatoriamente a 'a Municipalidad como maximo ! dia hahil anterior al inicio de la obra. teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

4- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y Ia documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyende las obras provisionales,
que se requieran para implementar 1a obra, previo al proceso de excavacion

I Formularios

S = -

l Canales de atencién

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano - MAG:

I J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( Monto - 5/ 1304.20 Caja de la Entidad
i Efectivo; soles
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
" Srp— e S S S Emas
18 dias habiles 1 Evaluadién previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, fa
) pelicidn se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion
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SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07,00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de G7:00 a 15.00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

' Unidad de organizacion responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Temitorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
i Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerenie de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respueasta
l Base legal
. " s r Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Literal e} del inciso 58.2.1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrele Supremg 029-2019-VIVIENDA | 061112019
del numeral 58 2 del|Edificacion
% articulo 58
e Literales a) y b) del Re%ﬁamﬁ;ﬂo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 0812018
T et ] numeral 61.1 del articulo | Edificacion
Z?\ DESARMOLLD f ¢ 61
. WNSTITRCIONAL f - Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana vy Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
7] |64 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacidn de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para modificacion de proyecto
de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con anierioridad o con plazo vencido”

Cadigo: PE1726971074

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar
madificacion de proyecto de edificaciones gue corresponden a alguna etapa de un proyeclo integral aprobado con anterioridad ¢ con plazo vencido. La
municipalidad venfica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Liceacia de Edificacian, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisin, puede ser promogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendano anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yio del expedients,
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un perioda de treinta y seis (38) meses calendario a traves del procedimiento
administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimienta que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.-En el caso gue el adminisirade no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cugnta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyecios de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.~ Documentacion técnica gue sirvid para la revision y aprobacion del proyecto, 1a cual debe contener ef nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sellc de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d), Esta documentacion esta compuesta por.

a) Plano de ubicacién y localizacion del iote.

b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
selflados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuniando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articule 39 de la Norma Técnica F.050,
*Suglos y Cimentaciones” del RNE acompafiada de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

d; Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponider, segun los casos que establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

.- Informe Teécnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especiatidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir @l citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 det articulo 3 de la Ley N° 25090,

2.- Para proyectos mullifamiliares o condominios, la Pdliza CAR {Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de 1a obra que s&
vaya a ejecutar con cabertura por dafios materiales y personales 2 terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Madernizacion de la Seguridad Sozial en Salud. Este dotumento se entrega
obligateriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

I Farmularlos

R : —— e

I Canales de atencién

( Atencién Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadane -~ MAG:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Maonto - 5/ 21.80 Caja de la Entidad
Efectiva: soles
l Plazo de atencidn i Calificacion del procedimiento
| Aprobacion automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo moments de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
documentacion completa, exigidos en &l TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencién

I_SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

pag. 205 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I SEDE DESCONCENTRADA

ILuﬂes a Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta schre el procedimiento

[Gerencia de Desarrollo Territorial y Econémico

J(

Teléfono; (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maximeo de Mo aplica Mo aplica

presentacion

Plazo maxime de No aplica No aplica

respuesta
| Base legal

. - Fecha
Articulo Denominacion Tipe Numero eublicacion

Literal &) dal inciso 58 2,1 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06M11/2019
del articule 58 Edificacion

Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Hahililacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 08M1/2018
ghljmerai 61.1 del articulo | Edificacion

Numeral 64,7 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremao 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
64 Edificacion

Numerales 63,1 y 69.2 Re%lamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06M11:2019
del articulo 69 Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para edificaciones con fines de
vivienda multifamiliar, quinta o condominics, que Incluyan vivienda multifamiliar de més, de cinco {05) pisos o de 3 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726871075

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persena natural o juridica, pablica o privada, solicita &l otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacidn de una vivienda multifamiliar, quinta o condeminio, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de dinco (05) pisos o de 3 000 m2 de
drea techada, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos v oforga Ja Licencia de Edificacion, la cual no se encuenira sujeta a renovacion
y tiene una vigencla de treinta y seis (36) meses confados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapsc de doce
(12) meses calendario, se debe salicilar dentro de los treinta (30) dias calendarnio anteriores a su vencimiento indicande el niimero de la licencia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (38} meses calendario a traveés del
H procedimiento administrativo correspondiente. J

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion recesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2.- Enel caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacian gue acredite que cuanta con derecho a edificar
3.- Cerlificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepeian del
Estudio de Mecanica de Suelos (g) Esta documentacion esta compuesta por:

a} Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
selfados por los profesionales responsabies del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢} Planos de seguridad y evacuacidn, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavacicnes de acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la Norma Técnica E 050,
"Suelos y Cimeniaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimere de pisos v sotanos, complementando con fotos,

&) Estudio de Mecanica de Suelos a Informe Técnico de Suelos

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades compelentes en los casos que se requiera.

& - Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efeciuados en ios colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1.- El administradc puede presentar en el expadiente solo un juege del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacian de la
aprabacion del proyecto en todas las especialidages.

Z.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercic y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a [as areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacidn y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecide en el RNE y que se desancilen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

4.~ Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, v los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
electricas ylo electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son ravisados por los delegados de la Comisicn
Técnica, en su especialidad.

5.- La Poliza CAR (Todo Riesge Contratista), segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
maleriaies y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N° 26790,
sen requeridas para lodas las edificaciones contempladas en las madalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Tecrica Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de a obra, tenienda
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

5.~ Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulla aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parémetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones. aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

| Formularios

I Canales de atencion

 Atencidn Presencial: Sedes de la Enlidad, Centre de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

(

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 270.60 Caja de la Entidad
Efective: soles
' Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
: 28 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no abliene respuesta, la
pelicién se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07,00 a 1500,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07 .00a 1500,
I Unidad de arganizacién donde se pre: la doc vtacion
o = - - —
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimisnto
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econtmico Teléfono: (065) 233226 j
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras & Infragstructura - Gerencia de Desamoll Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territenal y Economico
Flazo maximo de 15 dias haviles 15 diag habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
. . ;. Fecha

Articulo DBenominacion Tipo Mumero Publicacisi
Literal a) numeral 58.3{Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 028-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a}, b} y f) del{Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-:2018-VIVIEMDA 06/11/2019
numeral 1.1 del articulo | Edificacion
&1
Numneral 64.1 del articulo R_eg!amenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | OB/11/2019
G4 Edificacian
Mumerales 851, 652 y Re%Lamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06M11/2019
65.3 del articule BS Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines de
vivienda multifamiliar, quinta o condominios, gue incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada "

Codigo: PE1726971076

I Descripcion del procedimiento

- S
Frocedimignto administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion de una vivienda multifamiliar, quinta o condominio, gque incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisas o de 3 000 m2 de
drea techada, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene una vigencia de freinla y seis (38) meses contados a partir de a fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso da dace
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimers de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (38) meses calendario a traves del

3 procedimiente administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrade v, en la seccién que corresponda, los profesicnales
respansables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietaric del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4 - Documentacion técnica gque sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyeclo favorable de fos Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuasta por

aj Plano de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléclricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memortas descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de sequridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de 1a Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompanado de la memoria descriptiva gue precise las caracleristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos v sotanos, complementando con fotos.

) Estudic de Mecanica de Suelos o Inforime Técnica de Suelos, de comresponder, segun los casos que establece la Norma Téenica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.« Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera,

6 - Informe Técnica Favorable conteniendo el nombre, firma, colegialura, especiaiidad y el sello de proyecto favarable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su gjecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos Urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de {ransporte

2 - La presentacién del EIV solo es exigible para los proyecios de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), sequn las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
s0N requeridas para tedas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecio por los
Revisores Urbanos Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maxima el dia habil antenor al inicio de 12
obra, temendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos dei anteproyecto en cansulta aprobado, de enconirarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del misma proyecto sin madificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aguellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacién,

I Formularios

T — p)

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano ~ MAC: _}

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 20.00 Caja de la Entidad 1}
Efectivo: sales )




Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimisnto

D S
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenio de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre gue e] administrado cumpla con los requisitos y enfregua

L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

' Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes & Viermnes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

e ;

............................... 5

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

E‘serenda de Desarrollo Territorial y Econdmico

J(

Teléfono: (0B5) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob_pe

l Consulta sobre el procedimiento

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No Aplica - Mo Aplica No Aplica - Mo Aplica
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
prasentacion
Plazo maximo de No aplica MNo aplica
respuesta
I Base legal
y = i . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
Literal @) numeral 58.3 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA o6M11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a), b) y f} del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06M1/2M9
gl;rneral 61.1 del articulo | Edificacion
Numeral 64.1 del articulo | Reglamente de Licencias de Habilitacién Urbana v Licendias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | D&M1/2019
64 Edificacion
Mumerales 65.1, 852 y{Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
5.3 del articule 65 Edificacion
Numerales 691 y 68.2|Reglarento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de | Decréto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 081172019
del articulo 69 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para edificaciones con fines
diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D™

Codigo: PE1726971077

I Descripcién del procedimiento

Procedmenm administrative mednanle el cual una persona natural o JUI"[dIGa puhllca o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion con fines diferentas de vivienda a excepcidn de las previstas en la Modalidad D. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de trainta y seis (36) meses contados a
pariir de la fecha de su emisidn, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapsoe de doce (12) meses calendario, se debe solicilar dentro de los freinta
{30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada
| por gnica vez, por un periodo de Ireinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo con‘espondmnte

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacicn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando |os datos del
recibo de page del derecho de tramitacion

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar
3 .- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion téesnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (g). Esta documentacién esta compuesta por:
a) Plana de ubicacion y localizacion del jote
b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitanas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyeclo y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
peor cada especialidad.
c) Planas de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
% ecialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas yfo electromecanicas, cuando correspondan.
e ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articula 39 de la Norma Tecnica E.050,

Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.080, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en 1os casos que se requiera,

6.- Copia de los comprobantes de pago par derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1.« El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacian técnica requerida. En ese supuesto
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plaze de tres (03) dias, contade desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de viviendza, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a |as dreas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyecios de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarroilen
conforme a dicha norma, salvo que los documentss y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigides en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para ia especigiidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad

5- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seqin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N 26790,
son requeridas para fodas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del prayecto por la Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de fos planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan varnado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado, No son consideradas modificaciones, aguellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

' Formularios

SR

' Canales de atencion

Alona:)n Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano - MAC:
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Pago por derecho de tramitacion ! Modalidad de pagos
Maonto - 5/ 270.60 Caja de la Entidad
Efective: soles
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva; Si vencido | plazo de atendon, no abtiene respuesta, la
pelicién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 0700 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

¢ s e S
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226

Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe
' Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competents Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territerial y Economico
Plaza maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
Flaza maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta
l Base legal
. s Fecha
Articulo Dencininacion Tipo Numero Publicacisn

Literal n} numeral 58.3 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 06M1/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales 2) y b) deliReglamento de Licencias de Habllitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprems 029-2019-VIVIENDA 0611/2019
gumeral &1.1 del articulo | Edificacion

1
Numeral 64.1 gel articulo Rei_?!amepto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 068M11/2019
54 Edificacion
Numerales 65.1, 85 2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrste Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[_ Dencminacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines
diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D ™

Cédigo: PE1726971078

l Descripcion del procedimiento

Pracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el olorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D. La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga la Licenda de Edificacion, |a cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigendia de treinta y seis (36) meses contados a
parir de Ia fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un l2pse de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
{30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente, Vencida |a licencia, esta puede ser ravalidada
| por dnica vez, por un periado de lreinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo comespondiente,

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccitn que corresponda, los profesionales
responsables, en &l que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacidn,

2- En el caso gque ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

4.- Documentacion técnica que sinvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres {03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepeion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacidn y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados ¥
sellados por los profesionales responsables del proyecto v por ef administrade, adjuntando las correspondientes memorias descnptivas
por cada especialidad.

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planas de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sestenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecide en ef articulo 38 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de ia obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimerc de pisos y sdtanos, complementando con folos,

e} Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de correspander, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6 - Inferme Tecnico Faverable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de ticencia de edificacion ni para su gjecucion en los cascs de edificacionas
de vivienda, comercio y oficinas gque se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las 4reas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte

Z.- La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a io establecido en ¢l RNE y que se desarralilen
conforme a dicha rorma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentade contemplen los criterias, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y persenales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificacicnes contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se enirega ebligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dig habil anterior al inicio de |a
obra, teniendo una vigencia iguat o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual hiene
sfecte vinculante para el presente procedimianto administrative cuando se trate del mismo preyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas medificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planas de arquitectura con ias demas especialidades del proyecto de edificacion,

I Formularios

I Canales de atencién

( Alencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAG: J
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e = _ S e S S S e e e P
Manto - 5/ 20.00 Caja de la Entidad W
Efectivo: soles J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Flaze de atencién

I Calificacion del procedimiento

e

A

Aprobacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entragus
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

s AP S SR - b,
l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desamollo Teritorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226

Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe
' Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autonidad competente Mo Aplica - No Aplica Na Aplica - No Aplica

Plaza maximo de Mo aglica Mo aplica

prasentacion

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. S - Fecha
Articulo Dencminacion Tipo NOmero Publicacion

Literal b) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urtana v Licencias de | Decreto Suprema 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion

Literales 2} y b) del Reglamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08f11/2018
numeral 51,1 del articuls | Edificacian

61

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 0811/2018
64 Edificacion

Numerales 651, 65.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremio 028-2013-VIVIENDA 061162019
65.3 del articulo 85 Edificacion

Numerales 69 1 y 692 Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIMIENDA osM1zme
del arliculo 69 Edificacion
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Denomi i6n del Procedimiento Admini tivo

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para edificaciones de uso mixto
con vivienda "

GCodigo: PE1726971079

l Descripcion del procedimiento
-

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar abras
de edificacion para de uso mixto con vivienda. La municipalidad verifica €l cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no
se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contades a partir de la fecha de su emision, puede ser prorogada
por tnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de las treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimienlo
indicando el nimero de |a licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis {38)
meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
reecibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion téonica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacién esta compuesta por:

aj Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b)Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones saniarias, eléclricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del provecto y por el administrado, adgjuntando las correspondientes memarias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando correspenda y planos de sequridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, electricas yio electromecanicas, cuando correspondan

d) De ser el case, plano de sostenimientio de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.0580,
‘Suelos y Cimentaciones” del RNE acompadade de la memoria descriptiva que precise las caracieristicas de |a obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numers de pisos y sotanos, complementando con fotos.

€) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma 'z Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los cases que se requiera,

6.- Copia de los comprobanies de pago por derecho de revision de proyecto efecluados en los colegios profesionales y en gl Ministerio
de Cultura, de corresponder

Motas:

1.- El administrado puede presentar en &l expediente solo un juege del FUE y de la documentacion técnica requernda. En ese supuesto,
los otros dos {02) juegos requeridos, son presentades dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para Iz solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercie y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
junisdiceien municipal destinada a usas urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3~ La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a io establecido en el RNE y que se desarrollen
contorme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

4.- Los plancs de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eiacll_'lc:as yfo electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Tecnica, en su especialidad

5§.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios
materiaies y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26750,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Tecnica Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de [a obra, teniendo
una vigencia igual o mayar a {a duracion del proceso edificatorio.

6 - Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento adminisirativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificacianes, aun cuando
hayan variade los pardmetros urbanistices y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas medificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

' Formularios
C

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano - MAC: )
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I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva: soles

' Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

[ 28 dias habiles

W Evaluadion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vendide el plazo de atendion, no obtiene respuesta, la
) peticidn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencitn

SEDE CENTRAL

Lungs 2 Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes 2 \iemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerenr.:‘a de Desamrolio Territorial y Econdmice

Teléfone: (065) 233226
Correo: alcaidia@munitigre.gob,pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo

: 5 € Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Teritenat y Econémico

Plazo maxime de
prasantacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plaze maxime de

15 dias hahiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Literal ) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licendias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

del arliculo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA | O06M11/2019

611 del articulo 61 dificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 0sf11/2019

64 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENIIA 06/11/2019

65.3 del articulo 65 Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para edificaciones de uso mixto
con vivienda "

Cédigo: PE1726871080

I Descripcion del procedimiento

=
Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién para de use mixto con vivienda, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga Ja Licencia de Edificacién, |a cual no
S€ encuentra sujeta a rapovacion y liene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser promogada
por tnica vez por un lapso de doce (12) meses calendarie, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento
indicando el niimero de la licencia y/o def expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36)
meses calendario a través del procedimiento adminisirativo correspondiente.

e St A

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, &n la seccién que corresponda, los profesicnales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.~ En el caso que ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivianda.

4.- Documentacion técnica que sirvié para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Reviseres Urbanos, en tres (03) juegos eriginales, |a gue debe ser preseniada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por-

a) Plano de ubicacion v focalizacion dei lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevacionss), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del prayecto y por el administrade, adjuntando las correspondientes memorias descriplivas
por cada especialidad.

¢} Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plane de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecide en el articulo 38 de la Norma Técnica E.050,
‘Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones cofindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados per las entidades competentes en los casos que se requiera.

EJ' - bInforme Técnico Favorable canteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
rhanos.

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercic y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiceion municipal destinada & usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de fransporte.

2.~ La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que s& desarrcllen
conforme a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisilos exigides en el RNE

3.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la cbra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y persenales a terceros y como complemento al Sequre Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N° 26790,
son requenidas para todas las edificacicnes contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por las
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad come maximo el dia habil anterior &l inicio de la
obra, teniendo una vigencia iguai o mayor a la duracion del proceso edificatorio

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacian, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parameltros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado, No son consideradas modificaciones, aguellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del prayecto de edificacién

I Formularias

s = e SRS
I Canales de atencicn
Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencitin al Ciudadano - MAG: j
I Pago por derecho de tramitacion I Madalidad de pagos
i S _ Bty
Monto - 5/ 20.00 Caja de la Entidad
Efectivo; soles J
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I Plazo de atencidn I Calificacion de! procedimiento

Aprobacion autornatica: La sclicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que &l administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07,00 a 15.00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

O R S TS " S
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Na aplica No aplica
presentacion
Plazo maximoe de Mo aglica No aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero Pugﬁgia.l:idn
Literal £) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-201%-VIVIENDA 06£11/2019
del articule 58 Edificacian
Literaies a) y b) numeral| Reglamento de Licencias de Habiiitacian Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
611 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64 1 del articulo Feglamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA 06112019
64 dificacion
Mumerales 651, 65.2 y{Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreta Supremo 025-2019-VIVIENDA 08/11/2019
65.3 del articulo 85 Edificacion
Numerales 69.1 y 64.2 Re&lamenm de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 0ef11/2018
del articulo 69 Edificacion )
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Denominacién del Procedimiente Administrative

“Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para las intervenciones que se
desarrollen en predios, gue constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura "

Caodigo: PE1726971081

| Descripcion del procedimiento

Pracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar
intervenciones que se desarroflen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de I Nacion, declaradas por el Ministerio de
Cultura. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujela a renovacién y
tiene una vigendia de freinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prarrogada por tinica vez por un lapso de dace
(12} meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yio del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
\‘h procedimiento administrative correspondiente.

-

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03] juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion gue corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pagoe del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.~ Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcian del
Estucio de Mecanica de Suelos (8) Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del fote.

t) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), firmados y seflados por los profesionales respensables del proyecto y por el
administrado, adjuntando |as correspondientes memorias descriptivas por cada especiglidad. Estos planos deben contener

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar yio remodeaiar,

- Plano de la edificacién resultante.

- Deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion, identificindolos claramente v
diferenciando aqueilos gue serdn objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso

¢) Plancs de estruciuras, firmados y seliados por fos profesionales responsables del proyecto v par el administrado, adjuntando las
correspondientes memanas descnptivas por cada especialidad. Estos deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los
elementos gue se van a eliminar v ios elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

d) Planos de instalaciones (sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y seliados por los profesionales responsables del
proyecto y por el-administrade, adiuntanda las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad Estos deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
e) Planos de seguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda v plancs de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléclricas y/o electromecdnicas, cuando correspondan.

7} De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerde con lo establecide en el articulo 29 de 12 Norma Técnica E 050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memaoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimere de pisos y sotanos, complementando con fotos.

g) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seglin ios casos que establece la Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

&.- Copia de los comprabantes de pago per derecho de revisidn de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministario
de Cultura.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE v de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para 12 selicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas 2 las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado. electrificacion, vias de
camunicacion y vias de transporte

3.- La presentacion del EIV sole es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del provecto presentade contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especiglidad de arquitectura, v los planos de sequridad de estructuras, sanitarias,
elécticas ylo electromecanicas, se presentan como parie del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comusién
Fecnica, en su especialidad.

5.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de g obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios
materiales y persanales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N° 26790,
son requeridas para fodas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Esle documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como miaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la curacion del proceso edificatorio,

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anieproyecto en censulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vingulante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatarios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aguellos
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‘cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~ MAG: J
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - S/ 270.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de alencitn, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONGENTRADA Lunes a Viemes de 07,00 a 15.00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacisn

[ i SEREe
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta
] < Gerendia de Desarmollo Territorial y Econémico . Teléfono: (065) 233226 ]
" Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe P,
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Auteridad competente Gerente de Obras ¢ Infraestnuclura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territerial y Econémico
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dizs habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Pugleig:;én
Literal d) numeral 58.3 Re%}amento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 026-201 8- VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2018
61.1 del articulo &1 Edificacien
Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias da | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
64 Edificacidn
Numerales 65.1, 65.2,|Reglamento de Licencias de Habiiitacion Urbana v Licencias de | Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA. | 08M11/2018
gg.a ¥ B5.7 del articulo |Edificacion
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i vy

Denominacion del Procadimiente A ativo

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para las intervenciones que se
desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, declaradas por el Ministerio de Cultura ™

Cédigo: FE1726971082

I Descripcion del procedimiento

" - -
Procedimi dministrative fiante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, salicita el otorgamiento de licencia para realizar
intervenciones gue se desamollen en predios, que constituyan parle integrante del Patrimenio Gultural de 1a Nacidn, declaradas por el Ministerio de
Cultura. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, ja cual no se encuenira sujeta a renovacion y
tiene una vigenda de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada per Unica vez por un lapsa de doce
(12) meses calendario, se debe salicitar dentro de los treinta (30) dias calendano anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yfo del
expedienie. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Onica vez, por un perindo de treinta y seis {38) meses calendario a traves del
procedimiento administrativo cormespondiente.

N iy == A e e S i T S

I Regquisitos

1.- FUE, en lres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que coresponda los profesionales
responsables, en el gue se debe cansignar la informacion nacesaria al procedimiento que se requiere iniciar, cansignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacidn que acredite gue cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4 - Documentacion teécnica que sirvio para la revision y aprobacién del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03} juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plana de ubicacion y localizacion del lote:

b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecio y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memornias descriptivas por cada especialidad  Estos planos deben contener

- Plano de levantamiento de |a edificacion existente, que grafigue los elementos a eliminar, amphar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

- Deben los elementos arquitectonicos con valor histarico monumenial propios de la edificacion, identificandolos claramente y
diferenciando agquellos que seran objeto de restauracion, reconslrucoion o conservacion, de ser el caso,

c) Planos de estructuras, firmades y sellados por las profesionales responsables del proyecto graficar y por el administrade, adjuntando
las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. Estos deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los
elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes

d} Planos de instalaciones (sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firnados y sellados por los profesionales responsables del
proyecto y por el administrado, adiuntando las correspondientes memerias descriptivas por cada especialidad. Estos deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes

- Evaluar |2 factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.
e) Planos de seguridad v evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
eslgeciaiidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E£.050,
"Suelns y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

g) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnice de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Téenica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental v el EIV aprobados por |as entidades competentes en los casos que se requiera.

5 - Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- Ne es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrallen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiceidén municipal destinada a usos urbancs, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion. vias de
comunicacion y vias de fransporte.

2.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a io establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3 - La Paoliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por danos
materiales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N° 26790,
son requeridas para lodas las edificaciones contempladas en las modalidades Cy D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos, Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil arterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del procese edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
Ccambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios
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I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

! Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pagos

( Maonto - 57 20.00

Caja de la Entidad
Efectivo le

. soles

)

I Plazo de atencidn

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momeanto de su presentacion

ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisilos y entregue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL

Lunes & Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemnes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organlzacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la sclicitud

I Consulta sobre ¢l procedimiento

(Gerenda de Desamoallo Terrtorial y Econtmico

Teléfone: (085) 233226
Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Recensideracion Apelacién
Autoridad competente No Aplica - No Aplica Na Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plaze maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
. R " Fecha

Articulo Denominacian Tipo Numero Publicacisn
Literal d) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | D&M11/2019
61,1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 84.1 del articulo Edegiamenm de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA | 06/11/2019
64 “dificacion
Numerales 851, 65.2 [Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 08M11/2019
653 y 65 7del articulo 65 | Edificacion
Numerales 69 1 y 85.2|Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbans y Licencias de|Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 08f11/2012
del articulo 69 Edificacian
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Denominacion del Procedimiente Administrative

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica para edificacionas de locales
comerciales, culturales, centros de diversion y salas de especticulos que individualmentie o en conjunto cuanten con un méximo de 30 000 m2 de
area techada "

Codigo: PE1726971083

I Descripcion del procedimiento

( Pracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otargamiento de licencia para realizar obras

| de edificacidn para locales comerdiales, cullurales, centros de diversion y salas de especticulos que individualmenle o en conjunto cuenten con un
maximo da 30 000 m2 de 4rea techada. La municipalidad verifica el cumplimianto de los requisites y otorga la Licencia de Edificacian, la cual no se
encuentra sujeta a renovacidn y tisne una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisian, puede ser promogada por
Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriares a su vencimients indicando
el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por (nica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo comespondiente.

l Requisitos

1.~ FUE, en tres (03] juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacian,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar
3.- Certficado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.+ Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (). Esta documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Plancs de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), eslructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser ¢l caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyscto y por el administrado, adjuntando las correspendientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitanias, eléciricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d} De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de 1a Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones’” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimerg de pisos y sotanos, complementando con fotos.

) Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun os cases que establece la Norma Técnica
E.080, “Buelos y Cimentaciones™ del RNE.

.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera,

§.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los calegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Motas:

1.- El administrado puede presentar en ef expediente sclo un juege del FUE v de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacian del proyecto en todas las especialidades.

2.~ No es exigible la Certificacion Ambiental para |a solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificacicnes
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrolien en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuenian con servicios de agua potable, alcantariilado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte,

3.- La presentacion del EIV salo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisios exigidos en el RNE

4.~ Los planos de seguridad y evacuacion, para la especiaiidad de arquitectura, v 10s planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
electricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegadas de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5.- La Poliza CAR (Todo Riesge Contratista), segun |as caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas as edificaciones contempladas en las modalidades C y D gon evaluacion previa del proyecto per la Comision
Tecnica. Esle documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad coma maximo el dia habil anterior al inicio de 1a obra, teriendo
una vigencia igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, 2un cuando
hayan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los que fue aprobade, No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacian de los planos de arquitectura con las demds especialidades del provecto de edificacion,

I Formularios

s 5

ARl R e e iR ——;

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atendion al Ciudadano - MAC: j
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Manto - 57 241,00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Flazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluadion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

' Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 0700 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

T

' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe

[Genenu'a de Desarrello Terntorial y Econdmico } [ Teléfono; (085) 233228 J

I Instancias de resolucion de recursos

- Reconsideracion Apelacion
Autoridad compstente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econamico
g Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
raspuesta
I Base legal
. - 2 Fecha
Articulo Dencminacion Tipo Namero Publicacion
Literal &) numeral 58 3|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
del arlicuio 58 Edificacion !
Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 06112019
61 1 del anticulo 61 Edificacion
gl:mera! 64 1 del articulo | Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA osM11/2019
Edificacion
Mumerales 65,1, 65.2 y | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | OB/11/2019
653 del articulo 65 Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanes para edificaciones de locales
comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un méximo de 30 000 m2 de
area techada "

Codigo: PE1728971084

' Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion para locales comerdales, culturales, ceniros de diversidn y salas de especticulos que individualmente o en conjunto cuenten con un
maximo de 30 000 m2 de area techada, La municipalidad verifica el cumplimienta de los requisitos y otorga la Licencia da Edificacién, la cual no se
encuentra sujeta a renovacitn y tiene una vigencia de trainta y seis (36) meses contados a partir de |a fecha de su emisidn, puede ser prorogada por
{ipica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el numero de la licencia y/o del expediente. Vencida ia licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinia y seis (36) meses
calendario a través del procedimiento administrativo comespondiente.

I Requisitos

1.- FUE, entres (03] juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.- En el caso que el administrado no sea el propieiario del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener ef nombre, firma, coiegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres {03) juegos originales, [a gue debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquiteciura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad,

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitanas, eléctricas ylo eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plane de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articule 39 de la Norma Técnica E.050,
‘Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimere de pisos y sétanos, complementanda con fotos,

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece |z Norma Técnica

E (580 "Suelos y Cimentaciones’ del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados per las entidades competentes en los casos que se requiera

i&.-bln{urme Técnico Favorable conteniendo el nombre. firma, colegiatura, especialidad v el sello de proyecio favorable de los Revisares
rianos

Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecugion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a ias areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanes, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacian y vias de transporie.

2. La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a io establecido eri el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentade contemplen las criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- La Polize CAR (Todo Riesgo Contratista), sequn las caracteristicas de |a obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios
materalies y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Lay N° 26780,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto peor los
Revisores Urbancs. Este documento se enfrega obligatoriamente a la Municipatidad como maximo el dia habil anterior al inicio de |a
obra, ternendo una vigencia igual o mayer a la duracion del proceso edificatorio.

4. 5 puede adjuntar copla de los planos del anteproyecto en consulta aprobade, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuande
hayan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas madificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecio de edificacion

| Formularios

l Canales de atencion

[ Alenodn Presencial: Sedes dela Entidad, Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

I Pago por dereche de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - 5/ 20.00 ( Caja de la Entidad }
L Efectivo: soles
' Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
= ik
Aprobacion automatica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento tSe su prasentacion
ante la entidad competente para conocarla, que ¢l administrade cumpla con los requisitos y entregue
1a documentacion completa, exigidos en @l TUPA de 1 entidad.

e

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
| SEDE DESCONCENTRADA Lunis a Viemes de 07:00 a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

S : BRSO
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiente
Gerenda de Desarmrollo Territorial y Econémico Teléfona; (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre, gob pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maxima de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacio Tipo Namero Ercha

Y minacion o Publicacion
Literal &) numeral 58.3|Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | OBfM11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrate Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2049
51,1 del articula 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articuln | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de |Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA 06112019
B Edificacion
Mumerales 65.1, 65 2 y | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decrelo Supremao 029-213-VIVIENDA | 0&M1/2019
85.3 del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 y 69.2 Re#lamenlo de Licencias de Habilitacion Usbana y Licencias de | Decreto Supremo 029- 20 9-VIVIENDA 06M1172019
del articule 69 Edificacion '
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Denominacién del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Téenica para edificaciones de mercados
gue cuenten con un maximo de 15 000 m2 de 4rea techada

Codigo: FE1726971085

I Descripcion de| procedimiento

e o R = -

Prncedimlenln administrativo mediante el cual una persana nalural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar ohras

de edificacion para mercados gue cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area lechada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y

otorga la Licenda de Edificacion, la cuai no se encuentra sujela a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis {36} meses contados a partir de ja

fecha de su emision, puede ser prorrogada por dnica vez por un lapso de doce {12} meses calendario, se dnge solicitar dentro de los treinta (30) dias

calendario anteriores a su vencimiento indicande el nimero de la licendia yio del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica
vez, por un perindo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrative correspondiente,

' Reguisitos

1 - FUE, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
esponsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se regquiere iniciar, consignando los datos del
re(‘lb{l de pago del derecho de tramitacion

2.~ En el caso que ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

4.- Documentacion técnica. en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos {e). Esta documentacion esta compuesta por.

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b} Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones saniiarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando correspenda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecdnicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la Norma Tecnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

&) Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece |a Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que sa requiera.

6.- Cepia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expadiente sclo un juege del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a |as dreas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EiV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrolien
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
cargeteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

4.~ Los planos de segunidad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas yfo elactromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cusles son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones conlempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comisién
Tecnica Este documento se entrega obligatoniamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso adificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecte sin madificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquelios
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arguitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios

(_“ PP — - S VS S j )

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Cludadano ~ MAC:
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I Pago por derscho de tramitacién

I Modalidad de pagos

[ Monto - 5/ 270.60

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

‘ Plazo de atencién

I Calificacion dei procedimiento

JI

[ 28 dias habiles

Evaluadion previa - Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atendion, no obtiene respuesta, fa
peticidn se considera aprobada,

J(

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de G7.00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes 2 Viemes de 07:00 a 15.00. ‘

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

o N ) )
I Unidad de crganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta
e
Gerendia de Desarrollo Temitorial y Econdmico ] Teléfono: (065) 233226 |
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe P,
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apeiacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarrolle Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Temitonal y Econémico
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacien
Flazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero o Eﬁf::gi &
Literal f) numeral 8.3 del| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreio Supremo 029-2018-VIVIENDA 061172019
articule 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral | Reglamentc de Licencias de Habiltacién Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
61 1 dei articulo 61 Edificacion
Numerat 841 del arliculo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrate Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
64 Edificacion
Numarales 65.1, 652 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos para edificaciones para
mercados gue cuenten con un maximo de 15 000 m2 de 4rea techada "

Codigo: PE1726971086

' Descripcion del procedimiento

e R S T S a s

Procedimienio administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, saolicita el otorgamienta de licencia para realizar obras
de edificacion para mercados que cuenien con un maximo de 15 000 m2 de area lechada. La municipalidad verifica el cumplimienta de los requisitos y
otorga la Licendia de Edificacicn, fa cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta gﬁseis {36) meses contados a partir de la
fecha de su amision, puete ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicilar denlro de los treinta (20) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando ef nimero de {a licenda yfo del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica
vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrative corespondient

2

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que e administrade no sea el propietario del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar
3. - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4 - Documentacion tecnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisares Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos (e}, Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Plancs de arquitectuza (planta, cortes y elevaciones), estructiras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto v por el administrado, adjuntando las correspondienies memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢} Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de eslructuras, sanitarias, eléctricas ylo eleciromecanicas, cuando correspondan,

d) De ser el case, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050,
"Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5. Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecio favorable de los Revisores
Urbanos.

Motas:

1- No es exigible la Cerlificacion Ambiental pars la solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas 2 |as Areas ubicadas dentro de una
jurisdicaion municipal destinada a usas urbanos, gue cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, elechificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

2- L.a presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarroilen
conforme a dicha norma, salve que los documentes y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3- La Poliza CAR (Todo Riesge Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertira por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Segurc Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, tenienda una vigencia igual o mayor a la duracion del process edificatono

4 - Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrative cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuande
hayan variade los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de |a compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

¢ NP 3

I Canales de atencién

( Atencidn Prasencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAGC: :‘

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - 5 20.00 Cala de la Entidad w
Efectivo: soles J
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~
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
i s SRSpp— R e S
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:.00.

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:.00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

RS - T
| Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerancia de Desamello Territonal y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autaridad compeatente Mo Aplica - No Aplhca No Aplica - No Aplica

Plazo maxime de Mo aplica No aplica

presentacion

Plazo maxime de Mo aglica Mo aplica

respuests
I Base legal

s ; Fecha

----- Articulo Dencminacion Tipo Numero Biiblicacion
Lieral f) numeral 58.3 del Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
articulo 58, Edificacion

Literales a) y b) numeral | Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decrelo Supremo 029-2018-VIVIENDA 08/11/2019
611 del articulo 61 Edificacion

g&:meral B4.1 del articulo gggkamgpto de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08112019

-gincacion

Numerales 65.1, 65.2 y!Reglamento de Licencias de Habilitacidn Lirbana y Licencias de | Decreto Supramo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion

Mumerales 89.1 y 69.2 Re?_iamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIWIENDA 08112019
del articulo 69 Edificacion
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Denominacion del Procedimiente Administrative

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacidn de proyecto con evaluacion previa por la Comisidn Técnica para locales de espectaculos
deportivos de hasta 20 000 ocupantes "

Caodigo: PE1726971087

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita ¢l olorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion para locales de espectéculos deportives de hasta 20 000 ocupantes. La municipaiidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
otorga |a Licenda de Edificacion, 1a cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36} meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada par (nica vez por un lapso de doce (12} mases calendario, se debe solicitar deniro de los freinia (30) dias
calendario antenores a su vencimiento indicande el nimero de 1a licencia y/o del expedients. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica
vez, por un periodo de Ireinta y seis {38) meses calendaric a través dal procadimiento administrativo comespondiente.

b kel e ke

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que &l administrado no sea el propietario del predio, 1a documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para provectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,

4.- Documentacian técnica, en tres {03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Esludio de Mecanica de Suelos (), Esta documentacion esta compuesta por.

2} Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), eslructuras, instalaciones sanilanias, eléciricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellades por los profesionales responsables del proyecto y por ef administrado, adjuntando las corréspondientes memaorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, samtanaa glectricas y/o electromecanicas. cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050,
*Suelos y Cimeniaciones' del RNE acompafado de la memaoria descriptiva gue precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con folos.

€) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

E. 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE,

5.~ Certficacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera,

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en &l Ministerio
de Cultura, de corresponder

Motas:

1 - El administrado puede presentar en el expadiente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requernidos, son presentadas dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacian del proyecto en todas las especialidades,

2- No es exigible la Certificacion Ambiental para la sohicitud de {icencia de edificacion ni para su gjecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccidn municipal destinada a usos urbanos, gue cuentan con servicios de agua potable, slcantanliadao, electrificacion, vias de
comunicacion v vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigivle para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y gue se desarrolis:
cenforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentadn contemplen los criterias, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de sequridad de estructuras, sanitarias,
electricas y/o electromecanicas, se presentan como parle del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Tecnica, en su especialidad.

5.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de |a obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y come complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26780,
son requeridas para todas |as edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Tecnica Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anierior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a ia duracion del proceso edificatorio.

§.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecte vinculante para el presente procedimiento administrativo suando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan vanado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de |a compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

l Formularios

— Y -

! Canales de atencion

Alenudn Presencial: Sedes de la Fnhdad Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J
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{

I Pago por dergcho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 57 270,60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles

I Plazo de atencién Calificacion det procedimiento

28 dias habiles Evaluadion previa - Silencio Administrativo Positiva; Si vencido el plazo de atencion, no obtiens respuesta, fa
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a'Viemes de 07.00 a 15:00.
SEDE DESCOMCENTRADA Lunes a iemes de 07.00 a 15.00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmico [ Teléfono: (065) 233226
L Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desasrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territonal y Econdmico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacicn

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
| Base legal

s oo i + Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacidn

Literal g) numeral 58,3 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articuio 58 Edificacién

Literales a) y bj numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
611 del articulo 61 Edificacidn

!gl:meral 64.1 del articulo Egr%lamebrxo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 061172019

1A

Mumerales 65.1, 85.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019
653 del articulo 65 Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos para locales de espectaculos
deportivos de hasta 20 000 ocupantas

Caodigo: PE1726971088

| Descripeion del procedimiento

AN,

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
nbra de edificacion para locales de espectdculos deportivas de hasta 20 000 ccupantes, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitas y
olorga la Licendia de EdificaciGn, 1a cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis {38) meses contados a partir de la
fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un fapso de doce {12) meses calendario, se debe solicitar deniro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia ylo del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Onica
L vez, por un periodo de lreinta y seis (36) meses calandario a través del procedimiente administrativo comespondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que ef administrado no sea el propietario del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y lecalizacion del lote

b} Planos de arguiteciura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser &l caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del prayecto v por el administrado, adjuntando las correspondientas memorias descriplivas
por cada especialidad.

¢) Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuandoe corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecénicas, cuando correspondan.

d% De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica F.050,
‘Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pises y sdtanos, complementando con fotos,

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

E 0580, "Suelos y Cimentacionas” del RNE

§.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por fas entidades competentes en los casos que se requiera.

{aj Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecio favorable de los Revisores
ranos,

Motas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a Ias dreas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte

Z.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
cenforme a dicka norma, salvo que los documentos y planocs del proyecto presentado cortemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en &l RNE

3.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N° 26750,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega cbligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, ef cual tiene
efecto vinculanie para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuande
hayan variade los parémetros urbanisticos y edificatorios con Ins que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planas de arquitectura con las demds especialidades del proyecto de edificacion

l Formularios
¢ - i ; T s - R — - _ﬂ_._)

I Canales de atencidn

( Atencitn Presencial: Sedes de Ja Enlidad, Centro de Mejora Atendién al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 20.00 Caja de |la Entidad
Efectivo: soles
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l Plazo de atencidn ' Calificacion del procedimiento

Aprobacion autornatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenio de su presentacion
ante la enlidad compelente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisilos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

( 3
l
)

I Sedes y horarios de atencitn

SEDE CENTRAL Lungs a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Vigrnes de 0700 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Desarrolio Teriterial y Economico Teléfono: (065) 233226
Correa: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica Ne aplica
presentacion
Plazo méaximo de Mo aplica No aplica
respuesta
l Base legal
! Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Bublicacién
Literal g} numeral 58 3 |Reglamento de Licencias de Habilitacian Uirbana y Licencias de | Decrete Suprema 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
611 del articulo 61 Edificacién
Numeral 64,1 del articulo Fde%iamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
64 Edificacion
Numerales 651, 652 yReglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA | 06/11/2019
65.3 del articulo 85 Edificacion )
Mumerales 69 1 y 69.21Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 023-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
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Deneminacion del Procedimiente Administrativo

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para demolicion total de
edificaciones con mas de cinco (5} pisos, o que requieran el uso ds explosives "

Caodigo: PE1726971089

I Descripcion del procedimiento

Procedimienta administrativo mediante el cual una persena natural o juridica, pubiica o privada, solicita el otorgamiento de liceéncia para realizar obra de
demolicidn total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos, La municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisilos y olorga la Licencia de Edificacién, 1a cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36} meses contados a
partir de la fecha de su emisidn, puede ser prorrogada por nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta
{30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el ndmero de la licencia y/o del expediente. Vencida Ia licencia, esta puede ser revalidada
\__Por dnica vez, por un periado de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo comespondiente.

-

e e o . e e i 4

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacian,

2~ En el caso que el administrado no sea el propielario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion téenica, en tres (03) juegos onginales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital. Fsta documentacion
esta compuesta por.

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b} Planos de planta a escala 1/75, dimensicnados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler,
asi como del perfil y alturas de los predios calindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta Lna distancia de 1.50 m de
los limites de propiedad,

¢ Plano de carramiento del predio.

d) Memoria descriptiva de los frabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
centempladas en Norma Técnica G.050, *Seguridad durante la Construccidn” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

e) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Inferno, el
plano de independizacion correspendiente a la unidad inmobiliaria y la auterizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios

f) Copia del documento que acredita la declaraloria de fabrica o de edificacion con sus respactivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la
canstruccion existente.

Adicicnalmente en caso de edificaciones cuya declaratonia da fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Pradics:

) Declaracion jurada por parte del admmistrado, senalando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, En su defecto.
acreditar la aulorizacion del titular de la carga o gravamen,

Adicionalmente en casa de uso de explosivos se presenta:

h) Auterizaciones de las autondades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municionges
y Explosives de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otzos, segln corresponda).

1) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios yfu ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandcles las
{echas y horas en las que se efectuaran las detonaciones,

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva el plano de ubicacion y localizacion de lole, asi
come el plano de planta, deben contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
respectiva considere.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los ctros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03) dias, contado desde |a notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.+ La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar con cabertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacidn previa del proyecto por la Comisién
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad come maximo el dia habit anterior al inicio de 1a obra, tenienda
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

I Formularios

LR - _ D
I Canales de atencién
Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~ MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 187.90 Caja de la Entidad 1
Efectivo: soles ]
I P - - - NIRRT
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
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I Sedes y horarios de

Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, fa
peticion se considera aprobada.

)

atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viernes de 07002 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.

I Unidad de organizac

itn donde se pr ta la de tacidn

-

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerem:ia de Desarraollo Temitorial y Econdmico

Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

)

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo

Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territonal y Econamico

|

Plazo maxime de 14 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nemero T

Literal h) numeral 58.3 Re&lamen!o de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 028-2018-VIVIENDA 061112019
del articulo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habiitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 061142019
611 del articuto 61 Edificacion

Mumeral 4.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo (029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
B4 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | OBI112019
65.3 del arliculo 65 Edificacion
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Denominacion dei Procadimiente Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecte con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos para demolicion total de
edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos "

Codigo: PE1T26971090

I Descripcién del procedimiento

Praocedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o prvada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obra de
demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosi La municipalidad vedfica e cumplimiento de los
requisitos y otorga |a Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y iene una vigencia de trainta y seis (36) meses contados a
partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta |
{30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida ia licencia, esta puede ser revalidada |
por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo comespondiente. |

———— R —

i

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscrites por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2~ En el caso que el administrado no sea el propietaric del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

3 - Documentacion técnica que sirvid para la revision y aprobacion del proyecto, 1a cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos criginales, la gue debe ser presentada
ademas en archivo digital Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b} Planos de planta a escala 1/75, dimensicnados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler,
asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de
los limites de propiedad.

¢} Plana de cerramiento del predio.

d} Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de segundad
contempladas en Norma Técnica G.050, *Seqguridad durante la Construceion” del RNE v demas normas de la materia, asi como carta de
sequridad de obra firmada por un ingeniero civil.

e) En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre gue esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. : ) i

f) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad, en su defecio, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, ¢ la licencia de obra o de edificacion de la
construccion existente, . ) ) )
Adicionalmente en caso de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios:

g) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando gue sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autarizacion del titular de la carga o gravamen.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta: o i

h) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre ofros, sequn corresponda). N

i) Copia del cargo del decumento dirigido a los propietarios yfu ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoies las
fechas y horas en [as que se efectuaran las detonaciones,

4 - Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma. colegiatura, especialidad y el seilo de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- Para el caso en que la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion re;pect@v_a €l plano de ublcacion y localizacian de lote, asi
como el plano de plania, deben contener las areas de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones que ia Municipalidad
respectiva considere,

9. La Péliza CAR (Todo Riesgo Conltratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafos
matenzales y persor(lales a teg;gems ¥ como c?ompiemenio al Seguro Complementania de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N® 26790,
son requeridas para lodas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipaiidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra. teniendo una vigencia igual o mayer a la duracion del proceso edificatorio

I Formularios

b

l Canales de atencion

L Alendlﬁ_.ri’[esencialt Sedes d? Ia Entidad. f;m_tgo de Mejora At?‘r!ciéun al Ciu{_};_lt.ié-n:l?'- MAC: : ) _P - . "_____J
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
[ _;;4;::.!0 - S 20.00 S j ( Ca-j;-;ie la Entidad ‘ .- ‘ “hj
: e FOERER R S —
I Plazo de atencidn I Calificacion de! precedimiento
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-
Aprobacion automdatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue

L | la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarlos de atencién

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemnes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viermnes de 0700 a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

¢

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[Gerenda de Dasamollo Teritorial y Econdmica

I Consuita sobre el procedimiento

Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucitn de recursos

L.

Reconsideracion

Apelacign

Autoridad competente

Mo Aplica - No Aplica

No Aplica - Ne Aplica

Plazo maximo de
presentacion

No aplica

No aplica

Plazo maxirmo de
respuesta

Mo aplica

No aplica

I Base legal

Articulo

Cenominacion

Tipe

Namero

Fecha
Publicacién

Literal h) numeral 58.3
del articuio 58

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreta Supreme

029-2013-VIVIENDA

06111/2019

Literales a) y b) numeral
61 1 del articulo 61

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacian

Decreto Supremo

029-2018-VIVIENDA

DEM12019

Mumeral 84.1 del articulo
64

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

06112019

Mumerales 651, 65.2 ¢
65.3 del articulo 65

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreto Supremo

075-2015-VIVIENDA

06112019

Mumerales 8.1 y 68,2
del articulo 69

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacian

Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA

o811/2019

péag. 238




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica para todas las demas
edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D"

Cadigo: PE1726971091

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion para todas las demés edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidadas A, B y . La munieipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacitn y iene una vigencia de treinta y seis (38)
meses confados a partir de la fecha de su emision, puede ser prormrogada por dnica vez por un lapso de doce {12) meses calendario, se debe solicitar
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niumero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
L puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinia y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrative cormespondiente.

I Requisios

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del dereche de tramitacion

2 - En el caso que & administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (). Esta documentacion esta compuesta por,;

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, elécincas y otras, de ser el caso, firmados y
seliados par los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memarias descriptivas
por cada especialidad.

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitanas, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plana de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en al articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompadnado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos v sotanos, complementando con folos.

) Estudio ¢e Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seqin los casos que establece fa Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

} 5.~ Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por ias entidades competentes en los ¢asos que se requiera.

&.- Copia de los comprabanies de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en-el Ministerio
de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la docummentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, confado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
de vivienda, comercic y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantaritado, electrificacion, vias de
COMuUNicacion y vias de transparte

3.- La presentacion del EIV séio es exigible para los proyecios de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salva que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas yfo electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisian
Fécnica, en su especialidad

§.- La Poliza CAR (Tedo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
maleriales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26750,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecta por la Comision
Tecnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso edificatorio.

6.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteprayecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacian, el cual tiene
efecto vincidante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin maodificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resullen de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las deméas especialidades del proyecto de edificacion.

I Formularios

I Canales de atencidn

[ Alencién Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Alencitn al Ciudadane - MAG: W
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I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
r Maonto - 5f 270.60 Caja de la Entidad W
Efeciivo: solas J
I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles W Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo da alencién, no obfiena respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 07.00 a 1500
l Unidad de organizacion donde se pr ta la doc acién
¢ R . P— 5
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desarrollo Territorial y Econdmico Telétono: (065) 233228
Correo: alcaldia@munitigra.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacien
Auteridad compstente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territenal y Econamico

Flaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
praseniacion
Flazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
i Base legal

Articulo Denominacian Tipo Namero But
Literal iy numeral 58 3 del | Reglamento de Licencias de Habilitacién Uirhana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2M3VIVIENDA | 06/11/2019
articulo 58 Edificacion
Literales a) y b} numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2013-VIVIENDA 0BM11/2019
611 del articulo 61 Edificacion
Numeral 4.1 del articulo Ra?lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06112019
64 Edificacion
Mumerales 65.1, 65 2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 061172019
65.3 del articulo 65 Edificaciaon
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para todas las demés
edificaciones gue no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D"

Codigo: PE1726971092

l Descripcion del procedimiento

Pracedimiento administrativo mediante ¢l cual una persena natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion para todas las demés edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, B v D. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (38)
meses contados a partir de |a fecha de su emision, puede ser prorregada par dnica vez per un Ia;laso de doce (12) meses calendario, se debe selicitar
dentre de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
| puede ser revalidada por (inica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a lravés del procedimiento administrative correspondiente.

l Requisitos

1. FUE, en lres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién gue corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibe de pago del derechoe de tramitacion,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietano del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4 - Documentacion técnica gue sirnvid para la revision y aprobacion del proyecto, |a cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la gue debe ser presentada
adernas en archivo digital con excepcion del Estudic de Mecanica de Suelos (). Esta documentacion esta compugsta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote,

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados'y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriplivas
por cada especialidad.

¢ Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas yio eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
‘Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas ge la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Sueglas o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones’ del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se reguiera.

3 r-blnforme Tecnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecia favorable de los Revisoras
anos,

Motas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para Iz solicitud de licencia de edificacion ni para su jecucion en los cases de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen er dreas urbanas, entendiendose par €stas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, gue cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte:

2 .- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyeclos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en ef RNE y que se desarrolien
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3 - LaPaliza CAR (Todo Riesgo Contratistal, segun las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por danos
materiales y personales a tercerns y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto enla Ley N° 26780,
son requeridas para todas las edificaciones conternpladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Ravisores Urbanos. Este documento se enirega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

4 - Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculente para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los gue fue aprobado. Mo son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibitizacion de los planos de arguitectura con ias demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atenciéin al Ciudadano — MAG: j

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

[ Manto - 5/ 20.060 ] [ Caja de la Entidad W
J

Efectivo; soles
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I Flazo de atencidén

I Calificacion de! procedimiento

Aprobacion autoratica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de G700 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes & Viemnes de 67:00 2 15:.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gﬂl‘el'ldﬂ de Dasarrollo Terrtorial y Economico

Teléfono: (0685) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autonidad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plaza maximo de Nao aplica No aplica

prasentacion

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica

respuesta
I Blase legal

Articulo Denominacion Tipo Nimera P ugﬁgggi én

Literal iy numeral 58.3 del | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
articulo 58 Edificacion -
Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urkana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2019
61 1 del articulo 61 Edificacidn

Numneral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licancias de | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
64 Edificacian

Numerales 651, 65.2 y | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-201 8-VIVIENDA 08111/2019
65.3 del articulo 6% Edificacion

Mumerales 89 1 y 652 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de provecto con evaluacién previa por la Comisidn Técnica para ampliacion, remodelacion ylo
demolicidn parcial

Codigo: PE1726871093

I Descripcion del procedimiento

de ampliacion, remodelacion y/o demolicién parcial. La manicipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la Licencia de Edificacian, la
cual no se encuentra sujeta a renovacian y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de {a fecha de su emisién, puede ser
prorogada por Gnica vez por un lapse de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los freinta (30) dias calendario antenores a su J

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, soficita el otorgamiento de licencia para realizar obras ]

vencimiento indicando el ndmerce de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de
treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

- A LT A e S A S e e e e

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacian,

2- En el caso que ef administrado no sea el propietaro del predio, la documentacion gue acredite gue cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

4 - Decumertacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcian del
Estudio de Mecanica de Suelos (e), Esta documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacidn y localizacion del lote.

b} Plancs de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitanias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyeclo y por el propietario, adjuntande las memonas descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratona de edificacién. Para el caso de demolicién parcial, los planos de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi comao del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

¢) Planos de segundad y evacuacian, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 32 de la Norma Téconica E 050,
"Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

e) Estudic de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica

E (50, "Suelos y Cimentaciones” del RNE ) )

f) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, *Seguridac durante la Construccion” del RNE y demas normas de la maleria, asi como carta de
seguridad de cbra firmada por un ingeniero civil, en el case de demolicion parcial :

4} Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacicn de obra, o la licencia de obra o de
edificacion de la construccion existente. ; g :
Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificaciin se encuentra inscrita en
&l Registre de Predios: )

h) Declaracién jurada por parte del administrade, sefialanco que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes. En su defeclo,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen,

5.- En el caso que e predio esté sujeto al régimen de propiedad exciusiva y propiedad comun se adjunta copia def Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a fa unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar aclualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyects no contravenga ias normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras

&.- Certificacién Ambiental v el EIV aprobades por las entidades competentes en los casos que se requiera.

7.- Copia de los comprobantes de page por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales v en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1- En el caso en que Ja edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, asi comao el
piano de planta de la edificacion a demoler, debe presentarse diferenciando las dreas a demaler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones gue la Municipalidad,

2 - El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion téenica requerida. En ese supuesto,
los iros dos {02) juegos requeridos, son presentados dentre de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas ias especialidades.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas gue se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las greas ubicadas d_e_ntm de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantanliado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte

4 - La presentacion del EIV sdie es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarralien
conforme a dicha norma, salve que los documentos y plancs del proyecta presentado contemnplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

5. |os planos de seguridad y evacuacion, para la especizlidad de arquitectura, v los planos de seguridad de estructuras, sanitanas,
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eléctricas yio electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuate: i 3 2
eclr ne: ; 2sen s s son revisades por los delegados de la Co
Técnica, en su especialidad. p ol s

6.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafnos
materiales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los :
Revisores la Comision Tecnica, Este documento se entrega obligatoriamente a la Mumcipalidad como maxima el dia habil anterior al
inicio de |a obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatonio '

I Formularios

c - e )

I Canales de atencion

Atencion Presencial; Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano -~ MAC: ]

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

[ Monto - 5/ 270.60

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

Evaluacion pravia — Silencio Administrativo Positiva; 8i vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesta, la
peticion se considera aprobada,

( 28 dias hahbiles

I Sedes y horarios de atencidn

| SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,

! I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

¢ R — . o
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solieitud | Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarollo Territorial y Econdmico Teléfono: (0B5) 233226
Corren; alcaldia@munitigre.gob.pe )

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion [ Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencla de Desarrollo Gerente Municipal - Gerengia Municipal
Teiritenal y Ecenomico
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero Bubllcasia
Literal &) numeral 58,3 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decretoc Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articuto 58 Edificacion
Literales &) y b} numeral Re%lamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2012-VIVIENDA 0B11/2019
61,1 del articiie 61 Edificacion
Numeral 64 1 del articulo | Reqglamente de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 026-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
64 Edificacian
Numerales 65,1, 652 y|{Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 0611/2018
65.3 del articulo 85 | Edificacion |
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Denominaclon del Procedimiente Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanes para
ylo demolicidn parcial *

Cédigo: PE1726971094

i6n

Fanid
p N, reme

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persena natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar ahras
e ampliacion, remodelacion y/o demolicion parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisilos y otorga la Licencia de Edificacian, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (38) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prorregada por (nica vez por un lapso de doce (12) meses calendarip, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antenores a su
vencimiento indicando el nimero de la licencia {.’o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de
lreinta y seis (36) meses calendario a traves del procedimiento administralivo correspondiente.

' Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimienta que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2.- En el caso que &l administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser el caso.

4 - Documentacion téchica que sirvio para la revision y aprabacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudic de Mecanica de Suelos (e). Esla documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del iote,

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsabies del proyecta v por &l propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacion proyeciada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccién, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion. Para el casc de demolicion parcial, los planos de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi come del perfil y alturas de los predios calindantes. hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, )

c) Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitanas, eléctncas yfo electromecznicas, cuando correspondan. .

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecide en ef articulo 349 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaniado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el niimero de pisos y sétanos, complementando con fatos. )

e} Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de coresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE. ) )

f) Memoria descriptiva de los rabajos a realizar y del proceso de demalicion a utilizar, donde se cansideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, en el caso de demalicion parcial, ;

g) Copia del documento que acredita |a declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad: en su defecto, copia del certificado de conformidad e finalizacion de obra, o la ficencia de obra o de
edificacidon de la construccion existenie.

Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en
el Regislro de Predios:

h} Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenss. En su defecto,
acreditar la autonzacion del titular de la carga o gravamen.

5.~ En el caso gue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exciusiva y propiedad comun se adjunta copia de! Reglamento interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junia de Propietarios, siempre que esla se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o na estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que €l
proyecta no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatarios, asi coma las condiciones de seguridad y
furicionamiente, se presenta un documento susgcrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

6.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

7.- Informe Técnice Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad v el sello de proyecio favarable de los Revisores
Urbanos.

Notas;

1.- Eri el caso en que Ia edificacion ne pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacion, asi como el
plano de planta de la edificacion a demoler, deben presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanenies, sin perjuicio de las
sanciones gue la Municipalidad.

2.- No es exigible la Ceriificacion Ambiental para la solicitud de iicencia de edificacion ni para su ejecucién en los cascs de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrolien en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a |as areas ubicadas dentro de una
jurisdiceion municipal destinada a usos urbanos, gue cuentan con servicios de agua potable, alcantariliado, electrificacion, vias de
camunicacion y vias de transporte,

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a fo establecido en el RNE y que se desarolien
conferme a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
carzcieristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

4.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar con cobertura por danios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementanio de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N® 26780,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las medalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maxima el dia habil anterior &l inicio de Ja
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- "\

lobra, teniendo una vigencia igual © mayor a la duracién del proceso edificatorio.

| Formutarios

i _ D

I Canales de atencidn

p— e e e
lL Atencidn Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: j
I Pago por derecho de tramitacidn | Modalidad de pagos
Manto - 5/ 20.00 Caja de la Entidad
Efectiva; soles
| Plazo de atencitn | Calificacion del procedimiento
' R ;
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
4 la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

l Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viermes de 07:00 2 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

G e e e :
I Uniddad de organizacion responsable de aprobar la soilcitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desarrollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucitn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autonidad compelente Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - Ne Aplica
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maxime de No aplica No aplica
respuasta
I Base legal
) X . i Fecha

Articulo Denominacion Tipo Niimero Publicacion
Literal &) numeral 58,3 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-201 8- VIVIENDA 0B/11/2019
del articulo 58 Edificacion
Literales 2} y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/11/2018
61,1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64,1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreta Supremo 029-2019-VIVIENDA 06M11/2018
64 Edificacian
Numerales 65.1, 852 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06112019
65.3 del articule 65 Edificacion
Numerales 681 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 061172019
del articulo 69 Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica para edificaciones con fines de
industria.

Cédigo: PE1726971085

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita &l olorgamiento de licencia para realizar una
abra de edificacion cen fines de indusiia. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga |a Licencia de Edificacion, la cual no se
encuentra sujeta a renovacian y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contadaos a partir de la fecha de su emision, puede ser promragada por
tinica vez por un lagso de doce (12) meses calendano, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por inica vez, per un periodo de treinta y seis (36) meses
L calendario a través del procedimienio administrative correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en Ires {03} juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccitn que corresponda, Ios profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.~ En el caso que &l administrado no sea ei prapietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4 - Decumentacion téenica, en tres (03) juegos orginales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por.

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote:

b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por ef administrado, adjuntando las correspondientes memonas descriptivas
por cada especialidad.

) Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquiteciura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan

d) De ser el caso, plane de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecide en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
‘Suelos y Cimentaciones® del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos,

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de correspender, segun los casos que esiablece la Norma Técnica

E D50, "Suelos v Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EiV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efeciuados en los colegios profesionales v en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Motas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un jusge del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la nofificecion de 1a
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2 .- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyecios de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracleristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, v los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
electricas y/o eleclromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisidn
Técnica, en su especialidad

4.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Confratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en fa Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las medalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por 1a Comision
Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente & la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de Ia obra, feniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

5.- Se puede adjuntar copia de los plancs del anteproyecto en cansulta aprobade, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrative cuando se frate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los paramelros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, agquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arguitectura con las demas especialidades del provecto de edificacion.

I Formularios

o - e ——— SAES e
I Canales de atencioén

e - T A e e R I e —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Cenfro de Mejora Atencin al Ciudadano — MAC: j

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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{/— Monto - &/ 270.60 Caja de la Entidad
L Efectivo: soles
I Plazo de atencién I Calificacion dei procedimiento
28 dias habiies Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vendido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, 1a
peticion se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 67.00 a 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

S [ T
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econdmice Teléfono; (085) 233226
Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarmralio. Gerente Mumicipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econdmico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F'u:ﬁ:::ién

Literal a} numeral 58.4|Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 58 Edificacidn

Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacion

Numeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto ‘Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
B4 Edificacion

MNumerales 651, 65.2 y|Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urkana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA. | 06112019
55.3 del erticulo B5 Edificacion
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'|d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavacicnes de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para edificacionss con fines de
industria.”

Cédigo: PE1726971096

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una parsena natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
nbra de edificacidn con fines de industria. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y atorga la Licencia de Edificacién, la cual no se
encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinia y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorogada por
(nia vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de fos treinta (30) dias calendario anteriorés a su vencimient indicando
el niimero de la licencia yfo del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por (inica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses

L calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente.

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del derecho de tramitacion,

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predi, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprabacidn del sroyecto, |a cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la gue debe ser presentada
adernas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a} Plang de ubicacion y lacalizacion del lote

b} Planos de arquitectura (planta, cortes v elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias. eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsabies del proyecta v por el administrado, adjuntanido las correspondientes memorias descripiivas
por cada especialidad.

c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuande corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan,

“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaniado da la memoria descriptiva que precise |as caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numerg de pisos vy sotanos, complementando con folos.

e} Estudio de Mecanica de Suelos a Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos gue establece la Norma Técnica
£ 050, "Suelos y Cimentaciones™ del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados per las entidades competentes en los casos que se requiera,

6 - Informe Téenico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.~ La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y gue se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planas del provecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Confratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios
materiaies y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipaiidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacian, el cual tiena
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del misme proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los paramelros urbanisticos v edificatorios con los que fue aprobada. No son consideradas modificaciones, aguellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con as demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios

i o — e e ——— ey
I Canales de atencién
Atencifin Presencial: Sedes de la Entidad, Cenfro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAG: ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Manto - 5/ .20.00 Caja de la Entidad
’ Efectivo: soles
| Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automnatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo to de su pr facion
ante |a entidad competente para conocerls, siempre que el administrado cumpla con los requisitos v entregue
L la decumentacion completa, exigidos en el TUPA de Ia entida

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

<

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

[Gerenda de Dasamollo Tenitoral y Econdmico

Teléfono: (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.gob pe

I Instancias de resolucion de recursos

Recensideracion Apelacitn

Autoridad competente No Aplica - No Aplica Ne Aplica - No Aplica

Plaze maximo de No aplica Mo aplica

presentacian

Piaze maxime de Ne aplica Noaplica

respuesta
‘ Base legal

. 5 : : Fecha
Articulo Dencminacion Tipo Numero Bubllcacion

Literal a) numeral 58 4| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019
del articilo 58 Edificacion

Literales a) y b) numeral | Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licancias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 068M11/2019
61.1 del anticulo 61 Edificacion

Numeral 84,1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrate Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
64 Edificacion

Numerales 65.1, 652 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
65.3 del articulo 65 Edificacion

Numerales 89,1 y 69.2|Reglamenito de |icencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
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“lespecialidades de estructuras, sanitanias, eléctricas vio electromecanicas, cuando correspondan,

Adedificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos,

11E.0580, "Suelos y Cimentaciones” del RNE

Deneminacion del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica para las edificaciones de locales
comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espscticulos, que individualmente o en conjunte cuenten con mas de 30 000 m2 de area
techada "

Cdédigo: PE1726971087

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el olorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de locales comerciales, culturales, centros de diversian y salas de espectacules, que individualmente o en conjunta cuenten con mas de
30 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacian, la cual no se encuentra
sujeta 4 renovacion y fiena una vigencia de treinta y seis (38) mases contados a pardir de la fecha de su amision, puede ser prorrogada por Gnica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los (reinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendano a
través del procedimiento administrative comespondiente,

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en fa seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacian,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar
3.~ Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (2}, Esta documentacion esta compuesta por.

2) Planc de ubicacion y localizacion del lote

b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estruciuras, instalaciones sanilarias, eléctricas y otras, de ser el caso, finmados y
sellados por los prefesionales responsables del proyects y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad,

[c) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las

1d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Nurma Tecnica E.050,
I Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las

£) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en |os casos gue se requiera.

6 - Copia de los comprabantes de pago por derecho de revision de provecto efeciuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente sclo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesta,
los ofros dos (02) juegos requeridos, son presentades dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2. La presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrolien
canforme a dicha norma, salvo gue los documentos v planos del proyecto presentado contemplen los criterios, cendiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

3- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estruciuras, sanitarias,
eléctricas yio electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad,

4.- La Poliza CAR (Tedo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por daﬁnos .
materiaies y personales a terceros y como complemente al Segurc Complementario de Trabajo de Riesgo previsioen la Ley N 26780,
son requeridas para lodas |as edificaciones contempladas en las medalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Técnica. Este docurmento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad come maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatario

5.- Be puede adiuntar capia de los planos del anteproyecto en cansulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual iene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del misme proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son cansideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibiiizacion de Jos planos de arquitecturs con ias demas especialidades del proyecte de edificacion.

‘ Formularios
¢ : Y .

I Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitacion g Modalidad de pagos
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______________________________ =
Caja de la Entidad |
Efeclivo: soles |

[ Monto - 5/ 270,60

S —— — S B
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
S = N —— i =i
28 dias habiles Evaluadion previa — Silencio Administrative Positiva: Si vencido el plazo de atendién, no obtiena respuesta, la
peticiin se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencidn

| SEDE CENTRAL Lunes a Viemnes de 07:00 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 2 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

(‘ ----------- "“ - e cemmman “P)
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimisnta
Teléfono: (065) 233226
) Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Auteridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desamollo Gerante Municipal - Gerencia Municipal
Territerial y Ecendmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacicn
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
Articul Denominacion Tipo Nimero Fecha
fidn i mine P Publicacidn
Literal a) numeral 58.4 Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrele Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 58 Edificacian
Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
61.1 del articulo 61 Edificacian
nurmeral 64.1 del articule | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06/11/2019
64 Edificacion
Mumerales 65.1, 652 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029- 208 VIVIENDA | 061142019
85.3 del articulo 65 Edificacion

pag. 252 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecte con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos para las edificaciones de locales
comerciales, culturales, centros de diversién y salas de especticulos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de drea
techada “

Cédigo: PE1726971098

I Descripeion del procedimientio

PEE SR S S R S sl
Procedimiento administralivo mediante el cual una persena natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con méas de
30 000 m2 de drea techada. La municipalidad verifica &l cumplimienio de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, 1a cual no se ancuentra
sujeta a renovacion y tiena una vigencia de treinta y seis (38) meses contados a parlir de la fecha de su emisién, puede ser promogada por Gnica vez
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimients indicando el nimero
de la licencia y/o del expediente. Vencida Ia licencia, esta puede ser revalidada por (inica vez, por un periodo de treinta y seis {36) meses calendario a
traveés del procedimiento administrative corespondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccidn que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion,

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acradite que cuenta gon derecho a edificar
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4 - Documentacion técnica que sirvio para la revision y aprobacion dei proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisares Urhanos, en tres {03) juegos originales, [a gue debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones santarias, eiéctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad. )

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y plancs de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitanias, eléctricas ylo electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plane de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la Norma Técnica E 050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memaoria descriptiva que precise |as caracteristicas de la obra, ademas de las
edificacionas cofindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos,

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Tecnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.0850, "Suelos y Cimentaciones” del RNE,

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6 - Informe Técnico Favorable conteniendo el nombrre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecio favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- La presentacion del E1V sélo es exigible para los proyeclos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criternios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE,

2 - La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N® 26740,
son requeridas para lodas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por 1os
Rewisores Urbanos. Este documento se enirega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de [a
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar capia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son censideradas modificaciones, aquelios
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arguitectura con ias demas especialidades del proyecto de edificacion

' Formularios

o —— -

I Canales de atencidn

L Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencién al Cludadanc —MAC:

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 20.00 Caja de la Entidad
Efectiva: soles
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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o nnn

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregue

W ( Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismeo momento de su presentacién

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de 07:00a 15:00

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemnes da 07:00 2 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

[Gerenda de Desamolio Tenitorial y Econdmico J [ Teléfono: (065) 233226

I Consulta sobre ¢l procedimiento

Comeq; alcaldia@munitigre.gob pe

I Instancias de resolucion de recursos

65.3 del articulo 65

Edificacion

Reconsideracion Apelacion

Auteridad competente Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica T
Plazo maximo de No aplica Mo aplica

presentacitn

Plazoe maximo de No aplica Mo aplica

respuesta
I Base legal

" : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Fublleacisn

Literat a) numeral 58 4 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 06/ 12819
del articulo 58 Edificacion ]
Literales a) y b} numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-201 SVIVIENDA 06/11/2019
61 1 del articulo 61 Edificacidin

Numeral 64.1 del articulo | Reglamente de Licencias de Habilitacidon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
64 Edificacion

Numerales 65.1, 65.2 y|Reglamento de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 02921 8VIVIENDA | 06(11/2019

Numerales 891 y 89.2
del articulo 69

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

Decrete Supremo

029-2013-VIVIENDA

06/11/2019
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Denominacion del Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica para las edificaciones de
mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada "

Cédigo: PE1726971089

I Descripcion del procedimiento

e e e Sl rones 2

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otargamiento de licencia para realizar obras
de edificacion de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y olorga la
Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigenria de treinta y seis (36) meses contados a partir de |a fecha de su
emision, puede ser prorogada por inica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta {30) dias calendano
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yio del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
pericdo de treinta y seis (36 calendario a través del procedimiento administrativo corespondiente.

I Regquisitos

1- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por €l administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsabies, en el que se debe consignar la informacion necesara al procedimiento que se reguiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion

2.~ En el caso que e administrado no sea el propietario dei predio, la documeniacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4 - Documenitaciaon téenica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archiva digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos (&), Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plaric de ubicacion y localizacion del lote

b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firnados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes mamorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando correspenda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuanda correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Tecnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindanies indicando el numero de pisos y sotanos, complementando con fotos. o

g) Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun |os casos que establece la Norma Técnica
E.080, "Suelos y Cimentaciones™ del RNE.

5 - Certificacion Ambiental v el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera,

&.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de carresponder

Notas;

1.~ El administrado puede presentar en &l expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. £n ese supuesto,
los ofros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas |as especialidades.

2.~ L3 presentacion del EIV sdlo es exiginle para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha rorma, salve que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracleristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

3~ Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estruciuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan como parte del proyecta, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para lodas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Téenica. Este documento se entrega obligatonamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del procesa edificatorio.

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encantrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin medificaciones, aun cuando
hayan variade los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con ias demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularlos

A A S 55 5 5 e e S N B
l Canales de atencion

( Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: ) )
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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-
Monto - S 270,60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles ] Ewvaluadion previa — Silencio Administrativa Positiva: Si vencido el plazo de atendén, no obtiene respuesla, la
) peticidn se considera aprobada.
l Sedes y horarios de atencicn
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de §7.00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 2 15:00.
I Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacién
o T - )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud g Consulta sobre el procedimiento
A - =
Gerenda de Desarolio Terntorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
l Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad compatente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economica
Plaza maximo de 15 dias habiles 15 cias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
2 Fecha
Articulo Denominacion Tipe Namero Puh!i:acié.n
Literal a) numeral 58 4 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 023-2015-VIVIENDA 06/11/2019
del articuio 58 Edificacion ]
Literales a) y b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licancias de { Decrete Supremo 026-2019VIVIENDA | 081172019
611 del articulo 81 Edificacion
Numeral 84.1 del articulo | Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2018
3 Edificacion
Nuimerales 651, 65.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreta Supremo 029-2013-VIVIENDA 061172019
65.3 del articulo 85 Edificacion
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Dengminacion del Procedimiente Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecte con evaluacion previa i i
por los Revisores Urbanos para las edi &
mercados gue cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada " 3 w eHispIanwE

Codigo: PE1726971100

I Descripcion del procedimiento

e = - -

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, soficita ef otorgamiento de licencia para realizar obras W
de edificacion de mercadas que cuenten con mas de 15 000 m2 de rea techada, La municipalidad verifica el c%mplimiento de los re%uisilas yolorpala |
Licencia de Edificacion, la cual no se encuentya sujeta a renovacion y fiene una vigendia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su
emision, puede ser prorrogada por nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe soficitar dentra de fos treinta (30) dias calendana
anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la ficencia y/o del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
periodo de treinta y seis (36) meses calendaric a lravés del procedimiento administrative comespondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que s requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del dereche de tramitacion,

2 - En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Decumentacion técnica gue sirvios para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyeclo favorable de los Revisores Urbancs, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos {e). Esta documentacion esta compugsta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsabies del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memonias descriptivas
por cada especialidad,

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas ylo eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el ¢aso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de |la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones coiindantes indicando el nimerc de pisos y sotanos, complemantando con fotos.

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Tecnico de Suelos, de corresponder, segun los casos gue establece la Norma Técnica

£ 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5 . Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en |os casos gue se requiera.

& - Informe Técnico Favarabie conteniendo ef nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecta favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a fo establecido en el RNE y gue se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen las critenos, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE,

5 _ La Paliza CAR (Todo Riesgo Confratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por daﬁ:?s i
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N° 26750,
son regueridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con gvaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanas, Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipaiidad como maximo &l dia habil anterior al inicio de 1a
obra, teniendo una vigencia igual o mayor ala duracian del proceso edificatorio

3.- Se puede adjuntar copia de |os planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin madificaciones, aun cuando
hayan variado los parémetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas maedificaciones, aguelios
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion,

I Formularios

& ) o : = —— T RS ..
I Canales de atencion
SR SR e e e e e ~
de Mejora Atencion al Cludadano - MAC: I .
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
- Monlu.—.SI 2060 Caja de la Entidad W
Efectivo: soles L b,
I Plazo de atengion I Calificacion dal procedimiento
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2 e

Aprobacién automatica: La solicilud es considerada aprobada dasde el misro momenio de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarlos de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 2 1500
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,

I Unidad de organizacldn donde se presenta la documentacién

¢ - e - ; St -
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Desamollo Temitorial y Economico Teléfono: (065} 233226
Corren: a[mldra@munmgne .gab, pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracian Apelacicn
Autoridad competenie Mo Aplica - No Aplica Ne Aplica - No Aplica
Plaza maxime de Mo aplica No aplica
presentacion
Flazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
. i Fech
Articulo Denominacién Tipe Namero Ly
Literal a) del numeral Re?iamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA DEM 172019
58.4 del articuio 58 | Edificacién
Literales &) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA | 06/1112019
numeral 61.1 del articulo | Edificacion
1
Numeral 54.1 del articulo Re‘%lamenlo de Licencias de Habilitacidn Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 028.:2019-VIVIENDA | 08M11/2018
64 Edificacion :
Anumerales 65.1, 65 2 y | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
*65.3 del articulo 85 Edificacion ]
Numerales 69.1 y £3.2 |Reglamente de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-201M9-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion

pag. 258 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para locales de espectaculos
deportivos de mas de 20 000 ccupantes

Gédigo: PE1726971101

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamienta de licencia para realizar una
obra de edificacion para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 acupantes con fines de industria, La municipalidad verifica el
cumplimienta de los requisiios y otorga la Licencia de Edificacion, fa cual no se encuentra sujeta a renovacién y liene una vigencia de treinta y seis (36)
meses contados a parlir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por dnica vez por un lapso de doce {12) meses calendario, se debe soliciar
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta

g_'_"fdﬁ ser revalidada por (nica vez, por un periodoe de treinta y seis {36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente. J

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2. En el caso gue el administrado no sea e! propietario de! predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda,

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Sueios (g). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estruciuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmadaos y
sellados por los profesionales responsabies del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memerias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas ylo electromecénicas, cuando correspondan

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E,050,
“Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompafiade de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones calindantes indicando el nimerc de pisos y sétanos, complementando con fotos. N

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seqgun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos v Cimentaciones” del RNE.

5 - Certficacion Ambiental y el EIV aprobados por as entidades competentes en los casos que se requiera.

.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

'V notas:

1.- El administrado puade presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacidn tecnica requerida. En ese supuesto,
Ios otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de lres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2. La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrallen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances v requisitos exigidos en el RNE

3~ Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitanas,
eléctricas y/o electromecanicas, se presentan comao parte del proyecto, los cuales son ravisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4 - La Pdliza CAR {Todo Riesgo Contrahista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios )
materiales y personales a terceras y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N? 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por 1a Comisién
Tecnica, Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

5.- Se puede adiuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinoulante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin maodificaciones, aun cuanao
hayan variade los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyeclo de edificacion.

I Formularios

s - £ = , -

l Canales de atencion

Atencitn Presencial: Sedes de fa Entidad. Centro de Mejora Atencian al Cludadano — MAC: ) _______)

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
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cmmmmm — P e 3
Monto - 5/ 270.60 Caja de la Entidad
Efective: soles
1 Prazo de atencien ' Calificacién del procedimiento
28 dias habiles ] Evaluacién previa - Silencio Administrative Positivo. 5i vencido el plazo de atendién, no obtiena respuesta, la 1
J petician se considera aprobada. J
l Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes & Viemes de 07:00 a 1500, s
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viernes de 07.00 a 15:00.
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacitn responsable de aprobar la soficitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfano: (065) 233226 W
Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe

(Garanda de Desarrolio Territorial y Econémico

l Instancias de resolucion de recursos

=
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territerial y Econémico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 14 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

y . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién

Literal a) del numeral Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 081 1/2019
58 4 del articulo 58 |Edificacion E
Literales a) y b} del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENMDA OB 1ZMe
numeral 511 del articulo | Edificacion

81

Numeral 641 del articufo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Decreto Supremo 025-2018-VIVIENDA | 081172019
B4, Edificacion U
Numerales 65.1, 65.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
65.3 del articulo 85, Edificacion
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Benominacién del Procadimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modatidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para locales de espectéculos
deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Codigo: PE1726971102

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el olorgamiento de licencia para realizar una
obra de edificacion para locales de espectaculos deportives de mas de 20 000 ocupantes con fines de industria. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos y otorga la Licenda de Edificacion, fa cual no se encuenira sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (38)
meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce {12) meses calendario, se debe solicitar
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicanda el nimero de la licancia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta
| puede ser revalidada por Unica vez, por un pericde de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo comespandiente

I Requisitos

1.- FUE, en tres {03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion

2.~ En el caso que & administrado no sea ei propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda,

4 - Documentacion técnica que sirvid para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesla por:

a) Plano de ubicacidn y localizacion del lote.

b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevacionss), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados vy
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuniando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢} Planos de sequridad y evacuacion, para |a especialidad de arquitectura, cuando correspenda y planos de sequridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléclricas yio electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050,
“Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimere de pisos y sotanos, complementando con fotos.

&) Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnice de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica

E 050, "Suslos y Cimentaciones” del RNE.

|5 Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos gue se reguiera.

6 - Informe Técnico Favorabie conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de prayecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1.- La presentacian del EIV solo es exigible para los prayectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y gue se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentade contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisilos exigidos en el RNE.

2-La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun fas caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este decumento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maxime el dia habil anterior al inicio de Ia
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecta en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado, No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

l Formuiarios

N A 2

I Canales de atencion

..... e ——

Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAG:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 20,00 Caja de la Entidad
~ Efectivo: soles

| Prazo de atencien | Calificacion del procedimienta
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momente de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con las requisitos y entregue
. la documentacion completa, exigidos an el TUPA de la entidad.
I Sedes y horarios de atencidn
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA L.unes a Viemes de 07:00 a 15:00. o
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentaclén
- —_— : B e b
i Unidad de organizacién responsable de aprobar la scliciiud I Consulta sobre el procedimiento
[Gerencia de Desamrollo Terrtorial y Econémico ) Teléfono; (065) 233226 J
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Mo Aglica - No Aplica No Aplica - Ne Aplica
Plazo maxime de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuasta
I Base lagal
; Fecha
Articulo Denominacin Tipe Nomero Publicacion
Litera! a) del numeral{Reglamento de Licencias de Habilitacion Urkana y Licencias de | Decreto Supremo 029-201 3 VIVIENDA 06i11/2019
58.4 del articulo 58. |Edificacion
Literales a) y b) del|{Reglamento de Licencias de Habiiitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
gumeral 61,1 del articulo | Edificacidn
1.
Mumeral 641 dat articulo | Reglamento de Lizencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06f11/2019
64 Edificacion o
Numerales 65,1, 652 y|Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrate Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2049
65.3 del articulo 65. BEdmesgionn @~ 0200 0 b B e o]
Numerales 681 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Detreto Supremo 028-2013-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo B9 Edificacion _
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Téenica para edificaciones con fines
educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

Codigo: PE1726971103

l Gescripcion del procedimiento

it
Procedimiento administrativo mediante el cual una persana natural o juridica, publica o privada, solicita el oforgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustiblas y terminales de transporte industria. La
munisipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, 12 cual no se encuenira sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de freinta y seis (38) meses contados a partir de |a fecha de su emision, puede ser prorrogada por (inica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta {30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niimero de [a licencia yio del expediante.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un pereda de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento
administrativo correspondiente.

p

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos oniginales, debidamente suscritos por el administrado vy, en |2 seccién que corresponda, los profesionales
tesponsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del dereche de tramitacion.

2-En el caso que el administrado no sea e propietario del predio, |a dogumentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferenies al de vivienda.

4 - Documentacion tecnica, en tres (03) juegos ariginales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital can excepcion del
Cstudio de Mecanica de Suelos (e) Esta documentacion esta compuesta gor:

a) Plano de ubicacién v localizacion det lote.

b) Planos de arquitestura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsabies del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memarias descriplivas
por cada especialidad.

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuanda corresponda y planocs de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecénicas, cuando correspondan,

d) De ser el caso, piano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Téenica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memcria descriptiva que precise las caracterisiicas de |a obra. ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos v sotanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, sequn los casos que establece la Norma Técmica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados per las entidades competentes en lus casos que se requiera,

6.- Copia de los comprobantes de pago por deracho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1 - El administrado puede presentar en el expediente solo un juegoe del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los olros dos (02) juegos requerides, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecte en todas las especialidades.

2.- La presentacion del EIV sélo es ex:gible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrglien
conforme a dicha norma, salve que los documentos y planos del proyecto presentads contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacian, para la especiziidad de arquiteciura, v los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas ylo electromecénicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisign
Técnica, en su especialidad

4.- La Pdliza CAR (Tode Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complementa al Seguro Complementanio de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
50N requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Tecnica. Esle documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicic de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

5.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificacicnes, aun cuando
hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificacicnes, aquellos
cambios que resulien de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con ias demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios

S ——————

I Canales de atencion

( Alencidn Presencial: Sedes de fa Entidad. Centro de Mejora Atencian al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
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[ Monto - 5/ 270.60

L

Caja de la Entidad
Efeclive. soles

I Plaze de atencién

I Calificacién del procedimiento

[ 28 dias habiles

peticion se considera aprobada.

e

Evaluadién previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencide 2l plazo de alendion, no obtiene respuesta, la

I Sedes y horarlos de atencidn

SEDE CENTRAL

Lunes aViemes de 07:00 & 15:.00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viermnes de 07.00 a 1500,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C

l Unidad de organizacién responsabie de aprobar la solicitud

| Consulta sobre el procedimiento

[Gerencia da Desarrollo Terrtorial y Econdmico

J(

Teléfono: (085) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo
Territorial y Economico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de

15 dias habiles

15 dias habiles

presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . . - Fecha
. Articulo Denominacion Tipo Namero Piiklicasion
Literal a) del numeral{Reglamente de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 08/11/2019
58.4 del articule 58, |Edificacion
Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias de | Decrete Suprema 029-2018-VIVIENDA 06/1 12019
gumerai 61.1 del articulo | Edificacion
1
I'gléjmeral 64.1 del articulo gg%lam_a_nm de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
, “dificacian
Mumerales 651, 65 2 y|Reglamento de Licancias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08112019
B5.3 del articulo 65. Edificacian
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Denominaclon del Procedimiento Administrative

"“Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyacto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para edificaciones con fines
educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte "

Cédigo: PE1726971104

I Descripcion del procedimiento

s
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el olorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién can fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte industria. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacin, 1a cual no se encuenira sujeta a renovacion y tiene una
vigencia de treinla y seis (36) meses contados a partic de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por finica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de |a licencia yio del expedients.
Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por nica vez, por un periodo de treinta y seis (38) mesas calendario a través dal procedimiento
administrative correspondiente.

A R —

I Requisitos

1.- FUE, en Ires (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de page del dereche de tramitacion.

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion gue acrediie que cuenta con derecho a edificar,
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para provectos con fines diferentes al de vivienda,

4 - Documentacion tecnica que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Rewvisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcitn del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), esiructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados v
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntande las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando correspenda y planos de sequridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecénicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavacicnes de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.G50,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimere de pisos y sdtanos, complementando con fotos.

g) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seglin los casos que establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las enfidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Informe Tecnico Favarable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad v el seilo de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

Notas:

1.- La presentacion del EIV sdle es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrolien
conforme & dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigides en el RNE.

2.- La Pdiiza CAR (Todo Riesgo Confratista), segun las caracteristicas de 1a obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiaies y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por tos
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variade los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacidn de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

I Formularios

s — S e S D

I Canales de atencién

[ Atencion Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
rE— SR e e S N
Manto - 5/ 20.00 Caja de la Entidad |
o Efectivo; soles )

I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
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N e e e

"""" i S e
‘Aprobacién automatica: La scolicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la enlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarlos de atencion

| SEDE CENTRAL

Lunes g Viernes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

C

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

[Gereﬂcia de Desamollo Teritonal y Econémico

' Consulta sobre el procedimiento

I Instancias de resolucién de recursos

Teléfona: (065) 233226
Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica Ne Aplica - No Aplica
Flazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal

Articulo Denorminacion Tipe Nomero Pugfeiggt?ién
Literal a} del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacion Lirbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
58.4 del articulo 58 |Edificacion
Literales a) y b} deliReglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
Eumeral 61.1 del arliculo | Edificacion

T,

Numeral 4.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
B4 Edificacion
Mumerales 65.1, 652 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | O08M11/2019
65.3 del articulo 65, Edificacion
Numerales £3.1 y 692 | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | O08(11/201%
del articulo 69, Edificacian
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica para ampliacion, remodelacion ylo
demolicién parcial "

Codigo: PE1726871105

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar .?bmq
e ampliacion, remodelacion y/fo demolicidn parcial. La municipalidad verifica ef cumplimiento de los requisitos y otorga |a Licencia de Edificacion, 1a
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de lreinia y seis (38) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser
prormregada por (nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antenores a su
vencimiento indicando el nimere de la licencia y/o del expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de

| lreinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente. _J

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrites por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea i propietaric del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar
2 .- Certificado de Factibilidad de Servicios para provectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de ser &l caso

4 - Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcian del
Estudic de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Planio de ubicacién y localizacion dei iote

b Planos de arquitectura {planta, corles y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecio y por el propietario, adjuntando las memornias descriptivas por especialidad,
dende se diferencien la edificacion proyectada de |2 edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratona de edificacion. Para el caso de demolicién parcial, ios planes de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de Ia edificacion & demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad. ’

¢) Planos de segundad y evacuacion, para |a especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerde con lo establecido en el articulo 38 de la Norma Técnica E.050,
"Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafado de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

e} Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de correspaonder, segin ios casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

f) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.060, “Seguridad durante la Construccion’ del RNE y demas normas de la maleria, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, en el caso de demclicion parcial

g) Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o |a licencia de abra o de
edificacion de la construccion existente.

Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en
&l Registro de Predios:

h) Declaracion jurada por parte del administrado, sehalando que sobre el bien no recaen cargas ylo gravamenes, £n su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

5.- En el caso que ef predio este sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliana y la autorizacion de la Junia de Propietarios siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto na contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de sequridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de ios propietarios autorizando la gjecucion de las obras.

6.~ Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las enfidades competentes en los casos que se reguiera,

7.~ Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministeria
de Cultura, de corresponder

Motas:

1.- En el caso en que |a edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y localizacién, asi como el
planc de planta de |z edificacion a demaler, debe presentarse diferenciando las dreas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las
sanciones que la Municipalidad.,

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) jusgos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3.- No es exigible la Certificacion Ambiental para |z solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificacicnes
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillade, electrificacion, vias de
coOmuUnicacion y vias de transporte.

4.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarroilen
t:Onformg a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE,

5.- Los planos de seguridad y evacuacian, para la especialidad de arquitectura, v los planos de segundad de estructuras, sanitarias,
P pe Y 2]
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eléchjicas yio electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Tecnica, en su especialidad.

6.- La Poliza CAR (Tede Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la chra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complgmentario de Trabajo de Riesgo previsio en la Ley N° 26780,
son requeridas para todas las edificaciones conlempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores ia Comision Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo &l dia habil anterior al
inicio de la obra, teniendo una vigencia igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatario

l Formularios

I Canales de atencion

(_ atenes !

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - S/ 270.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencién I Callficacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00.5 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 8700 a 15:00. -
I Unidad de organizacion donde se presenta ia documentacion
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre el procedimiento

Gerancia de Desamolio Temitorial y Econtmico Teléfono: (065) 233226

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracidn Agpelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstruciura - Gerencia de Desarollo Gerente Muricipal - Gerencia Municipal
Territonial y Econcémico

Plazo méxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasentacion

Plazo mawmo de 15 dias habiles 30 ¢ias habiles

respuasty
' Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pu Eﬁ(c::gi an

Literal a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habiitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 08f11/2018
58.3 del articulo 58. |Edificacidn

Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 081142019
g;;merai 81,1 del articulo | Eddicacion

Mumeral 64.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habiiitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 0&/11/2019
64 Edificacian

Numerales 65.1, 65.2 y| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 08/M11/2019
65.3 del articulo 65. Edificacion
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) Memaria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demelicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos para ampliacién, remodelacion
ylo demolicidn parcial.

Cédigo: PE1726971106

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, piilica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de ampliacion, remodelacion ylo demolicion parcial. La municipalidad verifica el cumplimiento de fos requisilos y ofarga la Licencia de Edificacian, la
cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de lreinta y seis (36) meses contados a partir de fa fecha de su emision, puede ser
prorrogada por nica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antenores a su
vencimienio indicando &l nimere de la licencia ylo del expediente. Vencida la licencia, esta puade ser revalidada por (nica vez, por un periodo de
Ireinta y seis (36) meses calendario a traveés de¥ procedimiento admini ivo correspondiente.

e S ~ S e L DU o S P Tt

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03] juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacidn.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
3 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferenies al de vivienda, de ser el caso

4. - Documentacion técnica que sirvid para la revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres {03) juegos originales, la que debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepeion del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Planoc de ubicacion y localizacion del late.

) Planos de arquitectura (pianta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléciricas y otras. de ser el caso, firmados y
seliados por los profesionales responsables del proyecto y por el propistario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacion proyectada de |a edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratonia de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion. Para el case de demolicion parcial, los planos de
planta deben diferenciar las zonas y elementos de Ia edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predics colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

¢) Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan,

d} De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompadiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones calindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

contempladas en Norma Técnica G 050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
sequridad de obra firmada por un ingeniero civil, en el caso de demolicion parcial

g) Copia del documento que acredita |z declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la ficencia de obra o de
edificacion de la construccion existente. -
Adicionalmente en caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya deciaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en
el Registro de Predios! " 5

h) Declaracion jurada por parte del administrado, sefialando gue schre el bien no recaen cargas yio gravamenes, En su defecto,
acreditar la autorizacicn de! titular de la carga o gravamen,

5- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de Ja Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no esiar inscrita o no estar actualizada ia Junta de Propietarios y siempre gue el

proycto no contravenga ias normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatarios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un dogcumento suscrito por mayoria simple de ios propietarios autorizando la gjecucidn de las obras

& - Cerbficacion Ambiental v ei EIV aprobados per ias entidades compeientes en los casos que se requiera,

7 - Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el selio de proyecto favorable de los Revisores
trbanos,

HNotas:

1 - En el caso en que Ia edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion v localizacion, asi como el
planode planta de Ia edificacion a demcler, debe presentarse diferenciando las areas a demoler de las remanentas, sin pesjuicio de las
sangciones que la Municipalidad.

2.- No es exigible la Certificacion Ambiental para Iz selicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, ertendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a fo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salve que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

4.- La Poliza CAR (Toedo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a gjecutar con cobertura por dafios
materiaies y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26750,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecta por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligalariamente a la Municipalidad come maxime el dia habil anterior &l inicio de la
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[ohra. teniende una vigencia iguat o mayor a la duracién del proceso edificatorio

I Formudarios

( Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
e e s ? RS
Monto - 5/ 20.00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
e T . -
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentaciin
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administradoe cumpla con los raguisitos y entregue

la documentacion compieta, exigidos en el TUPA de la entidad,

P TSP SOTIETCRESITEY  p DRSRS -0y, it b S demse b R N
f I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunies a Viernes de 07:00 a 15.00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

‘ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ‘ Consulta sobre &l pracedimiento
___________ el s, e N R
Gerencia de Desarrollo Temtorial y Econfimico Teléfono; (DB5) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe 5

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacitn

Autoridad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica

Plazo maxime de No aplica Mo aplica

presentacion !
Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

< forga , - Fecha
Articulo Denominacion Tipe Numero Publicacion

Literal a) del numeral| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Deereto Supremo 029-2015-VIVIENDA 06112019
58.3 del articulo 58. |Edificacion

Literales a) y b) del|Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | OBM1/2019
numeral 61,1 del articulo | Edificacion

61,

Numeral 84.1 del articulo Reg_]amento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2013-VIVIENDA 0&/11/2019
654, Edificacion

Numerales 65.1, 65 2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreta Supremo 028-2018-VIVIENDA | 0B8/11/2019
65.3 del articulo 65, Edificacion b
Numarales 631 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08M11/2019
del articule 69 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Modificacion de Proyecte Aprobade de Edificacién Modalidad B - Aprobacidn con evaluacion por la Municipalidad antes de emitida la licencia
Cédigo: PE1T7268871107

I Descripcion del procedimiento

i —— e A et e i s & PR LN

Procedimienic administrativo medianie el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificacion parcial de cualquiera de las
espar.:allllda_de_s de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, previo al olorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva. La municipalidad venfica
el cumg ) de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuentra sujela a renovaddn y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yio del expediente. Vencida fa licencia,

esta puede ser revalidada por Unica wez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo
correspondiente,

I Requisilos

1.- Pago del derecho de tramitacion

2.~ Documentacion necesaria para la evaluacion de |a modificacion ce proyecto de la(s) especialidad(es) que corresponda(n).
Motas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion y su @rea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministeria,
de scuerdo a lo establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 dei articulo 3 de la Ley N° 28080,

2.- El administrado pusde presentar en el expediente solo un juege del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los oiros dos (02) juegos requerides, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde |a notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

3~ Para proyectes multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracterislicas de |a obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento ai Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo praviste en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a 1a Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatonio.

4.~ La Licencla Temporal para Edificacion esta constituida por ¢l cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la
recepcion y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las cbras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
que se requieran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion

Y

;I Formularios

| Canales de atencion

( Atericién Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano —MACG: - o - j
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
. Monto - S/ 185,60 Caja de la Entidad
Efective; soles B
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
18 dias habiles Evaluadién previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no abtiene respuesta, fa 1
peticion se considera aprobada, L -

I Sedes v horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADRA |unes a Viemes de 07.00.a 15:00.

I Unidad de organizacldn donde se presenta 1a documentacion

! Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento
Gerencia de Dasarrollo Termtorial y Econdémico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe B

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"”

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Temtonal y Econamico

Plazo méaximeo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuasta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁc?:glén
Numeral 72.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-201 §-VIVIENDA 06M11/2019
72, Edificacian B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denaominacion del Procedimiento Administrativo

;;Modi!]cacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion con evaluacién previa por la Comision Técnica antes de emitida la
cencia "

Cédigo: PE1726971108

Descripcion del procedimiento

Procedimiento adminisirativo mediante el cual una persona natural o juridica, pibiica o pn
especialidades de un proyecic aprobado bajo la modalidad C, previo ai otorgamiento d

@ la Licencia de Edificacion respectiva. L.a municipalidad verifica

vada, solicita la modificacion parcial de cualquiera de las

el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencla de Edificacion, la cual no se encu

entra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de trginla y seis

(36) meses contadas a partir de la fecha de su emision, puede ser
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antericres a su ven

prorrogada por unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
cimiento indicando el nimero de la icencia y/o del expediente. Vendida la licencia,

esta puede ser revalidada por unica vez, per un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento adminisirativo
correspondiente.

I Requisitos
1.- Pago del derecho de tramitacion.
2 - Documentacion necesaria para la évaluacion de la modificacion de proyecto de la(s) especialidad{es) que correspondaln).

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en ios colegios profesionales segin la(s)
especialidad(es) que corresponda(n) y en el Ministerio de Cultura, de corresponder

Notas:

1.- £l administrado puede presentar en gl expediente solo un juego
los otros dos (02) juegos regueridos, son presentados dentro de un
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

a solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucion en los casos de edificaciones
ntendiéndose por éstas a fas dreas ubicadas dentro de una
ntarillado, electrificacion, vias de

del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de fa

2 - No es exigible la Certificacion Ambiental para |
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrolien en areas urbanas, e
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, gue cuentan con servicios de agua potable, alca
comunicacion y vias de transporte

a- La presentacion del EIV soio es exigible para los proyeclos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecio presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

pecialidad de arqu :
rle del proyecto, los cuales son revisados

itectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,

4 - Los planos de seguridad y evacuacion, para la es I
por los delegados de la Comision

sléctnicas ylo electromecanicas, s@ presentan como pa
Técnica. en su especialidad.

I Formularios

e

| Canales de atencion

das de la Enti

Atencion Presencial:

' Pago por derecho de tramitacion

LMonto - 8f216.20

I Plazo de atencién

Caja de la Entidad
Efectivo: socles

l Calificacién del procedimiento

J

l Sedes v horarios de atencion

Evaluacidn previa - Silencio Administralivo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, fa

paticion se considera aprobada.

( 18 dias habiles

SEDE CENTHAL Lunes a Viemegs de Q7:00 a 15.00.

Lunes a Viemnes de 0700 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
I = >/ - s soseany
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ‘ Consulta sobre el procedimiento
— s e e e s

Telafono: (065) 233226
Correo: ascaidia@munmgra.gob‘pe_ -
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo
Territerial y Econémico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxime de

15 dias habiles

13 dias habiles

Edificacion

presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
; ¢ ‘ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Numeral 72.1 del articula | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urhana y Licencias de | Decrete Suprema 028-2018-VIVIENDA | O6/11/204%
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacian del Procedimiente Administrative

"hodificacion de Proyecto Aprobado de Edificacidn Modalidad D - Aprobacion con evaluacion previa por la Comision Técnica antes de emitida la
licencia

Codigo: PE1726971109

l Descripcién del procedimiento

Pracedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion parcial de cuaiquiera de las
especialidades de un proyecto aprobade bajo la modalidad D, previo al otorgamiento de la Licencia de Edificacion respectiva. La municipalidad verifica
&l cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partic de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente, Vencida la licencia,
esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrative

4 correspondiente.

| Requisitos

1.- Pago del derecho de tramitacion.
2.- Documentacion necesaria para la evaluacion de la modificacion de proyecto de la(s) especialidad({es) que corresponda(n),

3.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales segun la(s)
especialidad{es) que corresponda(n} y en el Ministerio de Cultura, de corresponder.

Notas:

1.~ El administrado puede presentar en el expediente solo un juege del FUE y de la documentacian lécnica requerida. En ese supuesto,
los clros _dos {02} jueges requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde 12 notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2« Noes exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucion en los cascs de edificacicnes
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrolien en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentra de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
“leomunicacion y vias de transporte

3.~ La presentacion del EIV solo es exgible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a io establecida en el RNE y que se desarrolien
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentads contempien los eriterios, condiciones,
Hearacteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4 - Los plancs de segun’d’arj y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
electricas ylo electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Tecnica, en su espacialidad.

l Formularios

I Canales de atencién

Alencion Presencial, Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 210.20 ] Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
18 dias hdbiles Evaluacion previa - Silencio Administrative Positive: 8i vencido el plaze de atencion, no cbtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 2 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el precedimignto
Gerencia de Desamollo Terstorial y Econgmico Teléfono: (065) 233226 |
Correp: alcaldia@munitigre.gob.pe J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Instancias de resolucién de recurses

Reconsideracion Apelacion
Autonidad competenie Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desanolic Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econdmico

Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Danominacion Tipo nNumero Pul':leigggién
%Jmeral 72.1 del articulo gg%iamnto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremao 028-2018-VIVIENDA 0611172019
; ificacion :
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacidn Modalidad A - Aprobacién automéatica con finma de profesionales, después de
emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucién. "

Codigo: FE1726971110

I Descripcién del procedimiento

Pracedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la medificacion ne sustandial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobade baje la medalidad A, después de emitida la Licencia de Edificacién y antes de que esias madificaciones
se realicen, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencdia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a parlir de la fecha de su emision, puede ser pramogada por tnica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicanda el niimero de la licendia ylo del |
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
L procedimienta administrativo correspondiente.

| Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsabies, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiera iniciar, consignando ios datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

3.- Segun corresponda, documentacion técnica, en tres (03) juegos ariginales, firmados y sellados por los profesionales de cada
especialidad, campuesta por el plano de ubicacion y localizacion del lote, los planos de arquitectura (plania, cortes y elevaciones), de
estruciuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, donde se diferencien las madificaciones proyectadas. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

Notas:

1- Se considera modificaciones ne sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con fos parametros urbanisiicos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las gue se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; gue no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en &!
articulo 5 de la Norma Técnica G 010, *Consideraciones Bésicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuademo de ohra por el Responsable de Obra.

Z.- Bsta modalidad no aplica las medificaciones que generen un cambio de moedalidad de aprobacion.
3.~ Se recomienda que la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H. de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularies

c s i

I Canales de atencién

i Prosoncal Sedes doa Entiad. CanrodoMefoa Alenion o Cudadana WA )
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagoes
[ Mont - 335,60 R ] L Caja de Ia Entidad - ]
o __ Efectivo: soles o
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
N Aprobacion aulumélim;;:a solicitud es considerads aprobada desde ef mismo m de su pr citn

ante la entidad competente para conocarla, siempre que of administradoe cumpla con los requisitos v entregiis
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07,00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA ) Lunes & Viemes de £7.00 a 15.00,

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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S

(C:emnda de Desarollo Territorial y Economico

I Instancias de resolucidn de recursos

72.2.4 y 7225, del
;gmeral 72.2 del articulo

Re?Iamemo de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de

Edificacion

Reconsideracion Apelacidn
Autondad competenie MNo Aplica - Mo Aplica Ne Aplica - No Aplica
Plaze maximo de Ne aplica Mo aplica
presentacion
Plaza méximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
o . 2 Fecha
Articulo Denominacion Tipe Namero Publcacioi
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 28080 2500912007
Edificaciones y sus modificalorias )
Incisos 72.2.4, 72.2.3, Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 0a11/2019
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Nrares 5

I Descripcion del procedimiento
e -

M -

I Requisitos

Denominacion del Procedimiente Administrative

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecta con svaluacién por la Municipaiidad,
después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion ”

Codigo: PE1726971111

Procedimianto administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyedio aprobado bajo la modalidad B, después de emitida |a Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y oforga la Licencia de Edificacion, 1a cual no se encuenira sujela a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por dnica vez por un lapso de doce
{12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licendia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiente administrative correspondiente.

1.- FUE, en tres (03} juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03} juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d), segdn el tipe de obra, asi como Ias factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote

b) Plancs de arquiteciura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser @l caso, firmados y
sellados por los profesionales respensables del proyecte y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

¢) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos v Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numers de pisos y sotanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que esiablece la Norma Técnica
£.080, "Suelos y Cimentaciones” del RNE,

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aguellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del provecto! que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; gque no afecten las condiciones de segurigad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo & de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas™ del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderna de obra por el Responsable de Obra.

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de scuerdo a lo regulade para la nueva modalidad.

l Formularios

I Canales de atencion
( Alencion Presencial: Sedes dela Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano -- MAG: J
l Pago por derecho de tramitacion | Meodalidad de pagos
Monto - 5/ 182,80 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencién l Calificacion del procedimiento
18 dias habiles ) Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
J peticion se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL __|Lunes a Viemes de £7.00 a 15:00. .
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viermes de 07.00 a 15:00,
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
i e S ——— -
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I Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Tenitorial y Econdmice Teléfona: (065) 233226
Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autondad competente Gerente de Obras e Infragstruciura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerericia Municipal
Territorial y Econdmico
Piazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
7 2 . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y defley 29080 2610972007
Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.1, 72.2.3 Reglamento de Licencias de Mabilitacion Urbana y Licencias de | Decreta Suprema 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 y 72 2.6, del|Edficacién
numeral ¥2.2 del aticulo
72

pag. 280




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacion del Procedimliento Administrative

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modatidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa de los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Codigo: PE1T268971112

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificacion no sustancial y parcial en una o
més especialidades de un proyects aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimienio de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacian y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser promagada por tnica vez por un lapso de doce
(12} meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicande el niimero de la licencia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un perindo de treinta y seis (38) meses calendario a través del
pracedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamentie suscrites por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvié para la revision y aprobacion del proyecto, 1a cual dehe contener el nombre,

firma, colegiatura, especialidad y &l sello de proyecto favorable de los Reviscores Urbanos, en tres {03) juegos orginales, la que debe ser

presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d). segun el ipo de obra, asi como las

factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y lecalizacion del lote,

b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléclricas y otras, de ser el caso, firmados y

sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas

por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

c) De ser el casoe, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdoe con o establecido en el articulo 38 de la Norma Tecnica E.050,

“‘Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaniade de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las

edificaciones colindantes indicando el nimere de pisas y sétanos, complementando con fotos.

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos gue establece la Norma Técnica

E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

EJ tI}nforme: Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad v el sello de proyecto favorable de los Revisores
TOAnos,

MNotas:

1. Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en e
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que s& encuentren
debidamente acreditadas en &l cuaderna de obra por el Responsable de Obra,

2.- En caso lag modificaciones propuestas generen un cambic en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

l Canales de atencion
( Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad.  Centro de Mejora Atendidn al Ciudadano - MAC: ]
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e S S T T I i
Monto - 5/ 21.80 Caja de la Entidad
Efectivo; soles
l Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
. SR s
Aprobacion aulomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presenlacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitas y entreque
ian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

R — B

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 15.00, |

SEDE DESCONGENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

-

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

J [ Teléfono: (065) 233226

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

’ Instancias de resolucion de recursos

Numeral 72.5 del articulo
72.

Edificacion

Reconsidaracion Apelacién
Autondad compstenie No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacien
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
e . : Fecha
Articulo Dencminacion Tipo Numero Publicacion

Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitacignes Urbanas y de|ley 29050 250912007

Edificaciones y =zus modificaterias

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de|Decreto Supremo 029-2012-VIVIENDA | 06112019
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Denominacion del Procedimiente Administrative

"Modiflcacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacidn de proyecto con evaluacidn previa por la Comision
Técnica, después de emitida |a licencia de edificacién, antes de su ejecucian

Codigo: PE1726971113

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificadion no sustancial y parcial en una o
nas aspecialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones |
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licendia de Edificacién, la cual no se encugntra sujeta a renovaciény |
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses conlados a partir de la fecha de su emision, puede ser promogada por dnica vez por un lapsa de doce
{12) meses calendario, se debe salicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antericres a su vencimiento indicanda el nimero de la licencia yio del
expediente. Vencida la licencia, esta puade ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis {36) meses calendario a traves del
procedimiente administrative correspondiente

e e e S S

| Requisitos

1.- FUE, en fres (03) juegos originales, debidamente suscritos por €l administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibe de page del derecho de framitacidn.

2- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho g edificar.
prop p

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales. la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudic de Mecanica de Suelos (g), segin el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por

a) Plane de ubicacidn v lecalizacion del lote

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanilanas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memaorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de segundad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan,

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E 050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimere de pisos y sotanos, complementando con fotos.

) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Narma Técnica

£ 080, "Suelos y Cimentaciones” del RNE,

4 - Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprabantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. E| pago por revision de proyecto, segun correspanda, se calcula en funcion al proyecto materia de
modificacion.

Notas:

1.~ El administrado puede presentar en el expadiente solo un juego del FUE y de la decumentacion técnica reguerida. En ese supuesto,
los ciros dos (02} juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de |a
aprobacicn del proyecto en todas las especialidades,

2.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas tecnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del provecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE, que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Noerma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas’ del Reglamento Nagional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la madalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo requlado para la nueva modalidad.

' Formularios

I Canales de atencion
Atancitn Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: }
I Pago por derecho de tramitacién l Modaiidad de pagos
s e e e e e e
Monto - 5/ 207.90 Caja de la Entidad |
Efective: soles ]
S RS L b s e RN B A i S = it
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
( 28 dias habiles Evaluadon previa — Silendio Administrativo Positivo. 5i vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, la
L o peticion se considera aprobada,
H
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I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 1500

I Unidad de erganizacion donde se presenta la documentacidn

e SR S S
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Temitorial y Economico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econamico
Plaza maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
o e . . Fecha
Articuio Dencminacion Tipe Nimero Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/08/2007
Edificaciones y sus modificatorias )
Incisos 72.2.1, 72.2.3 |Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA | 08/11/2019
72.2.4 72.2.7, del|Edificacion
numeral 722 del articulo
72
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Denominacion del Procedimiento Administrative

“Modificacion Ne Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion ™

Codigo: PE1726971114

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la medificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacian y antes de que eslas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los reguisilos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de ia fecha de su emision, puede ser prarrogada por Unica vez por un lapsa de doce
(12) mases calendario, se debe solicilar dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un perindo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrative corespondiente.

| Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamenie suscrites por el administradeo y, en la seccion que comesponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pagoe del derecho de tramitacion,

2 - En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacian gue acredile que cuenta con derecho a edificar.

3.~ Documentacian técnica que fuere pertinente, aue sirvié para la revision v aprobacion del proyecto, 1a cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especiaidad y el selio de proyecio favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Sueios (), segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, sequn sea el caso, Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion det lote

b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionaies responsables del proyecta y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las meodificaciones proyectadas.

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas ylo electromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
"Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descripliva que precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numerc de pisos y sotanos, complementando con fotos.

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establecs la Norma Técnica

E 050, "Suelos y Cimentaciones’ del RNE.

4 - Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades compstentes en los casos que se requiera,

5. Infarme Técnico Favorable conteniendo el nombore. firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

Notas:

1- Se considera madificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisiicos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de |a aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefo previsias en el RNE, que no afecten las condiciones de segundad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, *Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2 - En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad

I Formularios

l Canales de atencion

(_;\-tenr.iﬁn Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora .f\tant:lrcjt;-?-:l Ciutla{;;;t‘l;:;ﬂ;\‘c-: ‘_d‘ _““_ _,__ ____)

I Pago por derecho de tramitacitn I Modalidad de pagos

[ Memo-sizz0 J [ " Caja de Ia Entidad ]
___________ “ Efectivo: soles L

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conacerla, siempre que el administrade cumpla con fos requisilos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

' Aprobacion automitica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momente de su presentacion

l Sedes y horarios de atencion
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SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07.00 a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

o : o
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Terrtorial y Econdmica Telétono: (065) 233226
Caorren: alcaldia@munitigre.gob pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autoridad competente No Aplica - No Aplica Ne Aplica - No Aplica

Plazo maxime de Mo aplica Mo aplica

presentacion

Flazo maximo de Mo aplica Mo aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nomero Fogha,
A Publicacion
Articulo 27-4 Ley de Regulacion de Habililaciones Urbanas y de|ley 29050 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

!;F;merai 72.5 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Lirhana y Licencias de | Decreto Supremo 029-20183-VIVIENDA | 06/11/2019
72, Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Modificacion No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica, después de emitida |a licencia de edificacién, antes de su ejecucion

Cédigo: PE1726971115

I Descripcion del procedimiento

o
Fracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, selicita la medificacion no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobada bajo la modalidad [, después de emitida 12 Licencia de Edificacion y anles de que estas modificaciones
se realicen, La municipalidad verifica ef cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencdia de Edificacién, la cual no se encuenira sujeia a renovacion y
tiene una vigenda de treinta y seis (i6) meses contados a partir de fa fecha de su emision, puede ser prormogada por Unica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimere de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del

. procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamenie suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de framitacion,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion téenica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos {8}, segun el tipo de otra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el casc. Esta
documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctneas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por ef administrado, adjuntando las correspondientes memaorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las medificaciones proyectadas.

¢) Planos de seguridad v evacuacion, para |a especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas. cuando correspondan.

d} De ser el caso, plana de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 38 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimerc de pisos v sotanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de carresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

£ 050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casaos que se requiera.

5 - Copia de los compraobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. E| pago por revision de proyecto, segin corresponda, se calcula en funcion al proyecto materia de
madificacion.

Notas;

1.~ El administrado puede presentar en el expediente solo un juege del FUE y dela documentacion lécnica requerida. En ese supuesto,
los ofros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

7 - Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de ia aprobacion del proyecto, que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE, que ne afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y gue se encueniren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

3.- En casa las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a io regulado para la nueva modalidad,

I Formularios

S - L - — —

I Canales de atencion

Q Atencion Presencial. S;d;; dela Enﬁdacl_ Centro:Ja Mejora ii\_tencidn aigi;i;iadann =M. E‘-__ o _:___’-_ .: - o ._._.__j

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Monto - 5 202.00 j [ gfaej& il\j{g:iassgtsidad - - j

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

[ JBdiashables ) [ Evaluacion pa;ev{a - Silencio Hdmlnis;;iljvo Positive: 5i vencido el plazo de atencé;;. no obtiene respuesla-,’ I; J
e P R e — s =~
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I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL

Lunes & Viernes de C7:00 & 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

¢ >
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(Gemnu‘a de Desamocllo Territonal y Econtmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaidia@munitigre.gob pe
i Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autandad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
i Base legal

. Fech:
Articulo Denominacion Tipo Nimero Pubﬁga;lﬁn
Articuto 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y dejley 29080 2510912007
Edificaciones y sus modificatorias B

Incisos 72.2.1. 72.2.3.| Reglamento de Licancias de Habiltacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
7224 y 72.2.7, del|Edhcacion

numeral 72.2 del articulo

72 _—
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"RMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrativo

"Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion.

Codigo: PE1726971116

I Descripcion del procedimiento

Pracedimianto administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la medificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad O, después de emitida |a Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se reaficen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licenda de Edificacidn, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigenda de treinta y seis (36) meses contados a partir de fa fecha de su emision, puede ser prorrogada per tnica vez por un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los freinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de Ia ficencia yio del
expediente. Vencida la licencia, esta pusde ser revalidada por (nica vez, por un periodo de treinta y seis {36) meses calendario a traves del
procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamenie suscritos por el administrade y, en la seccidn gue corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrada no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinerite, que sirvié para |a revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especiatidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03} juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (e), segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plario de ubicacion y localizacion dat lote

b) Plancs de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, frrm:gdos Yy
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriplivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas,

¢} Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o eleciromecanicas, cuando correspondan. )

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompadiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimere de pisos y sdtanos, complementando con foltos. o

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de carresponder, segun |os casos que establece la Norma Tecnica

E 050, "Suelos y Cimentacianes” del RNE.

4 - Certificacion Ambiental y el EIV aprobades por las entidades competentes en |os casos que se requiera.

5. Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el seile de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos,

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto gue cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condamon(-’as
minimas de disefio previstas en el RNE, que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidac o habitabilidad contempladas en el
articulo § de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

2 - En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado v aprobado de acuerdo a lo regulade para la nueva modalidad.

I Formuiarios
I Canales de atencion
r————— i
Atencion Presencial’ Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora _Alendfm al Ciud_a_{_ia_ino - MAC: . U L o =
I Pago por derscho de tramitacién I fModalidad de pagos
i - - [ e e

h-'lof.ﬂo -5123.10 Caja de la Entidad
Efectiva: soles J

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacidn autornatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su preseniacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
|a decumentacion completa, exigidos an el TUPA de la enfidad.

L

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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>
SEDE CENTRAL Lunes 2 Viemes de 07.00a15%0, o oo
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00a 15:00.
! Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Caonsulta sobre el procedimiento
Gerancia de Desamolio Temritorial y Econémico Teiéfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Na Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Flazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
i : Fecha
Articulo Dencminacion Tipe Numero Bublicacian
i =
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080 250912007
Edificaciones y sus modificatorias il
Numeral 72.5 del anticulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2013-VIVIENDA | 081172019
72 Edificacion -
|
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"M?qificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modaiidad A - Aprobacion automdtica con firma de profesionales, después de
emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion. "

Cédigo: PE1728971117

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicila la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecio aprobado bajo la modalidad A, después de emitida 1 Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licenda de Edificacion, la cual no se encuenira sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta v seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prarrogada por Unica vez por un lapsa de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentra de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el niimero de la ficencia ylo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tinica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
procedimientc administrativoe correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrites por el administrado y, en la seccion gue corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se debe consignar 1a informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando ios datos del
recibo de page del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar
3.- Segun corresponda, documentacion técnica, en tres (03} juegos originales, firmados y sellados por los profesionales de cada
especialidad, compuesta por el plano de ubicacion y lacalizacion del lote, los planos de arquitectura (plantz, cortes y elevaciones), de

estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, donde se diferencien las modificaciones proyectadas. Esta
documentacion debe ser presentada también en archivo digital

Notas:

1.- Se consideran modificaciones sustanciaies aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las gue por su natwaleza
ro se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de fas normas técn‘lcas vigentes
o las que se aplicaron al momento de |a aprabacian del proyecto, de las condiciones minimas de disefic previsias en el RNE, o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo § de la Norma Técnica G.010,
"Consideraciones Basicas' del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
ta Nacion

2.~ Se genera una nugva licencia que aprueba la modificacién solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones susianciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

4 .- Esta modalidad no aplica las modificaciones que gengren un cambio de modalidad de aprobacion
5.- Se recomienda gue la presentacion de la documentacion técnica en archivo digital se realice en formato PDF

5.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexa H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

I Formularios

% T D
! Canales de atencion
(Atencir’m Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadan:l__o - MAC: i o = o _]
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
= TSR o . S —
Monto - S/ 335.60 Caja de la Entidad
L Efectivo: soles B -
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automdtica: La solicitud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion
anta la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en &l TUPA de 1a entidad. B

I Sedes y hararios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 3 15.00, N
I Unidad de organizacién donde se pr ta la doct tacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

(- - - I |
' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulia sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Territoral y Econdmico Teléfono: (065) 233228 )
e Correa: alcaldia@munitigre.gob.pe J
I Instancias de resolucidn de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autondad compelente No Apiica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximeo de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta
I Base legal
Articuio Denominacién Tipo Numero .. T
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habililaciones Urbanas y de|ley 29080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias -]
Incisos 72.2.2, 72.2.3 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreta Supremo 029-2018-VIVIENDA 061172019
72.2.4 y 7225, deljEdificacion
r;umeral 72:2 del articula
2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Modificacion Sustancial del Proyeclo Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecte con evaluacién por la Municipaiidad
después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion ™ e i A

Codigo: PE1726871118

Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecio aprobade bajo la modalidad B, después de emilida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen, La municipalidad verifica el cumplimiento de fos requisitos y otorga la Licencdia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigendia de treinta y seis (36) meses contados a parlir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por anica vez por un lapsa de doce
(12) meses calendaric, se debe salicitar dentro de las treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimers de fa ficencia y/o dal
expediante. Vencida |a licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis {36) meses calendario a traves del
procedimiente administrativo correspondiente

Requisitos

1-FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar 1a informacion necesaria al pracedimiento que se requiere iniciar, consignando fos datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrada no sea & propiefario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion téanica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (d), segin el tipo de cbra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por

a) Planc de ubicacion y localizacion cel lote.

b) Flanos de arquitectura {planta, cartes y elevaciones), sstruciuras, instataciones sanitanas, eléciricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyacio y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las medificaciones proyectadas,

¢} De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con o establecido en el articule 39 de la Norma Técnica E.050,
‘Suetos y Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sotanos, complementando con folos.

d) Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

£ 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Notas:

1.- El administrade puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida, En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2 Se cansideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas téenicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefo previstas en el RN E: oque
afecten las condiciones de segundad, funcionalidad o habitabilidad contem pladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimienio administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Culturai de
la Nacion,

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto

4 - En los casos gue las modificaciones sustanciales se hayan gjecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo antenor, se aplican fas
sanciones y mulias que correspondan,

5 - En caso las medificaciones propuestas generen un cambio en 1a modalided de aprobacion, el expediente debe contenar 105
ﬁcumentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a o regulado para la nueva modalidad

I Formularios

l Canales de atencion

[ Atencian Presencial: Sedes de la Entidad. Cenlro de Mejora Atancion al Ciudadano — MAC: y B S — ___J
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
_____ i B e S 5 i . o
Monto - 5/ 185.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles b,
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa — Silendio Administrativo Positivo: Si vendido el plaza de alencion, no ebliene respuesta, la
pelicién se considera aprobads. i R

l Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

SEDE CENTRAL Lunes & Viemes de 07:00 a 15.00.
| SEDE DESCONCENTRADA Lunes @ Viemes de 0700 a 15:00,

I Unidad de organizaclon dende s presenta la documentacion

A - s

l Unidad de organizacion responsable de aprobar a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Teritorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226 w
Commeo; alcaldia@munitigre.gob.pe b
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 digs habiles
respuesta
| Base legal
S s ’ Fecha i
Articufo Denominacion Tipo Numero Publicacion
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y delley 29090 2510912007
Edificaciones y sus modificatorias
\ncisos 72.2.2. 72.2.3|Reglamento de Licencias de Habilitacien Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA 06112018
72.2.4, 72.2.6, del|Edficacion
numeral 72.2 del articulo
72
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa de los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion. ”

Cédigo: PE1726971118

I Descripcion del procedimianto

Procedimienta administrative mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicila la modificacion sustancial y parcial en una a
mas especialidades de un proyecio aprobado bajo la modalidad B, después de emitida 1a Licencia de Edificacion y antes de que eslas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los reﬁ!uisilus y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses conlados a pa ir de la fecha de su emision, puede ser prormogada por Unica vez gor un lapso de doce
(12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimienia indicando el nimero de la licendia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
procedimiente administrativo correspondiente.

| Requisitos

1.- FUE, en lres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniglar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- Enel caso que el administrado no sea ¢! propietario del predic, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar

3. Documentacian técnica que fuere pertinents, que sirvié para |a revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecio favorable de los Revisores Urbanos, en fres {03? juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos {(d), segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por

a) Planc de ubicacién y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, corles y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memanas descriplivas
por cada especialidad, donde se diferencien las moedificaciones proyectadas. o

c) De ser el caso, plano de sostenimienta de excavaciones de Seuerdo cor 1o establecido en el articulo 39 de la Norma Tecnica E.080,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de 12 memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
adificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complermentando con folos. o

d) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Tecnica
£.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE. )

e) Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especiaiidad y el selio de proyecta favorable de los Revisores
Urbanos.

| Motas:

1.. Se consideran modificagiones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos v edificatorios, de ias normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de diserio previstas en el RNE, o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempiadas en el articulo 5 de la Norma Tecnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonic Cultural de
la Nacion,

2 - Se genera una nueva licencia que aprueba |a modificacion solicitada, esta recoge tedos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumpiir con lo previsto en el parrafo antenor, se aplican las
sanciones y multas que correspondan

4 - En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en |a modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerda a lo regulado para la nueva modalidad

I Formularios

A N P B — 3
l Canales de atencién
( Atencion Presencial: Sedes de ta Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~MAG: ) o - y j
l Pago por derecho de tramitacion ! Modalidad de pagos

4 i . — . ~
( Monto - 5/ 21.80 Caja de la Entidad

i‘ Efectivo: soles J
l Plazo de atencién i Calificacion del procedimiento

1 Aprobacibn automatica: La saficitud es considérada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante Ia entidad competente para conacerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue
L \a documentacion completa, exigidos en el TUPA de 1a entidad. )

l Sedas y horarios de atencidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

| SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07,00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

T - A N —
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Dasarrollo Terrtorial y Econdmica Teléfono: (065) 233226
 Carren; alcaldia@munitigre.gob.pe

)

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Na aplica No aplica
presentacion |
Plazo maxime de No aplica No aplica
respussta
| Base legal
- . Fecha -|
Articulo Denominacion Tipo Numera Publicacién
Articulo 27-A. Ley de Rt‘zgu[amdn de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias B
Numeral 72.5 del articulo | Reglamento de Licencias de Habiltacian Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2013-VIVIENDA 06/11/2019
T2 Edificacion

pag. 296 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denaminacion del Procedimiento Administrativo

“Mod_Iﬂcacién Sustancial _dei Prqyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion "

Codigo: PE1726971120

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento ad ativo mediante el cual una persona natural o jurigica, pablica o privada, solicila la modificacion sustancial y parcial en una o
mas aspecialidades de un provecto aprobado bajo la moedaiidad ., después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que astas madificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licenda de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a pariir de fa fecha de su emisian, puede ser prarrogada per dnica vez por un lapse de doce
{12) meses calendario, se debe solicilar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando al nimero de la ficenda yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis {36) meses calendario a traves del
procedimiento administrativo comespondiente.

I Requisitos

1- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacian,

2. En el caso que el administrado no sea &l propietaric del predio, 12 documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion téenica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, a que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (g), segun el tipo de obra, asi como las factibifidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote

b} Planos de arquitectura {planta, cortes y elevaciones), eslrucluras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memarias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas,

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecdnicas, cuando correspondan

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerda con o establecido en el articulo 39 de la Narma Técnica E.050,
‘Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sofanos, complemantando con fotos. )

e) Estudic de Mecanica de Suelos ¢ Informe Técnico de Suelos, de corresporider, segun los casos que establece la Narma Técnica

£ 050, "Suelos y Cimentacionas” del RNE.

4 . Certificacion Ambiental y el EiV aprobades por las entidades compeatentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobanies de pago por derecho de revisian de proyacto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segun correspanda, se calcula en funcion al proyecto materia de
maod:ficacion.

Notas:

1.~ El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los ciros dos (02 juegos requerides, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado desde la notificacion dela
aprobacian del proyecto en todas las especialidades.

7 - Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprcbado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, &l cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas tecnicas vigentes
o las que se aplicaron al memento de la aprobacian del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previsias en el RNE, o que
afecten las condiciones de sequridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en ef articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento ad minisirativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion,

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto

4.- Erv los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutade sin cumplir con lo previsio en el parrata anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan.

5 . En caso las medificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacidn, el expedients debe contener los
documentos requerides, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Gl e S i TG = E—— D
| Canales de alencion
[_ -menc'én Presancial: Sedeit_i«_e_!‘a ___ﬁl_i_:a_rl-_-__:é;_aia_t;_-;_{é(_a_"!;fifjfa_ri_A_tfa_n_c_ién al Ciudadant‘z_?:i;g:-‘ oz S J
l Pago por derecho de tramitacion l Modatidad de pagos

__________________________________________ \

S P T e T Caja de la Entidad
LMcmtc - §1 207.90 J E Efectivo: soles eeessgaeuuse .__.._J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Positivo; 5i vencido el plazo de atencidn, no cbliene respuesta, la
- peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07 00a 1500,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00. .
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
. S R e
l Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud ! Consulta sobre el procedimienta

Gerenda de Dasarrolio Territorial y Economico Teléfono; (065) 233226

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacian
Autendad.competente Gerente de Obras e Infrassiructura - Gerencia de Desarrolle Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territeral y Econemico

Plaza maximo de 18 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

" Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
[ Articulo 27-A Loy de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 2510972007
Edificaciones y sus modificatorias

Incisos 72.2.2, 72.2 3 |Reglamentio de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decrelo Supremo 029-2012-VIVIENDA 06/11/2019
7224 72 2.7, dellEdificacion

numeral 72.2 del articulo

72
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Texto Unico de Procadimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto i i
y - con evaluacion previa
Urbanes, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su gjecucion. " ; i esiupnsionRadeones

Cédigo: PE1726871121

Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacidn sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, daspués de emilida la Licencia de Edificacion y antes de que eslas modificaciones
se realicen, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licendia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de Ireinta y seis (36) meses contados 3 partir de la fecha de su emision, puede sef pramogada por anica vez por un lapsc de doece
{12; meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinia (30) dias calendano anteriores a su vencimiento indicando el niimero de la licencia yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un pericdo de treinta y seis (38) meses calendario a traves del
praocedimiento administrativo cormespondiante.

—_— . Sty )
Requisitos

1,- FUE, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que comesponda, 105 profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere inigiar, consignando los datos del
recibe de pago del derecho de tramitacion.

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a adificar.

3 Documentacion téenica que fuere pertinente, que sirvio para fa revision y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el selic de proyecto tavorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archiva digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (g), segun el tipo de obra, asi como las
iactibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del late.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondienies memaorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las medificaciones proyectadas,

¢) Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuandao corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, aanitarias, eléctricas ylo electromecanicas, cuando correspandan. )

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con 1o establecido en el articulo 39 de la Norma Teécnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el numerc de psos y sétanos, complementando con fotos. o

) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de correspander, segun los ¢asos que establece la Norma Tecnica

£ 050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4. Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en 08 Casos que se requierd.

5. Informa Técnico Favorable conteniendo el nembre, firma colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Lrhanos.

Notas:
1. 8e consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que par su naturaleza

o se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas éenicas vigentes
o las que se aplicaron al momente de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de diseno previstas en el RNE, o que
afecten las condiciones de seguridad, suncionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Tecnica G.010,
“Cansideraciones Basicas’ del RNE. Este procedimiento administrativa no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonic Cultural de

la Nacion.

2- Se genera una nuava licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los liems de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con fo previsto en el parrafo anterior. se aplican las
sanciones y multas que correspondan

4 - En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi coma ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad,

l Formuiarios

i RO

I Canales de atencién

(" enion Presenciat Sedosde a Enidad. Gerirode efor Atoncion al Ciudadano ~MAC: - "____:::_':_:::_'_}
I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

L‘_-I:!-mto - Sf‘23.10 o ] ( E%igﬁjasggts]dad - :____i_____J
! Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

ante [a entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y enlregue
la decumentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

] Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misino momenio de su presentacion
|
Pl

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15,00

I Unidad de organizacion donde se presenta la documeniacion

- s - = . . S
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el procedimiento
) o B = B Ty
Gerencia de Desamollo Tenitorial y Econémice Teléfono: (065) 233226
| Correq: alcaldia@munitigre.gab pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

prasentacion

Plazo maxime de No aplica Mo aplica

respuesta
I Base legal

" Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habililaciones Urbanas y delley 29080 250912007
Edificaciones y sus modificalorias S |

Numeral 72.6 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 06(11/2019
72 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustancial dei Proyecto Aprobado de Edificacion Modaiidad D - Aprobacion de proyecto con evaiuacion previa por la Comision
Técnica, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucidn. "

Codigo: PE1726971122

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento administrative mediante el cual una persona nalural o juridica, piblica o privada, solicita la madificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado baje la modalidad D, después de emilida la Licencia de Edificacion y antes de que estas madificacicnes
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual na se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigendia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prormogada por Gnica vez por un lapsa de doce
{12} meses calendario, se debe solicilar dentro de os ireinia (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yio del
expediente. Vencida la licencia, esta puade ser revalidada por Unica vez, por un perindo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
\ procedimiento administrativo correspondiente.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, cansignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietaric del predio, la documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar,

3.- Documentaciorn: técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepaion del Estudio de Mecanica de Suelos e), sequn el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segiin sea el caso Esia
documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del late.

b) Planos de arguitectura (planta, corles y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmadas y
sellados por los profesionales responsables del proyscto y por el administrado, adjuntande las correspondientes memarias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas,

¢} Planos de seguridad y evacuacion, para |a especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estruciuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompanado de la memoria descripiiva que precise |as caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciores colindantes indicando el nimers de pisos y sétanos, compiamentando con fotos.

e) Estudic de Mecdanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.080, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera

5 - Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efeciuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de C}:ltura, de corresponder. El pago por revisidn de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcion al proyecto materia de
madificacion

Notas:

1.~ El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plaze de tres (03) dias, contade desde Ia notificacion de la
aprobacion del preyecto en todas las especialidades.

2.~ e consideran modificaciones sustanciales aguellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las gue por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimienta de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE, o que
afecten las condiciones de sequridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Téenica G.010,
;Cansi_n:{erac's.ones Basicas" del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
i INECION.

3.{- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto

4.~ En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumpiir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspandan

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documenios requerides, asi coma ser evaluado y aprobado de acuerdo a i regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

A — e = S e i i

I Canales de atencion

( tencién Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAG: j

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[ Manto - 57 202,00 W [ Caja de la Entidad ]

Efectivo: soles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

| Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
A= RS ST = S
28 dias habiles | Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: 5i vencido e plazo de atencitn, no obtiene respuesta, la
J petician se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

|FS_EDE CENTRAL Lunes g Viernes de 07,00 a 15.00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.

' Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Tenitorial y Economico Teléfono: (065) 233228
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competenie Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territenal y Economico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaze maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articuto Denominacion Tipo Namero A s
Articulo 27-A Ley de Regulacion de Habililaciones Urbanas y dejley 29090 25/0912007
Edificaciongs y sus modificatorias
Incisos 72.2.2, 72.2 3 |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA OBi11/2019
72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacién
numeral 72.2 del articulo
72,

pag. 302




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Pre limiente Admi ative

“Modificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacidn pravia por los Revisores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion

Codigo: PE1726971123

I Descripcion del procedimiento

Procedimients administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicila Iz modificacion sustancial y parcial en una o
mas especialidades da un proyecto aprobadao bajo la modalidad D, después de emilida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
s realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, 1a cual no se encuenira sujela a renovacian y
tiene unia vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por dnica vez por un lapse de doce
(12} meses calandario, se debe salicitar dentro de los treinta (30) dias calendarie anleriores a su vencimiento indicando el niimero de fa licendia yfo del
expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (38) meses calendario a través del
9 procedimiento administrativo correspondiente.

W

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por &l administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignanda los datos del
recibo de pago del derecha de tramitacién,

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3 - Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvio para la revision y aprobacion del proyecto, 1a cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Sueios (), segin el tipo de obra, asi comgo las
factibitidades de servicio, segun sea &l caso, Esta documentacion esta compuesta por

a) Planc de ub:cacion y localizacion del lote.

b) Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, electricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas

¢) Planos de sequridad y evacuacidn, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para |as
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o eleciromecanicas, cuando correspondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones” del RNE acomparnado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos, complemantando con folos,

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Tecnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competerites en 10s $asos que se requiera.

5.~ Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad v el sello de proyecto favorable de log Revisores
Urbanos.

Motas:

1- Se consideran madificaciones sustanciaies aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprabado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, €f cumplimiento de los parémetros urbanistices y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacian del proyecto, de las condiciones minimas de disefo previstas en el RNE. o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad ¢ habitabilidad contempiadas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010, )
"Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrative no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

2.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge todos los itlems de la primera licencia, dejandola sin
efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciaies se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas que correspondan

4 - En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener 1os
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a ic regulado para la nueva modalidad

l Formularios

l Canales de atencion
ol —— SRS STy
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: e __“__J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Maonto - 5/ 23.10 Caja de la Entidad ]

Efectivo; sgles y
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo o de su p tacién
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla can los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemnes de G7:00 & 15:00,

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

& . .
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
(Gerencia de Desamolio Temtorial y Economico Telefono: (065) 233226 w
o Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe B
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competenie Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica

Plaza maximo de No aplica Mo aplica

presentacion

Plaza maximo de No aplica No aplica

respuasta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipe Nimero Pugﬁ::::gic‘m
Articulo 27-A, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 289080 2510912007
Edificaciones ¥ sus modificatorias
{}d;:meral 72.5 del articulo gg%iame‘nlo de Licencias de Habifitacion Urbana y Licencias de | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
2 cacion
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Medalidad B - Evaluacion previa por la Comisién Técnica.
Codigo: PE1T26971124

| Descripeion del procedimiento

e sy : :
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, Sﬁblica 0 privada, solicita la aprobacion del Anteproyecto en Censulta. La
municipalidad verifica el cumplimiente de los requisitos y olorga el Dictamen Conforme del Anteproyecta en Consulta, el cual no se encuentra sujelo a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

I Requisitos

1.- FUE. en dos {02} jueges originales, debidamente suscrito por el administrade y, en la seccion que corresponda, por el profesional
proyechista en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que sa requiere iniciar.

2.- Copia del recibo del pago efecluads por derecho de revision al Colegic Profesional.
3.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.
4.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.~ Plano de seguridad. que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefalizacion
correspondiente a la evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda. La revision del plano de sequridad es
efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica,

6.~ Memaria Descripliva,
HNotas:
1.- Larevision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquiteciura de la Comision Técnica

2.- La Municipalidad, a requerimiento def administrado, puade aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a |2 gue corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respectiva.

I Formularios

& i D

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de |a Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 68,70 Caja de la Entidad
- ] Efectivo; soles
! Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
11 dias hdbiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: 5i vencido el plaze de atencién, no abtiene respuesta, la
petlicion se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donda se presenta la documentacion

C T S R S S S e iid
I Unidad de organizacidn responsable de aprobar |a selicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Territorial y Econdmico Teléfono: (I85) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.geb.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Obras e Infraesiructura - Gerencia de Desarollc Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economico

Plaze maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE”

presentacion

Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
| Base legal

; 5 . Fecha
Articulo Denominacian Tipo Nimero Publicacién

Numeral 71.1 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decretc Supremo 029-2018-VIVIENDA 0611/2019
71 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comisidn Técnica ”
Codigo: PE1726971125

l Descripcion del procedimisnto

2 iy
Procedimiento adminisirative mediante el cual una persona nalural o juridica, ptblica o privada, solicita |a aprobacion del Anteproyecto en Consulta. La
municipalidad verifica el cumplimiente de los requisilos y olorga el Dictamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujete a
renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de a fecha de su emision.

b e em i cc s

I Requisitos

1.-FUE, en dos (02) juegos onginales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional
proyectista en ef que se debe cansignar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesianal,
3 - Plano de ubicacion y localizacién del lote
4 - Planos de arquitectura (plantas, cores y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorndo, aforo, anchos de pasilio ¥ seﬁahzacién_
correspondiente a la evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revision del planc de seguridad es
efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de ia Comision Técnica.

6 - Memoria Descriptiva
Notas:
1.~ La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Teécnica,

2 - La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la gue corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el derecho de revision respeclivo.

l Formularios

L = 3 = s i,

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad, Centro de Mejora Atencién al Cludadano - MAC: ) __)
| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Monto - &/ 69.40 Caja de la Entidad
Efectivo; soles .
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
11 dias habiles Evaluation previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el plaze de atencién, no abliene respueslta, la
peticidn se considera aprobada, o

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 2 1500,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de C7.00 a 15:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

7 O S S S D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la soficitud l Consulta sobre ¢l prosedimisnto
Gerencia de Dasarrollo Temitorial y Econdmico Teléfono: (085) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe o

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compelente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desamolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico

Plazo maximao de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacitn “I
Piaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero s
Numeral 73.1 del articulo | Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
73 Edificacion i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para |a Modalidad D - Evaluacién previa por la Comisidn Técnica
Cadigo: PE1726971126

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la aprobacion del Anteprayecio en Consulta, La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Digtamen Conforme del Anteproyecto en Consulta, el cual no se encuenira sujeto a
renovacion y tiene una vigencia de trainta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision.

-

l Requisitos

1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito gor el adminisirado v, en la seccion que corresponda, por el profesional
proyectista en el que se debe consignar la informacién necesana al procedimienio que se requiere iniciar

2.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
3.- Plano de ubicacian y localizacion del lote.
4 - Planas de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

5.- Plano de seguridad. que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefalizacion
correspondiente a la evacuacicn, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda. La revision del plano de seguridad es
efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica.

6.- Memoria Descripliva.
MNotas:
1.~ La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquiteciura de 1a Comision Técnica

2 - La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprebar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el deracho de revision respectivo.

I Formularios

_________ e

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
= O ey e e 7 T ——— ~
Monto - §/ 69.30 Caja de la Entidad
Efactivo: sol
I Plazo de atenclén l Calificacion del precedimiento
11 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Bedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemas de 07.00 a 15.00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i - » T L e b
I Unidad de organizacién responsable de aprobar ia soficitud I Consulta sobre 2l procedimiento
Gerendia de Desamollo Teritorial y Econémico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucitn de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Gerente de Obras e Infragstructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econdmico

[Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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prasentacion
Plaza méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
| Base legal
5 t . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacicn
!;Jumeral 73.1 del articulo geglamenm de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
3 dificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"”

Denominacién del Procedimianto Administrative

“Predeciaratoria de edificacion para Modalidades A, B, CyD."
Codigo: PE1726871127

I Descripeion del procedimienio

Procedimiento administralivo medianie el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita la Predeclaratoria de Edificacién. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite el informe respectivo; otorgando la Prededlaratoria de Edificacidn correspondiente, para
lo cual ggbe sellar y firmar los planos presentados, asi como el Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion del FUE; & cual no se encuentra sujeto a
renovacion.

I Requisitos

1.- Seccion del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion debidamente suscrito y por tripiicado, consignando en el
rubro 5, *Anotaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado par derecho de tramitacién: nimero de recibo, fecha
de pago y monto.

Z- En el caso que e titular del derecho a edificar sea una persona distinta & guien inicio el procedimiento administrativo de edificacion,
presenta los documentos siguientes:

a) Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar

b} Para los casos de remodelaciones o ampliacienes, Iz copia del documente que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con
SUS respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o
finalizacion de obra, o la licencia de cbra o de edificacion de |a construccion existents.

3.- Copia de los planos de ubicacion y localizacion y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicade
Motas:

1.- Cuando se trate de edificaciones en las que coexistan unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun y bienes
ylo servicios comunes, se inscriven necesariamente en un mismo aclo 1a predeclaratoria de edificacion, la preindependizacion y el pre
reglamento internc respectivo, acorde a lo establecido en el Reglamento de Inscripcicnes correspondiente.

2 - Todos los documentos presentados tienen 1a condicion de declaracion jurada,

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadanc - MAC: J
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 189.60 Caja de la Entidad

Efectivo: soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacdidn previa — Silencio Administrativo Pasitiva: Si vencido el plazo de atencién, no abliene respuesta, |a

peticion se considera aprobada.
I Sades y horarios de atencion
[:‘;DE CENTRAL Lunes a Viemes de C7.00 a 15:00.
{S_EDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 1500,
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
C . = e p——
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la seliciud l Consulta schre el procedimiento
Gerencia de Desamallo Terrtorial y Econtmico Teléfono: (065) 233226
- Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Dasamrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Temitorial y Economica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominaciéon Tipo Numero Bl 'gﬁé:::i s

Numeral 74,1 y literales | Reglamento de Licencias de Habilitacion Lrbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA 0&/11/2019
a), b) y c) del numeral|Edificacion
74.2 del articulo 74,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacian del Procedimiento Administrativo
"Confermidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no habitable) "

Cddigo: PE1726971128

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de I Conformidad de Obra ¥
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habilable, para edificaciones de viviends, an la modalidad B, de acuerdo & lo
dispuesto en ei articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las Areas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La munidipalidad verifica el cumplimienio
de los requisitos y emite el informe Tavorable, sella, anota y suscnbe en el FUE la conformidad, atergando la Conformidad de Obra y 1a Declaratoria de

Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujela a renovacion,

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de page del derecho de tramitacién,

2- En el caso que el fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrativo de edificacian,
debe presentar documento gue acredite que cuenta con derecho a edificar

3 - Memoria descriptiva {declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; v, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por &l administrado y profesional responsable,

Notas:

1.- Tados los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que |os recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado |2 improcedencia de lo solicitado v,
de ser el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al
proyecte durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar,

l Formularios

G e I T SR 3,

I Canales de atencién

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacion i Modalidad de pagos
Monto - 57 160,50 Caja de la Entidad
Efective: soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles [ Evaluacién previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
pelicion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes & Viemes de 07:00a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 3 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

T N . i - . B >

I Unidad de organizacian responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimisnto
Gerencia de Desamoilo Temitorial y Econdmics Teléfono: (065) 233226 w
Correq; alcaldia@rmunitigre.gob.pe J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién |7 Apelacion J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desamollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Terrtorial y Econdmico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiies

prasentacion

Plaza maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

” s . Fecha
Articula Denominacion Tipo Nomera Publicacién

MNumeral 78 1, literales Regﬁammm de Licencias de Habilitaciéin Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
a), b) y ¢) del numeral|Edificacidn

76.2, literal d) del
numeral 76,3, numerales
;g.s y TB.7 del articulo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C {casco no habitable) ™
Codigo: PE1726971129

I Descripcion del procedimiento

f Procedimiento adminisirative mediante el cual una persona natural o juridica, plbiica o privada, solicita el otorgamienta de iz Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de oficina y comercio, en la modalidad C, de
acuerda a lo dispuasio en el articulo 28 - A de Ja Ley, debiendo Ias edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las dreas de propiedad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segin el proyecto aprobado. La municipalidad verifica el
cumplimianto de los requisitos y emite el informe favorable, sella, anota y suscn'gg an &l FUE la conformidad; olorganda la Conformidad de Obra y la
Declaratonia de Edificacion Anticipadas, la cual no se encuenlra sujeta a renavacion.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratonia de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los daios del recibo de pago del derecho de tramitacion

2.~ En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento adminisirativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite gue cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico: v, de las
obras pendientes de gjecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

Motas:

1.- Tados los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos coincidan con 1o solicitado,

2.~ De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo soficitado ¥,
de ser el caso, se dispondrd las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al
proyecto durante la gjecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4.~ En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacian Anticipadas, se declaran las obras por gjecutar

I Formularias

I Canales de atencion

( Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencian al Ciudadano — MAC: j
I Fago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Manto - §7 178.30 Caja de la Entidad

Efective: soles ;

! Plazo de atencion ' Calificacidn del procedimiento

13 dias habiles ( Evaluacién previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencin, no abtiene respuesta, Ia

N pelicidn se considera aprobada.
I Sedes y horarics de atencidn
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

G B D
I Unidad de erganizacion responsable de aprobar la solicitud g Consulta sobre el precedimienta

Gerencia de Desamollo Temitorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226 %\

- Correo: alcaldia@| iti J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion | Apelacion —‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Autoridad competente

Gerente de Obras ¢ Infraestructura - Gerencia de Desarrollo
Territerial y Econémico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maxime de
prasentacion

15 dias habiies

15 dias habiles

Plazo méaxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Dencminacion Tipo Nimero Put':ﬁg:gién
Numeral 76 1, Iiterales | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2013

a), b) y c) del numeral
76.2, literal d) del
numeral 76 3, numerales
32.6 y 76 7 del articulo

Edificacian
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D {casco no habitable) "
Cddigo: PE1726971130

I Descripcion del procedimisnto

Procedimiento administrative mediante @l cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el olergamiento de la Conformidad de Obra y
Declaraloria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificacionas de comercio, en la maedalidad D, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiende las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las dreas de propiedad exclusiva,
enconfrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segin el proyecto aprobado, . La municipalidad verifica el
cumplimiento de |os requisitos y emite el informe favorable, sella, anota y suscribe en el FUE la conformidad: otorgando la Conformidad de Obra yla
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, [a cual no se encuentra sujeta a renovacion,

l Requisites

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratona de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que correspenda, por el profesional responsable en el gue se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los daios del recibo de pago del derecho de tramitacion

2- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion.
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registre folografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrade y profesional responsable.

MNotas:

1.- Todos los requisitos lienen la condicion de declaracian jurada de las personas que los suscriben, por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acte de presentacion, que los documentos coincidan con o solicitado.

2.- De existir variaciones respecto a los planos aprobades, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado v,
de ser el caso, se dispondra las acciones periinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion,

4 - En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

I Formularios

S 2 22 e T
I Canales de atencion
C Atencian Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadanc — MAC: )
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manta - 5/ 181.50 Caja de la Entidad
Efectiva: solas
I Plaza de atencién I Calificacidn del procedimiento
13 dias habiles r Evaluadion previa - Silencio Administrativo Positiva; Si vencido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, la
paticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 15:00.
SEDE DESCOMCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C o ' = e el : D)
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
- = e e e e - e
Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmico w r Teléfono: {065) 233228 |
o ) P Corren: alcaldia@munitigre.gob pe J
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién ‘ Apelacion I
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Autondad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Termitonal y Econdmice

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasantacion

Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

" sy : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numera Publicacién

Numeral 76.1, literales

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

a), b) y ¢) del numeral | Edificacién '
76.2, literal d) del
numeral 76.3, numerales
;5.6 y 767 del articuio
6.
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Texto Unica de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para |2 Modalidad B {casco no habitable) "
Cdodigo: PE1726971131

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural ¢ juridica, pablica o privada, solicita el olorgamiento de la Conformidad de Obra ¥
Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificacionss de vivienda, en la modalidad B, de acuerdo a
lo dispuesto en el arliculo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, lanto los bignes y servicios comunes como las dreas de pmgiedad exclusiva,
enconlrarse delimitadas can elementos estructurales, muros, pisas y paramentos segan ef proyecto aprobado. La municipalidad o la Comision Técnica
verifica ef cumplimiento de los requisitos y, sella v firma planos de arquitectura y de otras aspedialidades que se vean involucradas en la modificacion y
gue no se hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE la conformidad; atorgando la Conformidad de Obra y Ia Declaratoria de Edificacion Anticipadas,
la cual no se encuentra sujeta a renovacion,

I Requisitos

1.~ FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la infermacién necesariz al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2- Enel caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memonia descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y prafesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de ia solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente;

4.- Planos de replantec: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades
que se vean involucradas en la modificacion y gue no se hayan gjecutado, con ias mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos son verficados por la Municipalidad o Comision Técnica.

§.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de
Arquitectura y otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion, de haberse efectuado madificaciones no sustanciales al
proyecto,

Notas:

1.- Tados los requisitos tienen la candicién de declaracion jurada de las personas que los suscriben, par tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos caincidan con lo solicitado,

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrade la
improcedencia de lo solicitado y, de sér el caso, se dispondra las acciones pertinentes,

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al

proyecto durante fa ejecucion de 1as ooras pendientes de ejecucion.
4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Antici padas, se declaran las obras por ejecutar.

I Formularios
C - - ' e e O b,

' Canales de atencion

( Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencitn 4l Ciudadano — MAC: )
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 57 265,80 Caja de la Entidad
Efectivo: soles

I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

13 dias habiles
_ peticidn se considera aprobada,

J [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vendide el plazo de atencion, no obtiene respuesia, la ]

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 1500
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 & 15:.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

S A e,
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Gonsulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Termritorial y Econdmico Telafono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competenie Gerente de Obras e Infraestruciura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economico

Plaze maximo de 1% dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

; = " Fecha
Articulo Cenominacion Tipo Nimera Publicacion

Numeral 76 1, literales | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-201 3-VIVIENDA, 112019
a), b} y c) del numeral | Edificacion

768.2, numerales 766y

76.7 del articulo 76.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad C [casco no habitable)
Codigo: PE1726971132

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural ¢ juridica, pablica o privada, sclicita el otorgamiente de la Conformidad de Obra ¥
Declaratoria de Edificacion Anlicipadas con variaciones a nivel de casco no habilable, para edificaciones de oficinas y comercio, en la modalidad C, de
acaerda a lo dispuesio en el articulo 28 - A de Ja Ley, debiendo las edificaciones, tanio los bienes y servicios comunes como las dreas de propiedad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estruclurales, muros, pises y paramentos segun el proyecto aprobado, La municipalidad o la
Comisién Técnica verifica el cumplimiento de los requisites y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas
en |a modificacién y que no se hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando |a Conformidad de Obra y la Declaratoria de
Edificacién Anticipadas, la cual no se encuentra sujeia a renovacién.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la infermacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibe de pago del derecho de tramitacion.

2 - En el caso que ¢! titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrative de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva {declaracion jurada) de las ebras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
abras pendientes de ejecucion. de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suserita por el administrado v profesional respansable,

&n caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente;

4 .- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de 1as especialidades
que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado, Estos planos son verficados por la Municipalidad o Comision Técnica.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de
Arguitectura y olras especialidades que se vean invoiucradas en la modificacion, de haberse efectuado medificaciones no sustanciales al
proyecto.

Notas:

1.- Tades los requisitos tienen la condicién de declaracion jurada de las personas que los suscriben, por tanto, el funcienario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acio de presentacion, que los documentos caincidan con lo solicitado.

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la
improcedencia de lo solicitado y, de ser el caso, se dispondra |as acciones pertinentes,

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
proyecto durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4 - En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran |as obras por ejecutar

I Formularios

l Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de ia Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAG: )
I Pago por derecho de tramitacién I Modatidad de pagos
Maonto - S/ 240,00 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silentio Administrativo Positivo: Si vencido el plaze da atencién, no obliene respuesta, la
peticidn se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Vieres de G700 a 1500,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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i Cansulta sobre el procedimiento

[Gemncia de Dasamollo Territorial y Econdmico

Teléfono: (065) 233226

| Instancias de resolucion de recursos

] E Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe j

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad compelente

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrolic
Temitorial y Econémico

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plaze méximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

76.2, numerales 766 y
76.7 del articulo 78,

30 dias habiles
respuests
I Blase legal
2 3 - Fecha
Articulo Denominacian Tipo Numero Publicacion
Numeral 76 1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA 06I11/2019
a), b} y ¢} del numeral | Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Deneminacion del Procedimiento Administrative
“Canformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco no habitable). *

Cdodigo: PE1726971133

I Descripcion del procedimiento

—

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita sl otorgamiento de la Cenfarmidad de Obra y
Declaratoria de Edificadién Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaci de comercio, en la modaiidad D, de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las areas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con el los esiruciurales, muros, pisos y paramentos seqgun ef proyecto aprobado. La municipaidad o ia Comision Téenica
verifica el cumplimiento de los requisitos y, sella y firma planos de arquitectura y de otras especialidades que se vean involucradas en la modificacion y
que no sa hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE Ia conformidad; atorgando la Conformidad de Obra y |2 Declaratoria de Edificacion Anticipadas,

la eual no se encuentra sujeta a renovacién,

I Reguisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesariz al
procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que e titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva {declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fofografico; y, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrade y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la abra hasta antes de |a presentacion de la solicitud de Cenformidad de Qbray
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

4 - Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones}, asi como Ios planos de las especialidades
que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con ias mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado. Estos planos son verficados por la Municipalidad o Comision Técnica.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de
Arquitectura y olras especialidades que se vean involucradas en ia moedificacion, de haberse efectuade modificacianes no susianciales al

proyecto
Notas:

1.- Tados 10s requisilos tienen la condicién de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentas coincidan con lo solicitado,

2.- De existir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipafidad comunica al administrads la
improcedencia ¢e lo solicitado v, de ser el casoe, se dispondra las acciones pertinentes,

3.- Una vez obtenda la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Antigipadas, no puede realizarse modificacion alguna al
proyecto durante la gjecucion de las obras pendientes de ejecucion,

4 - En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

I Formuiarios

¢ - T = : - S -

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: ]
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 262.40 Caja de la Entidad \]
= Efectivo; soles J
I Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
paticion se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADRA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

I Unidad de organizacidén donde se presenta 1a documentacion

pag. 323 |




Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

pe

| R - e D)
I Unidad de erganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desamollo Temitorial y Econdmico Telafono: (065) 233226

Correa: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econémico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

< = . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion

Mumeral 76 1, literales | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urkana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA 08M11/2019

aj, b) y c} del numeral | Edificacion
76.2, numerales 76.6 y
76.7 dal articulo 76.
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Declaracion municipal de edificacién terminada para las Modalidades B, Cy D. "
Codigo: PE1726971134

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Declaracian municipal de edificacion
terminada. La municipalidad verifica el cumplimiente de los requisitos y emite la Resolucion de declaracion municipal de edificacion terminada, la cual
ne se encuenlra sujela a renovacion y tene vigencia indeterminada.

l Requisitos

1.- FUE - Declaracion Municipal de Edificacion Terminada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y en
la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que
se requiera iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documentacion gue acredite que cuenta con derecho a edificar, seglin corresponda.

3.- En caso de gue quien solicite la declaracion municipal de edificacion terminada no sea el propietario del predio o titular del derscho a
edificar, deberd acreditarse la representacion del titular,

Notas:

I Formularios

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad, Ceniro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAG:

I Pago por derecho de tramitacion I Modatidad de pagos

Monto - S/ 231.80 Caja de la Entidad
J Efectivo: soles

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento
13 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencide el plazo de atencién, no obliene respuesta, fa
peticion se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Vigmes de 07,00 a 15:00.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

< ' e .
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Terntorial y Econdmica Teléfono: (065) 233226
N Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidén de recursos

Receonsidaracicén Apelacion
Auteridad competente Gerente de Obras € Infraeslructura - Gerencia de Desarmollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
i Base legal

I T
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Articulo Denominacion Tipo Namero Pusﬁg;‘é‘ié"
Literales a), b) y ¢) del:Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 028-2018-VIVIEMDA 08M11/2019

?’gmeral 77.1 del articulo | Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para la Modalidad A. "
Cdodigo: PE1726971135

I Descripeion del procedimiento

-
Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacion sin variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata el nimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin
varaciones en todos los formulanios Gnicas presentados. El carge del administrado, el cual se entrega en el mismo acto de presantacion, constituye la
L Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacian y tiene vigencia indeterminada,

' Requisitos

1- FUE - Conformidad de Obra y Declarataria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en |a seccion
gue corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
Hiciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quier inicid el procedimiento administrativo de edificacian,
decumento gue acredite gque cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacidn y de Arquitectura aprobados, correspondientes a |a Licencia de Edificacion por triplicado

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indigue dicha fecha.

Notas:

I Formularios

2 S S S — S———

I Canales de atencidn

( Atencién Presencial; Sedes de la Entidad. Cenlro

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Maonto - S/ 179.40 Caja de la Entidad 1
Efectivo: soles gy
I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es cansiderada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la enfidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y enlreque
L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

' Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

D
I Unidad de grganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: (065) 233226
Correo; alcaldia@munitigre.qob.pe

l Instancias de resofucion de recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autondad competente No Aplica - Mo Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica Mo aplica
respuesta
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I Base legal
" v i 5 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nidmero Biiblicacibh
[}I;maral 78.1 del articulo §§ lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 028-2019-VIVIENDA 08f11/2019 ‘
=dificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiente Administrative
“Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacian sin variaciones para las Modalidades B,Cy D. "
Codigo: PE1T26871136

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacion sin variaciones. |.a municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y consigna el nimerco de Licencia en el FUE - Conformidad de
Qbra y Declaratoria de Edificacion, asi como emite la Declaratoria de Edificacién correspondiente, para lo cual debe sellar y firmar todos los
documentas, planos y formularios; dicha declaratoria no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada,

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos criginales, suscritos por el administrado v, en la seccion
que corresponda, por el profesional responsable. en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar,

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicic el procedimiento administrativo de edificacion,
documento que acredite gue cuenta con derecho a edificar,

3.- Copia de los Planos de Ubicacidn v de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por iriplicado

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

I Formularios

SN

4 l Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~MAC: J
l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
S e e i e e S R S S SR e e =
Manto - S/ 21510 Caja de la Entidad |
; Efectivo: soles )
I Plazo de atencién I Calificacién de! procedimiento
18 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no abliene respuesta, la
J pelicidn se considera aprobada.

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07 00 a 15.00.

l Unidad de organizacién donde se pr ta la doc acian

eSS e e ; BEEEES LS AN 5

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento

[Gerencia de Desarrclio Territorial y Econdmico ] [ Teléfono: (D65) 233226 o T
_________ .. SRR RO OEpEn e SRR J

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e infragstruciura - Gerencia de Desamolio Gerente Municipal - Gerericia Municipal
Termitorial y Econamica
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 cias habiles
presentacion
Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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I Base legal
. ; , » Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Piubkeacian
?umeral 78.1 del articulo Reglamenro de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
8. Edificacian
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad A.
Codigo: PE1726971137

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento adminisirativo medianie el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacion con varaciones, La municipalidad consigna de forma inmediata la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con Variaciones en
todos los originales de los formularios dnicos presentados. El cargo del administrado, conformado por dos {02} juegos del FUE - Conformidad de Obra y
Declarataria de Edificacion y dos (02) juegos de la documentacion técnica y que se entrega en &l mi acto de pr tacidn, constituye la
Conformidad de Obra, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indaterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesana al procedimiento
que se requiere iniciar.

2.~ En caso gue el titular del derecho a edificar sea una perscna distinta a quien obtuvo ta Licencia de Edificacion, cecumento que
acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Les olanes de replanteo por tnplicade: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a 1z obra ejecutada, debidamente suscrites por el administrado
y el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el aéministrado como profesional
constatador de obra

4 - La copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o constatader de obra,

& - El documento que registra |a fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracidn jurada en la que indique dicha fecha.

Motas:

1.- Conformidad de Obra vy la Declaratoria de Edificacion con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas
se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72 2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre gue stas cumplan con
las normas vigentes g la fecha de la obtencidn de |z licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obray
la Declaratoria de Edificacion con variaciones, segun le sea mas favorable.

2.- El nimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn con Variaciones se consigna en forma inmediata en fodos los
originales de los formularios tnices presentados. El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion y dos (02) juegos de la documentacion técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacion,
consiituye la Conformidad de Cbra y autoriza a la inscripcion registral de la Declarstoria de Edificacidn,

I Formularios

U SO OO Y J G AR

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: )‘
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monta - S/ 17.40 Caja de la Entidad |
Efectiva: soles J
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
- P A AR oPeL ==

Aprobacién automdtica: La selicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacitn
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
L. la documentaciin completa, exdgidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Vigmes de 07.00 a 15:00,

SERE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07 00 a 1500,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
s e S S —

‘ Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimianto
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Gerencia de Dasamelio Temitorial y Econdmico Teléfona: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob pe

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competerniie Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plaza maximo de No aplica No aplica
prasentacicn
Plazo maxime de Mo aplica No aplica
respuesta
I Base legal
s " z Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
Numeraies 79.1 y 79.2 | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Suprémo 029-2019-VIVIENDA | 08M11/2019
del articulo 79. Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad B. ™
Cadige: PE17264971138

I Descripeion del procedimisnto

Procedimiente administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, sclicita la Conformidad de obra y declaratoria de
edificacion con varacicnes. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra con Variaciones y extiende la
Declaratoria de Edificacidn correspondiente, para lo sella y firma todos los dooumentos, planos; dicha dedaratoria no se encuentra sujeta a renovacion
y tiene vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v,
en la seccion que corresponda, por el profesionat responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar.

2.- En caso que el litular del derecho a edificar gea una persona distinta a quien obtuvo |3 Licencia de Edificacion, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: plancs de ubicacion y de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecio aprobado v que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado
y &l profesional responsable de obra o el profesional en arguitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de abra,

4.- La copia de la seccion del cuaderno de obra en ia que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas
5.~ La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

.- El documento que registra 1a fecha de gjecucion de la obra. En ¢aso no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indigue dicha fecha.

Notas:

1.- Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion con variaciones procede solo en los casos gue las medificaciones efectuadas
se consideren no sustanciales, segun lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento v, siempre que esfas cumplan con
las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la licencia, © a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacion con variaciones, segun le sea mas favorable.

2.- En caso gue las obras se hayan ejecutado de acuerdo a los planos de replanteo, presentados y, de no haber ohsarvaciones, el
funcionario municipal designado para tal fin, en el plazo establecido en el numeral precedente emite la Conformidad de Obra con
Variaciones y extiende la Declaratoria de Edificacion correspondiente, para lo cual sefla y firma todos fos documentos y planos. Esie acto
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacicn, para lo cual se entrega al
administrado dos (02) juegos suscritos de los formularios y de la documentacion correspondiente,

3.- En caso que los planos de replanteo presentados no correspondan con la obra y siempre que las modificaciones efectuadas se
consideren como no sustanciales, segun lo previsto en el literal a) del numeral 72.2 1 del articulo 72 del Reglamento, el funcionario
muricipal designado para tal fin comunica dichas observaciones al administrado dentro del plazo de tres {03) dias habiles, quien puede
subsanarias en un plazo maximo de diez (10) dias habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles. Con la formulacion de observaciones
se suspende el plazo previsto

4.~ Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrative iene un plazo de 15 dias calendario. con un plaze adicional de 3
dias habiles para !a notificacian correspondiente.

I Farmularios

.......... e
I Canales de atencidn
( Adencien Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciuumlanq_- MAC: Lo o )
I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
" ey - %
[ Monto - S/ 304.20 L
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
15 dias calendarios Evaluacian previa ~ Silencio Administrativo Positive; 5i vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada. ) L
I Sedes y horarios de atencion
‘_@_E;[_}‘F: CENTRAL TLunes aViemes de 07:00 a 15.00. ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00. J
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

e e et e
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Terrtorial y Econémice Teléfono: (065) 233226

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Economico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denecminacion Tipe Namero Faend.
P Publicacion

Numerales 79.1 y 79.2|Reglameritoc de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 0292018 VIVIENDA 06f11/2019
del articule 79, Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"TMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad C.
Cadigo: PE1726971139

I Descripeion del procedimiento

prases 2 5 : i - - ——
Pracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, salicita la Conformidad de obra y declaratoria de )
edificacion con variaciones. La municipalidad verffica el cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra y sella y firma los planos de |
replanteo presentados, asi como |a parte del FUE corespondients a la Conformidad de Qbra ¥ Declaratoria de Edificacion; dicha dedlaratoria no se
encuentra sujeta a renovacién y tiene vigencia indelerminada.

I Requisitos

1.~ FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos criginales, debidamente suscritos por el administrado v,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesara al procedimiento
Que se reguiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien abtuvo |2 Licencia de Edificacion, decumento que
acredite que cuenta con dereche a edificar,

3.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las vanaciones realizadas involucren la modificacicn del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesicnal en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.+ l.a copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

5.- El documento que registre 'a fecha de ejecucion de la obra.

6.- La copia de la secsion del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efeciuadas

7.~ En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha

Notas:

1.- En casa de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado = quien se le otorga un plazo de diez (10} dias
habiles, ororrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el compute del plazo del procedimiento
administrativo.

2.- Nola sobre el plazo de atencion’ El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendario, ¢on un plazo adicional de 3
dias habiles para la netificacién correspondiente.

I Formuiarios

' Canales de atencion

CAlen n Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciud‘?:_i_aqo —MAC: e ________j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Maonto - S/ 240,00 Caja de la Entidad
Efectivo: sales

I Plazo de atencién ! Calificacidn del provedimiento
15 dias calendarios | Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el plaze de atencidn, no abtiene respuesta, la j
) peticion se considera aprabada.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

P —— = conami Teléfono: (065) 233226

LGerenda de Desamollo Teritonal y Econdmico J [ T rocnh pa B -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Instancias de resclucion de recursos
Reconsideracidon Apelacion
Auatoridad compatente Gerente de Obras e infraestructura - Gerencia de Desarmrollo Gerente Munweipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
Plaza maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

_ P Publicacion
Numerales 79.1 y 79.5|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06M11/2019
del articule 79. Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad D."
Cédigo: PE17284971140

l Descripeion del procedimiento

prmrmmm =i T et SR T

Procedimienlo admmi_slrat}vo medianie el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y declaratoria de 1
edificacion con variaciones, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite Ia Conformidad de Obra y sella y firma los planos de
replanten presentados, asi come la parte del FUE correspondiente a |a Gonformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion; dicha declaratoria no se
encuentra sujeta a renovacién y tiene vigencia indelerminada.

L9

I Requisitos

1 - FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
en la seccion que corresponda, por ¢l profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento
gue se requiere iniciar,

2 .- En caso gue &l titular dal derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo 12 Licencia de Edificacion, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3- Los plancs de replanteo por triplicada: Planos de ubicacion y de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) y planos de segundad,

cuando las variaciones realizadas involucren la modificacién del proyecto de seguridad aprobado, debidamente susciitos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arguitactura ¢ ingenieria designads por el administrado como profesional
constatador de obra,

4 - La copla del comprebanie de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquiteciura.
5~ El documento que registre la fecha de ejecucion de la abra.
6 - La copia de 1a seccion del cuaderno de obra en la que &l Responsable de Obra acredite |as modificaciones efectuadas.

7.- En casa el administrado na cuente con documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, este puede suscrbir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- En caso de formularse. observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias
hahiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles para subsanarlas, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo.

2.- Nota sobre el plazo de atencion: El procedimiento administrative tiene un plazo de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la notificacion correspondiente.

I Formularios

| Canales de atencién

Q Atencion Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano - MAC:

I Pago por derecho de tramitacion ‘ Modalidad de pagos
Merto - 5/ 266 .40 Caja de la Entidad W
Efectivo: soles i
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimisnto
15 dias calendarios Evaluacian previa - Silencio Adminisirative Positivo: St vencido el plaza da atencidn, no obliena respuesta, la
paticion se considera aprobada. N

l Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 2 15:00. ]

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00. _J

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Dasamollo Terrterial y Economico 1 Teléfuno: (0685) 233226
J Carreo: alcaldia@munitigre.gob.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Instancias de resolucidn de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territoral y Econamico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base fegal
. Fecha

Articulo Denominacién Tipo Hamero Bublicagidn
Numerales 78 1 y 79.5|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del articulo 79, Edificacion
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Licencia de Regularizacion de Edificaciones ™
Codigo: PE1726971141

Descripeion del procedimiento

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucion de Regulanzacion de Edificacion, 1a cual no se encuentra sujeta a
renovacion y tiene vigencia indeterminada.

[ Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita 12 Licenda de Regularizacion de Edificacion. La “1

Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) uegos originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccidn que
corresponda, por el profesional responsable, en el gue se debe consignar la informacion necesaria al procedimienta que se requiere
iniciar, adjuntando copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision &l Colegio Profesional.

2. En el caso que el administrado no sea ¢l propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

2 . Docunientacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
2} Plano de ubicacion y localizacion del lote

b) Planos de arguilectura (planta, cortes y elevaciones).

c) Memoria descriptiva.

4 - Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado,

5.- Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica ¢
de edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacion de Qbra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente que no es materia de
regularizacion

5.- En caso de demaliciones totales o parciaies de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de
Predios, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravémenes; en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga
o gravamen.

7 - Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su siecucion y de la fecha de
sohicitud de la regularizacion.

8. En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actuaiizada la Junta de
Propietarios y siempre que el proyecio no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las
econdiciones de seguridad y funcionamiento, se prasenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autarizando a
ejecusion de las chras.

Notas:

I Formuiarios

¢ a . = : : . —

I Canales de atencion

( Atencién Presencial; Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Alencién al Ciudadano -- MAG: I )
I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
Monta - 57 196,40 Caja de la Entidad
\ Efective: soles _ B
l Plazo de atencicn ! Galificacidn del procedimiento
18 dias habiles Evaluation previa — Silencio Administrative Positiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
petician se considera aprobada. A

| Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00. .

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el precedimiento
Gerencia de Desamollo Territorial y Economico Teléfono: (065) 233226
. Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerenie de Obras e Infragstruciura - Gerencia de Desarrolle Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Temitorial y Econémico
Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
- h
Articulo Denominacion Tipo Namera Pugﬁé’a;én_
Articulo 83 Reqlamento de Licencias de Habilitacion Lrbana y Licencias de | Decreto Supremo 026-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominaclon del Procedimiento Administrativo

“aprobacién del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comisién Técnica. "
Cadigo: PE1726871142

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrative mediante 2| cual una persona natural o juridica piblica o pri ici i : \
y | ninisty 1 ual 2 at 5, privada, solicita la Aprobacion del Pro ecte Integral
Eﬂﬁﬁgggﬁéﬁa municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos v La Comision Técnica emite el dictamen Coﬁfarme, el cual t'ren‘{a una vis{:‘g:;ia g:—j

l Requisitos

1-FUE en tres (03} juegos origirales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccitn gue corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesana al procedimiento que se requiere inigiar, consignando ios datos del
recibe de pago del derecha de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acradite que cuenta con derecho a edificar.
2. Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
4 - Plano de ubicacién y localizacién del lote.

5 - Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descripbivas
por cada especialidad.

6.~ Planos de seguridad y evacuacion, para a e_speciatidad de arguitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

7.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
‘Suelos y Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise |as caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y stanos, complementando con fotos.

8 - Esfudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Tecnica
£ 040, "Suelos y Cimentaciones™ del RNE.

§ - Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre que cada elapa es independiente en su gjecucion y funcionamiento,
10 - Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

11 - Copia de los comprobantes de pago por dereche de revision de proyecto efectuados en os colegios profesicnales y en & Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1. El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
los oiros dos (02) juegos requerides, son presentados dentro de un plazo de tres (03} dias, cortado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

2. No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de ed[ﬂcaci()n ni para su ejecucion en los casos de edificacionas
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a los areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, aleantarilado, electrificacion, vias de

comunicacion y vias de transporte:

3.- La presentacion del EIY solo es exigible para los prayectos de adificacion, de acuerdo a o establecido en al RNE y aue se desarroilen
conforme a dicha norma, salvo gue los documentes y plancs del proyecto presentado contemplen los criterios, condiclones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4 - Los planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arguitectura, y los planaos de seguridad de estructyras, sanitarias,
eléctricas ylo electromecanicas, se presentan como parte del provecto, los cuales san revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5 - La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la nbra que se vaya a ejecutar con cobertura por daﬁnos ).
materizies y personales a {ercergs y camao complemento al Seguro Complementano de Trabajo de Riesgo previstoen la Ley N ‘Ebf_ 90.
son regueridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y [ con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Tecnica. Este documento se entrega obligatoriamente a fa Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6 Se puede adjuntar copia de 08 planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual liene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se lrate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los paramelros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
tambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con ias demas especialidades del proyecto de edificacion, J

| Formularios

il A AT e - i

I Canales de atencion

( AMencién Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencién al Cludadana - MAC: TP
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

\

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 257 .90 Caja de la Entidad -
. ) a Efectivo: soles
I Plaza de atencidn I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles ! Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positiv: Si vencido el plazo de alenaion, no obtiene respuesta, la
) peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

[SEDE CENTRAL Lunes a \iemes de 07:00 a 15:00. T

@DE DESCONCENTRADA Lunes a Viemnes de 67.00 2 15:00. _J

I Unidad de organizaclon donde se presenta la documentacion

e - i ’ I ' 57 R

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ‘ Consulta sabre el procedimiento

[(;;:-r.e_:;;a_;j;z Desarmolio Tenﬂ{')riai y Econdmico -——-] [___aiéfnnn: (065) 233226 i o J
Correo: alcaldia@munitigra.gobpe —

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién

Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Autondad competente
Territonial y Econémico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal
, . Facha
Articulo Denominacion Tipo l Numero publicacion
[Numerales 75.1 y 75.2 Reglamerto de Uoncias 4@ Habiltacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo ‘ 0292019 VIVIENDA | 08/11/2019
Ldel articulo 75, Edificacion . . o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativa

"aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica. "
Cédigo: PE1726971143

I Descripcion del procedimiento

T .

Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o jurici a, publi i ici ion d |de
ncedis ninistr i Ll at juridica, pblica o privada, salicita la A robacion del Proyecta Integr
Eigﬁg)bghésa municipalidad verifica el cumplimiento de los requisites y La Comision Técnica emite el dictamen Cogforme‘ el cuat 1ieg§e:na w.r?gggrc?al; g:

I Requisitos

1- FL.IE,' en tres (03} juegos originales, debidamente suscrites por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, cansignando los datos del
recibe de pago del derecho de tramitacion.

2 .- En el caso gue el administrado nio sea &l propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
1. Certficado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.
4 - Plano de ubicacion y localizacion del lote

5 - Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalacicneas sanitarias, eléctricas y otras, de ser el ¢aso, firmados

y sellados por los profesionaies responsables del proyecio y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

&.- Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquiteciura, cuando corresponda y planes de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas ylo electromecanicas, cuando correspondan,

T De ser el caso, plano de sostenimiento de excavacienes de acuerdo con lo-establecide en el articulo 38 de la Norma Técnica E.050,
Suelos ¥ C;men_tac;ones"_del RNE acompaiado de la memoria descriptiva gue precise 1as caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando &l nimera de pisos y sotanos, complementando con fotos.

8- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de comesponder, segiin los casos que establece 1a Norma Técnica
£ 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

9 - Piano de identificacion de las etapas, en la que s& demuesire que cada etapa es independiente en su ejecucion y furicionamiento.
40 - Certificacion Ambiental y &l EIV aprobados por las entidades competentes en 1os casos gue se requiera.

11 - Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Minigterio
de Cultura, de corresponder
Notas:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida, Enese supuesto,
|os oiros dos (02) juegos requendos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la natificacion de |a
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

9 - La presentacion del EIV solo es exigible para los proyecios de edificacién, de acuerdo aio psiablecido en el RNE y que se desarrpiien
conforme a dicha norma, salve que los dacumentas y planos del proyecto presentade contemplen los criterios, condiciones,
caractenisticas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la espacialidad de arquitectura, y los planos ae seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas yfo electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad

4 - La Poliza CAR {Todo Riesgo Contratista), segun |as caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiaies y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26780,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por fa Comisicn
Técnica Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a |a duracion del proceso edificatono.

5 - "Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecio én consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, &l cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los paramelros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son csn;td_eradas modificaciones, aqueilos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planas de arguitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

| Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano ~MAC: e J

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 284.40 Caja de 12 Entidad w‘
Efectivo: soles e J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Adminisirative Positiva: Si vendido el plazo de atencitn, no obtiene respuesta, ia
peticion se considera aprobada,

I Sedes y horarlos de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes  Viemes de 07.00 a 15:00

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de C7:00 a 15.00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C . . . e e

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la sclicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerendia de Desarrollo Territerial y Econtmice Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e |nfrasstructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territenial y Econcmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 20 dias habiles
respuesta
I Base legal
f ; Fecha .
Articulo ] Denominacian \ Tipo Numero publicacién
Numerales 76.1 y 75,2 |Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licengias de Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articule 75 Edificacion L____ I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrativo

“Aprobacién del Proyecto Integral de Edificacién con Licencia de Edificacion ida i i
o i ficacion de alguna de las etapas en Modalidad C - Evaiuacion previa por

Codigo: PE1726971144

Descripeion del procedimiento

Edificacion con Licendia de Edificacian de alguna de las elapas. La municipalidad verfica el cum fimi isi isitin Técnit i

i } algun: : oL i : plimiento de los requisitos y La Comisin Técnica emite

el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de diez (1C) anos, asrm?smo la municipaiidad emite Licencia dqudiﬁcagiﬁﬂ. la cual no se encuentra

sujela a renovacién y liene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de Ja fecha de su emision, puede ser prorogada por nica vez

g:rlgr}l rla?e?isc?ad; ‘;132? éﬁlgﬁfs %alen_:{jjanlo.lge debe so{lc:ter t;entm de los treinta (30) dias calendaric anteriores a su vencimiento indicando el nimero
del iente. Vencida ia licencia, esta puede ser revalidada por Onica vez, ari i i i

través del procedimiento administrativa correspondiente. i r pln Pl o i 56 (0) et CARRAIIR

{ Pracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la Aprobacion del Proyecia Integral de

Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, fos profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacian necesara al procedimiento que se requiere iniciar, cansignando ios datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion el cual contiene el pago por la emision de la Licencia de Edificacion.

2 - En el caso que & administrado no sea ¢l propietario del predio, la documentacién gue acredite que cuenta con derecho a edificar.
3. Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4 - Documentacion técnica, en tres (03) jueges originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excapeion del
Estudio de Mecanica de Suelos (). Esta documentacion esta compuesta por: )

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b} Planos de arguitectura (planta, cores y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, frmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por of administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

¢) Planas de sequridad y evacuacion, para la especiaiidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando comespondan.

d) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica £ 050,
"Suelos y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones cofindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de carrespander, segun los casos que establece la Norma Técnica

E 050, 'Suelos y Cimentaciones' del RNE.

f) Plano de identificacion de as etapas, en la que se demuestre que cada elapa es independiente en su ejecucion y funcionamiento

5 Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por 1as entidades competentes en los casos que se requiera,

.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuadas en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de corresponder

Motas:

1 - El administrado pusde presentar en el expediente solo un juego del FUEydela ctoc:_umentaci(}n técnica requelrida._tf.'n ese supuesto,
10s otros dos (02) juegos requenidos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas \as especialidades.

2 . No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucion en los casos de edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas que se desarrolier en areas urbanas, entendiéndose por estas a jzs areas ubicadas dentro de una
jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
camunicacién y vias de transporte,

3 La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de adificacion, de acuerdo alo establecido en el RNE y que se desarroilen
conforme a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracieristicas, alcances y requisitos exigidos en el RME.

4.~ Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos ce seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas ylo electromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

5 - La Poliza CAR (Tode Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dar'aros =
materiales y personales a terceras y como complamento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26 (9_[;.
son requeridas para todas 1as edificaciones contempladas en Iaslmodahdades CyDcon evaluacion previa del proyecto por la Comision
Tecnica Este documento se entrega obligatoriamente 2 |a Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de 1a obra, teniendo
una vigenrcia igual o mayor ala duracion del proceso edificatorio,

.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto an consulta aprobado, de encontrarse vigente su _aprqbacidn, el cual tiene
efecto vinculante para gl presente procedimiento administrative cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con 0s que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos

cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arguitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion

| Formularios

l Canales de atenclon
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos
"WMUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

(_f\:ena?n Presencial Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencitn al Ciudadano - MAC: D j
I Pago por derecho de framitacion i Modalidad de pagos
Manto - 5/ 266.10 Caja de 1a Entidad
o N Efectivo. soles
I Piazo de atencion ! Calificacion det procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencida el plazo de atengién, no obifens respuesta, la
peficion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

| SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00. '_1
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00 i

l Unidad de organizacidn donde se presenta la docurmnentacion

e el [ S D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
L Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Auteridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerendia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerenciz Municipal
Teritoriat y Econémico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Wi . Focha

Articulo Denominacion Tipe Namero Publicacion

[Numarales 751, 75.2 y|Reglamento de Uicantias de Habiitacion Urbana y Licencias de| Decrelo Supremo 0202018 VIVIENDA | 081112019

75.3 el articulo 75, Edificacion i} |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Ap roy cto In ag | thil ion ¢ ! i Li =
" bacién del P i de Edificacion con la emision de la Licencia de Edificac
robacion ecto ra ion de alguua de las etapas en Modalidad D

Codigo: PE1726971145

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativa mediante @l cual una persona natural o '.urinica publica o pri olici i

nGedi dmini -med o juridica, privada, solicita la Aprobacién del Proyecto Integral de
Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas. L.a mun]alpalldad verfica el cumplimiento de los reAg.lisitos yla Comis?én Temicg emite
el dictamen Conforme, el cual tiene una vigencia de diez (10) anos, asimismo |a municipalidad emite Licencia de Edificacion, |4 cual no se encuentra
sujela a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de |a fecha de su emisién, puede ser prarragada por (tnica vez
g:rlgr?ié:ﬁsc?ad; sjgg? (;iqz}gnr;?:s:as galeﬂ%an'o. l:_se debe 521hc1lar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero

y | expediente. Vencida la licencia, esta puade ser revalidada po inica vez, i i i i

B e ian wm;;pmﬂiente. p por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a

I Requisitos

P - FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando tos datos del
recibo de pago del derecho de tramitacion el cual contiene el pago por la emision de la Licencia de Edificacion.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3. Certificado de Factibllidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4 . Documentacion técnica, en tres (03) juegos oniginales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepecion ded
Setudio de Mecanica de Suelos (g) Fsta documentacion esta compuesta por

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estruchuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsabies del proyecto y por el administrado, adjuntando las carrespondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

c) Planos de sequridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
especialidades de estructuras, sanitanas, eléctricas ylo electromecanicas, cuando correspondan.

d} De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerde con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
"Suelos y Cimentaciones’ del RNE acompafiado de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos ¥ satanos, complementando con fotos.

&) Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos aue establece la Norma Técnica

£ 050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE. : ) : )
f) Plano de identificacion de las etapas, en la que se demuestre gue cada elapa es independiente en su ejecucion funcionamiento

5. Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en |os casos que se requiera.

& - Copia de ios camprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efeciuados en los colegios profesionales y en €l Ministerio
de Cultura, de corresponder

Notas:

1.- El administrado puede presantar en el expediente solo un juego del FUEydela docgmentacic‘m técnica reque_.rida.__En ese supuesto,
los ofros dos (02) juegos requendos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

7 .- La presentacion del EIV solo es exigible para l0s pray
conforme a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presen
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE

3. | os planos de seguridad ¥ evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de segundad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecénicas, se presentan como parte del proyeclo, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4 La Paliza CAR (Tado Riesgo Contratista), segun |as caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceras y comao complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N 26790,
son requeridas para todas |as edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Comision
Tecnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicic de la obra, tenienda
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

5.- Se puede adjuntar copia de los plangs del anteproyecto en consulta aprobado, de enconrarse vigente su aprobacion, €l cual tieng
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecte sin modificaciones, aun cuanco

hayan variado los paramelros urbanisticos y edificatorios cen los que fue aprobado. No san consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacién de los planos de arguitectura con ias demas especialidades del proyecto de edificacion

=]

ectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE_ y que se desarrollen
tado contemplen los criterios, condiciones,

I Formularios

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centra de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

| Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[ Monto - 5/ 282.50

I Plazo de atencion ' Calificacién del pracedimiento

B

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

28 dias habiles
peticidn se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativa Pasitivo: Si vancido el plazo de atencion, no ebtiene respuesta, fa

)

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL

Lunes a Viemes de 07.00 2 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C . - ;

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta scbre el procedimisnto

[Geraneia de Desarrollo Territorial y Econdmico

} ( Teléfono: (085) 233226

Correo: alcaldla@munitigre.gob.pe |
| Instarcias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial y Econdmico
Plazo maximae de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaza maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
\fspuesta
! Base legal
T : . Fecha
Articulo Denominacion ‘ Tipo Namero Publicacion
079-2019-VIVIENDA | 08112018

Numerales 75.1, 75.2 ¥

75.3 el articule 78 Edificacion

Reglamento de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias 'deIDecrelo Supremo

1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimients Administrativo

"icencia de Edificacién de alguna de las etapas de un Proyecio integrai aprobado con anterioridad, "
Codigo: PE1T26971148

l Descripeion del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicila la emision de Licencia de Edificacion de alguna
de las etapas con diclamen conforme del Proyecio Integral aprobado con anterioridad por la Comisién Técnica de Edificaciones, La municipalidad
verifica el cumplimiento de los requisitos emite Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
{36) meses contados a partir de |a fecha de su emisién, puede ser prorrogada por (nica vez por un lapso de dace (12) meses calendario, se debe
soficitar dentro de los treinta (30) dias calendario anferiores a su vencimiento indicande el numero de la licencia yio del expediente. Ventida la licencia,
esta puedg' se{ revalidada por unica vez, por un pericdo de treinta y seis {36) meses calendario a traves del procedimiento administrative
correspondiente,

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos par el administrado y, en la seccién que corresponda, 1os profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente

2~ Pago por derecho de {ramitacion de la licencia correspondiente,
Notas:

l Formularios

= = S S

| Canales de atencion

— 0wt o ———

Atencion Presencial: Sedes de la En

| Pago por derecho de tramitacion

Monto - 5/ 30.10 Caja de la Entidad
Efectivo; soles B L e

I Plazo de atencién l Galificacion del procedimiento
3 dias habiles Evaluacdion previa — Silencio Administrativa Positiva: Si vencido el plazo de atencion, ro obtiene respuesta la
: peficién se considera aprobada. - - -

I Sedes y horarios de atencidn

1 SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 8 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00a 15.00. N

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacicn

i 53 Territorial y Economico Teléfono: (D65) 233226
Gemnmaﬁel}e oo Ter 4 J [ Correo: alcaldia@muniﬁgre.gob,pi i

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

[Auturidad competente Gerente de Obras & infraestructura - Gerencia de Desarralio Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Territorial y Econdmico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maxime de 15 dias habiles a0 dias hablles
respuesta

I Base legal

| l 1
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

" o . Fecha
Articulo Dencminacion Tipo Numere Publicacisn
Articulo 75 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 025-2019-VIVIENDA | 08/11/2018
Edificacion )
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Prarroga de Licencia de Edificacion. ™
Codigo: PE1728971147

I Descripeion del procedimisnto

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita la pramroga de Licendia de Edificacion por Gnica
vez, deniro de 105 treinta (30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el nimero de la licencia yio del expediente. La municipalidad
verfica el cumplimiento de los requisitos y emile la ficencia de Edificacian, la cual ne se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de doce {12)
meses calendarig y por Gnica vez, una vez vencida la pramega, el administrado puede revalidar por treinta y seis {36) meses calendario y por Gnica vez.

e

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando ef nimero de licencia ylo expediente.

Motas:

I Farmularios

s — . . ' D
I Canales de atencion

Alencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atenciaon al Ciudadano — MAG: )
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
(_ grato 1 Lo —..
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

e R e e R S e o= e = e

30 dias habiles Evaluadién previa — Silencio Administrativa Positiva: i vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, ia ]

peticion se considera aprabada. ) o )

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a \:emes de £7.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 2 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
L : . . A : i
I Unidad de organizacion responsable de aprobar ia solicitud i Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Terltorial y Economico Teléfono: (065) 233226 \
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe - _)
I Instancias de resolucicn de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autondad competente Gerenie de Obras & infraestructura - Gerencia de Deasarroiic Gerenle Municipal - Gerencia Municipal
Tarritorial y Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximeo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero P u;’?:‘::i sn
Lleral 1) del numeral 3 2| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 0992019 VIVIENDA | 08/11/2019
del articulo 3 Edificacion _ b
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominaclién del Procedimiento Administrative

“Revalidacion de Li ia de Edificacion. "

Cdédigo; PE1726671148

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita 1a revalidacién de Licencia de Edificacion por
(nica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de la licencia de habilitacion urbana, por el mismo plazo por el cual fue otargada. La municipalidad,
vedfica el cumplimiento de los requisilos y emite la licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigenda de treinta y
seis (368) meses calendano,

I Requisitos

1 - Solicitud simple, senalando & nimerc de recibo y la fecha del pago efectuado por €l derecho de tramitacion.
2 - FUE, gue le fue entregado con la licencia.
HNotas:

1.- La_revalida_cic'm sélo procede cuando exista avance de ia ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance
puede presentar madificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara |a improcedencia de la solicitud.

l Formularios
G _ s . ; - D

I Canales de atencion

( Atencién Prasencial: Sedes de 1a Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano -- MAC: j

l Pago por derecho de tramitaclon l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad w
Efeclivo: soles
” S sl
l Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
Tt 13 dias habiles Evaluadén pravia — Silencio Adminisirativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obfiene respuesta, la
b peticion se considera aprobada.

l Sedes v horarios de atencion

[SEI}E CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 2 15:00.

LSEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00. 4

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Gl ) 3 A 52 5 B ‘ i
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la soficitud I Consulta sobre el procedimiento
oee S G B i i R S— - A e e e o
Gerendia de Desarrollo Territorial y Econbmico | Teléfono: (085) 233226
) Corren: alcakiia@munitigre.gob.pe ] R J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad compatente Gerente de Obras & infragstruciura - Gerencla de Desamrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Teritorial y Econdmico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plaza maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁg:; &
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Numerales 4.2 y 4.3 del|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08112019
articula 4 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Asignacidn de Numeracion Municipal *
Cédigo: PE1726871149

| Descripcion del procedimienio

e s - - — e

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural ¢ juridica, piiblica o privada, solicita la asignacion de Numeracion Mumicipal que
comesponda a los ingresos a la edificacion y a las unidades inmakbiliarias resultantes del proyecio aprobado, La municipalidad, venfica el cumplimiente

q% mls re_qu'[tsillos y emite la Resolucion de Asignacion de Numeracion Municipal, la cual no se encuentra sujela a renovacion y tiene una vigencia
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicanda los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias resultantes del proyecto aprobade, sefalandg el
numero de recibo v la fecha del pago efectuado por el deracho de tramitacion

Natas:

I Formularios

¢ 2

I Canales de atencion

( Atencién Presencial: Sedes de la Enfidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: j
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
_______ 2 Sy ~ - e
Monto - 57 30,10 Caja de la Entidad
: Efectivo: soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procadimiento
8 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no abliene respuesta, la
peticidn se considera aprobada. i -

| Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 5 15:00. =i

SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 0700 a 1500 . )

l Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

C = ) T o o ) = o b,
I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulia sobre el precedimiento
Gerencia de Dasarrollo Tenitorial y Econdmice Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe - e

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Obras e Infraestructura - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territonal y Econamica
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
Plazo maximeo de 15 dias haniles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
X . F

Articulo Denominacion Tipo Numers P ubﬁ.‘:::éon
Numeral 71.1 del articuiolReglamemo di Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
ral Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE BENEFICID TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS (descuento de 50 UiTde la Base Imponible del impuesto Predial)”
Cédigo: PA164692B9

I Descripcion del procedimiento

( Benafico rbutario para pensionistas ‘ j

I Requisitos

1 - Declaracién Jurada dingida al Alcalde.

2 - Exhibir documento de identidad del titular.

3.- Copia simple de la Resolucion que acredite su calidad de pensionista.
4 .- Copia simple de |la ultima boleta de pago.

5.- Declaracion jurada simple de propiedad Unica.

Notas:

I Formularios

AT — e R D

I Canales de atencion

e, ( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: ]
o ‘:.\‘...‘I;—llrf“}l( \\ - e S22 = )
%\‘ I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
= I— = e e —— e
( Grauito ) C : j
i
e I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7

anie [z entidad competente para conecerla, siempre que &l administrado cumpta con los reguisitos y entregue
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

L Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su prasentacion

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a \iarnes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00. -

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

2 = B I o R i e T D)
I Unidad de organizacién responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
e . . . —
Gerendia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
l Instancias de resolucidn de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competenta Mo Aplica - No Aphca No Aplica - No Aplica

Plaze maximo de No aplica Mo aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

£ recurss de recansidarasion se inferpondra ania ¢l mismao rgano que dicld &l primer acte que es miataria de ta impugnacion y debera sustentarse £n nueva prueta
Elrecurse de apelacion se interpendra cuando la impugnacien se sustente en diferante interpratacion de las orusbas produgidas o cuando se trate de cuRstiones de puro derecho,
gebiendo dirigirse 2 12 misma autoridad que expidic el aclo que se IMpLGNa para que alave lo acluads al superior jerarguico

! Base legal

] Focha |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
—— e |

19 Texto Unico Ordenado de la Ley de Trbutacion Munipal Decreto Suprema 156-2004-EF 151112004

23 TUO del Codigo Trbutarie Decreto Supremo N“133-2013-EF 22/06/2013

DISPOSICIONES|Ley dela Persena Adulta Mayor Ley 30480 210712016

COMPLEMENTARIAS M

QOODIFICATORIAS

PRIMERA.

48 Decreto Supremo que aprueha el TUG de fa Ley N° 27444 - Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley del Procedimiento Administrativo General.

5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislative 1246 090206
Simplificacién Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO"
Codigo: PA1646884CE

l Descripcion del procedimiento

( _ _Pm-:—"' iento para pr tar la Salicitud de pago indebido o en exceso J

I Requisitos

1.- Formato de presentacion {distribucion gratuita o de libre reproduccicn) con cardcter de Declaracion Jurada, que incluye 1o siguiente. -
Nombres y apellidos o denominacion o razén sociz, Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda. - Nombres y apellidos ¢ denominacion o razon social, Numero del DNI o Carne de
Extranjeria del representante legai, en casc de persona mediante representacion. - Vigencia de poderes y designacion de representantes
legales; - Titularidad o dominio sobre bienes registrados

Motas:

1.- La vigencia de peder y designacion de representantes [e%aies podran ser sustituidos; a opeién del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo ai numeral 3 3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N* 1246 En dicha
declaracion debera

precisarse que el poder otorgado es para efectos lributanas.

l Formularios

i o= - ; = B s m—— — = -
l Canales de atencion

(_Ktem:idn Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de}!e}om Atencidn al Ciudadano ~ MAC: 8 ~ :j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

(MGratuifq L ) (_ ) - i "_]
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

(“sodasnabies | ( """ Evaacion provia. Sloncia Adminisiraivo Negato: §ivencido o pm'u;';;;;é;',}{;S.;is;}{.;};;};;;;i;?"J
i__ J s "puedtz interponer los recursos administrativos. . .

l Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00. n

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

LI § : ) : SE—
I Unidad de organizacion responsable de aprobar Is selicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerendia ds Servicios Municipales y Gestién Ambiental Teléfono: (065) 233226

Carren: alcaldia@imunitigre.gob.pe
| Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Aplica - Mo Aplica Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles

prasentacion

Fiazo maximo de Na aplica 45 dias habiles

respuesta

primer acto que 88 materia de lampugnacien y deterd sustentarse en niava plueba

£l recurse de reconsideracion se interponard anle el misme organo que dictd |l
as o cuando se trate de cuestionos de pure deracha,

El recurso ce apalacion sg interpendrd cuando @ impugnacion se sustente an diferente interprelaciin de las pruenas producd
detiendo dingirse a fa pusma autendad que expdio el aclo que S6 IMpUgna para que sieve lo actuado al supenor jararguica

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Articulo Denominacién Tipo Namero F’u:ﬁgggién
23, 38, 162y 163 TUO del Cadigo Tributario Decretc Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
48° Decreto Supremo que aprueba e TUO de la Ley N' 27444 -Lay | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
del Procedimiento Adminislrative General
5 Decreto Legisiativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legisiativo 1248 0910r2Me
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TiGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO"
Cadigo: PA16463636

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para tramitar la Constanda de No adeudo tributario j

I Requisitos

1.- Formate de presertacion (distribucion gratuita o de libre reproduceion) con carécter de Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente.
- Nombres y apellidos o denominacion o razén socia, Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda.

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Namero del DNI ¢ Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales;

- Titularidad o dominio sobre bienes regisirados.

2.- Pago por derecho de Tramite

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a epeion del administrade o usuario, per
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley NY 27444 - Ley
del Procedimiente Administrativo General, de acuerdo ai numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N 1246 En dicha
declaracion debera precisarse que el poder olorgado es para efectos tributarios

I Formularios

I Canales do atencion
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: o _____)
; I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
11 Maonto - S740.70 Caja de la Entidad ‘Wj
Efectivo: soles o
l Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presenizcion
ante |a entidad competente para conoceria, siempre que el administrado cumpia con fos requisitos y entregue
J \a documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

s . . E = e

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la soiicitud

\

Gerencia de Servicios Municipales y Gestidn Ambiental Teldéfona: (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Flazo maxime de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maxime de No aplica No aplica
raspuesta

El recurse de reconsideracidn se inlerpandra ante ¢l misme oroano que dictd & primar acte qui es malenia de la impugnacen y debera suslentarse an nueva pruaba
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

£l rocurso ce apelacion se intsrpondrd cuando |a impugnacion se suslente en diferente interpretlacidn de ias pruebas producidas o cuando se trate de cueshanes de purd derecho,
dehiendo dingirse & |2 misma auloridad que expidia &l acto gue se Impugna para que eleve |o acluade al supenor jerirquico
l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
2 publicacion
124 TUD da la Ley N 27444 Decrete Suprema 004-2018-JUS 25012019
7 TUO de la Ley de Tributacion Municipal y sus madificatorias Decrate Supremo 156-2004-EF 151142004
5 Decreto Legisiativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativa 1246 09Ma2oe
Simplificacién Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Emision de Constancias Diversas”
Cédigo: PA16464CAF

I Descripcidn del procedimiento

(__ Procedimiento para tramitar la emision de constancias diversas j

I Requisitos

1.- Farmato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de Declaracién Jurada, que incluye 1o siguiente. -
Nombres y apellides o denominacion o razon socia, Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del propietaric, tratandose de
personas juridicas o naturales, segin corresponda. - Nombres y apellidos ¢ denominacion o razon social, Numero del DNI o Came de
Extranjeria del representante legal, en caso de persena mediante representacion. - Vigencia de poderes y designacion de representantes
legales: - Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

2 - Pago por dereche de tramite.
3.- Documente gue acredite lo solicitado.
MNotas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a opeion del administrado o usuario, por
deciaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenadeo de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N® 1246 En dicha
declaracion debera precisarse que e poder otorgado es para efectos tributarios.

l Formularios

I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Enfidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadane - MAC: j

1 Pago por derecho de tramitacion I fiodalidad de pagos

Monto - 5/ 40.70 Caja de la Entidad
Efectivo: soles )

I Plaze de atencién I Calificacion dei procedimiento

Aprabacion aulomatica. La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenio de sy pmsantacidn
ante la entidad compelente para conocerla, siempre que ] administrado cumpla con los requisitos y entregue
|a decumentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de £7:00 2 15:00,

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la sclicitud I Consulta sobre gl procedimiento
Geranda de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (065) 233226 ]
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe - _J

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica

Plazo maximo de Nao aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

respuesta

El racurso de-raconsid G 5 intary 4 ante el misme drgana qua dicd & primar acto que o8 materiz de la impugnacan ¥ debara suslentarse en nueva prueba
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

El recursa de apelacion se interpondrd cuande 1a impugnacion se suslente en difarente interprelacion de las pnicbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
detiends dingirse 2 1a nisma autoridad que sxpidio ot aclo que s& IMpugna para que aleve io acluado al SUPENOF jerarguico

-

I Base legal
Articulo Dencminacion Tipo Namero Pugﬁg:(?icm
66 y 68 TUD de la Ley de Tributacidn Municipal, Decreto Supremo 156-2004-EF 15111/2004
5 Decreto Legisiativa Que Aprueba Diversas Medidas de Decrato Legislativo 1246 09MoiZoeG
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE EXONERACION DE LOS ARBITRIOS"
Cadigo: PA16460F55

I Descripcion del procedimiento

(_ Procedimiento para tramitar la solicitud de exoneracion de los arbitrios j

I Requisitos

1.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguente. -
Nombres y apellidos o denominacion o razén sociz, Nomero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda. - Nombres y apelidos o denominacion o razén social, Numero del DNI o Cameé de
Exiranjeria del representante legal, en caso de persona mediante representacion. - Vigencia de poderes y designacion de representartes
legales; - Titularidad o dominic sobre bienes registrados.

2 - Pago por derecho de tramite,
3.- Documento que sustente estar inmerso a la Ordenanza sefialada.
Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a opeion del administrado o usuario, por
geclaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.2 del Articulo 3" del Decreto Legislativo N” 1246, En dicha
declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios.

! Formularios

T B o - N = S
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de fa Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC: B j
I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Monto - 51 40.70 Caja de la Entidad
Efectivo: soles o
I Plazo de atencidn I Calificacion del procadimiento
45 dias habiles 1 Evaluagon previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencién, no obfiene respuesta,
g, puede interponer los recursos administrativos. o i
l Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 0700 a 15:00. L3
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemnes de 07:00 a 15:00. g
I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién
& - . ~ . = MR
I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud I Consulta schre el procedimiento
(__ s e E P
| Gerencia de Servicios Municipaies y Geslion Ambiental Teléfono: (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.qob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autondad competente No Aplica - No Apkca Tribunal Fiscai - Tribunal Fiscal
Piazo maximo de No aplica 15 dias nabiles
presentacion
Plazo maxime de No aplica 45 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se mterpondra ante el mismo drgana gue dicld e primer acio que es materia de la impugnacion y debera sustentzise an nugva pruaha
El racursa de apelacan se inerpondra cuands la impugnacion se sustente an difarente intarpratamén de las prustas producidas o cuando se trate de cuestiones dé puro derecho,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

debienda dingirse a la misma autoridad que expidid el aclo que s¢ mpugna para gue eleve lo sctuade al superior jerdrquico,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Puzﬁg:gi G
17 TUO de |a Ley de Tributacion Municipal Decrete Supremo 156-04/EF 151142004
e TUG del Cadiga Trbutano Decrete Supremo N’133-2013.5F 22/06/2013
48 TUO de la Ley N° 27444 o Decreto Supremo 004-2019-JUS 2510112019
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativa 1246 ngnefzmﬁ
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrativo
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS"
Codigo: PA16484COF

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento para tramitar el fraccionamiento de deudas tributarias . _}

l Requisitos

1 - Exhibir Documento Nacional de |dentidad.

2 .- Declaracion Jurada de Reconocimients de Pago (cuando no es propietaric).

3 - Pago de Costas Procesaies (en caso de tener Proceso Coaclivo).

Notas:

1. En caso de tener proceso coactivo, debera pagar la costas procesales (Art. 25.4 de la Ley del Procedimiento de Ejecucion Coacliva)

I Formularios

I Canales de atencidn

( Atencidn Prasencial: Sedes de 1a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadane ~ MAC: )

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

- D |

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

s - A — = e s e
Aprobacién automdatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
anie la entidad competente para conocerla, siempre que ef administrado cumpla con los requisitos y entregue

L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00. o

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07 00 a 1500,

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

& L - - e - = = o
I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento

Gerencdia de Servicios Municipales y Geslion Ambiental Teléfono: (065) 232226

Correo: alcaldia@munitigre.gob,pe -
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autondad competente Mo Aptica - No Aplica Mo Aplica - Ne Aplica
tazo maxima de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de Mo aplica No aplica

respuesta

rilarse en nuava prueba.

Bl recurso de reconsideracion se inlemondr ante el mismao drgano qua dictd e primer aclo que es malena de la impugnacian y debera susle \
5o trate de cuestionas de pura derecho,

[l racurso de apelacion s& interpendra cuanda |2 impugnacan se suslente en dierente imerpretacion de las nrueb_as producidas ¢ cuando
debiends dingirse & la musma autondad que expidio £l acto que se mpugna para que eleve io actuade al supernor jerdrquico.

I Base legal
I Fecha

Articulo Denominacion Tipe Namero Publicacion

[
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23y 36 TUO del Cadigo Tributario Decrete Supremo M*133-2013-EF 22/06/2013
48 Decreto Supremo gue aprueba el TUO de la Ley N° 27444 - Ley | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
de! Procedimiento Administralivo General,
5 Decreto Legislative Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislative 1246 08M0/2016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiente Administrative
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS POR MULTAS ADMINISTRATIVAS"
Cédigo: PA16462012

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento para tramitar el fraccionamiento de deudas por multas administrativas )

I Requisitos

1.- Formato de presentacion (disiribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente.
- Nombres y apellidos o denominacion o razén socia, Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratindose de
persenas juridicas o naturales, segun corresponda.

- Nombres y apellidos o denominacién o razon social, Numero del BNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales;

- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcidn del administrado ¢ usuaric, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenadc de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerde al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246. En dicha
declaracion debera precisarse que el poder olorgado es para efecios tributarios.

l Formularios

- : : = —

I Canales de atencién

[ Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAG:

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

Gratuito ) L ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
- = — — O P SV s

ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07002 1500,
SEDE DESCONCENTRADA l.unes a Viemes de 07.00a 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

N - — R — E— s
' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Servicios Municipales y Gastion Ambiental Teléfono: (065) 233226
B Correa: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Piazo méximo de No aplica No aplica
prasentacion
Plaza maximo de No aplica No aplica
respuesta

r;r recursa de recnnsi_ﬁ_macldn se intarpandrd ante ef misme drgane que dictd ef primer acte que es maleria de la mpug, 1y debera an fuava prucba
Et reclrso ge _apr:iaqnn se mterpnn_dra cuanda la impugnacion se sustente en diferante inlerprelacion de las oruebas producidas o cuando se trate de cuestionss de pure derechn,
debigndo dirigirse 2 la misma actoridad que expidic &l acto que-s& impugna para que eleve lo acluade al supenor jerarquico

pag. 367 )




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Rl
250 TUO dela Ley N° 27444 Decrete Supremo 004-2019-JUiS 25/01/2019
5 Cecreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decrete Legislativo 1246 09{10/2016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Impuesto de Alcabala [Célculo)”
Codigo: PA164610D4

I Descripeion del procedimiento

( Procedimiento para tramitar el impuesto de alcabala (calculo) _ )

' Requisitos

1.- Exhibir Documento Nacional de Identidad.
2 .- Copia simple del documento de transferencia de propiedad.
Notas:

I Formularios

e — e S — —

I Canales de atencion

e = T R - N
i Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadana — MAC: _]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Graltuito ) [ J

' Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La soliciud es considerada aprebada desde el mismo momento de su presentacion

ante |a entidad competente para conocarla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

I Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes 3 Viemes de G7:00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

- R E— SRR
| Unidad de erganizacion responsable de aprobar |a sclicitud I Consulta sobre el procedimiento
i = A R S S RSN, S o
Gerendla de Servicies Municipales y Gestion Ambiental Telétono: (085) 233226
Correo; alcaidia@munitigre. gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autcridad compelente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plaza maximo de MNa aplica Mo aplica
prasentacion
Plaza maximeo de: Neo aplica Mo aplica
respuesta

El recurss de reconsideracién se inlerpondrd ante 2l mismo grgane que dietd et pramier acte qua es materna de la impugnacion y deberd suslenlarse en nuava pruena
El recursn da apelacion se interpondra cusnds la impugniacion se sustente en difsrente interpretacion de las orucbas praducidas o cuando se trate de cugstonss de puro darech,
dehiendo dingirse 3 la misma autoridad que axpidio e acto que se impugna para que eleve lo acluado al superor jerarguica,

I Base legal
. = 7 £ ha
Articulo Denominaciaon Tipe Namero Pu:l?gacidn
24y 25 TUQ de la Ley de Tributacidn Municipat Decreto Supremo 156-2004-EF 151142004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Impuesto Predial (Autovaluo} - Bs_ja Parcial”
Cdédigo: PA1646DA2A

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para lramitar el impuesto predial (autovalud) - Baja Pargit ]

I Requisitos

1.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:
-Nombres v apeilidos o denominacion o razdn socia, Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de
persenas juridicas o naturales, segin corresponda. - Nombres y apellidos o denominacion o razén social, Numero del DNI o Carné de
Extranjeria del representante legal, en caso de persona mediante representacion. - Vigencia de poderes y designacion de representantes
legales; - Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

2.- Copia simple del documento de transferencia de propiedad
3.~ Ficha Catastral
Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a opaign del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Suprema N* 004-2013-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Frocedimiento Administrative General, de acuerdo ai numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativa N® 1246 En dicha
declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos tnbutarios.

vy

I Formutarios
™ = T I i
I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad.  Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAG: )

I Pago por dergcho de tramitacién l Modalidad de pagos
[ Gratuite ) [ j
| Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento

Aprobacion automadtica: La solicitud es considerada aprobada desde e mismo mamento de su presentacion

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad, '

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemnes de 07 00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes 2 Viemes de 07 00°'a 1500,

l Unlidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta schre el procedimiento
Gerendia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental Telétono: (065) 233226
o Commeo: alcaldia@munitigre gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracidn Apelacion
Auteridad competenie No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta

F:I recurst de reconsideracion se interpondrd ante &l mismo drgano que dictd f primer acle que es malaria de fa impugnacion y deberd susfentarse an nueva prueba
El reurse de apelacion se mterpendra cuanda la impugniacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas n cuando se trate de cuestionss de puro derecho
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

diebiendo dirigirse 3 fa mismy autoridad que expdio ef acto que s& Mpugna pare que eleve lo acluade al supeniar jerdrquica

I Base legal
Articulo Denominacion Tipe Namero Pu:ﬁg::ién
B8 TUO del codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 221062013
30y 34 TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo 156-2004-EF 15111/2004
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativo 1246 0910/2016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE™

Denominacion del Procedimiento Administrative
“Impuesto Predial {Autovaluo) - Baja Total”
Codigo: PA16466844

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento para tramitar el impuesto predial (autovalud) - baja total j

I Requisitos

1 - - Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente:
- Nombres y apellidos o denominacién o razon socia, Numero de RUC y DNI o Carmné de Extranjeria del propielario, tratéandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda

- Nombres y apellidos o denominacion o razon sacial, Numero del DNI o Camné de Extranjeria del represeniante legal, en caso de
perscna mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales;

- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

2.- Copia simple del documento de ransferencia de propiedad.
Motas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opoidn del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo af numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislative N' 1246. En dicha
declaracion deberd precisarse que el poder olorgado es para efectos tributarios.

I Formularios

I Canales de atencion

( Atencidn Pnasencial?ls‘;};s de |la Entidad, Cenb‘f). de- fu_!?juna Atencion aI.Ciudadano -Mac: o “ )
l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

(oo D] G )
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

A e L A e L i ; =S

Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momenio de su presentacion
ante |a entidad competente para conocarla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion complela, exigidos en el TUPA de |3 entidad,

i

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,
SEDE DESCOMCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 a 15.00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

S Clic BRI
l Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (065) 233226

{ Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aglica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maxima de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Ne aplica No aplica
respuesta

f;l recurso de reconsideracidn se interponcra ante el mismo drgano que dicto ol primer aste que es malena de la impugnacion y debera sustentarse &n nueva pruaba
El racurso de apelacion se interpondrd cuando |a impugnacion se suslente en diferents misrpretacion de las prugbas producias o cuando se trate de cuestiones de puzn derecho
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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debiendo dirgirse a la misma autondsd que expidia 2l aclo que sa Mpugna para que eleve |o acluade al supenor jerarquico.

I Base legal
Articuio Denominacion Tipo Namearo Put:ﬁg::ién
B8 Texto Unica Ordenado del Cadigo Tributario Decrete Supremo 133-2013-EF 22106/2013
TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremao 156-2004-EF 15/11/2004
Decreto Legislative Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativo 1246 09102016

Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"Impuesto Predial (Autovaluc) - Disminucién del Valor"
Cddigo: PA164692F0

l Descripeion del procedimiento

[ Procedimiento para tramitar el impuesto predial (autovalud) - disminucion del valor - J

I Requisitos

.- - Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccitn) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:
- Nombres y apellidos o denominacion o razon socia, Nomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun comresponda

- Nombres y apellidos o denominacién o razon social, Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representanis legal, en caso de
persana mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales:

- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

2.- Documento que sustente la reclificacion
3.- Ficha Catastral
MNotas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes lagales podran ser sustituidos, a opeién del adminisirado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo ai numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legisiativa N° 1246. En dicha
declaracion debera precisarse que el poder olorgado es para efectos tributarios.

' Formujarios

S S =T i ISR,

i Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Majora Atendion al Ciudadana -~ MAG:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

( Graluito ) C

I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento

rmas a: — R,

Aprebacion aulomdtica: La soficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prasentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entrague
la documentacion completa, exigidos en sl TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Luries & Viernes de 07,00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacitn donde se presenta la documentacion

C : P ———— - s -
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ! Consulta sobré el procedimienta
== — e S L W
| Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (085) 233226
: B Gorreo: alcaldia@munitigre gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsidaracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica Nao Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maxime de Ne aplica Mo aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

El recursa de ion s P 4 ante & misme érganc que dictd ef primer aclo que esmalena de la |'rh1uqﬂac='lﬁn ¥ deberd suslentarse en nuava prueba.
El recurso de apelacién se inlerpondra cuando 1a impugnacian se sustente en diferante pretacidn de las prueb ducidas o cuando se trata de cuestiones de purp deracho,
debiendo dingirse  ia misma auloridad que expidid & acis que se impugna pars que eleve lo acluade al superior ]eramulco

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pug ﬁ::é‘i -
88 TUO del codigo Tributario Decreto Suprema 133-2012-EF 2210812013
it TUCD de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislative 1246 081002016
Simplificacion Administrativa '
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"IMPUESTO PREDIAL (AUTOVALUO) INSCRIPCION"
Cadigo: PA164654D0

I Descripeion del procedimisnto

( Procedimiento para tramitar el impuesto predial (autovalud) inscripcion )

I Requisitos

1.- - Formate de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccidn) con cardeter de Declaracian Jurada, gue incluye lo siguiente;
- Nombres y apellidos o denominacion o razén socia, Numero de RUC y DNI ¢ Carné de Extranjeria del propigtano, ratandose de
personas juridicas o naturales; segun cerresponda.

- Nombres y apeliidos o denominacion o razon sacial, Numero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion. )

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales:

- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

2.- Copia simple del documento gue acredite la propiedad.

3 - Ficha catastral,

4 - Copia de Acta de defuncién del propietario en caso de sucesion indivisa,
Notas:

1-La vigencia de poder y designacion de representantes ie%aies podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremao N° 004-2016-JUS, Texto Unico Ordenado de |a Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrative General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N* 1246, En dicha
declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios.

l Formularies

LS

I Canales de atencitn

. Atencitn Presencial: Sedes de |a Enlidad. Centro de Majora Atencitn al Ciudadano —~ MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
- 2 e S R TN “
[ Gratuito J [ J‘
l Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento da su prasentacion
ante la entidad competenle para coriocerla, siempre gue el administrade cumpla con las requisilos y entregue
la decumentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

I Sedes y horarios de atencidn

|SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 8 15.00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 a 15.00,

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Servicios Municipales y Gestidn Ambiental Teléfono: (065) 233226
N i Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Ne Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maxime de Me aplica Ne apiica
presentacion
Plaza maximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

respuesta |

El recurso de reconsideracion se interpondra ante @l misme drgany que diels el primer acto qus es materia de 1a impugnacion y deberd sustentarse en nusva prusha,

El recurss de apelacidn se inlerpondrd cuzndo |a impugnacion se sustente en diferente interprelacitn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestonss de puro derecha,
debiando dingirse & 1a misma autoridad que expidid ef aclc que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarguics.

' Base legal

Articulo Denominacion Tipe Nimero o byl
a8 TUO del Cod. Trib Decreto Supremo 133-2015-EF 220612013
8 TUO de la Ley de Tributacian Municipal Decrato Suprema 156-2004-EF 151112004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“Impuesto Pradial (Auotovaluo} - Rectificaciones Aumento de Valor, Rectificacion de error de Nombre de RUC, ete”

Caédigo: PA1646TBED

I Descripcion del procedimisnto

I Requisitos

1.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente.
- Nombres y apellidos o denominacion o razon socia, Numera de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de

personas juridicas o naturales, segun corresponda, _ i .
- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representants legal, en caso de

persona mediante representacion.
- Vigencia de poderes y designacién de representantes legales;
- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

2.~ Documento gue sustente la rectificacian,
3.» Ficha Catastral
Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a opeién del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremao N* 004-2019-JUS, Texte Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo ai numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N* 1246, En dicha
declaracion deberd precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios.

l Formularios

I Canales de atencién

( Atencidn Frasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadanc ~ MAG:

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
( Gratujto j ( ‘)
I Plazo de atencidn ' Calificacion del procedimiento

Aprebacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde & mismo mamento de su prasentacion

ante a entidad compelenle para conocerla, siempre que el administrado cumpia con los requisitos y entregue

la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarlos de atencion

[
SEDE CENTRAL Lunes a Viermnes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes 3 Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

% : - — e ———— )
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambisntal Teléfono: (065) 233226

e _ Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion ‘Apelacion
Auteridad competente N Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Apliea
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion .
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

00 S8

El recurso de pondra ante 8l misme érgans que dictd @ primer acto que es malena de la impugnacien y deberd susteniarse en nueva prueba,
El racurso de apelaciin se interpondrd cuando |2 impugnacion se suslenie en diferente (nterpralacion do ias pruebas producidas o cuande s trate de cuestiones da puro derecho
debiando dirgirse 2 ia misma aulondad que expidid el aclo que se impugna para que elave lo actuade al supenor jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Puzﬁg:;-én
a8 TUQ del codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 2210672013
8 TUC de la Ley de Trnbutacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativo 1248 0ano/2016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"Inafectacién al pago del impuesto de alcabala”

Codigo: PA164695F8

I Descripcion dei pracedimiento

( Procedimiento para tramitar la inafectacion al pago de impuesto de al:abala J

I Requisitos

1.- Formate de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con cardceter de Declaracion Jurada, que incluye 1o siguente.
- Nombres y apellidos o denominacién o razén socia, Nimero de RUC y DNI ¢ Carné de Extranjeria del propietario, traténdase de
personas juridicas o naturales, segun comresponda.

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Numero del DNI o Carné de Extranjeria del represeniante legal, en caso de
perscna mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales; - Titularidad o dominic sobre bienes registrados.

2 - Copia simple de Titulo o documento de propiedad.
3.- Copia del documento que acredite su condicion de Inafecto.
Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por
declaracién jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3” del Decreto Legislative N° 1246. En dicha
declaracién debera precisarse que el poder olorgado es para efectos tributarios.

I Formularios

e D

I Canales de atencidn

[ Atencitn Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e b (
( Grawie J ____”"_“"_""______‘___'"_“"_-__'_“‘_‘""_"___”___’___"___J
I Plazo de atencidn | Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluadion previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido 2l plaro de atencidn, no ohliene respuesta,
puede interponer los recursos administratives,

l Sedes y horarios de atencitn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 07.00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

A O R ),
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Caonsulta sobre el procedimisnto
Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono; (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autendad competente Gerenie de Servicios Publicos y Medio Ambiente - Gerencia de | Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Senvicios Municipales y Gestien Ambiental

Plazo maximo de 45 dias habiles Mo aplica
presentacion

Plaza maxime de 270 dias habiles 365 dias habiles
respuesta

Elrecurso de reconsidaracan sa inferpondra ante el mismo drgano que dicld el primer acto que es matens de la maugnacion ¥ deberd suslentarse g nueva prueba
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

El recurse de apelacion se interpondra cuands la impugnacion se sustente en diferente inlerpretacidn de las pruebas producidas o cuande se rate de cuestionas de pura derecho,
debignda dirigirse 2 [a misma autoridad que expidio 2! acto que sa impugna para que eleve io acluade al supenar jerarguice.

I Base legal
Articulo Dencminacion Tipo Namera Facha.
Publicacién
28 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
& Decreto Legistativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Resolucion Legislaliva 1246 091012016
Simplificacien Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Inafectacién del impuesto a los Espectaculos Publicos No Deportivos”
Cddigo: PA16466278

I Descripcion del procedimienio

to para tramitar la inafectacion del impuesto a los espectaculos publicos no deportivos )

I Requisitos

1.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con carécter de Declaracién Jurada, que incluye lo siguiente.
- Nombres y apellidos o denominacion o razon socia, Numerc de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda.

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Numero det DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion. - Vigencia de poderes y designacion de representantes legales;

- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

2.~ Resolucion del Instituto Nacional de Cultura (INC) que reconoce al Espectaculo como cultural.
3 - Autorizacion de derecho de Autor proporcionada por APDAYC.

4.- Resolucion que auloriza la realizacion del evento por parte de ia Gerencia de Desarrollo Seocial
Notas:

1.- La vigencia de peder y designacion de representantes leqales podran ser sustituidos: a opcign del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley
del Procedimiento Adminisirativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N 1246, En dicha
declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios

' Formuiarios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
e e e SR ARG T
[ Gratito ) [
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer os recursos administrativos,

l Sedes y horaries de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

BEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 0700 a 15.00,

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

L. S S O S S
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sebre el procedimiento

[Gemnu‘a de Servicios Municipales y Geslién Ambiental Teléfono: (065) 233226

e Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compeatente Gerente de Servicios Publicos y Medio Ambiente - Gerencia de | Tribunal Fiscal - Tribunal Fiseal
Servicios Municipales y Gestion Ambierital

Plazo maximo de 45 dias habiles No aplica
prasentacion '

Plazo maximo de 27% dias habiles 365 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

El recurso e reconsideracion se interpanded ante el mismio-drgano que dicid el primer acte que es malera de la mmpughadion v deberd sustentarse en nueva prueta
Elrecurse de apelacion se mterpendra cusnde la impugnacian se sustents en diferente inlerpretacian de 1as pruebas producidas o cuando se Irate do cuestiones de puro derache,
debiendo dingirse 2 la misma autoridad que expudit el asto que se iImpugna para que eleve lo acluade al superior jerarguice.

I Base legal
. ) - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
54 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decrete Supreme 156-2004-EF 15/11/2004

S %Q’
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WIUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE”

Denominacién del Procedimiento Administrative
"INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL"
Cédigo: PA16468DB4

H Descripcion del procedimisnto

( Procedimiento para tramitar la inafectacion del impuesto predial j

I Requisitos

1.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de liore reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:
- Nombres y apeilidos o denominacion o razon socia, Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandase de
personas juridicas o naturales, segin corresponda,

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Numero dei DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legaies,

- Titularidad o dominic sobre bienes registrados.

2.- Copia simple del Titulo 0 documento de propiedad.
3.~ Copia simple del documento que acredite su condicion de inafecto.
Notas:

1 - La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en ef Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo ai numeral 3.3 del Articulo 3° del Decrete Legislativa N° 1246, En dicha
declaracion debera precisarse que el poder oforgado es para efectos tributarios.

I Formularios

o == Tomean b

I Canales de atencion

...... ST e
( Atencidn Prasencial: Sedes de la Enfidad. Centra de Mejora Atendidn al Ciudadano — MAG: )
' Pago por derecho de tramitacicn I Modalidad de pagos
(oawo B J
I Piazo de atencién I Calificacion del procedimiento

o T e =

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativa: Si vencido el plazo de alencidn, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos,

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 4 15:00. e
SEDE DESCONCENTRADA Luries a Viernes de 07.00 a 15:00.
I Unidad de organizacitn donde se presenta la documentacién
o e b
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfona: (0B5) 233226

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente Gerente de Servicios Publicos y Medio Ambiente - Gerencia de
Servicios Municipales y Gesticn Ambiental

Plazo maximo de 45 dias habiles Mo aplica
presentacion

Plazo méaxime de 270 dias habiles 365 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

El recursa da reconsideracion se interpondrd ante &l mismo drpans que dictd e onmer acto que s malena de la rppugnacian y deberd susteniarse en nueva prueba

I Base legal
Articulo Denominacion Tipe Numero Pugﬁgz;m
17y 18 TLIO de la Ley de Tributacidn Municipal Decrete Supremo 186-2004-EF 1511/2004
48 TUO de la Ley N 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 2510172019
o Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativo 1248 ag1orzme
Simplificacién Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrative
"PAGO DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS"
Codigo: PA164686880

l Descripcion del procedimiento

I Requisitos

1 - Liguidacidn de impuesto.
Hotas:

I Formularios

I Canales de atencidn

sl Sl Uk el e e L e——

[ Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

( Gratuito j ( j
l Plazo de atencién I Calificacion det procedimiento

T e e

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

. ——

' Sedes y horarfos de atencicn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

——— i)
I Unidad de organizacion responsable de aprobar 1a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Servicios Municipales y Gestién Ambiental Teléfona: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Auteridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - Na Aplica
Plazo maximo de No aglica No aplica
presentacion
Plazo maxime de No aglica No aplica
respuesta

E| recurso de reconsideracion se inlerpondra anle el misme drgano que dicté el primer acto que es-materia de fa impugnacion y deberd sustentarse en nuava piueba
£l racurss de apelacion se inlerpondea cuando |3 impugnacitin se sustents en ditarente interprelacion de las pruebas producidas o cuando se rate de cusshenas de pure derache,
debienda dingirse a la misma auondad que expidid ef acto que se impugna para que aleve jo actuade al SUBEROT JErarquice.

I Base legal
: : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacian
54y 59 TUD de [a Lay de Tributacion Municipal Decrete Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
5 Decreto Legislative Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativo 1246 0810/2016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procadimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA™
Cdodigo: PA16468FF3

I Descripeion del procedimienio

( Procedimiento para tramitar la solicitud de prescripeion en matena tributaria )

' Requisitos

1.- Farmato de presentacion (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:
- Nombres y apellidos o denominacion o razén socia. NUmere de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de

personas juridicas o naturales, segun corresponda.
- Nombres y apellidos o denominacién ¢ razon social, Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal. en caso de

persona mediante representacion.
- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales;
- Titwlaridad ¢ dominio sobre bienes registrados.

Notas:

1.~ La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opeidn del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N 004-2019-JUS, Texto Umico Ordenado de la Ley N 27444 - Ley
del Procedimiento Administrative General, de acuerdo a! numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246, En dicha
declaracion debera precisarse que el poder olorgado es para efectos tnbutarios.

I Formularios

R

i | Canales de atencion

( Atencion Presencial Sedes de la Enfidad, Centro de Mejora Atencidn al Cludadano — MAC:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
( Gratuito J L )
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido &l plazo de atencion, no obliene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.,

I Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00, B e

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donda se pr ta la docur ion

C— - PR - - S oo = y
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiente

Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental Teléfono: (065) 233226
! Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe o

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Servicios Pablices y Medio Ambiente - Gerencia de | Tribunal Fiscal - Trbunal Fiscal
Servicios Municipales y Gestion Ambiental

Plazo maxime de 45 dias habiles No-aplica

presentacion

Plaza maximo de 270 dias habilas 365 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsid 5 3@ interpondra anle 8l misme argane que dicld ai primar acte que e5 maldria de la impugnacon y debera suslentarse an nueva prueba

El recurss de apolacion se interpondra cuardo la impugnacion se sustente en diferente intarpretacion de fas pruabas producidas o cudndo s trale de cuestonss de puro darecho,
debiende dingirse a 1a misma autondad quo expidio 2l aclo que se impugna para que eleve o acluado al supenar jerarquico
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE TIGRE"
i Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero T
43, 162 163 TUO del Cadigo Tributario Decrets Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
5 Decreto Legisiative Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legisiative 1246 o206
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE MULTAS ADMINISTRATIVAS™
Codigo: PA18462807

' Descripcion del procedimiento

f Procedimiento para tramilar prescripcién de multas administrativas J

I Requisitos

1.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye 1o siguiente:
- Nombres y apellidos o denominacién o razon socia, Ndmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Nomero del DNI a Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
per_sonadmedianle representacian. - Vigencia de poderes y designacion de representantes legales; - Titularidad o dominio sobre bienes
registrados,

Motas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a opcidn del adminisirado o usuano, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° dei Decreto Legislativa N® 1246. En dicha
declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos fributarios.

' Formularios

I Canales de atencién

f Atencién Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Cudadano ~ MAC: ) ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

=== o 1 5
Maonto - 57 40.70 Caja de la Entidad ]
Efactivo: soles |
! Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de alencidén, no abtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

l Sedes y hararios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07,00 a 15:00.

LSEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta |a documentacion

(G e s B _ e — 2
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre ef procedimiento

© i arvicios Munic i biental Teléfono: (065) 233226

Eﬁaerenaa da Servicios Municipales y Geslion Ambien 'J ( i alg;abﬁia@munitigre,goh.pe B e

| Instancias de resolucidn de recursos

Recensideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Servicios Piblicas y Medio Ambiente - Gerencia de | Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Servicios Municipales y Gestign Ambiental

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias hébiles
prasentacion

Plaze maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuasta

I recuiso de reconsideracion se intarpandrd ante el misma drgans que dicls el anmer acto gus es materia de la impugnacen y deberd sustentarse &n nuova pruena
El recursn de apelacion se infarpondra cusndo la impugnacian se sustante en diferente inlerpretacion de 1as pruebas producidas o cuando se Irate de cuastonas de puro derecho,

dehienda dingirse 3 la misma idad quo expidia ¢f aclo gue 3¢ implugna para que eleve lo acluato al superior jerarquico.
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l Base legal
. i . % Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacidn
48y 253 TUO de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 250172019
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislative 1248 0STr2016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE"
Cadigo: PA16463414

I Descripeion del procedimiento

( Procedimiento para tramitar la presentacion de dedaracion jurada de cambio de domicilio fiscal y/o datos del contribuyente J

I Requisitos

1- Declaracion Jurada,

2.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente.
- Nombres y apellidos o denominacion o razan socia, Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda.

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Numero del DNI o Camié de Extranjeria del representante legal, en caso de
perscna mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales;

- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

3.~ Exhibir ¢l Gltimo recibo de luz, agua, cable o teléfono del domicilio del propietario; excepto cuande el domicilic pueda ser verificado
per personat de la Municipalidad.

Notas:

1.« Nota: No podra efeciuarse el cambio de domicilio fiscal caso la administracion haya notificado al contribuyente ia realizacion de una
verificacion, fiscalizacion o haya iniciado el procedimiento de Cobranza Coactiva.

2.~ Lavigencia de poder y designacion de representantes legales pedran ser sustituidos, a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3 3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246, En dicha
declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios.

| Formularios

C ST vl

i Canales de atencicn

T S — )

' Pago por dereche de tramitacién I Modalidad de pagos
( Gratuito j [ i j
I Plaza de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprohacion automatica: La selicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante Ia entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con fos requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL ) Lunes a Viemes de 67:00 2 1500, R

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viermnes de 07,00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

- . o~ o L T Saa bl
‘ Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
: — s — 7 S e s,
Gerenda de Servicios Municipales y Geslién Ambiental | Teléfono: (065) 233226
Caorreo: alcaldia@munitigre.gob.pe

______ . R O Ol i

I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No Aplica - No Aplica N Aplica - No Aplica

Plazo maximo de No aplica No aplica

prasentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Plazo maximo de Ne aplica Mo aplica
respuesta
El recurso de reconsideracion se mterpondra ante el mismo argane gue dicld ef primer aclo que 8s maleria de la impugnacdn y deberd sustantarse an nueva pruaba.
El recurso de apelacidn se inferpondra cuando la impugnacidn se sustenta en difarente interpretacion de las pruebas preducidas o ciando se trata de cuestiones de puro deracho,
debiendo dingirse & la misma austoridad que expidi el acle qué se impugna para que sleve lo acluado al superior jerirguico
I Hase legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacion
11y 88 TUO del codiga Tributario Decreto Supremao N*133-2013-EF 221062013
1) \
[
{
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA LA BASE IMPONIBLE"
Codigo: PA16469671

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiente para tramitar la presentacién de dedaracion jurada reclificatoria que aumenta ia base imponible bl

I Requisitos

1.- Declaracion Jurada.

2.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:
- Nombres y apellidos o denominacién o razdn socia, Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tralandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda.

- Nombres y apellidos o denominacidn o razén social, Namero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion,

- Vigericia de poderes y designacion de representantes legales,

- Titularidad o dominio sobre bienes registrados.

3. Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentorios de la rectificacion

4.~ Copiade Ficha Catastral

5 - Adicionalmiente podra presentar el resultado de la inspeccion realizada (Ficha de Inspeccion Predial)
Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a opeion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenadc de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3 del Decreto Legislativo N 1246, En dicha
declaracion deberg precisarse gue el poder otorgado es para efecios fributarios,

I Formularios

| Canales de atencion

(( encon Prosenci: Sades o a Enicsd. Ceno de Mejora Aloncidn f Codadano ~MAG: - )
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

(___G!aiuim IIIIIIIIIII B - 5 _J [ - o ------————--:--- j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion auforatica: La solicitud es considerada aprobada desde el misno momenio de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre gue el administrade cumpla con los requisitos y entregue
la documentacién completa, exigidas en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes & Viernes de 07:00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

e — = = R — p— S S
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ici icipal tion Ambie Teléfono: (065) 233226
[Gemncia de Servicios Municipales y Gestién ntal ] [ S it o 11(:a i~ I T

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competents No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plaze maxime de Mo aplica Mo aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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El recursg de apelacion se interpondri cuands 13 imp P
debiendo dingirse & 1a misma autandad que expidio et ar’u que se impugna para que eleve 1o acluado & supenor jerdrguico,

se an d

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
El recursa da i 10N e ir dra ante el musmo or{nnn quie dicto e p—lmi.l' .-111-‘: Gu es malena da la impugnacion y debard sustentarse en nueva prueba.

de las pruebas producidas o cuandd se trate de cuestiones de pure deracho,

I Base legal
. R z i Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
14 Texto Unico Ordenado de la tey de Tributacion Municipal Decrete Supremo 156-2004-EF 1511172004
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativa 1248 091012016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procadimiente Administrative

;‘Pl?gigil?IMIENTOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS, RECLAMOS CONTRA ORDENES DE PAGO Y RESOLUCIONES DE DETERMINACION Y DE

Codigo: PA16461D68

I Descripcion del procedimiento

clamos contra 6rdenes de pago v resoluciones de determinacion y de muitas j

Procedimiante para tramitar los procadimientos contenciosos bribut

I Requisitos

1.- Farmato de presentacion (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:
- Nombres y apellidos o denominacion ¢ razon socia, Ndmero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de

personas juridicas o naturales, segun comesponda.
- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de

persona mediante representacion.
- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales;
- Titulandad o dominio sobre bienes registrados.

2 - Escrito fundamentado autorizado por letrado.

3- En los casgs que el reclamo verse sobre aspectos técnicos adjuntar la pericia técnica debidamente sustentada y firmada per el
profesional competente.

4 - Otros requisitos establecidos en los Art. 138°% y 137° del Cad. Tribut.

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos: a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texte Unico Ordenado de la Ley N9 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.2 del Articulo 3” del Decreto Legislativo N 1246, En dicha
declaracion debera precisarse que el poder otorgado es para efectos tributarios.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Alencion al

‘ Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

L N v St s e =
( Gratuito j (. ) )
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
270 dias habiles Evaluadién previa- Silencio Administrativa MNegativo: Si vencido el plazo de atencitn, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos. . :
i Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00. ]
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
l Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud ‘ Consulta sobre el procedimiento
Cerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe o
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracidén Apelacion
Auteridad competente Gerente da Servicios Pablicos y Medio Ambients - Gerencia de Tribunal Fisca! - Trbunal Fiscal
Senvicios Municipales y Gesticn Ambientad
Flaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
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Plazo maxima de
raspuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

€l recurso de reconsideracion se imterpandrd ante el mismo organs que dictd &l primer acto gue es matana de la impugnacion y debara sustentarse an nutva pruets.

Ef recurso de apelacion se interpendra cuands la snpugnacicn se sustente en diferentes interpratacion de fas pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones de pura derecho,
debiende dingirse 2 [a misma autoridad gue exmidid el acte que se inpugna para que eleve lo acluade al superior jerarquice.

l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero fu Eﬁg’:g 50
136y 137 TUD del Cadigo Tributario. Decreto Supremo N°133-2013-EF 22/06/2013
5 Decreto Legislativo Gue Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativa 1248 09/10/2016
Simplificacion Administrativa
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"SOLICITUD DE RECATEGORIZACION DE ARBITRIOS"
Cadigo: PA16464503

I Descripcion del procedimiento

)

( Procedimiento para tramitar la solicitud de recategorizacion de arbitrios

' Requisitos

1- Formato de presentacion {distribucion gratuiia o de libre repreduccion) con caracter de Declaracion Jurada, gue incluye lo siguiente.
- Nombres y apellidos o denominacion o razon socia, Nomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segun corresponda. )

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Numero dei DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion.

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales:

- Thularidad o dominio sobre bienes registrados.

2.- Pago por derecho de framite.
3.- Copia simple de Documento que sustente la re categorizacion (de ser el caso)
Motas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos, a opcidn del administrada o usuaric, por
deciaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Suprema N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Leqgisiativo N® 1246. En dicha
declaracion debera precisarse gue el poder otorgado es para efectos inibutarios.

I Formularios

g - Ty

l Canales de atencién
p— SR =

L Atencién Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAG:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 40.70 Caja de la Entidad
Efaclivo: soles
I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento
= =] i N P
45 dias habiles Evaluacion previa- Sitencio Administrativo Negalivo: Si vencido el plaze de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Vieres de 07.00 a 15:.00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 a 15.00, J

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Sl - — — S D

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ! Consulta sobre el procedimisgnto
Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambiental Teléfono: (085) 233226 \3
o ) Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe J

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autenidad compelente Gerente de Servicios Publicos y Medio Ambiente - Gerencia de | Tribunal Fiscal - Tribunal Fiscal
Servicios Municipales y Geslicn Ambiental

Plaza maximo de 45 dias habiles No aplica
presentacion

Plaze maximo de 270 dias habiles 2365 dias habiles
raspuesta
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Elrectirso da rec SN 5@ i

dra ante e mismo drgana que diclo el primer acio que es malena de la impugracon y deberd sustentarse en nueva pruéba
El recurso de apelacian se intarpondrd cuands la impugnacidn se sustente en diferents nterpratacian de 1as pruebas producidas o cuando se trate de cuestionas de puso derscho
debirnda dingirse a la mesma autoridad que expedio el acla que se impugna para que elove lo acluade al superior jardrauico.

I Base legal
Arti A B ; - Fecha
culo Denominacion Tipo Numero Publicacian
66 TUO de la Ley de Trbutacian Municipal Decrete Supremo 156-2004-EF 1511 1/2004
48 TUO de la Ley N® 27444 Decreto Supremao 004-2019-JU8 25/0172019
5 Decreto Legisiative Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legislativo 1246 08M10/2016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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-
Denominacion del Procedimiento Administrativo

"MATRIMONIO CIVIL”
Cadigo: PA1846EABE

I Descripeion del procedimiento

Procedimiento para realizar la unidn de dos personas voluntariamente ante la ley segin lo estipulado en el articulo 113 del Cddigo Civil con el fin de
hacer vida comun

I Requisitos

1.~ Formato de solicitud {distribucion gratuita o de libre reproduccién).

2. Partida de nacimiento legible de cada uno de los contrayentes o dispensa judicial.

3.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad de los contrayentes.

4.- Un testigo por cada contrayente, exhibir su documento de identidad,

5.- Declaracion jurada de los testigos de conocer a los contrayentes.

6. Certificado meédico de los contrayentes (vigencia hasta 30 dias luego de su expedicion)
7 - Declaracion Jurada del estado civil actua! de los contrayentes.

8 - Declaracion jurada de domicilio de cada contrayente,

9 - Indicacion del nimero de comprobante de pago por derechc de tramite.

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA; PARA MENORES DE EDAD:

10 - Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos Ultimos, de los ascendientes y a falta de éstos |a autorizacién judicial,
conforme lo indica el articulo 244 del Codigo Civil.

PARA DIVORCIADOS(AS):

11.- Copia Simple de Partida de matrimonic con la inscripcion del divorcio o anulacion del matrimonio anterior,
12.- Exhibir el Documento Naciona! de Identidad que figure el estado civil actualizado.
13 - Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores.

14.- Certificado medico negativo de embarazo de 1a contrayenie expedido por el Ministerio de Salud sies que no han transcurrido 300
dias de producido el divorcio,

PARA VIUDOS(AS):

15+ Partida de defuncion de conyuge fallecido.
16.- Exhibir el Documento Nacional de ldentidad que figure el estado civil actualizado,

17.- Cerlificado médico negativo de embarazo de la contrayente expedida por el Ministerio de Salud si es gue no ha transcumdo 300
dias de producido |a viudaz,

PARA EXTRANJEROS(AS)

18.- Copia de partida de nacimiento yio certificado de naturalizacion segin correspenda, visado por el Consul peruzno en el pais de
origen, legalizado por el Ministeric de Relaciones Extericres o apostillado, con traduceion simple realizada por traductor identificado.

19 - Copia simple y exhibicion de pasapore y/o camé de extranjeria

20.- En caso de ser divorciade, presentara partida de matrimonio anterior con la disolucién o sentencia del divorcio, con las visaciones
respectivas, ¢ apostillado.

PARA MATRIMONIOS POR PODER

21.- Copia Simple del Poder por Escritura Pblica inscrito en los Registros Piblicos. Si el poder fue otorgado en el extranjero debe estar
visado por el Consul peruang del pais donde lo dic el poderdante, debiendo legalizarlo en Relaciones Exteriores y con traduccion simple
realizada por traducter identificado, de ser el caso.

22.- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del apoderada

Motas:

1.~ Con posterioridad a la presentacion del expediente. se debera cumplir con la publicacién del edicto matrimonial o gestionar la
dispensa de publicacion del mismo.

2.- Cenvenio de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia de legalizacion de documentos publicos extranjeros {apostila),
aprobado mediante Resolucion Legislativa 26445,

I Formularios

. i — - - : =)




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano ~ MAC: )
l Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
i - L R R S S S
En el Local Munidipal - £n horario de labores Caja de la Entidad
Manto - 57 86.00 Efectivo: soles

En el Local Municipal - Fuera del horario de labores
Monto - 57 153.00

Fuera del Local Municipal {dentro del distrito) - En horario de labores
Monto - 5/ 173,70

Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) - Fuera del harario de labores
Monto - 5/ 188,60

Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) - En horario de labores
Manto - 5/ 235.70

Fuera del Local Municipal (fuera del distrito) - Fuera del horario de iabores
30

L Monto - 5f 584, ) L - y.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
| Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo m to de su pr tacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregua
la documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad,
I Sedes y horarios de atencion
SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

l Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

C = T NS
I Unidad de organizacion responsable de aprobar |a solicitud I {of. Ita sobre el procedimiento
Gerancia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (065) 233226
Correq: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica Na Aplica - No Aplica
Plaze maximo de No aplica No aplica
presentacion
Flazo maxima de No aplica Mo aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion sa interpandra anta el misma drgane que dicté el primer acto que es materss de |3 Impugnacien y deberd suslentarse en nueva prusbi
£l recursy e apelacién se inlerpandra cugnds la mgugnacisn se sustents en diterente interpralacion de fas pruebas producidas o cuando se trate de cueshongs de puro derecha,
debiende dingirse 2 'a misma autondad que expidio & acto que e impugna para que eleve lo actuado &l superior jerarquico.

I Base leqgal
~

Articulo Denominacion Tipo Numero Pugﬁé::camn
20,4044 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 2710812003
3By124 TUO de la Ley N* 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
241, 244, 248, 250, 261,| Codigo Civil Decrete Legislative 295 2410711984
264 y 265
Ty26 léeylf.)rga'mca del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 1210711995

I
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decrete Legislative 1248 0802016
Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIFPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR"
Codigo: PA1B46FABS

I Descripcitn del procedimiento

( Procedimiento para tramitar la separacidn convencional y divordo ulterior

I Requisitos

1 - Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde de su jurisdiccion,
sefialando nombre, documento de identidad y firma del salicitante, Pracedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea
analfabeto, no puede firmar, es clego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huelia digital o grafia, de ser el
Caso.

2.- Copia certificada de acta o de Ia partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la
sahicitud. '

3.- Declaracion jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambas canyuges.
4.~ Indicacion del nimero de comprobante de page por derecho de tramite,

REQUISITOS ADICIONALES
Requisitos refacionados con |os hijos.
£n caso de no tener hijos:

5 - Declaracion jurada con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con

incapacidad
En caso de tener hijos menores:

6.- Adjuntar copia certificada del acla o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a |a fecha de la
presentacion de la solicitud,

7.- Presentar copia certificada de |a sentencia judicial firme o acta de conciliacion respeclo de los regimenes del ejercicio de la patria
potestad, alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad,

8- Adjuntar copia certificada del acta o de |a partida de nacimiento, expedida dentro de los tres meses anteriores a |a fecha de 1z
presentacion de la solicitud,

9.- Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacian respecta de los regimenes del gjercicio de la curatela,
2imentos y visitas

10.- Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccidn dal hijo mayor con incapacidad y que
rombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio;

11.-En ¢aso no hublera bienes, declaracion jurada con firma & impresion de |a huella digital de cada uno de los conyuges de carecer de
bienes sujetos al régimen de la sociedad de gananciales,

12 - En caso se haya optado por el régimen de la separacion de patnimonios, presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los
Registros Publicos

13.- En el supuesto de que haya sustiluido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacion de bienas o se haya liquidado
el regimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros Publicos.

DIVORCIO ULTERIOR

14 - Solicitud de disolucién del vincule matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al alcaide de su jurisdiccion,
sefialando nombre, documento de identidad y firma del solicitante.

Procedera la firma o ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de olra discapacidad, sin
prejuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso.

15.- Copia de resolucion de separacion Convencional.
15 - Indicacion del ntimere de comprobante de pago por derecho de tramite.
Motas:

1.~ El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolusion de Alcaldia que dispone la Separacion Convencicnal,

' Formularios

&

I Canales de atencion

Alencion Presencial: Sedes de la Enlidag. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efeclivo: solas

SEPARACION CONVENCIONAL
Monio - S/ 119.40

DIVORCIO ULTERIOR
Monto - 5/ 84 00

Plazo de atencién

Evaluation previa- Silencin Administrativo Negativo, Si vencido i plazo de atencion, no abliene respuesta,
puede interponer los recursos administrativas.

I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles

1'
L I

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL
SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 0700 a 15:00.

Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

T

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Gerencia de Servicios Municipales y Gestidn Ambiental

l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (065) 233226

' Instancias de resolucién de recursos

Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Gerenie de Servicios Piblicos y Medio Ambiente - Gerencia de
Servicios Municipales y Gestion Ambiental

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plaza maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurse de reconsideragidn se interpondra ante &l misio drgano que dictd gl
El recurso de apalacidn se interpendra cuando la impugnacion sa sustents en
debirnde dirigirse 3 la misma autendad que expidic & actn QUE 5& impigna p.

primer acle que es inalena de la impugaacion y dabera susteniarse en nueva prueba
diferanta interpretacion de 1as prusbas producidas o cuanda se trate de cusstionas da pure deracho,

ara que eleve ko actuade al superior jerdmuice.

' Base legal

Articulo Denominacion Tipe Niimero Fil gﬁg: gi i
40y 44 Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
44, 45y 113 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
2,456y7 Pracedimiente Ne Contencioso de Separacion Convencional y|Ley 29227 16/05/2008

Divorcio Ulterior

332 al 347 Cédigo Civil Decreto Legislativo 295 2410711984
glﬁﬂsgg_s a 552 y del 5731 TUO del Codigo Procesal Civil Decreto Legislative 768 22/04{1993
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"WMIUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"POSTERGACION DE MATRIMONIO CIVIL"
Cddigo: PA16463BTD

l Descripeidn del procedimiento

( Procedimionto para amilar la poslrgadon demagmplo st =~~~ o ]

I Requisitos

1 - Solicitud segun formulario (Libre reproduccién)
2 - Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Notas:

I Formutarios
T . _ 2 ey

l Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC:

' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Maonto - 5/ 62.20 Caja de la Entidad
Efectiva: soles

I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento

g e == - e
Aprabacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad compeienie para conocerla, siempre que el administrado cumnpla con Jos requisitos y eniregue

i la documentacion completa, exdgidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemnes de 07:00 a 1500 l
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemnes de 07.00 a 15.00. __I

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

T - R S . D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
s e e e e S
Gerencia de Serviclos Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (0B5) 233226
: Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plaze maximo de Mo aplica No aplica
prasentacion
Plazo maxime de No aglica No aplica
respuesta
El recurso de ro iGN se pandri ante ef misme érgana que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prusba.

E! FECUTSD de gn_elauén =8 in:erpondrg\ cuanda [ impugnacion se sustents en diferante interprelacian de iss prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure deracho,
debirndo dirigirse 3 ta misma autoridad que expidio el acta que se impugna para que rleve fo actuade al suparior jardrguico

I Base legal
» = < Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niamero Publicacian
248 CODHGD CIvIL Cecreto Legislative 295 24/07/1984
7 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Ley 26497 12107/1995
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

| Civil | [
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"REPROGRAMACION DE FECHA DE MATRIMONIO {PEDIDO EFECTUADC CON ANTICIPACION)"
Codigo: PA16468E0A

I Descripcian del procedimiento

( Procedimiento para tramitar la reprogramacian de fecha de matrimonio (pedido efectuado con anticipacion) j

I Requisitos

1.- Solicitud segun formulario (Libre reproduccién)
2.~ Indicacion del nimero de camprobante de pago por dereche de tramite,
MNotas:

' Formuiarios

C" . - B

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadane — MAG:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

( Manto - 5/ 62.20 J [ Caja de la Entidad J

Efectivo; soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

P e e i, e e e —— e e
Aprobacion automatica: La seficitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prasentacion
ante la entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con Jos requisitos y enfregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de C7.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Vigmes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la seiicitud I Consulta sobre el procedimisnto
Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (165) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de Tecursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica Ma Aplica - No Aplica
Piazo maxime de Mo aplica No aplica
presentacion
Plazo maxime de Ne aplica No aplica
respuesta

El recurse de reconsideracion se interpondrs ante ol misme argano que dicto el primer acto qua as matena de la mpugnacion ¥ deberd sustentarse en nueva prueha
El recursy de apelacion se inlerpondra cuands la Impugnacion se sustenle en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestianes da puso derscha,
i dirig; = 1a misma autondad qua expidic sl acta que se Impugna para que aleve o actuade 3l supenor jerarquice.

' Base legal
- e : - Fecha
B Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacian
AQy 44 Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
37, 40, 44y 45 l.ey del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 1110412001
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacian del Procedimiento Administrative
"RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL"
Cédigo: PA164654A8

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento para tramitar retiro de expediente matrimonial

' Requisitos

1 - Solicitud segin formulario (Libre reproduccidn)
2 - Indicacion del numero de comprebante de pagoe por derecho de tramite.
Notas:

l Formularios

¢ g
I Canales de atencion
Mencion Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadsno-MaC: J

I Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

- N e S e s e e
Monto - 5/ 62.20 Caja de la Entidad
Efective: soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion autemética: La selicitud es considerada aprobada desde ol mismo momanto de su presentacion
ante |z entidad competente para conucerla, siempre que el administrado cumpla con los reguisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de fa entidad,

' Sedes y horarios de atencidn

|5E.DE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 5 15:00,
|SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 0700 a 15:00.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar 13 seliciud ' Consulta sobre el procedimignto

] ( Teléfono: (065) 233226 ]

Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente [ No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuests

El recurse de reconsideracion se interpondrd ante & misme Grgant gque dictd el primer acio que s malera de ja impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba
El recurse de apelacién se interpandra cuanda ia Impugnacion sa sustente en diterante inierpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cusstonss.da purg dergche,
jebiendo dirig 3 la misma auteridad que expidio el acto que se impugns para que aleve lo actuade al SUPBNGT jRrarguics,

l Base legal
; : - : Fecha
Articulo Denominacion Tipe Niimero Publicacién
2417, 2447 248°, 250" 1 CODIGO CIVIL Deereto Legisiativo 295 2410714984
2617 264° y 265°
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Ty26 {L:ey Organica del Registro Nacional de |dentificacion y Estado |Ley 28497 1210711985
ivil
53y 124 TUO de la Ley N* 27444 Decreto Supremo 004-2018-JUS 2510112019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO"
Codigo: PA1646532F

l Descripcion del procedimiento

CProc:adjmienlo para tramitar la inscripcion ordinana de nacimiento

I Requisitos

1 - Certificado nacido vivo y/o cabecera.
2 - Exhibicion de los DNI de los padres
3 - Eslar dentro de los 60 dias de nacimiento

Motas:

I Formularios

. : T e e e e oY R At I

I Canales de atencién

[ Alencién Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadane — MAG:

I Pago por derecho de tramitacion I Medalidad de pagos

Gratuito J ( j
I Plazo de atenciéon I Calificacion del procedimiento
pra— i R e

pre qu
L la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.,

Aprobacion automatica: L.a solictud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante {a entidad competente para conocarla, si e &l administrad pla con los requisitas y enfregue

' Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacidn donds se presenta la documentacién

G e - B D
I Unidad de crganizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Servicies Municipales y Gestién Ambiental Teléfona: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Auloridad compstente Mo Aplica - No Aplica Ne Aglica - No Aplica
Plazo maxime de No aplica Mo aplica
presantacion
Plazo méxime de Ne aplica No aplica
respuesta

El recurse de reconsideracion sa interpongra ante al misme argana gue dicld il primer acle qua ¢ matena de la impuanacion y debera sustentarse en nueva prugba

El racirse de apelacion se inferperdra cuando ta impuanacien se sustente sn diferente interpretacion de tas pruebas producidas o cuandn se drale de cuestiones de purn deracho,

demgndo difgise & la misma autondad que expidid ef aclo que e impugne para que eleve lo acluade al superior Jerarquice.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numearo Pugﬁg:;dn
7, 26 LEY ORGANICA DE REGISTRO MACIONAL DE|Ley 26497 1210714995
IDENTIFICACION Y ESTADC CIVIL
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

3y4 Reglamento de inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo 015-98-FCM 23/04/1998
ldentificacion y Estade Civil
s =1
2 Ley de la gratuidad de la Inscripcicn de Nacimiento de la|Ley 29462 27111/2009
primera copia
124 TUO dela Ley N° 27444 Decreto Supremo (004-2019-JUs 251017219
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE TiGRE"

Denaminacion del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIVIL”
Cédigo: PA16469263

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento para tramitar la inscripcion de matrimonio civil

I Requisitos

1- Certificado de solteria.

2.~ Certificado Domigiliario

3.- Certificado médico. prueba de Eiisa (VIH)

4 - Exhibir DNI.

5. Adicicnalmente: Exhibir DNI de cada uno de los testigos.
6.- Solicitud simple.

7.~ Indicar numero de recibo de pago por derecho de tramite.
Motas:

1.- El trdmite incluye publicacion de Ediclo Matrimonial,

I Formularios

! I Canales de atencion

: I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Manto - 5f 65.60

Caja de la Entidad
Efectivo: soles

Atentian Presencial Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MA j

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

== = . S
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |z entidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con fos requisitos y entregue

L \a documentacion completa, exigidos en el TUPA de faentidad. B

I Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.

[SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 15.00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

¢

! Unidad de crganizacion responsable de aprobar la solicitud ‘ Consulta sobre el procedimiento

{Gerenda de Servicios Municipales y Gestién Ambiental J [ Teléfono: (0G5) 233226

Correo: alcaldis@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autondad compatente Mo Aplica - No Aplica Na Aplica - No Apiica
Plazo maximo de No aplica No aplica
présentacion
Plaze maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se inlerpondrd ante el misme drgano qiue dictd el primer acto que es matena de la impugnacion y deberd sustenlarse en nuava prueba
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Texto Unico de Procadimientos Administrativos
"MURNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Ei recurse de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustents en diferente Inlerpretacion de lag pruebas producidas ¢ cuando se rate de cuestionas de pure derecha,

dehiendo dingirse & la misma sulondad que expidio &l acto que se impugna para que eleve i acluade al superior jerarquics

I Base legal

" L B Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion

7,26 Ley Orgdnica del Registro Nacional de ldentificacién y Estado |Ley 26497 12/07/1985
Ciwil.

3.4 Reglamento de Inscripciones del Regislzo Nacional deDecreto Supremo 015-98-PCM 23/04/1998
ldentificacion y Estads Civil

il Decreto Legislative que aprueba diversas medidas de|Deceto Legislativo 1246 Q8102016
simplificacion administrativa

53y 124 TUC de la Ley N* 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiente Administrativo
“INSCRIPCION DE DEFUNCION”
Codigo: PA1646CCEC

| Descripeian del procedimiento

I Requisitos

1 - Certificado de defuncidn.

2.- Exhibir DNI original u hoja de RENIEC del faliecido,

3.- Exhibir DNI del declarante

4 - Indicacian del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
Notas:

I Formularios

I Canales de atencién

(_Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC:

l Pago por derecha de tramitacion I Modalidad de pagos

- = == 5
Monto - 5/ 18.70 - J ( o - - o - }

I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

e ot s s e e
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para coniocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos ¥ entregue

\_ la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacion

l Unidad de crganizacion responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento
Gerencia de Servicios Municipales y Gestién Ambienta Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gobpe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximao de No aplica No aplica
prasentacion |
Plazo méxime de No aplica No aplica
respuesta

£l recursa de recopsidaranion se intarpondra ante el mismo érgans qus dictd e prmer 2Clo que es materia de la impugnacion v deberd susteniaree en nueva prugna
E| racurso de apelacion s interpondra cuands la impagnacion se sustents en diferents interpretacion de 1as pruebas producidas o cuanda’se rafe de cueshongs de puro dergchio,
debisndo dingirse a la nusma autondad gue expidio & acto qua 58 IMpugne para gue eleve o gcluado al supenor jerdrquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero 5 TR
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

7,26 Ley Organica del Registro Macional de |dentificacion y Eslada |Ley 26457 12/07/1995
Ciwil

Jy4 Reglamento de Inscripciones del REMIEC Decreto Supremo 015-98-PCM 2310411958 X

53y 124 TUD de la Ley N* 27444 Decreto Supremo 004-2018-JUS 251012019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

D inacion del Procedimiente Administrativo
"EXPEDICION DE COPIAS DE ACTAS DE MATRIMONIO™
Codigo: PA16465435

I Descripeion del procedimienio

( Procedimiento para tramitar la expedicion de capias de actas de matrimanio j

I Requisitos

1.- Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Motas:

I Formularios

‘ Canales de atencion

C Alencién Presencial: Sedes deja Lnt.‘dad Centra de Mejora Alencién al Ciudadano~MAC: j
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 11.30 Caja de la Entidad
Efecliva: soles

' Piazo de atencion I Calificacion del procedimiento

- s = S - i
Aprobacitn autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacicn
ante 1a entidad competente para conocera, si eqgueela trado cumpla con los requisitos y entregue

) la documentacion completa, exigidos en al 'TUPA de la enndad

N e i S -

l Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemnes de 07 00 a 15:00.

| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07,00 a 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerancia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: (065) 233225
Correo: alcaldia@munitigre.gob. pe

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracicn Apelacion
Autoridad competents Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
El recursa de reconsid 00 S8 pondra ante ef aisma érgano que dictd et mnmr aclo que es matena de |a impugnacidn y debara wsbenldl'ﬁe en nueva prueba
E! recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacion se an P tn de fas bas producidas o cuando se trate de cuesfiones de puro dereche,
debiande dirigirse a ta misma autondad que expidio &l acla que se impuana para que eleve io acluado al suparior jerdarguice
I Base legal
Articul i i " Fecha
rticulo Denominacion Tipo Nimero Publicacian
Ty26 Ley Organica del Registro Nacional de ldentificacian y Estado |Ley 26487 12/07/1995
Sivil
3.4 Reglamento de Inscripciones del Regisiro Nacionai de|Decreto Supremo 015-98-PCY 23/04/1958
ldentificacion y Estado Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
“EXPEDICION DE COPIAS DE ACTAS DE NACIMIENTO"
Codigo: PA1646A128

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento para itar la expedicitn de copias de actas de nacimiento

I Requisitos

1 .- Indicacion del ritmero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Notas:

' Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Enlidad, Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: _________]

' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

f" Maonto - 5/ 11,30 Caja de la Entidad
L Efeclivo: soles

l Calificacion del procedimiento

Aprobiacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo memento de sy presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrads cumpla con las requisitos y entragus
la documentacion completa, exigidos an el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atenicion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemnes de 0700 a 15:.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 2 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

0 ; i - e

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerenda de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teldfono: (065) 233226 _},
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracicn Apelacion
Autoridad compsatente No Aplica - No Aplica No Aplica - Mo Aplica
Plazo maxime de No aplica Noaplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica: No aplica
respuesta
El recurso de re d O 5@ dra anle el mismo érgana que dictd @ primer acto que es malera de la impugnacian y debera susientarse ¢n nueva prueba

El recursa de apelaciin se interpondrd cuandos la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruekas producidas o cLANDo se trate de cusstiones de purn deracha,
debiendo dirigirse & ta misma autandad que expidié e acta que se impugna para que eleve o acluade al supensr jerarguico

I Base legal
ey : . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Pubiicacisn
7426 Iéu;y_l()(gém;:a del Registro Nacional de Identificacion y Estade Ley 26497 140711985
11
3.4,97 Reglamento de Inscripciones del Registro Nazional de|Decrsto Suprema 015-98-PCM 23/04/1928
Identificacion y Estade Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION COPIAS DE ACTAS DE DEFUNCION"
Codigo: PA1646B105

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento para tramitar la expedicion de copias de actas de defuncidn

l Requisitos

1 - Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios
C

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Centro de Mejora Atencion al Cludadano — MAC:

l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva: soles

I Pago por derecho de tramitacién

[ Monto - 57 11.30

| Plazo de atencién

I Califi i6n del procedimiento

s e e e e e .
Aprobacitn autemstica: La solicitud es considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion
anie |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrade cumpla con los requisitas v enfregue

- la docurmentacion completa, exigidos en el TUPA da Ia entidad,

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemnes de 07 .00 a 15:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

. - ) B
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental Teléfono: ((65) 233226

) Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Receonsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Ne Aplica - No Aplica

No Aplica - No Aplica

respuesta

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica Mo aplica

El recurso de reconsideracion sa interpondra anle al mismo &
El racurso de apelacion se nlerpendsa cuands la impugna
debiands dirigirse a la misma aulendad que expidio &

rgano que dictd el primer acta que es matena da la impugnacion y deberd sustentarse én nueva pruaba
cidn se sustente en diferente interpratacion de 1as pruebas producidas o cuanda se frata de cuestiones de puro derecho,
acto que se impugna para que eleve lo actuade al superier jeraruico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pugﬁg::ién
7Ty26 (L:t_:'y_ Organica del Registro Nacional da |dentificacion y Estado Ley 26497 1210711985
il
3.4 Reglamento de inscripciones del Registro Nacionai de|Decreto Supremo 015-98-PCM 23041998
Identificacion y Estade Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Proced

"ACTUALIZACION DE LA INFORMAGION CATASTRAL"
Cédigo: PA164803DC

Administrativo

I Descripcion del procedimienio

(- Procedimiento para tramitar la actualizacion de la informacién catastral

l Requisitos

1 - Formato de soligitud {de distribucion gratuita o de libre reproduccidn) en el cual se debe indicar a informacion a actualizar, adjuntando
los documentos que sustenten la actualizacién

2.- Exhibir documento de identidad dei titular.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legel sefialando gue cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral'y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio a nombre del titular, documento que acredite la
propledad.

Notas:

I Formularios

¢ 4 e v 5

l Canales de atencion

( Sionein Fiessncial Bedey el Enbinet. Crmysite — Ciudadano - MAC: - __j
' Pago por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos

_ e — )
I Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento

Aprobacion automética: La selicitud es considerada aprobada desde el mismo mamanto de su presenlacian
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y enlregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de ia entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 1500,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de arganizacidn donde se presenta la documentacién

— - = R B D

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarollo Tenitorial y Econtmica Teléfona: (065) 233226 |
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe J

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Mo Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
prasentacien
Plaze maximo de Mo aplica Me aplica
respuesta

El recurso de fscans:dera:.@'n S8 mierpandra ante &l misma érgane qua dicts &l primer acte que es materia de la impugnacion y debers suslentarse en rueva prueba.
El racursn de apelacion se interpondra cuands la impugnacian se sustente en diferente interprelacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestionss de purc derechs,
dehiendo difigirse a la misma autondad que axpidic ¢l aclo que se impugna para que eleve o acluady 3 SUpCHOr JBrarguico.

i Base legal
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" ; - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacian
40y 79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27052003
45, 53y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado dela | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25012019
Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
1,18 Ley que crea el Sistema Integrado de Catastro y su vinculacion | Ley 28204 2110712004
con el Registro de Predios
68 Texto Unico Crdenado de la Ley de Trbutacion Municipal Decrelo Supremo 156-2004-EF 1501112004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO CATASTRAL"
Cadigo: PA164634A5

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento para tramitar el certificado calastral R )

l Requisitos

1 - Formato de solicitud (de distribucion gratuita o de libre reproduccion).
2 .- Exhibir documento de identidad del titular,

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigenie, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que caonste inscrita fa misma,

4.- Copia simpie de {a ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio a nombre del titular, documento que acredite la
propiedad.

5.« Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Notas:

I Formularios

- - R 2

' Canales de atencicn

G Atendidn Presenclal: Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAG: ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 17.60 Caja de la Entidad
Efective: soles
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
o - = N
Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo moments de su presentaciin
ante la entidad competente para conocarla, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y antreque
. la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE CENTRAL Lunes aViemes de C7:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00. ¥

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

C N i L i o D
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerenda da Desarrollo Termitorial y Econtmico Teléfono: (065) 233226
) Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Na Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maxime de No aplica No-aplica
presentacion
Plazo maximeo de Mo aplica Mo aplica
respuesta

El recurso da rec.ansg!_emcic'm s&nterpondrd ante el mismo érgana que dicté el primer ade qua 25 matena de [@ impugnacidn y debera sustenlarse en nusva prueba
El ratursn de ;pnl_acucn se interpendrd cuands la impugnacian se sustente en diferente interpratacion de jas pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro dereche,
debiendo dingirse a la misma autondad que expidio el acto que £e impugna para que elave lo acluado al supenor jerarquisa.
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I Base legal
. — v Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
A0y 79 num 3.3 Ley Qrganica de Municipalidades Lay 27972 27/05/2003
4°numerals ymolley que crea el Sistema Nacional Integrade de Informacion |Ley 28284 21/07/2004
dificatorias Catastral Predial
45, 53y 124 Decrete Supremo que agrueba el Texto Unico Ordenado de 1a | Decrete Supremo 004-2019-JU5 25/01/2019

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Adminisirativo General

68 Texto Unico Ordenado ds la Ley de Tributacién Municipal Decrete Suprema 156-2004-EF 15112004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA (Trabajos temporales en via piblica)"
Cédigo: PA1646330D

I Descripcion del procedimiento

LProced}miente para tramitar certificade de conformidad de obra (Trabajos lemporales en via piblica)

I Requisitos

1.- Salicitud simple dirigida al Sefior Alcalde.
2 - Prueba de compactacion del terreno.
3.- Prueba de resistencia de materiales utilizados (roncreto yfo asfalto en caliente)

4.- De no ser factible los puntos 2y 3, una Declaracion Jurada con firma legalizada por Notario responsabilizandose de la obra para el
futuro {para refaccion adecuada),

5.- De existir medificaciones. plano de replanteo de {a obra.
6.- Pago por derecho de tramite.
Notas:

' Formularios

[ ——— SEE = _ T T
I Canales de atencion

G ;t-;nc.idn F:fesenciai: Sedes de la Entidad. Cenh; de Mejora Atencian al Ciudafiﬂo ~MAC: - - ) ]
' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[ Manto - S‘I 17.60 - -HJ [ Eg:ugg:lzggmad ) . ]
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

[ 10 dias habiles

AT Sy ok
Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: 5i vencido &l plazo de atencidn, no abtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

|SEDE CENTRAL Lunes & Viernes de £7.00 a 15:00.
[§EDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 07.00 a 1500,

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

C D
' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarmollo Territorial y Econémico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autondad compatente Gerente de Desarmoilo Territonal y Econamico - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrolio Territorial y Economico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 16 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsic N S8 ir # ant el mismao érgano que dicld ef primer acto que es matena de la impugnacion y debera sustenlarse en nueva pruena

El recurso de apelacién se interpondra cuanda la impugnacion sa sustents en diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate da cuestiones de pure derechi,
debiendo dirigirse 2 la misma autoridad que expidid el aclo que s& impugna para que dleve lo acluade al supenor jerdrquico.
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l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Pubilcal:lér_‘l
Fic] Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 2710512003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO DE HABITABILIDAD"
Cadigo: PA1B46DECY

l Descripcion del procedimiento

l Requisitos

1.- Formato de solicitud (de distribucién gratuita o de libre reproduccitn).
2.- Exhibir documento de identidad dat titular,

3.- Encaso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita ia misma

4.- Copia simple de documentos que acredita la propiedad inscrita en la SUNARP.
5.- Plano de ubicacion y localizacion a escala 1/500, 1/10000.

€.- Carta de seguridad de obra {ingeniero civil o arquitects).

7.~ Indicacion del numero de comprobanie de pago por derecho de tramite.

Motas:

I Formularios
C

I Canales de atencion

( Alencitn Presencial: Sedes de |a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadanae - MAG:

I Fago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad )
Efactivo: soles J

I Plazo de atencion l Calificacidn del procedimiento

L 15 dias habiles }
A

I Sedes y horarios de atencidn

Evaluadion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencide el plaza de atencion, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada,

SEDE CENTRAL
SEDE DESCONCENTRADA

Lunes a Viemes de 07:00 a 1500,

Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

{Gerencia de Desarrollo Territorial v Econbmico

Taléfono; (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre. gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracicn Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarroilo Territorial y Econdmico - Gerencia de

- D2 Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Terntorial y Econdmico

Plazo maxime de
prasentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maxime de
respuesta

15 dias habiles 30 dias habiles

i recurse de reconsidaracion se intsrponded ante ef misma arganag que dicld el prmer aclo que es

materia de 13 impugnacian v deberd suslentarse en nueva prusha

Ef recursn de apelacidn se nterpondra cuando fa IMpuanacién sg suslente an difarente interpretacidn de fas prucbas producidas o cuande $a trate de cucstiones de puro derecho,
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debiends dinigirse a la misma auloridad que expidio el aclo que se impugna para que eleve lo acluado &) superior jerdrquics,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pugf?g:u?ién
40Y 79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27472 27/05/2003
15Y 18 Ley del Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|ley 28284 2110712004
vincuiacion con el Registre de Predios
48, 53y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N" 27444, Decrete Supremo Q04-2019-40JS 250112019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE JURISDICCION"
Codigo: PA1646B16A

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento para tramitar cerfificado de jurisdiccion j

I Requisitos

1.- Formato de solicitud (de distribucion gratuita o de libre reproduccion).
2.- Exhibir documento de identidad del titular.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representanta legal sefialando gue cuenia con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita fa misma.

4.- Plano de ubicacion.

5.- Copia simple del documento que acredits la propiedad inscrita en la SUNARP u otro documento que acredita la propiedad o posesién,
indicando que &l predio se encuentra en el Distito

B .- Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Notas:

I Farmularios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad, Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: _J
I Pago por deracho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 17.60 Caja de la Entidad
Efective: soles
I Plazo de atencién l Calificacion de! procedimiento
' Aprobacion automatica: La solicilud ¢s considerada aprobada desde el misme momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregue
la documentacion cempleta, exigidos en el TUPA de fa entidad.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a 1500,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

- = R ) T D)
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desamollo Temitorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Corren: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidon de recursos

Reconsideracidn Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentacion
Plaza maximo de Mo aplica Mo aplica
respuegsta

Elrecurse de reconsideracion se miarpandra ante el misino Srgana gue dicle et primer aclo que &s materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba,
_Et FECUFSD d_e apelacidn se interpondra cuande la impugnacian se sustenta en diferenta nterpretacian de (a5 pruebas producidas o cuands se trate de cuestiones da pure deracha,
debisndo dirigirse 3 la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo acuado ai supenor jerdrguico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Facha
Publicacion

40,79 Ley Organica de Municipalidades Ley 7972 2710572003

15y 18 Ley del Sistema Macional Integrado de Catastro y su|ley 28294 21/07/2004
viricutacion con el Registros de Predias

45 53y 124 Decreto Suprema gue aprueba el Texto Unico Ordenade de la | Decrete Supremo 004-2018-4U8 25/01/2019
Ley N* 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"WMUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL"
Cadigo: PA1646583F

I Descripeion del procedimiento

L Procedimiento para tramilar certificado de nomenclatura vial

I Requisitos

1.- Formato de solicitud {de distribucién gratuita o de libre reproduccion).
2.- Exhibir documente de identidad de! titular,

3 - En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y €l asiento en el que consle inscrita fa misma.

4 - Plano de ubicacion

5.- Copia simple del documento que acredita la propiedad inscrita en la SUNARP u otre documento que acredita la propiedad, de ser el
Caso

6.- Indicacion del ndmero de comprebante de pago por derecho de tramita.
Notas:

I Formularios

L - —e e ~

I Canales de atencion

( Alencion Prasencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAC: J

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manto - 5/ 17.60 Caja de la Entidad 1
Efectiva: soles J

' Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion autornatica: La solicitud es considerada aprobada desde ¢l mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocarla, siempre que el administrads cumpla con los requisitos y entreque
la documentacion completa, exigidos en e TUPA de la entidad,

I Sedes vy horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 1500,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de C7.00.2 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

S , = i T D
I Unidad de organizaclén responsable de aprobar la soficitud | Consulta scbre ¢l procedimiento

Gerencia de Desamolio Ternitorial y EconGmico Teléfono: (DB5) 233228

- : alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resofucitn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autordad competente Mo Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plaza maxime de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Ne aplica
respuesta

F:| Tecurseo de reconsu_d_emceﬁﬂ s¢ interpondrd ante &l misme drgano que Jicté e! pamer acla que es malana de la impugnacicn v deberd sustentarse en nueva prueba.
El rACUTS0 c_isl !:pelacum s lnlerpnn_d!a cuandoe la impugnacion se sustents en dierente interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones de purso derecha,
debiendo dingirse 2 fa misma autandad que expidio ef acla que se impugna para que eleve lo actuado al suparior jerarquico
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l Base legal
. e 7 Fecha
Articulo Denominacian Tipo Namero Piblicacian
40y 79 Ley Grgdnica de Municipalidades Ley 27972 271082003
15, 18 Ley del Sistema Nacional Integrado de Catastro y sulley 28254 2110712004
vinculacion con el Registro de Predios
45 B3y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decrato Supremo 004-2019-JUS 250112019
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiente Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORICS"
Codigo: PA1648894A

I Descripcian del procedimiento

Procedimiento para tramitar certificade de parametros urbanistico y edificatarios R _j

I Requisitos

1.- Farmato de sclicitud (de distribucion gratuita o de libre reproduccion).
2 .- Indicacion del nimero de recibo de page del derecho de tramite (no incluye placa).
Notas:

I Formuiarios

3 | i - T -

I Canales de atencion

Alencion Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAG: ]
' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Maonto -5/ 132.40 Caja de la Entidad
Efectivo: soles

' Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de alendién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

l Sedes y horarlos de atencién

SEDE CENTRAL Lunes & Viemes de 0700 a 15.00.
SEDRE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07.00 a8 15:00,

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamello Territorial v Econdmicn Teléfono: (065) 233226
- Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autoridad competente Subgerente de Desarrcllo Terdlorial - Gerencia de Desarrolio Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Teritonal v Econtmico

Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasentacion

Plazo méxime de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de recor 51 s interpandrd ante &l misme Srgang que dictd of pnmer acto que s malena de la impugnacien v deberd sustentarse en nueva prusta

El racurso de apelacion se interpondra cuanda la impugnacion se sustente en diferante inferprelacion do las priebas producidas o cuands se lrate de cueshonas de puro derecha,
debiando dirigirse 3 la misma autoridad que expidia al act que se impugna para que eleve o acluado al superior jerarquice.

I Base legal
Articulo Denominacidn Tipo Nimero Pu l:ﬁ::;::i "’J
14 num 2 Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 _-1 1/04/2001
48, 53y 124 Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Decreto Supremao 004-2019-JU5 25#01!201§
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
“CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USD DEL SUELO"
Codigo: PA164600A0

I Descripcion del procedimiento

( Procedimiento para tramitar certificado de zonificacion v compatibilidad de uso del suelo _ )

l Requisitos

1.- Farmato de solicitud (de distribucion gratuita o de libre reproduccion).
2.- Exhibir documento de identidad del titular,

2:- Indicar el numero de RUC.

4.- Croquis simple para determinar ubicacion

5.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jureda del representante lega! sefialando que cuenta con
representacion vigenie, consignando datos de la Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita la misma.

&.- Indicar &l ndmero de recibo de pago del derecho de tramite.
Notas:

I Formularios
- - 9

I Canales de atencion

( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC:

S

' Pago por dereche de tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - 5/ 17.60 Caja de la Entidad
Efectivo: soles

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conoceria, siempre que el administrade cumpla con los requisitos y entregue

e “e- - ———— ]
1 Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde e misme momento de su presentacion
J la documentacion completa, exigidos en ] TUPA de |a entidad,

L

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viermnes de 07.00 a 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 0700 a 15:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Cerencia de Desanallo Temitorial y Econdmicn Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob. pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
[H;tondac competente Mo Aglica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Flazo maximo de Ne aplica Mo aplica
prasentacion
Plazo maximo de Na aplica No aplica
respuesta

El recurso de reccnsu’_d_r:rac:én se interpandra ante el mismo drgane que dictd & primer acto que es materz da la Impugnacion y debera sustentarse en nuava prusba.
Ef recursn de apelacion s& intarpondra cuando la impugnacion se sustente en difarente interprelacisn de las Aruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purc darechs,
debiende dingirse a la misma sutoridad que expidio & acto que s& impugna para que eleve io acluado al superier jerarquico
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I Base legal
3 . X o Fecha
Articulo Denominacion Tipe Namero Piblhicacidn
79 Ley orgénica de Municipalidades Lay 27972 271052003
45 53y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenada de la | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Ley N 27444 - | ey del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[
Denominacién del Procedimiente Administrative

"CERTIFICADO DOMICILIARIO"
Codigo: PA164680)79

I Descripeidn del procedimiento

( Pmcedimiento para tramitar el cedificado domiciliario

I Requisitos

1.- Declaracion jurada simple y escrita del interesado, en la que consta la direccion de su domicilio actual
2.~ Indicacion del nimero de recibo de pago del derecho de tramite
Motas:

1.- El administrado debera acompanar copia del recibo de agua o energia eléctrica, Ademas de copia simple de constancia de morador
original de habitar en AA HH. o PP .JJ. de Tigre.

I Formularios

— e ————————

I Canales de atencion

Lﬂiﬁncﬁﬂn Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadanc — MAG: o - —J
l Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos

(_;lunto - S/ 17.60 R ] [M g%;:‘::lasxgdad " j
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacitn automatica: La soliciud es considerada aprobada desde ol mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocarla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacicn compieta, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencign

SEDE CENTRAL Lunes a Viemnes de 07:00.a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes 2 Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta |z documentacién

<J— _ . ' . S — ” . s
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ! Consulta sobre ¢l procedimiento
Gerenda de Desarrollo Tertorial y Econtmico Teléfono: {(065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autondad competente No Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maxime de No aplica Na aplica
prasentacion
Plazo maxime de Mo aplica No aplica
respuesta
Ei recurso da raconsideracion sa intemp # ante &l mismo drgano gue dictd el primer acte que es materia da fa Impugriacion y deberd sustentarse en nueva prueba

E! racurso de apelacien se interperdra cuando la impugnacion se sustenle en diferents inerpratacian de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de purs derscho,
debiends dirigirse a la misma autondad que expidio 8l aclo Gue se mpugns para que eleve io acluade al supenor ferirquico,

I Base legal

| Articulo Denominacion Tipo Numero Pulfﬁtf::ién J
I
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1 Ley de simplificacion de ia cerlificacion domiciliaria Ley 28882 1509/2006

4 Ley gue modifica diversas leyes sobre ef registro de la direccion | Ley 30338 271082015
domiciliaria, la Certificacion domiciliania y el cierre del Padrén
electoral

4913y 53 Deereto Supremo que aprusha el Texto Unico Ordenado dela | Decreto Supremo 004-2018-JUS 2510172019
Ley N* 27444 - |ey del Procedimiento Administrative General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL"
Cddigo: PA16464E24

I Descripeion del procedimiento

[ Frocedimiento para tramitar el cerificado negativo catastral j

I Requisitos

1.- Formato de solicitud (de distribucion gratuita, o de libre reproduccion),
2.- Exhibir documento de identidad del titular,

3.- En case el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita la misma

4.- Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio a nombre del tituiar, documento que acredite la
propiedad.

5.- Indicacian del nimero de comprobante de pago por derecho de tramiie,

HNotas;

I Formularios

. = i T

)

I Modalidad de pagos

Gaja de la Entidad }
Efectivo; soles

I Pago por derecho de tramitacion

L Monto - 8/ 17.60

l Plazo de atencidn l Calificacién del procedimiento

L. == Z e
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada apmbada desds el mismo momento de su prasentacion
anle la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

L ) la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07,00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07,00 a 1500

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

- : . _ [ p— -
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
ki Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Ne Aplica - No Aplica Mo Aplica - No Aplica
Plazo maxime de No aplica No aplica
prasentacion
Prazo maxime de Mo aplica No aplica
respuesta
El recurso-de raconsid on 5@ dra ante el misme srgana ue dictd & primer acle que es matena de la Impugnacién y deberd sustentarse en nuevi prueba

El recurso de apelacidn se interponded cuands 1a impugnacion se sustente en diéerente intarpratacion de jas prugbas producidas o cuands se irate de cuestiones de puro derscho,
debiendo dingirse 4 la misma autondad que expidid el acto que se impugns para que eleva lo acluade 3l superior jeranquica.
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' Base legal
o : Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Piiblicacién

49y 79 num. 3.3 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

15 num. 1y 18 Ley del Sistema Macional Integrado de Catastro y su|ley 28294 2110712004
vinculacion con el Regisiro de Predio

48 53y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25101/2019
Ley N° 27444 - Ley del Procedimienta Administrativa General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[ Denominacion del Procedimiento Administrative
"CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTC DE SERVICIOS BASICOS”
Cédigo: PA1646TCET

| Descripeion del procedimiento

Procedimiento para tramitar la constancia de posesion para fines del oforgamiento de servicios basicos, ‘)

I Requisitos

1.- Farmato de solicitud (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), indicando nombre, direccion y ndmero de DNI. o solisitud
simple.

2.- Croguis simple de ubicacidn de! Predio.

3.- Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emilida por un funcionario de la Municipalidad Distrital correspondiente y suscrita
por todos los colindantes del predio.

4 - Indicar el nimero de recibo de pago del derecho de tramite.
5.- Exhibir DNI del propietario (s} o representante.
6.- Encaso de zonas formalizadas presentar copia simple literal del lote.

7 - Documentos que acrediten posesion, continua y pacifica (conlrato de compra venta o transparencia de derechos posesianaros,
consiancia de morador y oiros gue acrediten posesion continua y pacifica).

8.- Para renovacion y/o obtener Constancia de Posesién de los terrenos que supere los 500 m2, debers de presentar Constancia de no
adeudo de arbitrios municipales.

Notas:

l Formularios

c " - e 5

l Canales de atencién

( Atencion Presencial: Sedes de la Enfidad. Centro de Mejora Atendion al Ciudadano — MAC: j

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

[ Manto - 5/ 15.20 ] [ Caja de la Entidad J

Efeclivo: soles

I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento

[ 30 dias habiles W [ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el plazo de atencién, no obltiene respuesta, fa ]

P peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 0700 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes g Viemes de 07002 1500,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerendia de Desarrolio Territorial y Econémico Telefono: (065) 233226
- Correo: alcaldia@munitigre.qob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autondad competente Gerente de Desarrollo Territerial y Econdmico - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Terrtonal y Econdmico

Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
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Plazo méaxima de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

Elrecurse de reconsideracion sa interpondra ante el misme drgane que dictd el prmer acle que es matena de la impugnacion v debara sustentarse en nueva prueba:
El recurse de apelacion se snterpendrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuande se frate de cuestionss de pura derecho,

debiendo dingirse 8 la misma autondad que expidid e acto que S8 impugna para que eleve lo scluado al SUPETOr jardrguico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero s .
40Y 79 Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972 271052003
53,45y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado dela | Decreto Supremo 004-2019-4US 11/04/2001

Ley N® 27444 - Ley del Procedimienta Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS EN LA JURISDIGCION DEL TIGRE"
Cddigo: PA1646EEID

I Descripeion del procedimisnto

[ Procedimiento para tramiter ja auterizacion para la exiraccion de materiales de los alveos o cauces de los rios en la jurisdiccion del Tigre o J

' Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, en Iz que se consignara fa siguiente informacion:

a. Nombra o denominacién social del solicitante,

b N*de RUC.

¢. Domicilio Legal.

d. Nombre del representante legal de ser el caso.

e. N" de documento de identidad del solicitante o del representante legal.

f Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros clbicos, )
g. Cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo elio expresado en base a coordenadas UTM.
h. Especificacion de horario destinado a las extracciones.

i. Ubicacidn de las instalaciones de clasificacion y acopio, si las hubiere.

J- Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

k. Plazo de extraccion solicitado.

2 - Expediente Técnico adjuntandoe la siguiente documentacian.

I. Numero del DNI del solicitante o representante legal,

m. Copia Simple de la Partida Registral, otorgada por SUNARP de ser el caso (7}

r. Memoria Descriptiva,

o Evaluacion Geolégica.

P Estudio de Impacto Ambiental.

q. Plan de Apertura, Cierre y Abandong. )

r. Planos a escala 1/5000 en coordenadas UTM de los aspectos mencionados en &l literal g. Para lo cual el levantamiento topografico
(Plamaltemetrico), con vista en planta y curvas & nivel cada dos melros, detallando el cauce actual del ric con las margenes deiadas por
el paso de maximas avenidas. El levantamiento topografico se prolongara 100 metros aguas arriba y aguas debajo de la zona a explotar,
del mismo modo que ) )
se realizara las secciones transversales cada 25 metros del rio en el tramo a escala adecuada | asi como la secaion longitudinal del eje
del rio en el tramo seleccionado. El plane topogréfico debera indicar ademas: ubicacion de BM, curso del rio, ubicacién de 1a zona de
exlraccion, procesamiento y punlo de acopio de materiales de descarte, ubicacion de infrasstructura existente (viviendas, puentes,
becatoma, etc).

s, Declaracion Jurada de Compromiso Previo, para la preservacion de la zona de extraccion.

t. Opinion tecnica secterial a cargo; vale decir, Autoridad Local del Agua

u. Pago por el derecho de autorizacion

3 - Pago por Derechos de Extraccion por Metro cubico (M3) de materiales v w1
Se pagara en relacion al volumen de axiraccion del material solicitado preliminarmente y complementada por el proceso de fiscalizacion,
verificacion y control de ia Municipalidad Distrital del Tigre

Notas:

1.- Los Ministenos, entidades publicas y gobiernos regionales que tengan a su cargo la ejecucion de obras viales, quedan exceptuados
del pago de los derechos previstos en el inciso 9 del articulo 59° de la Ley N° 27672, Ley Orgénica de Municipalidades.

2-1{7) La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. Texto Unico Ordenado delaLey N° 27444 - Ley
del Procedimiente Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legisiativo N* 1246

' Formularios

¢ —= : s e o—

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadanc - MAC: ]
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Dereche de Aulorizacion Caja de la Entidad

Monto - S/ 302,90 Efective: soles

Derechos de Exiraccion por Metro Cubico (M3) de Materiales
Manto - 5/ 17.40

l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluadion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido &l plazo de atencion, no obtiene raspuesta,
puede interponer los recursos administratives, '
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I Sedes y horarins de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de G7:00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

e - S — 5
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sclicitud I Consa_m.a sobre ¢l precedimiento
[Gemnda de Desamollo Territonal y Econdmice ) J [ Teléfona: (065) 233226 - ]
o _ Correo: amldiﬁ@n unitigre.gob pe }
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autondad competente Gerente de Desarrollo Territerial y Econamico - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desamollo Terdtorial y Econdmico

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Piazo maxime de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recursa de reconsideracion se interpondra anle el misme rgand gue dictd el primer acto que es malera de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva pruebs .
£l recurse de apelacion se inlerpendra cuando la impugnacion se sustente en diferante interpretacion de 1as pruebas producidas o cuands se trate de cuestiones da pure derecho
debiende dingirse a la misma autondad que expidid ef acto qua se impugna para que sleve lo sctuade al SUPEROF [erargquice.

I Base legal
i . ’ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
489", inc. § Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
T Ley que regula el derecho por extraccion de maleriales de los | Lay 28211 11/05/2004

alveos o cauces de los rios por las municipalidades

1 Ley de Recurses Hidricos Ley 29338 3032009
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacian del Procedimiento Administrative

"AUTORIZACION EN AREA DE USC PUBLICO PARA INSTALACION DOMIGILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA, DESAGUE, GAS, ENERGIA Y
OTROS"

Codigo: PA16469927

I Descripcion del procedimiento

( Procedimienta para tramitar la autorizacion en area de uso piblico para instalacion domiciliaria del servicio de agua, desagiie, gas, energia y otros ]

I Requisitos

1.- Salicitud simple dirigida al titular de la entidad,

2.- Planos de ubicacion simple detallando caracteristicas fisicas y técnicas,
3.- Memoria descriptiva simple.

4.- Cronograma de avance de obra,

5.- Pago del derecho de tramite.

Notas:

1.- Segun lo establecido en el Aticulo 4 del D. Leg. N° 1014, no se podran establecer montas mayores al 1% UIT vigente por concepto
del derecho.

2 - Carta de compromiso obligandose a reponer el area publica involucrada, de acuerdo al disefio original y a indemnizar los dafios y
perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones, negligencias propias o incumplimiento de las condiciones de
seguridad de la auterizacion. Para intervenciones en la zona monumental o no debera contarse con la autorizacion de la Direccion
Desconcentrada de Cultura de Loreto (Ex DRC - Ex INC), asi como el Certificado de Inexistencia de Restos Arquealogicos (CIRA)
acompanado del Plan de Monitoreo Arqueclogice (PMA).

I Formularios

I Canales de atencion

...... A ——

Atencidn Presencial: Sedes de la Enlidad. Centro de Mejora Atencian al Ciudadano -~ MAG:

I Pago par derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 8/ 53.50 Caja de la Entidad
Efactivo: soles
l Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliena respuesta, la
peticitn se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE CENTRAL Lunes a Viermnes de 07.00 a 15:00.
| SEDE DESCONCENTRADA Lunes & Viemes de 07:00 a 15.00. -
l Unidad de organizacién donds se presenta la documentacién
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial y Econémico Teléfono: (065) 233226
< Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial y Econémico - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Terntorial y Econdmico

Plaze maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Plazo maxima de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de recansideracion se interponcra ante el misme drgano que dictd el primer acte que &5 mateana de la impugnacion v debard sustanlarse en nueva pruet
El recurse de apelacion se interpendra cuando fa impugnacion se sustente en diferente interpratacion de ias prugbas producidas o cuanda e rate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma-autondad gue axpidio el acle que se impugna pars que eleve lo acluade al superior jerarquice.

I Base legal
3 . . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacidn

Artdy 5 Decrelo Legislativo que establece medidas para propiciar la| Decrete Legisiativo 1014 16/05/2009
inversién en materia de servicios plblicos y abras publicas de
infragstructura

5 Ley que modifica diversas ieyes para facilitar la inversidn, Ley 30056 02/07/2013
impulsar el desarrollo productive y el crecimiento empresarial
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Autorizaci6n para Ampliacion de Redes Subterraneas o Casos Especiales en Area de Uso Piblico No Vinculados con Telecomunicaciones {agua,
desaglie, energia eléctrica, gas, etc)"

Cédigo: PA1646C407

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para tramitar {a autorizacion para Ampliacion de Redes Subterraneas o Casos Especiales en Area de Uso Piblico No Vinculadas con
Telecomunicaciones (agua, desaglie, energia elécirica, gas, eic)

I Requisitos

1.- Solicitud simple dirigida al titular de la entidad,
2 .- Memoria descriptiva.

3.~ Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones (firmado por el profesional
carrespondiente).

4.- Cranograma de avance de obra,
5.- Indicacion del nimero de comprobanie de pago por derecho de tramite

6.- De ser necesario * Autorizacion de la Gerencia de Transito y Transporte Publico de la Municipalidad de Maynas, para el desvié de
transito (GTTP)

7.- Carta Fianza,
8 - Estudio de impacto ambiental (de ser el caso)
Notas:

1.- Cuando el plan de desvio involucre una via bajo jurisdiccion provincial, la comunicacién sera presentada ante la municipalidad
provincial compelente. En el caso que el plan invoiticre una via local, la comunicacion serd remitida unicamente a la municipalidad
distrital. De ser necesario, la municipalidad intercambiaran informacion en el marco del Subcapitulo IH del Titulo [f de la Ley N° 27444,
Ley de Procedimiente Administrativo General. (numeral 6.5 del Art. 6 del Decreto Legislativo 1014).

I Formularios

G 2 = S ~

I Canales de atencidn

( Alencion Presencial: Sedes de a Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano -~ MAG: J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Manta - 5/ 53.50 Caja de la Entidad
Efectivo: soles
I Plazo de atencién ' Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluaciin previa — Silericio Adminisirativo Posiliva: Si vencido el plazo de atendion, no abtiena respuesta, la
peticién se considera aprobada,

l Sedes y horarios de atencidn

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07.00 a 15:00.
| SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Ce Ita sobre @l procedimiento
Garenda de Dssarrolio Territorial y Econémico Teléfono: (065) 233226 ‘1
[y, _ Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe .

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autandad competente

Gerente de Desarrollo Temtonial y Econdmico - Gerencia de
Desarrolio Tersitorial y Economico

Gerente Municipal - Gerengia Municipal

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

prasentacion

Plazo méaxime de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recursy de ¢ acion se pendrd-ante el mismo érgano que dicld el primer acte que es matena de Ja impugnacion y debera sustentarse an nucva pruaba

Ef recurso de apelacion se imtarpondra cuanda fa impugnacion o sustente en diferente nterpretacidn de las pruebas producidas o cuando s@ trate de cuestonas de purs derecho,
demendo dirigirse 3 i misma autoridad que expidié el aclo que se impugns para que eleve o acluado al superior jerarguico

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namara Pugﬁggglén
Artdy 5, Decreto Legisiativo que establece medidas para propiciar la| Decreto Legislative 1014 16/05/2609
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura.
5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, | Resalucion Legislativa 30056 02/07f2013
impulsar e! desarrollo productivo y &l crecimiente empresarial
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (Redes principates)"

Cédigo: PA16460CAA

l Descripeidn del procedimiento

( Procedimiento para tramitar la autorizacion para construccion de buzones de desagiie en drea de uso piblico (redes Principales) )

l Requisitos

1 - Solicitud simple dirigida al titular de la entidad

2.~ Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado poringeniero civil y sanitario) aprobadas por la
emprésa concesionaria del servicio publico.

3 - Memoria descriptiva,

4 - Comunicacion de interferencia vial a la MPM con siete (7) dias de anticipacion de ser el caso, sefialando fecha de gjecucion y plan de
desvio (original o copia simple).

5. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
B.- Cronegrama de avance de obra,
Notas:

1.- Cuando el plan de desvio involucre una via bajo jurisdiccion provincial, la comunicacién sera presentada ante la municipalidad
provincial competente. En el caso que el plan involucre una via local, la comunicacion sera remitida unicamente a ia municipalidad
distrital. De ser necesario, la municipalidad intercambiaran informacion en el marco del Subcapitulo [ del Titulo 1l de fa Ley N° 27444,
Ley de Procedimiento Administrativo General. {numeral 8.5 del Art. 6 del Decreto Legislativo 1014)

2.- Carta de compromiso obligandose a reponer el area plblica invelucrada, de acuerdo al disefio original y a indemnizar los dafos y
penuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones, nagligencias propias o incumplimiente de las condiciones de
seqauridad de fa autorizacion. Para intervenciones en la zona monumental o no debera contarse con la autorizacion de la Direccion
Desconcentrada de Cultura de Loreto (Ex DRC - Ex INC), asi coma el Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos (CIRA)
acompanade del Plan de Monitoreo Arqueciogico (PMA). Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos (CIRA) acompafiado del
Plan de Monitoreo Arqueologico (PMA),

3 - La comunicacion de aviso de ejecucion de obras publicas, debe ser presentada con siete (7) dias habiles de anticipacion. La
muricipalidad esta facultada para requernir una nueva programacion a la empresa publica o privada o las entidades del seclor que
presian los servicios

publicos detaliados er el Art 2° del presente Decreto Legisiativo y que realizanias prestacion de los servicios publicos, si ello se justifica
por la realizacion de actividades 1 obras en la via publica previamente comunicadas por terceros o establecidas par la Municipalidad.
IDir;ht: requerimiento debe ser comunicade al solicitante con una anticipacion de cinco (5) dias habiles. Las Autoridades deben respetar
os

criterios establecidos en esla norma bajo respansabilidad.

l Canales de atencion

Alencidn Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano — MAGC:

l Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Monto - 5/ 53.50 Caja de la Entidad
Efective: soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
§ dias habiles Evaluaion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
L. peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07,00 a 15:00.

SEDE DESCONCENTRADRA Lunes a Viermnes de 07,00 a 15.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

...... —
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta scbre el procedimiento
T Ty
Gerenda de Desamoilo Temitorial y Econémico Teléfono: (085) 233226 |
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe J

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracian Apelacion

Auloridad competente Gerente de Desarrollo Temritorial y Econdmico - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desamollo Tersiterial y Ecenomico

Plazo maximo de 15 dias hablles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de’ 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recursa de reconsid ign se pondra ante &l misme drgano que dictd ef primer acle que s malena de la impugnacion y deberad sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apalacian se inferpondra cuande la impugnacion se sustents en diferente interprelacian de las pruebas producidas o cuando se trale de cuesbones de puro derscho,
debiendn dirigirse 3 fa misma autoridad que expidio el acta que se impugna para que eleve lo ackiade al superior jardrouico

l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Pugﬁl':::gién
A4y § Decreto Legislalivo que establece medidas para propiciar |a| Decreto Legislativo 1014 16/05/2009
inversion en matena de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura,
&5 Ley que modifica diversas leyes para facilitar 12 inversion, Ley 30056 02/0712013
impulsar el desamollo productiva v el crecimiento empresarial
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA CONSTRUCGION ¥/O REFACCION DE SARDINALES Y VEREDAS EN AREA DE USC PUBLICO"
Codigo: PA18481EB3

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento para tramitar la autorizacion para construccion y/o refaccion de sardineles y veredas en area de uso piiblico )

‘ Requisitos

1.~ Solicitud simple dingida al titular de la entidad

2.- Plano general de planta a escala 1,100 ¢ 1:50.

3.- Memoria descriptiva.

4 - Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite
Motas:

I Fermularios

Co s s e e T e D

I Canales de atencién

( Atencion Presencial; Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC:

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 53.50 Caja de la Entidad
Efectivo; soles
I Plazo de atencidn l Calificacion del procedimiento
5 dias habiles 1 Evaluacién previa - Silencio Adminisirativo Posilivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
P, peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes & Viernes de 07.00 a 15.00.

SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de C7.00a 1500,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

S m——— = = : 2 )

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre &l procedimiento

Gerendia de Desarrolio Territorial y Econdmico Teléfono: (0B5) 233226
Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe

' Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autondad competente Gerente de Desarrollo Territorial y Econdmico - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Termtorial y Econémico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 gias habiles
respuesta

El racurse de reconsideracian se nlespondrd ante el mismo drgana que diclé al primer acto que es matena da laimpugnacan y debers sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacien e interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferonte interpretacion de ias pruebas producidas o cuandeo se trate de cuestonas de pure derecho,
debiendo dingirse a la msma autondad que expidio ¢l acls que se impugna para que elave lo acluade al superior jErarguica,

l Base legal

Articulo Denominacion Tipo NGmero Pu Eﬁg’;‘; Bt
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Artdy 5 Decreto Legislativo que establace medidas para propiciar la Decrete Legislative 1014 18/05/2009
inversion en materia de servicios pliblicos y obras publicas de
infraestructura,

B Ley que modifica diversas leyes para facililar la inversion, Ley 30056 Q210712013

impulsar &l desarrollo productiva y el crecimiento empresarial

pag. 450J




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacion del Procedimiente Administrativo
“Autorizacion para instalacion de infraestructura en dreas de uso pablico y privado para el servicio de telecomunicaciones"
Cédigo: PA1646FTES

I Descripcion del procedimisnto

Procedimiento para ramitar la Autorizacion para instalacién de infraestructura en dreas de uso pablico y privado para el servicio de telecomunicaciones J

I Requisitos

1 .- Formulario Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones (FUNIT) debidamente llenada y suscrito por el solicitante o
su representante legal

Z.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion legal.

3.- Copia simple de Ia Resolucion Ministerial que otorga concesion para prestacion del Servicio Publico de Telecomunicacion
4.- Copia simple de Autorizacién de la Empresa con Valor Afadido (cuando sea el caso).

5.- Copia simple de Constancia de inscripcion en el registro de Proveedores de Infragstructura Pasiva {cuando sea el caso).

6.- Plan de Obras con el siguiente contenido debidamente suscritos por los profesionales habilitados que correspondan y por el
solicitante.

ajCronograma detallado de ejecucion,

b)Vlemoria Descriptiva de caracteristicas fisicas y tecnicas de instalaciones.

¢} Planas a escala 1/500 de: estructuras instalacion eléctrica ubicacion a escala 1/5000

d) Plario de ubicacion conteniendo propuestas de desvios y sefializacion, tiempa de interferencia, acciones de mitigacion (cuando sea &l
£aso)

€) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion | del Anexo 2 del D:S. N°003-2015-MTC

f) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, de adoptar medidas para revertir o mitigar el ruido, las
vibraciones u ofro impacto ambiental y de cumplir con los limites maximos permisibles,

7.- Instrumento de Gestién Ambiental con aplicacion de lo especificade en la R.M N* 186-2015-MINAM DEL 30/G7/2015.
8- Pagar el derecho de tramite.
Requisitos especiales

9.- Para ef caso de instalaciones en bienes culturales protegidos y deciarados como Patrimonio Cultural de s Nacion, presentar
autofizacion emitida por el Ministerio de Cultura,

10.- Para el casc de instalaciones en areas naturales protegidas, presentar permiso otorgado por el SERNANP,

11.- Para el caso de instalaciones en bienes o areas protegidas por leyes especiales, presentar la autorizacion emitida per la autoridad
competente.

Motas:

1.~ La informacion técnica, los planos y memoria descriptiva debera ser presentada ademas en version digital (planos en Autocad,
coordenadas UTM, Datum coficial).

I Formularios

2 T O 0555 s i s e L R D
| Canales de atencion
( Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atancion al Ciudadano — MAC: j
l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
2 ST - g S
Instalacion de ant y simil Caja de la Entidad
Manto - 5/ 302.90 Efectivo: soles

Aularizacion de canalizacién para tendidos de redes y ducios en fiefra
natural{con obligacion de parte del interesado a compactar en forma adedugda
el canal)

Maonto - 57 302.90

Canstruccion de camara de registro subestacidn
Monto - 5/ 302,90

Para instalacién de ductos, camaras v cables subtemaneos yfo areas|(gon

obligacion de parte del interesado a reponer igual o mejor el area a trabpjar -

vista de ser subterraneo)
onto - 5/ 314.50

i = . SO

I Plazo de atencién I Calificacion dei procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

7 ' SR S R R

Apraobacion autornatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante |a entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
- la documentacion completa, exigidos an el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernas de 0700 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07.00 a 15.00,

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

¢ . - R e iy
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desamollo Territorial y Econdmico Teléfono: (065) 233226
Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autonidad competente N Aplica - No Aplica No Aplica - No Aplica
Plazo maximo de Na aplica No aplica
presentacion
Flaze maximo de Mo aplica Neo aplica
respuesia

El recurso de reconsideracon s interponard ante & misme organc que dicto el prmer acto gue as maternia dela impugracien y deberd sustentarse an nuava grueha
El recurso de apelacion se interpongrd cuando la impugnacion se sustente en diferents interpretacion de fas pruebas producidas o cuando se Irate de cuestionas do purd derech,
debienda dingirse 2 ia misma autondad quo expidid al acio que s& iImpugna para que cleve 16 acluade al supedor jerarguico.

' Base iegal
) ¢ . : Fecha
Articulo Denominacion . Tipo: NOmero Publicacién
2 Ley para la expansion de infraestructura en|Ley 29022 1910812007
Telecomunicaciones
1 Ley gue Restablece la Vigencia de ia Ley N° 29022 Ley 29865 23(05/2012
79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27I05/2003
13 Aprueban el Reglamento de la Ley N® 29022 - Ley para el|Decrato Supremo 003-2015-MTC 18/04/2015
Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura en
Telecomunicaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

[

Denominacion del Servicio
"Duplicado del Certificado de inspeccion Técnica de Seguridad en Edificacionas ©
Cadigo: ES857857DAC

I Descripcidn del Servicio

Servicio mediante e cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Cerlificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del cerificado de ITSE.

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando numero y fecha de page por el derecho de tramite;
Notas:

' Formularios

RN NCL ) R WS e, 2 N O BT 8 OIS = MRS A S e EE e S TR
I Canales de atencion
( Alencion Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadano — MAC: j
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Caja de la Entidad

Manto - 57 32.90 Efectivo: soles
| Pioze
[ 4 dias habiles j

I ‘Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00,

SEDE DESCONCENTRADA lL.unes a Viemes de 07:00 a 15:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
N WU == = I TP T o N B %,

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el Servicio

-

Gerencia Municipal Teléfono: (065)233226
ex0: -
4 Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe
l Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero P 25
Numeral 432 del articulo | Decreto Supremo que aprueba ¢l Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25(01/2019
43 y articulo 118 Ley N? 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacidn del Servicio
"Certificado de Numeracién Municipal. "
Codigo: ES1726973056

l Descripcion del Servicio

(_ Servicio madianta el cual se otorga el Certificado de Numeracion Municipal,

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando los ingresos al predio yfo las unidades inmobiliarias de las que requiere el certificado, sefalando el numero
de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.

|Notas:

I Formularios

6 B,

I Canales de atencion

Afencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencidn al Ciudadana ~ MAC: ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efaclivo: soles

[ Manto - 5/ 17.60

I Plazo

I Sedes y horarlos de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lungs a Viemes de 07.00 a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

4 D
' Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Desarroflo Territorial y Econdmico Telefono: (065) 233226
Anexo:
Carreo: alcaldia@munitigre.gob.pe
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Pu;ﬁgggién
lﬁlmemi 71.5 del articulo | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08M11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacién del Servicio
"Duplicado de Declaracion Jurada de Autovaluc por aﬁd"
Codigo: SE1646D137

I Descripeion del Servicio

( Servicio para tramitar el duplicade de Dedaracion Jurada de autoevalud por afic

I Requisitos

1.- Pago de derecho administrativo (incluye formulario mecanizado de HR y PU).
2.- Previo al otorgamiente debe exhibirse documente de identidad como contribuyente.
Notas:

I Formularios

¢

I Canales de atencion

| Pago por dereco de tramitacion | wodaiidad ge pago

Caja de ia Entidad
Manto - 57 40,70 Efectivo: soles

I Sedes y horarios de atencin

SEDE CENTRAL Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viemes de 07:000a 1500

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el Servicie
e e e =
Gerencia de Servicios Municipales y Gestian Ambiental 1 ';eléfono: (0B5) 233226
nexo;

\ Correo; alcaldia@munitigre.gob.pe
l Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Fugﬁgzglén
Gy 66 Texto Unico Ordenade de la Ley de Trbutacion Municipal Decrete Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Servicio

“REIMPRESIGN DE DJ, HR, HIA, y HL JMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS (Declaracién Jurada, Hoja de Resumen, Hoja Informativa de Arbitricsy
Hoja de Liguidacion)”

Codigo: SE16481529

l Descripcion del Servicio

L Servicio para tramitar la reimprasion

4

l Requisitos

1.- Formato de presentacion (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracian Jurada, que incluye lo siguiente”
- Nambres y apellidos o denominacion o razon socia, Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del propietario, tratandose de
personas juridicas o naturales, segin comesponda.

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, Nimero del DNI o Came de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona mediante representacion,

- Vigencia de poderes y designacién de representantes legales;

- Titulanidad o dominio sobre bienes registrados.

7 - Pago del derecho de tramite: Por predio.

MNotas:

1.- La vigencia de peder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos: a opcion del administrado o usuaric, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en e Decreto Suprema N” 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley

del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3” del Decreto Legislativo N® 1246, En dicha
declaracion deberd precisarse que el poder olorgado es para efectos tributarios.

I Formularios

I Canales de atencion

i e i O )
1 Pago por deracho de tramitacion | modatidad de pago
[" - J { Caja de la Entidad - ]

Mento -g/4070 Efectivo: soles - |

I Plazo
(osmsravies )
I Sedes y horarios de atencién

SEDE CENTRAL Lunes 2 Viernes de 07.00 2 1500,

SEDE DESCOMCENTRADA Lures & Viemes de 07.00 a 15:00,

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerenda de Servidos Municipales y Gestidn Ambiental ;eiéfcﬂo: (065) 233226
nexo:
L Correo: alcaldia@munitigre.gob.pe .
| Bascleqal
N P ’ . Fecha

Articulo Denominacion Tipe Numero Publicacién
49 TUO dela ey N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
5 Decreto Legislativo Que Aprueba Diversas Medidas de|Decreto Legisiativo 1246 08102018

Simplificacion Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominaclon del Servicio
"CONSTANCIA DE FIGHA CATASTRAL"
Cdadigo: SE1646B0CA

I Descripcion del Servicio

( Servicio para prestar la emision de constancia de ficha catasiral

I Requisitos

1.- Formate de solicitud (de distribucion gratuita, o de libre reproeduccion).
2 - Exhibir documento de identidad de! titular

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefalande que cuenta con
represantacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

4.- Copia simple de a ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio a nombre del titular, documento que acredite la
propiedad.

5 - Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
hotas:

I Farmularios

O e S s s

I Canazles de atencian

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
i

ey 2 S : ;

2 Caja de 1a Entidad w
11 Monto -8/ 17.60 Efectivo: soles )
l Plazo

( 2 dias habiles P PR _)

i Sedes y horarios de atencion

SEDE CENTRAL Lunes a Viernes de 07'00 a 15:00,
SEDE DESCONCENTRADA Lunes 2 Viemes de 07 00 a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

T . s = - 3
| unidad de organizacisn responsable de aprobar la solicitud | consuita sobre el Servicio
e - S
Gerenda de Desarrollo Territorial y Econdmico lcre}iei:)r(ggo: (065) 233226
L Correo: alcaidia@munitigre.gob.pe S
| Baselegal
o . Fecha
Articulo Denominacion Tipe Namero publicacis
40 y 79 numeral 3.3 Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 : _2_3#25!2003
16 numeral 1, y 18 Ley del Sistema Nacional Integrado de Catastro y su|Ley 28294 2110712004
vinculacion con el Registro de Predios.
48 53y 124 Decreto Supremo que aprugba el Texto Unico Ordenado defa | Decrete Supremo 004-2019-JUS 251012019
Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS”
Cadigo: SE18468586C

I Descripcion del Servicio

( Servicio para presta la constancia de linderos y medidas perimétricas

I Requisitos

1.- Formato de solicitud (de distribucion gratuita, o de libre reproduccion).
2 - Exhibir documento de identidad del titular.

3.- En caso el administradc sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando gue cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

4 - Planio Unico perimétrico con indicacion de medidas y linderos que incluya ubicacion y localizacion con coordenadas UTM 2 cfu
5 - Indicacian del numero de comprobante de pago por derecho de tramite

Notas:

I Formularios

c — : — —

I Canales de atencion

Alencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencion al Ciudadano - MAC: o J
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
,. T R - - =y
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 17.60 Efectivo; soles |
I Plazo
_ )

I Sedes y horarios de atencidén

SEDE CENTRAL Lunes a Viermes de 67.00 a 15.00.
SEDE DESCONCENTRADA Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

N — : = : _ - i
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la soliciud l Consulta sobre el Servicio
Gerenda de Desarrello Teritorial y Econdmico 1 I\e!éfunu- (065) 233226
nexo;
_J Correo alcaldia@munitigre . gob.pe o
I Base |egal
i . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
49y TOmum 3.3 Ley Crganica de Municipalidades Ley 27972 2710612003 g
_1_5 pumeral 1), y 18 Ley cel Sistema Nacional Integrado de Catastro y sujley 28284 210712004
vinculacion con e! Registro de Predios
48, 53y 124 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
Ley N 27444 - Lay del Procedimiento Administrativo General
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SECCION N* 3: FORMULARIOS




Anexo N° 3

Version:01 N® de expediente:

] FORMATO DE DECLARACION JURADA | F
Logo de la entidad PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO

echa de recepcion:

{Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de

N® recibo de pago:

Funcionamiento y modificatorias) _Fecha de pago:

I. Sobre el giro inicial del establecimiento:

Con Licencia de Funcionamiento N” otorgada con fecha

se autorizo el desarrollo de la actividad

4

identificado(a) con DNI /

(Nombres y apeliidos del titular o Razon Socialj
RUC N°

El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones N
. con clasificacion de nivel de riesgo bajo( jomedio( ).

iI. Sobre el cambio de giro del establecimiento:

En mi calidad de titularfrepresentante legal de la licencia de funcionamiento informec que he decido

cambiar de giro de negocio para el
actividad

desarrollo de la
, la misma

\ . Asimismo, declaro lo siguiente:

que tiene clasificacion de nivel de riesgo bajo( )omedio( ) segunla matriz de riesgos’.

Declaro bajo juramento que (marcar en €aso de corresponder con una X):

aprobados por Resolucion Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.

« En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccion ylo
acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad,
techada ni los elementos estructurales de la edificacion, ni cambiar la clasificacion
del nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lineamientos técnicos que
establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objetc de
inspeccion con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro’,

sin alterar el area

corresponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones admi

de la autoridad municipal competente.

e Tengo conocimiento que la presente Declaracion Jurada esta sujeta a la
fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacion que No

correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control

nistrativas y penales

Observaciones y/o comentarios del solicitante:

—_—

Firma del titular/ representante legal
N° DNE

U \er Anexo 01 de los “Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccion
con nivel de riesgo bajo o medio al efecluar el cambio de gio’, aprobados por Resolucion Minis
formato)

terial N° 111-2020-VIVIENDA (pag. 2 del




APENDICE 01. ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL
DE RIESGO BAJO O MEDIO SEGUN LA MATRIZ DE RIESGOS

(Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccion con
nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambic de giro, aprebados por Resolucién Ministerial N* 111-2020-VIVIENDA)

Funcion I?ies'go’ _de Riesgo de
incendio colapso
| 1. SALUD
1.1 Primer nivel de atencion sin camas de internamiento.
Categoria I-1: Puesto o posta de salud, consultorio de profesional de la
salud {no medico). BAJO BAJO
Categoria |-2: Puesto o posta de salud, consultorio médico.
1.2 Primer nivel de atencién sin camas de internamiento
Categoria 1-3: Centro de salud, centro médico, centro médico MEDIO BAJO

especializado, policlinico.
2. ENCUENTRO

2.1 Edificacion con carga de ocupantes hasta 50 personas. MEDIO BAJO
3. HOSPEDAJE

3.1 Establecimientos de hospedaje de o hasta 3 estrellas y hasta 4
pisos, ecolodge, albergue. o establecimiento ubicado en cualquiera de MEDIO BAJO
los cuatro (4) pisos, sin sotano.

4. EDUCACION

No corresponde.

5. INDUSTRIAL

51 Taller artesanal, donde se transforman manualmente o con ayuda de
herramientas manuales, materiales ¢ sustancias en nuevos productos.
El establecimiento puede incluir un area destinada a comercializacién. MEDRIO BAJO
6. OFICINAS ADMINISTRATIVAS

6.1, Edificacién hasta cuatro (4) pisos y/o planta techada por piso igual o
menor a 560m2.

6.2. Edificacion con conformidad de obra de una antigliedad no mayor a
(5) afios donde se desarrolla la actividad o giro correspondiente al
disefio o habiéndose realizado remodelaciones, ampliaciones o cambios
de giro, se cuenta con conformidades de obras correspondientes. MEDIO BAJO
|63, Establecimiento ubicado en cualquier piso de edificaciones cuyas
4reas e instalaciones de uso comtn cuentan con Certificado de ITSE
vigente. .
7. COMERCIO '

71, Edificacion hasta tres (3) pisos y/o area techada total hasta 750m2,
7.2. Madulos, stands o puestos, cuyo mercado de abastos, galeria

comercial © centro comercial cuenten con una licencia de MEDIO BAJO
funcionamiento en forma corporativa.
8. ALMACEN

Mo corresponde
FACTORES ADIGIONALES QUE CONTRIBUYEN AL INCREMENTO DEL NIVEL DE RIESGO PARA
. TODAS LAS FUNCIONES
En caso la edificacion o establecimiento, clasificado con nivel de riesgo bajo o medio segun lo establecido
anteriormente, presente los siguientes factores adicionales, el nivel de riesgo se incrementa segun lo

| siguiente: .
A. El establecimiento cuenta con tanque de Gas Licuado de Petréleo
(GLP) yio liquido combustible y sus derivados en cantidades ALTO MEDIO
superiores a 0.45m3 (118.18¢l) y 1m3 (264.17gl), respectivamente.
| B. El establecimiento usa caldero. ALTO MEDIO




Anexo N° 1

N di expudinnte:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Piigina: 1 de?2 Fecha de recepoion;

Logo de la Entidad

i N e racibo e pagn:
1EY N8 28976 - Loy Marco de Licencia dé Funcionamiente y modificatorias bl

Versidn 4

Fecha de paga:

VER INSTRUCCIONES PARA ELILENADD (Pdglna 2]

FMODALIDAD pf_&_TMMI_TE QUE SOUCITA (marcar mas de una altarnativa i correspondej

Licencia de funclonamiento Camblos o madificaclones Otros
. Cambin de denominacian o normbre camercial do fi persanas| tese de actividades {Selo i i 1,
indeterminada Tempiral ; "
juridica [Sola complatar secclones 3, iy V) ¥y v
indicar ol plazo N* de licansia de funcicnarionic

N° da licencia de fancankiamients

Licencia de funzisnarmiente: mas autorizaciin de anuncio Indicar nueva denominaciin o nombee comeronl Otros [especiicar)
Lnrbli{itarin

Tipe de anuch fespealivar]

Transfercncs  de Licencia de  fuscignamiento [Solc)
LIEangd pars Cestunae completar secciopes I, 1, V v adjuntar copls simple de
contrate de transferancia)

N° de liczncia de Tuncionamisnto pramipal

N de licencla de funconamienta
Lateanias pade mercados do ohastos, gatarias comer
canrinn cnmerciales

1| DATOS DEL SOULITANTE

Apallides ¥ Nambres/ Razon social

L HEDN N CE | N"RLC N Tefafono i ; - Carreg electrinico

i Direccidn
Ay fir T fPe O NIt dnadi e Qv ] Urh.f AAHILOteos Distrito ¥ Provinca

il DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APDDEMDQ

W de partida electréniea y aslento de inscripolén

Agellidos y tombres N*DNIATCE SUNARE (de carresponder)

I DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nambra comercial

Comign CIY * tifrays® bt L Atvidad Zonificackin ]
Direccitn
A i fCa fPje. Otees N-/lat. (RazfLe) Dtros Urh./ ALK fOtos  provinaa
Auterizacion Sectoral {de corresponder} i 1]
Entidad que plorgs autarizacion Denantinaeion de T aulonzacion sectonal Focha de autorizarion Mimera de antorsacion

Ko vatal soficitada (m') Gl | o | Croquisde bicacon

* Esta informacidn ex llenada por ol representants: de la municipalidad




N deexpediante:
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE | S ‘ i
Pigma: 2 de Fecha de recepcian:
Lege de la Entidad FUNCIONAMIENTO =T
LEV N2 28976 « tey Mren de Licenois de Fupcionmmivnte y Modificatirins N* da reclbe de page:
Wersiir 43
Facha de pago:
V DECLARACION ILRADA

3eilaro {DF CORRCSPONDER MARCAR CON X}

Cusnto con poder

ciante vigaate para actuar como representante legal de la persana juridics sondurtora [atermativamente, de I persgona natural que fepresenta).

El eslabiecimienta cumple con las condiclones de segunidad en edificaciones v me someto 2 [a insp
legislacidn aplicable,

i thenica quis corresponda en funcien af nivel de riesgo, de conformidad con la

Cuento can titulo profesional visente v estoy habilitado par el colegio profesiona! verrespondiente (en el caso de servicios relacinnados con satud)

Tenpo conorimients de gue la. presente Diclaracién turada v documentacids 2514 sofeta 2 la fiscalizacion posterion, £n caso de haber properdonado informacion, documentos, formatos o

declaraciones que no correspanden a lz verdad, so me aplicarin 125 sandionas ad ratl ¥ penales correspondiontes, decdardndose la nulidad o revocatoria de bz livendia o Autonzacdn otoqads.

Asimisma, Brindant ks facfidades nocesarias para s acoiones de contral de fa autondad o

icipal compelents.

Ohbservaciones o comentarios éel salicitante:

Frcha:

Firma dal salicitante/ legaif derad:

:1 /18

Hombres y Apellidos:

W1 CLASIFICACICN DEL NIVEL DE RIESGO {Para ser Hemado por el calificadar designada de la municipalidad) *

]lTSF Rinego bajo l ITSE Riesga medio ‘ IPSE Rbespa alto 1TSE Riespm mily alio

Firma y seilg del calificador municipal

Nambres y Apellidos:

undad en Fdificariones.

* fap infarmacion gebe ser lenada por el calificedor designado oor lo municpalidad, de-acuerdo con los aneas Ly d del Manual te Ejarucion de nspecoion Técnica de S

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADD

o ambie de denammacitn o

idad dal tdmite qui salicta, ex cast de-corrnspondar pude marcar mds de una alternativi; Die-haber mar
de Funclonamieato”, debe ddjuntas una

Seveiin - Marcarcon uee "K" en la casilia segdn b mod

nombre comireial de b3 persong wridica” o "Cose de aclividades”, sola debe completar a5 seeciones I, By VD haber marcado "Transferanoa de {
copia sumple del contiato de L ysaln debe i fas secciones 1, Hiy ¥

Nata: 50 el pstablegmients yo Cuente con usa liceacio de funcionsmienta v el trular oun lercere ve a realizar alqung e fos activids td ¥ fes pstablecidas por ef Mint
én de una declaracidn furade ante fos municipalidedes

o de fo
e fos

Broductitn en @l Numeral If ide "Listado de. i sinvultdnpas v edicionales que pueden desaroliarss can i pEsenia

[ ineamientos para delerminor fos giras afines o complementarios entre 3 pare ol otorgamiento de ficencies ‘de furcionamicnto y iistode de acrividudes simuitdneas ¥ odiclonales que pueden
s il cov e pre it el gng decharocion jurode ante Jus munivipalidades, aprobudos por elartpicule 1 del Decreto Sugremo N2 0112010 PROGULE p sus madifieatorios, no con esporde

aliliziie vste Formato sing of “Furmats de Geclaracidn fyreda poro informiar ef desaroilo de oo yadicioroles o ia iceagia de funcionamiente”.

5 el pstobletimienie yo cuenty con yno lirenoia de juncionamiente, el titular puede reahizor aetivid de cufern corresp [ vin necesidad desolioter ung modificaién, amplecicn o miees eencs
de funcionarmiesio 0 realizar ningln trimite aditional

Sccin il En casa de persena aatural, consignar oy dates personales del solicitante, £n caso de personi juridica, constgnar Is raeon socil el nimers de RUL

fcaccidn (1 En cass de ropresentacidn de persoass neturales, adjuntar carta podersimple firmada por ol poderdante indicandn. de mane abligatoria su numers de documenta de jdentidad, Enocasal
de peprosestacion die porsomas juridicas consygnar Jas datos del representanie degal, nimers de partida electréniea y astento de inscnpcion en la superinlendencia Nacinmal de Registros Pibkeos

[SLIMARP],

A I Consignar bos datos del egtablecenionto, of tipede actividad a desanallar v 1 ronifeacicn. Lps eampay curtespondicntes al “Codige CHUT  "Giro/s" sun lerados g =l rep

de
Para anuellas acthadades que, contorme al 5 N OOG-20TY PO, requiaran autnfizacidn sectorial greviaal aterpamiento de la heencia de funconamients, fonsigazr kos datos de fa avtefiracion
srctarial

ekl el

Cansigmet el drea totaldel e

ablpcimignto pera e gue se solicte b leenoa de funcenamients
Gonsgnar en el crgoqus b phicackis exacta del establecimienio

Seeeldn W) e corrpaponder, marcar on Wia x

Seccitn Vi Seccion Henada por el calificador designado de la lighait




Logo

FORMULARIO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N” 043-2003-PCM)

N° DE REGISTRO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

I DATOS DEL SOLICITANTE:;

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

D.N.L/LMJ/C.EJOTRO

DOMICILIO
AVICALLEAR/PSY. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
FPROVINCIA DEPARTAMENTO CORREQ ELECTRONICO TELEFONO
I INFORMACION SOLICITADA.
IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:
V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una "X}
COPIA " CORREO :
SIMPLE DISQUETE co ELECTRONICO STRD

APELLIDOS Y NOMBRES

FIRMA

FECHA Y HORA DE RECEPCION

OBSERVACICNES.
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TIGRE"

SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
SEDE CENTRAL skl Sl s & Lunes a Viemes de 07 00 a 15 00
SEDE DESCONCENTRADA S MATHAE = LORERD«Cals San Lunes a Viemes de 07:00 a 15.00.
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