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ORDENANZA MUNICIPAL N°012-2025-CM-MDT
ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE EL TIGRE

Intuto, 22 de Setiembre del 2025

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISITRITAL DE EL TIGRE
POR CUANTO:

.. En Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 19 de setiembre del 2025, y con el Informe N.° 132-

|2025-GPPyDI-MDT, de fecha 01 de setiembre del 2025 de la Gerencia de Planeamiento y, el
/ Informe legal N° 056-2025-GAF-MDT de la Gerencia de asesoria juridica de la municipalidad
/" distrital del Tigre, referente a la aprobacion del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO -TUPA de la municipalidad distrital de tigre, y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, modificado por la Ley N° 30305, Ley
de Reforma Constitucional, establece que las municipales son érganos de gobierno local, con
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, lo cual es
concordante con lo dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972, en tal virtud, estan facultada para aprobar su organizacién
interna, su presupuesto, organizar y administrar los servicios publicos locales de su
responsabilidad y planificar el desarrollo de su jurisdiccion, entre otros aspectos;

De acuerdo a los establecido en el numeral 40.1 del articulo 40° del D.S. N° 004-2019-JUS, que
sefiala lo siguiente: Los procedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una
disposicion sustantiva aprobada mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquia, por
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por Resolucién del titular de los organismos
constitucionalmente auténomos. Seguidamente el numeral 40.3. Sefala que los procedimientos
administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni
establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacién de los derechos de tramitacion
que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente. Para tal efecto en numeral 40.4 Las
entidades solamente exigen a los administrados el cumplimiento de procedimientos, la
presentacion de documentos, el suministro de informacién o el pago por derechos de tramitacion,
siempre que cumplan con los requisitos previstos en el numeral anterior. Incurre en
responsabilidad la autoridad que procede de modo diferente, realizando exigencias a los
administrados fuera de estos casos;

De acuerdo a los establecido en el numeral 41.1 del articulo 41° del mismo cuerpo legal del
parrafo precedente, que sefiala lo siguiente: Mediante decreto supremo refrendado por la
Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacién por las entidades
competentes para tramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos. Las
entidades estan obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su
respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacién por parte
de otra entidad. Las entidades solo podran determinar: la unidad de tramite documentario o la
que haga sus veces para dar inicio al procedimiento administrativo o servicio prestado en
exclusividad, la autoridad competente para resolver el procedimiento administrativo y la unidad
organica a la que pertenece, y la autoridad competente que resuelve los recursos administrativos,
en lo que resulte pertinente;
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En esa misma linea, de acuerdo a lo establecido en numeral 43.1 del articulo 43°, que sefiala lo
siguiente: Todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion, segun el caso,
de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual comprende: i. Todos los
procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus
intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de la entidad, siempre
que esa exigencia cuente con respaldo legal, el cual debera consignarse expresamente en el
TUPA con indicacién de la fecha de publicacién en el Diario Oficial. ii. La descripcion clara y
| taxativa de todos los requisitos exigidos para la realizacién completa de cada procedimiento, los
| cuales deben ser establecidos conforme a lo previsto en el numeral anterior. iii. La calificacion
/ de cada procedimiento segun corresponda entre procedimientos de evaluacién previa o de
- aprobacién automatica. iv. En el caso de procedimientos de evaluacién previa si el silencio
administrativo aplicable es negativo o positivo. v. Los supuestos en que procede el pago de
derechos de tramitacion, con indicacién de su monto y forma de pago. El monto de los derechos
se expresa publicandose en la entidad en moneda de curso legal. vi. Las vias de recepcion
adecuadas para acceder a los procedimientos contenidos en los TUPA, de acuerdo a lo dispuesto
por los articulos 127 y siguientes. vii. La autoridad competente para resolver en cada instancia
del procedimiento y los recursos a interponerse para acceder a ellas;

En ese mismo cuerpo legal, segtin numeral 53.1 del articulo 53° que seniala lo siguiente: Procede
establecer derechos de tramitacién en los procedimientos administrativos, cuando su tramitacion
implique para la entidad la prestacién de un servicio especifico e individualizable a favor del
administrado, o en funcion del costo derivado de las actividades dirigidas a analizar lo solicitado;
salvo en los casos en que existan tributos destinados a financiar directamente las actividades de
la entidad. Dicho costo incluye los gastos de operacién y mantenimiento de la infraestructura
asociada a cada procedimiento. Por consiguiente, segin numeral 53.2, que sefala: Son
condiciones para la procedencia de este cobro que los derechos de tramitacion hayan sido
determinados conforme a la metodologia vigente, y que estén consignados en su vigente Texto
Unico de Procedimientos Administrativos. Para el caso de las entidades del Poder Ejecutivo se
debe contar, ademas, con el refrendo del Ministerio de Economia y Finanzas;

Asimismo, segun el articulo 1° del Decreto Legislativo 1203, se crea el Sistema Unico de Tramites
(SUT) como herramienta informatica para la elaboracién, simplificacién y estandarizacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), asi como el repositorio oficial de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente
informacion sustentatorios, formulados por las entidades de la Administracién Publica.
Concordante con el articulo 4 del Decreto Supremo N° 031-2018-PCM — DS que aprueba el

Reglamento del DL 1203.

En esa misma linea, segtin el articulo 6° que sefala lo siguiente: el SUT tiene como finalidad
registrar, integrar y optimizar, los procesos respecto a la elaboracion, aprobacion y publicacién
de los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas bajo los
lineamientos emitidos por el ente rector, responsable de su administracion.

En ese mismo orden devidea, segtin lo previsto en el articulo 9° que indica lo siguiente: El registro
y actualizacion de la informacion en el SUT es de obligatorio cumplimiento para cada una de las
entidades de la administracion publica. El registro y actualizacién de la informacién se realiza
accediendo al portal del SUT, a través de Ia siguiente  direccibn web
http://sgp.pcm.gob.pe/sistema-unico-de-tramites/. Concordante con el numeral 9.2 del articulo 9°
del Decreto Supremo N° 031-2018-PCM — DS que aprueba el Reglamento del DL 1203.;
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Por lo tanto, en virtud al parrafo precedente, los actores correspondientes presentan los
siguientes documentos: mediante Informe N° 132-2025-OGPP-MDT, la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, emite el proyecto TUPA y la Oficina General de Asesoria Juridica,
mediante Informe Legal N° 024-2025-GAJ-MDT, valida la base legal de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad:

Estando a lo expuesto en los considerandos y en ejercicio de las facultades conferidas por el
numeral 3) y 8) del Articulo 9° y los Articulos 39° y 40° de la Ley 27972, Ley Orgéanica de
Municipalidades; los sefiores regidores del concejo municipal aprobaron por unanimidad la
siguiente Ordenanza:

ORDENANZA MUNIIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DEL TIGRE

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA de la Municipalidad de Distrital del Tigre, asi como los procedimientos administrativos,
servicios prestados en exclusividad, requisitos y derechos de tramitacién contenidos en él,
conforme a las denominaciones y detalles establecidos en el Anexo que forma parte integrante
de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO. - DEROGAR la Ordenanza Municipal N° 007-2023-MDT, que aprueba
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la MDT y cualquier otra norma que
se oponga a la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO. - FACULTAR, al Alcalde de la Municipalidad Distrital del Tigre, aprobar
los formatos y formularios, exigidos como requisitos en la tramitacién de los procedimientos
administrativos y servicios brindados en exclusividad contenidos en el TUPA, mediante Decreto
de Alcaldia, los mismos que seran de libre reproduccion.

ARTICULQ CUARTO. - ENCARGAR a la Secretaria General, la publicacién de la presente
Ordenanza en el diario encargado de las publicaciones judiciales o en otro medio que asegure
de manera indubitable su publicidad.

ARTICULO QUINTO. - La presente Ordenanza entrar4 en vigencia a partir del dia siguiente de
su publicacion del Acuerdo de Concejo de la Municipalidad Provincial de Loreto-Nauta que la

ratifica.

ARTICULO SEXTO. - Notifiquese la presente ordenanza a las unidades organicas de la
municipalidad y a las instancias correspondientes.

Registrese, publiquese y cimplase.
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